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LA SUITE PROFESSIONNELLE DT
DE THOMSON REUTERS

PUISSANTE, PRODUCTIVE ET PROFITABLE.

La Suite Professionnelle DT combine de puissants outils de
partage des données, le traitement sans papier et la commodité
de travailler en ligne, pour vous aider a atteindre une pratique
plus productive et plus efficace. Apres tout, lorsque vous

étes en mesure de personnaliser un mélange de solutions
appropriées pour votre cabinet, vous pouvez accomplir des
choses surprenantes comme rationaliser les processus de travail,
resserrer les liens avec la clientéle et maintenir un avantage

concurrentiel. Et tout cela est évidemment tres important.

Continuez a lire pour aller au-dela de la gestion du temps et de la
facturation et faire l'expérience de toute la puissance de la gestion

de votre cabinet avec DT Gestion.
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DT GESTION
GESTION DES PROCESSUS DE TRAVAIL INTEGREE

La Suite Professionnelle DT offre a la communauté canadienne de l'impot

et de la comptabilité, le pouvoir et la fiabilité reconnus de Practice CS,
élément central de la suite de produits professionnels CS de Thomson

Reuters qui est utilisée par des milliers de cabinets & travers les Etats-Unis.

Tandis que les fonctionnalités fondamentales demeurent les mémes,
DT Gestion a été personnalisé pour le marché canadien et intégré aux
autres produits de la Suite Professionnelle DT.

Etablissant une nouvelle référence en matiére de systémes de gestion de
cabinet, DT Gestion offre une perspective globale unique qui permet un
apercu précieux de votre entreprise, garantit un service a la clientéle sans

précédent et assure que votre cabinet atteint des sommets de productivité.

Avec son approche avancée de « tableau de bord digital », DT Gestion
fournit de l'information en temps réel sur votre firme, vos clients et vos
employés. DT Gestion offre également des processus de travail intégrés a
la Suite Professionnelle DT.

DT Gestion redéfinit le logiciel de gestion en vous permettant de :

* Rationaliser l'ensemble de vos processus de travail

* Servir vos clients plus efficacement

* Atteindre une productivité et une rentabilité maximales

DT Gestion combine tous les outils et ressources dont vous avez besoin
pour assurer que vous étes en controle des activités qui menent vers une
plus grande productivité et rentabilité. Beaucoup plus qu’un systeme

de gestion du temps et de la facturation, DT Gestion sert également a
centraliser les processus de travail de votre cabinet, rendant accessibles
au méme endroit linformation essentielle et les ressources dont vous
avez besoin pour gérer votre pratique.

Vous pouvez méme apporter votre cabinet avec vous grace a une
application mobile de gestion unique et améliorer l'expérience de vos
clients avec des portails sécurisés. En plus de tout cela, DT Gestion offre
des dizaines de caractéristiques personnalisables qui peuvent aisément
étre modifiées pour répondre aux besoins individuels de votre entreprise,
plut6t que ce soit votre cabinet qui doive s'adapter au logiciel.

Avec DT Gestion, vous avez le pouvoir d’éliminer 'encombrement et
centraliser tout votre processus journalier pour assurer que vos taches et
vos renseignements les plus importants sont toujours a portée de main.

Gagnants de nombreux prix
d’innovation - Practice CS et le module

Personnel

Le magazine CPA Practice Advisor a accordé
une reconnaissance objective a Practice CS
en 2007 et au module Personnel de Practice
CS en 2010, signalant notre engagement
continu a améliorer notre logiciel avec

une technologie avancée et un design
intelligent pour accroitre la productivité et la
profitabilité des pratiques comptables.

Le logiciel Practice CS a été développé
par Thomson Reuters pour le marché
américain et est maintenant disponible

au Canada sous le nom de DT Gestion.
Ils offrent tous deux les mémes
fonctionnalités.

PRACTICE CS
1 0. 8.8 85

REMPORTE UNE NOTE GLOBALE
4.75 ETOILES

The CPA Practice Advisor
Aolt 2012

« Practice CS offre un systéme complet
développé pour gérer et assurer le suivi des
multiples facettes de la pratique d’un cabinet
comptable. Bien qu’initialement développé
pour les cabinets de petite @ moyenne taille,
Practice CS peut étre adapté tant pour

un seul professionnel que pour des firmes
employant 1000 employés et plus dans de
multiples emplacements. En faisant partie de
la Suite Professionnelle CS, Practice CS offre
une forte intégration avec les autres produits,
mais fonctionne de facon exceptionnelle en
produit autonome. »
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INTERFACE INTUITIVE

ACCEDEZ A LINFORMATION IMPORTANTE EN TOUT TEMPS ET EN

TOUT LIEU

Contrairement aux autres systemes de gestion de
cabinet comptable, DT Gestion regroupe tous les
aspects de votre pratique pour vous fournir un espace
de travail complétement intégré. Avec nos quatre
tableaux de bord digitaux qui vous permettent de
surveiller linformation importante pour votre cabinet,
vos clients ou votre personnel, DT Gestion rationalise
les processus de travail et stimule lefficacité pour
toutes vos taches.

Au sein de chacun des tableaux de bord, vous retrouvez
un ensemble de portlets qui offrent en temps réel, un
apercu de l'information critique au fonctionnement

de votre pratique. Ces portlets incluent des données

tel que les courriels, les sommaires de facturation,

les comptes clients, la disponibilité du personnel et
beaucoup plus encore. En plus de fournir un apercu
des renseignements importants, les portlets servent de
liens vers des ressources additionnelles au sein de votre
cabinet, incluant les logiciels fréquemment utilisés ainsi
que des liens vers des sites Internet et des documents.

Sivous utilisez DT Classeur, vous pouvez aussi avoir
acces a tous vos documents numeériques en quelques
secondes en utilisant ce tres pratique classeur
disponible sur les tableaux de bord digitaux Cabinet,
Client et Personnel.

Le design de DT Cestion est similaire a l'apparence
familiére de Microsoft® Outlook® et offre une navigation
qui permet d'évoluer facilement et efficacement au sein
du logiciel.

Vous pouvez utiliser le volet de navigation a gauche de
'écran pour passer rapidement d'un tableau de bord a
l'autre, d'une action a l'autre ou encore d'un réglage a
l'autre. Sivous préférez utiliser le menu du haut, vous
pouvez masquer le volet de navigation.

Les tableaux de bord de DT Gestion peuvent étre
configurés pour correspondre aux besoins uniques

de votre pratique ainsi qu’aux besoins individuels de
chacun des utilisateurs. Avec des apergus rapides de
'information importante pour le cabinet, les clients et
le personnel, vous pouvez facilement obtenir un cliché
instantané de tout détail en lien avec votre pratique, au
moment opportun.

TABLEAU DE BORD ACCUEIL

Le tableau de bord Accueil est utilisé pour
afficher les portlets utilisés fréquemment.

Ceux-ci peuvent inclure l'information sur le
systéme, le fil de nouvelles de DT Gestion, des
flux RSS, des pages Internet et plusieurs autres.

=@ 77 TABLEAU DE BORD DIGITAL

Ot -0)s.5.0 25 5 & 8 2N o
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9 Utilisez la fleche double pour afficher
ou masquer le volet de navigation.

(3] Cliquez a droite sur le tableau de bord ou
cliquez sur le lien Sélectionner des portlets
dans le coin supérieur droit pour afficher
ou masquer des portlets. Déplacez ou
redimensionnez les portlets dans le tableau
de bord digital pour personnaliser votre
affichage.

Déplacez vous rapidement entre Cabinet,
Client et Personnel.
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TABLEAU DE BORD CABINET

VERIFIEZ L'ETAT DE VOTRE CABINET EN UN COUP D'CEIL

Le tableau de bord Cabinet fournit un apercu rapide

de l'état de la production de votre cabinet, de la
facturation et de la productivité du personnel. Cet
affichage consolidé vous permet d'évaluer rapidement
l'état financier de votre cabinet sans avoir a chercher a
plusieurs endroits. Pour assurer la sécurité, vous pouvez
restreindre l'acces a cet affichage aux partenaires et/ou
autres employés sélectionnés.

Les partenaires du cabinet et autre personnel autorisé
peuvent se référer au tableau de bord Cabinet pour
réviser des items tels que :

» Résultats financiers importants.

* Récapitulation des travaux en cours et des comptes
a recevoir.

* Sommaire des heures travaillées et des heures
facturables ainsi que disponibilité du personnel.

* Pour tous les rapports personnalisés ou standards,
un rapport peut étre ajouté a un tableau de bord
comme portlet, permettant aux membres du cabinet
d'obtenir des données a l'écran en temps réel, sans
avoir a imprimer le rapport.

LE TABLEAU DE BORD CABINET - UNE IMACE
DES FINANCES DE VOTRE CABINET

@ Utilisez les filtres et les onglets pour créer de multiples
« affichage » de données.

9 Consultez un sommaire des activités de la facturation.

@) Examinez le récapitulatif des travaux en cours, incluant un
rapport a la minute pres de ce qui a été produit, facturé et
ajusté jusqu’a maintenant pour la période.

Obtenez un apercu rapide des comptes recevables,
incluant les montants facturés, les recus et plus encore.

@ Dans le portlet des cibles du personnel, comparez les
heures des employés avec les montants facturables et les
objectifs pour évaluer le personnel en temps réel et prendre
des mesures correctives pour améliorer lefficacité.

@ Consultez un sommaire des heures du personnel, incluant
le total des heures travaillées, les heures facturables et les
montants a facturer.

0 Accédez aux documents de DT Classeur.

9 Consultez les résultats mensuels ou annuels importants
tels que la production, la facturation et la perception.

« Practice CS inclut plusieurs affichages
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pour le marché américain et est

maintenant disponible au Canada
sous le nom de DT Gestion. Ils
offrent tous deux les mémes
fonctionnalités.
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LE TABLEAU DE

BORD CLIENT - LES
RENSEIGNEMENTS

DE VOS CLIENTS EN UN
CLIN D'CEIL

@ Accédez a linformation des profils
de vos clients.

9 Consultez les messages de courriel
spécifiques au client que vous
examinez.

9 Visualisez les factures importantes
ainsi que les résultats de la
perception.

Examinez les interactions associées
a un client donné.

@ Accédez aux documents de
DT Classeur en lien avec le client
sélectionné.

® Consultez un récapitulatif des
travaux en cours.

@ Consultez un récapitulatif des
comptes clients.

@ Consultez un sommaire de la
facturation.

6 | DTGestion.ca

TABLEAU DE BORD CLIENT
LES RENSEIGNEMENTS DE VOS CLIENTS AU BOUT

DES DOICTS

DT Gestion offre des outils pour solidifier la relation entre votre cabinet et vos clients
et le tableau de bord Client est ['endroit a consulter pour demeurer au courant de tout

ce qui se passe avec chacun de ceux-ci.

Le tableau de bord Client regroupe l'information importante des clients, incluant les
coordonneées, les travaux en cours, la facturation, U'historique de paiement, les soldes
dUs et plus encore. Le tableau de bord Client inclut également un portlet Solutions
qui organise tous les documents, applications et ressources en ligne associés a un

client spécifique.

A partir du portlet Solutions, vous avez acces a :

* La Suite Professionnelle DT et tout autre programme que vous utilisez pour chacun

de vos clients.

* Tous vos documents, incluant les documents de la suite Microsoft Office (tel que les
fichiers Word ou Excel).

* Des raccourcis vers les sites Internet consultés fréquemment et des ressources en

ligne intégrées.

En utilisant DT Gestion en conjonction avec le module de gestion des clients (voir
page 16), vous vous assurez d'avoir la plus récente information sur vos clients au bout
des doigts ce qui améliore votre processus de travail global. Par exemple, a partir

du tableau de bord Client, vous pouvez afficher le portlet des interactions entre les
clients et les gestionnaires pour créer un affichage exhaustif de toutes les interactions
associées a un client donné, y compris les messages téléphoniques, les courriels et les

notes.
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TABLEAU DE BORD PERSONNEL
EFFECTUEZ TOUTES VOS TACHES QUOTIDIENNES A PARTIR D'UN

SEUL ENDROIT

Le tableau de bord Personnel est concu pour fonctionner sans accros avec toutes les applications de votre firme

tel que les courriels, le calendrier ou les taches de Microsoft Outlook pour fournir a votre personnel un centre
névralgique pratique de tous les processus de travail a votre personnel. Le tableau de bord Personnel rend les taches
quotidiennes faciles pour vous et votre personnel a partir d'un emplacement centralisé plutdt que d'avoir a passer

d'un logiciel a lautre.

Votre personnel peut personnaliser le tableau de bord en fonction de ses besoins spécifiques et s'y référer pour

effectuer une variété de taches tel q

ue:

e \oir les courriels, le calendrier et les taches d'Outlook

* Voir une liste des taches et projets courants

 Voir un horaire qui montre les projets assignés et les rendez-vous Outlook

* Accéder aux documents de DT Classeur (si vous possédez une licence)

* Voir l'information relative aux heures inscrites

En utilisant DT Gestion en conjonction avec le module Gestion des projets (voir p. 15), vous pouvez rationaliser
encore plus les processus de travail. A partir du tableau de bord Personnel, votre personnel peut voir l'information
relative aux projets en temps réel. Par exemple, le portlet Notifications affiche l'information importante pour

le personnel telle que les projets et taches assignés, les dates de tombée qui approchent et la réception de

'information du client.

Fichier Modifier Afficher Actions Configuration Outils Aide
PQRetour - O - @ w2 X o & 2R A
Tableau de bord Personnel

13 aolt 2014
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| |
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2 F—— V|| R [ieniis [] 1600 =
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LE TABLEAU DE BORD
PERSONNEL

0 Consultez un horaire complet
incluant les rendez-vous Outlook.

(2] Lien direct avec vos courriels
Outlook.

9 Voir les notifications urgentes.

Voir toutes les interactions pour
un membre du personnel
sélectionné.

@ Voir la file d'attente des travaux
du personnel.

® Voirun récapitulatif des heures
facturables, non facturables et
administratives.

@ Utilisez le portlet Disponibilité
interne/externe du module
Personnel pour saisir vos
disponibilités afin que les autres
membres du personnel puissent
savoir si vous étes présent ou
absent du bureau.
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MISE EN PLACE DU LOGICIEL

UTILISEZ UN FORMAT STANDARD OU PERSONNALISE POUR
SATISFAIRE AUX BESOINS DE VOTRE CABINET

Des dizaines d'options de mise en place flexibles vous permettent d’utiliser une version sur mesure pour
répondre aux besoins de votre cabinet, plutét que de changer votre facon de travailler pour vous plier au logiciel.

Vous pouvez :

* Mettre en place vos propres préférences d’utilisateur pour spécifier comment les champs de saisie sont utilisés.

» Ajouter des filtres personnalisés qui vous permettent de circonscrire les données en fonction de vos propres
critéres.

* Avoir acces a des écrans de préférences lorsque vous en avez besoin en cliquant a droite et en sélectionnant a
partir du menu contextuel.

* Partager les coordonnées du client avec d'autres logiciels de la Suite Professionnelle DT pour éliminer l'entrée
de données répétitive.

» Effectuer le suivi d'un nombre illimité de contacts pour le personnel, les clients et vos bureaux.

ASSUREZ LA SECURITE A PLUSIEURS NIVEAUX

Mettez en place plusieurs niveaux de sécurité dans DT Gestion en fonction des besoins spécifiques de votre cabinet.

Vous pouvez créer des groupes sécurisés spécifiques tels que personnel, gestionnaires, partenaires ou toute autre
désignation que vous préférez.

Cette option de sécurité vous permet de contrdler le niveau d'information accessible a votre personnel, y compris ce
qu'ils peuvent voir sur leurs tableaux de bord.

e -
roupes de sécuri

Cabinet

%, Tableau de boed Iderificaten
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:‘- v C#fiee Adwinistanor & HR 'D:c‘“::" o _'D::‘x"
." — Futnat & [ Manu Fichisr £ Actions Meny
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1 Saime g RORIRS Bl 068 AR u Datn.
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. " Gestion des Projets - [#Aggrove
KR oty Shctite « [ Gestion des Chenits | 7 For Set
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KL Cendgrries da P " | Crgiet Progmmmes | 12 For Staf in Other Offices
=] Textastandant | Onghes Elemuonts program
[ Fomats perscnnsists Crglet Avaroges |
B Comnenditanes de Cours BICKON! (Lhes
a 5 1 7] Planifer
| Chamg perscnnakns - Nole i Menu de conligueston | L Fow Stalt n Ot e
— L 1| Menu Chas |
Donnkes Actvith
SECURITE A PLUSIEURS NIVEAUX
Assurez une sécurité maximale avec la

 Ewwr | [ penuer |

capacité de restreindre certains affichages
aux partenaires ou a des tiers sélectionnés.
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SAISIE DES HEURES ET DES DEPENSES

RATIONALISEZ LA SAISIE DES HEURES POUR QUE CE SOIT SIMPLE
ET RAPIDE

DT Gestion rend la saisie des heures rapide et facile pour votre personnel avec des outils qui visent a assurer
gu'elles sont enregistrées avec précision et qu'il n'y a pas de temps perdu a corriger des erreurs.

Les options avancées de saisie des heures et des dépenses de DT Gestion vous permettent :

e D'utiliser un ou plusieurs chronomeétres pour * De choisir parmi deux écrans d’entrée de données,
enregistrer le temps au fur et a mesure. Lorsqu’une un proposant une entrée de données sur une page
solution est lancée a partir d'un projet ou d'une tache unique qui sépare les heures et les dépenses et
sur le tableau de bord, DT Gestion ouvre le dossier du lautre permettant une saisie sur plusieurs pages
client et démarre le chronometre. pour les heures et les dépenses.

* D’ajouter des commentaires ou des notes pour
'émetteur de la facture avec des champs de
commentaires pratiques qui sont disponibles au
sein de chaque saisie.

* D’avoir des capacités de filtrage virtuellement
illimitées, telles que client, engagement, personnel,
date, activité, et beaucoup plus encore.

* De maintenir une piste d'audit en ce qui a trait a tout
changement effectué aux transactions d'heures de
dépenses.

* De saisir le temps en minutes ou en heures en
fonction des réglages de vos préférences d'utilisateur.

» D'assurer un suivi des heures grace a chronométre
qui s'affiche sur votre bureau par-dessus toute
application qui serait ouverte.

* De changer l'ordre des champs de saisie des heures
afin qu‘ils concordent avec vos besoins d'entrée de
données.

* D’imprimer le journal de saisie des heures pour la
feuille de temps courante qui peut étre utilisé aux
fins de la paie.

* De personnaliser 'écran d’entrée de données avec
des préférences d'utilisateur flexibles qui vous
permettent de spécifier les champs par défaut et
sauter ou masquer les champs inutilisés. * De donner la possibilité aux membres du personnel

de saisir leurs heures a distance méme lorsqu'ils ne

* De saisir des dépenses et des travaux en cours .
sont pas connecteés a l'Internet.

négatifs a des fins d'ajustement.

ONGLET PRESENTATION

gt | Utilisez l'onglet Présentation pour saisir les
heures et dépenses pour plusieurs membres du

e T staerae | [mem : : personnel ou pour rapidement réviser plusieurs
L = » 4 o gt = . . . .
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o o | R — ; . e
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e ey | X . a
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FACTURATION

MAXIMISEZ VOTRE UTILISATION DES HEURES ET VOS PROFITS AVEC

UNE FACTURATION EFFICACE

Le systéme de facturation de DT Gestion est exhaustif, mais suffisamment flexible pour tout prendre en charge,
des fonctions de facturation de base aux scénarios de facturation complexes. Vous pouvez :

* Choisir parmi nos quatre différentes méthodes
de facturation, incluant :

- Facturation détaillée : préparez des factures
détaillées ou sommaires.

- Facture rapide : préparez les factures en spécifiant
les montants pour plusieurs clients par le biais d'un
seul écran.

- Facture standard : facturez plusieurs clients pour
les montants standards des travaux en cours en un
seul clic de souris.

- Facture zéro : facturez les engagements de clients
sélectionnés a zéro.

Utiliser l'option Facture intelligente pour facturer
plusieurs entrées d'heures et de dépenses en méme
temps avec une allocation automatique des montants
de facturation et d'ajustement.

Facturer les clients a votre convenance et aussi
souvent que vous le décidez en utilisant la méthode
que vous préférez.

Facturer par projet, activité, membre du personnel
ou item individuel des travaux en cours.

Utiliser les puissantes capacités de filtrage dans
l'écran de sélection pour choisir facilement quels
clients facturer.

« Utiliser 'option de révision facultative pour approuver
et mettre en ligne des factures.

* Ajouter une note a une facture pour référence
ultérieure ou révision par un membre du personnel.

* Créer une facture unique pour un parent client
lorsqu’une famille cliente est sélectionnée.

* Utiliser longlet Composer pour effectuer des
changements a la section détaillée d'une facture,
incluant :

- Ajouter des nouvelles rangées avec ou sans sous-
rangées.

— Ajouter du texte en format non déterminé.
— Supprimer les rangées non désirées.

— Changer les montants en argent pour refléter les
détails.

* Décliner les factures en plusieurs formats, incluant
DT Portail-Client, DT Classeur, Adobe® Acrobat® PDF,
HTML, RTF, TIFF, texte, Microsoft Excel et courriel.

» Générer des factures pour les clients qui sont facturés
sur une base réguliére.

* Créer des facturations progressives pour que les factures
des clients puissent étre générées avant que les heures et
les dépenses liees a ce travail soient saisies.

FACTURATION FLEXIBLE

DT Gestion peut accommoder une variété de méthodes
de facturation différentes et vous permet de facturer en
utilisant autant de détails que vous le désirez.
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FACTURES ET RELEVES

UTILISEZ UN FORMATAGE RAPIDE ET FACILE DES FACTURES ET DES

RELEVES

L'assistant au formatage des factures et relevés de DT Gestion est flexible et permet facilement de créer
des factures et des relevés pour vos clients en quelques minutes. Vous pouvez :

* Mettre en place vos factures et relevés rapidement
en utilisant les options de formatage faciles a utiliser
qui sont intégrées au programme.

e Contréler le niveau de détails que vous montrez a
vos clients en utilisant des options de regroupement
flexibles.

* Ajouter facilement des sections de Comptes
débiteurs, de Livre des comptes et de Récapitulatif
au besoin.

* Ajouter des messages de relance qui vous
permettent d’envoyer a vos clients des rappels de
solde dd en fonction du délai écoulé.

* Inclure un talon de paie a la fin de votre facture.

» Ajouter une surcharge technologique ou un rabais
aux factures.

ASSISTANT AUX FACTURES ET RELEVES
FACILE A UTILISER

Créez rapidement des factures et des relevés
qui rencontrent vos exigences.

| Principal | R relatifs & Fen-téte | Renseignements relatifs 4 la facturation | Rensei cic | Rensei relatifs au talon de pai |
Chaisissez la maniére dont vous souhaitez que vos Renseignements de facturation soient groupés et les
Parran, Ve, Marioes & Co._CPAs mentants & inclure avec les groupes. Vous pouvez aussi sélectionner des champs spécifiques & partir de vos
= saisies facturées sivous souhaitez inclure des détails supplémentaires sur votre format.
;:_-.——m-—- = n Options de regroupement
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RAPPORTS PUISSANTS ET FLEXIBLES
OBTENEZ UNE PERSPECTIVE PRECIEUSE AVEC DES RAPPORTS EXHAUSTIFS

Les capacités de production de rapports robustes et flexibles au sein de DT Gestion vous permettent de consulter
rapidement et d'imprimer de l'information détaillée a propos de votre cabinet, vos clients et votre personnel qui vous
aidera a obtenir une perspective précieuse de votre entreprise.

L'option de production de rapports exhaustifs vous permet de :

* Intégrer des rapports standards ou
personnalisés sur tous les tableaux
de bord, donnant acces a votre
personnel a de l'information en
temps réel.

» Utiliser des filtres puissants pour
identifier les clients et les membres
du personnel en fonction de
n'importe quel critere.

e Sélectionner les détails et
regroupements pour chacun des
rapports analytiques, tel que par
client, engagement, membre du
personnel, activité ou autres, avec
les sous-totaux appropriés.

» Utiliser la fonction de recherche de
l'apercu d’'impression pour trouver
des détails spécifiques.

* Analyser chaque rapport en
profondeur pour voir et méme
modifier les sources de données
sous-jacentes.

LES RAPPORTS STANDARDS

Décliner et transmettre par courriel
FOURNISSENT DE LINFORMATION

différents types de fichiers tel

qu’Adobe® Acrobat® PDF, HTML,
RTF, TIFF et Microsoft Excel.

Envoyer facilement des rapports

IMMEDIATE

Les types de rapports incluent ces
catégories ainsi que plus de 150

formats personnalisés dans la
bibliotheque de DT Gestion :

vers DT Classeur.

Créer des profils pour les

rapports utilisés fréquemment * Rapports d’énumeération

pour automatiser le processus de * Rapports de production
production de rapports.  Rapports de facturation
Créer des rapports personnalisés. * Rapports de recouvrement
Afficher tous les rapports * Rapports de conciliation

(standards ou personnalisés) sur
un tableau de bord pour révision en
temps réel.

Et pour améliorer la représentation
visuelle, vous pouvez choisir
d'inclure des diagrammes sur
Accéder au portlet Bibliothéque de  plusieurs des rapports standards.
DT Gestion pour voir et télécharger

une variété de formats de rapports.

Parms, Vitaa, Marineg & Ca.

Anabyse de 1 production
O janvier 2034 - 02 mars 2014

Aralyse e la productan
0L jaenier 2014 - 52 mars 2084
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L

EXAMINEZ DIFFERENTS NIVEAUX EN PROFONDEUR

Creusez dans les rapports pour voir et modifier les
sources de données sous-jacentes. Ici, vous voyez
les entrées d'heures et de dépenses qui ont mené a
un montant facturable sur le rapport d'analyse de la

production. Si désiré, vous pourriez aussi creuser dans
le rapport d'énumération des heures et des dépenses
pour accéder aux données la ou elles ont été saisies et
méme modifier les données sources au besoin.
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DESIGNER DE FORMAT PERSONNALISE

PERMET DE CHOISIR LE DESIGN DES RAPPORTS, FACTURES, RELEVES,
ETIQUETTES ET LETTRES DONT VOTRE CABINET A BESOIN

Le formatage personnalisé est inclus dans DT Gestion pour vous donner la flexibilité dont vous avez besoin pour
produire vos communications rapidement et facilement. Avec les options de formatage personnalisé faciles
d’utilisation, DT Gestion vous permet de créer et modifier des formats standards existants, sur le plan du contenu
que de la disposition et de l'apparence. Il vous donne également la possibilité de créer de nouveaux formats de
rapports, factures, relevés, étiquettes et lettres pour combler les besoins quotidiens de votre cabinet.

Le Designer de format personnalisé rend facile la personnalisation des configurations et l'ajout de rangées, de
colonnes et d'information pour obtenir la présentation que vous souhaitez.

Le Designer de format personnalisé vous donne le contréle total et vous permet de :

* Faire glisser les items que vous désirez ajouter a partir
d'une liste des champs et des propriétés disponibles.

* Choisir plusieurs designs simultanément grace a
l'affichage a onglets.

» Controler les options de formatage des polices de
caracteres incluant la taille, la couleur, litalique, le gras,
les soulignements et les textes barrés.

* Utiliser le format RTF avec du formatage
supplémentaire.

» Ajouter des lignes, des photos, des logos et des
filigranes.

Avoir un apercu de l'item dont vous préparez le design
avec des données en direct pendant que vous travaillez.

Importer et exporter des formats.

Intégrer des champs personnalisés dans des formats
personnalisés.

Etablir des totaux calculés en fonction de plusieurs
champs.

Inclure une représentation visuelle de vos données en
ajoutant des diagrammes personnalisés aux rapports
standards ou personnalisés grace a l'assistant aux
diagrammes.

EDITEUR DE FORMULES PERSONNALISEES - MONTREZ CE QUE VOUS VOULEZ COMME VOUS LE VOULEZ

L'éditeur de formules personnalisées vous permet d'ajouter des champs calculés a des formats personnalisés.
Cet éditeur rend facile la modification des calculs qui sont importants pour l'analyse des procédures. Vous pouvez :

* Sélectionner des champs et saisir des montants pour créer des formules personnalisées.

« Ajouter, soustraire, multiplier, diviser et créer des expressions conditionnelles.
* Sauvegarder vos formules personnalisées pour utilisation avec d'autres rapports.

DESIGNER DE FORMATS PERSONNALISES -

1] Engageent it
;i;:,.“:;f - Analyse de la facturation
m:m-;:. [Detail Line Header{1)]
) [Detail Line Header(2)]
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Total facturées

OUTILS FACILES A UTILISER POUR CREER DES
RAPPORTS ET DES PIECES DE COMMUNICATIONS

Champs 4

7| Dutad de bn factars

§ E::‘EE:_::.., @ Les controles de formatage familiers vous
B ot permettent de changer la police de caracteres et sa
- a Ry

taille en plus d'ajouter des formes et des images.

9 Acces a la liste standard des documents pour
personnalisation.

@) Laffichage a onglets vous permet de personnaliser
plusieurs documents simultanément.

Accés a la liste standard des documents pour
personnalisation.

@ Déterminez les propriétés pour limpression,
'apparence et les autres caractéristiques
personnalisables d’un document.

o)
L e s soction
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GESTION DES PROJETS
GEREZ LA CHARGE DE TRAVAIL DE VOTRE CABINET

Avec les options complémentaires du module Gestion des projets, vous pouvez surveiller les dates de tombée et
gérer les taches et projets de votre cabinet a partir du bureau de votre ordinateur. Cela vous offre un contrble sans
précédent sur les processus de travail de votre cabinet. Vous pouvez également fournir des outils a votre personnel
(via le tableau de bord Personnel) pour gérer efficacement leurs responsabilités individuelles.

TRAITEMENT DES COMPTES CLIENTS

RESTEZ EN CONTROLE DE VOS ENTREES
D'ARGENT

DT Gestion peut vous aider a gérer les comptes clients rapidement et facilement
en vous permettant de:

« En tant que gestionnaire des TI,
japprécie les performances que nous
obtenons de la base de données SQL

incluse dans DT Gestion. Crdce au fait * Saisir les recus et les appliquer manuellement ou automatiquement a des
que c'est si facile d’y naviguer, cela soldes im payés.
prend trés peu de temps pour former
le personnel a utiliser Iinterface de  * Saisir différents types d'ajustements, incluant des mémos de crédit, des
saisie des heures et nous permettre remboursements de cartes de crédit, des mémos de débit, des fonds insuffisants
d enreglst.re?r les actlwtes.facturables. et des radiations de créance.
Nous utilisons DT Gestion de facon
quotidienne pour assurer que nous = Choisir parmi deux styles différents d'entrée de données lorsque vous saisissez
avons des comptes rendus precis des des recus et des ajustements. Vous pouvez saisir quotidiennement ou en mode

travaux en cours au sein de notre . ff h [ . d t
entreprise. » apercu qui affiche plusieurs dates.

En utilisant DT Gestion avec le module Gestion des projets, vous pouvez :

 Utiliser les options de création
de « liens » pour associer des
fichiers, dossiers, pages web et
documents de DT Classeur avec
des taches et des projets.

+ Economiser du temps en * Voir les rendez-vous Outlook,
établissant des modéles de les taches et les projets dans un
projets qui contiennent par défaut calendrier de style Outlook.
de l'information pour la création

* Lancer des applications
de projets. PP

nécessaires pour compléter des
* Importer des modéles de projets projets a partir de DT Gestion,
a partir d'une liste prédéfinie pour simplement en cliquant sur

« Utiliser le processus optionnel de révision pour exiger que toutes les entrées une mise en place rapide. un projet ou une solution

- Lawrence Brault . , . . . . . . o | s i
- - soient approuvées et mises en ligne avant l'inclusion dans les rapports, factures pour que votre travail soit Liste de modeles de projets
Directeur Informatique * Mettre en place des

Les rapports de gestion des projets
disponibles incluent :

PSB Boisjoli S.E.N.C.R.L.-LLP

DT PORTAIL-CLIENT AUGMENTE LA COLLABORATION EN LIGNE AVEC LA

ou relevés du cabinet.

Imprimer un journal des recus et ajustements a partir de l'écran de saisie.

Ajouter des frais de service pour les comptes en souffrance.

Envoyer des relevés personnalisés aux clients montrant l'‘état de leurs comptes.

notifications pour informer les
membres du personnel lorsque
linformation pour un projet a été
recue du client et lorsque des
changements sont effectués dans
les assignations ou les dates de
remise.

automatiquement chronométré. * Budget du projet versus situation

Surveiller Uinformation
budgétaire versus la situation
actuelle pour déterminer la
progression de votre personnel
assigné a un projet.

actuelle

Enumération des projets
Surveillance des projets
Feuille de routage

Budget de la tache versus
situation actuelle

 Utiliser 'écran Gestion des projets
pour mettre a jour l'information * Surveillance des taches
sur les projets et les taches,
assigner du travail et réviser votre
propre charge de travail.

CLIENTELE
* Controler comment les projets

récurrents devraient étre générés
avec une création de projets
flexibles.

Vous pouvez rapidement et facilement créer des portails-clients privés et sécurisés
dans DT Gestion pour améliorer 'expérience du service pour vos clients et gagner
du temps pour votre cabinet. Vous pouvez échanger des fichiers, requérir des
fichiers, créer de nouveaux portails, offrir a vos clients la possibilité de fournir des

signatures électroniques et plus encore. e Créer des récurrences définies * Regrouper/filtrer des rapports,

par lutilisateur. saisir des heures/dépenses et

* Permettre au personnel de gérer facturer les clients par projet.

les responsabilités d'un projet * Surveiller des données
additionnelles concernant les

Fichier Modifier Afficher Actions Configuration Outils Aide
: i ) -w o _ S a partir du tableau de bord

ajustemé nts
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GESTION DES CLIENTS

OBTENEZ DE L'INFORMATION MISE A JOUR A LA MINUTE SUR VOS
CLIENTS A PARTIR D'UN SEUL ENDROIT

En mettant toujours au bout de vos doigts l'information la plus récente a propos de vos clients, le module
complémentaire Gestion des clients fournit des options de gestion des relations avec la clientéle qui resserrent les

liens avec vos clients potentiels et existants et vous permet d'offrir un meilleur service. Parce que vous communiquez
de différentes facons, incluant des appels téléphoniques, des courriels, des factures et rencontres en personne, un
systeme qui enregistre toutes les interactions avec la clientele et surveille toutes ses actions est une nécessité. Gestion
des clients vous permet en tout temps d‘organiser logiquement, d'archiver et d'accéder a toutes les interactions avec les
clients en un seul endroit pour une révision rapide et efficace par n‘importe quel membre de votre équipe.

En utilisant DT Gestion avec Gestion des clients, vous pouvez :

Personnaliser votre affichage
des données et coordonnées des
clients pour combler vos besoins
spécifiques.

Ajouter des notes sur chacune

des interactions avec les clients,
incluant les appels téléphoniques,
courriels, factures ou rencontres en
personne.

Accéder a une liste de contacts et
voir les renseignements de tous les
contacts en méme temps.

Synchroniser les coordonnées
avec Outlook en temps réel, vous
offrant ainsi les coordonnées les
plus a jour dans chacune des
applications.

Enregistrer la durée de chaque
appel téléphonique afin d'étre en
mesure de les facturer avec les
autres heures facturables.

Enregistrer et surveiller
l'information des clients
potentiels ce qui vous permet
de déterminer si vous gagnez ou
perdez des clients potentiels.

Surveiller comment les nouveaux
clients sont référés a votre cabinet.

Générer a peu pres n'importe
quel rapport groupé par source
de référence ce qui vous donne un
portrait complet des activités de
référencement.

Voir les interactions par client,
contact ou membre du personnel
pour étre au courant de toutes les
activités du cabinet.

Enregistrer les messages
téléphoniques qui s'affichent
sur le tableau de bord Personnel
et envoyer des notifications,
fournissant une trace digitale de
tous les messages
téléphoniques.

[ D1 Gestion -

i G Rewour = D= D L. 2 T A

| Tableau de bord Client
24 = ABCF

e Imprimer des rapports de
'historique des activités des
clients et des contacts pour une
révision efficace.

* Envoyer ou recevoir des fichiers de
facon sécuritaire avec la possibilité
de demander une signature
électronique du client grace a
l'option de transfert de fichier
facile a utiliser qui se connecte
directement a DT Portail-Client.

Les rapports de Gestion des clients
disponibles incluent :

e Clients gagnés

* Clients potentiels et existants
perdus

« Enumération des interactions

TABLEAU DE BORD PERSONNEL

A partir du tableau de bord Personnel,
vous pouvez voir toutes les interactions
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GESTION DU PERSONNEL

GEREZ LES AVANTAGES SOCIAUX, LES OBJECTIFS ET LES HORAIRES
DU PERSONNEL A PARTIR D'UN SEUL ENDROIT

Le module Gestion du personnel peut aider des cabinets de toutes les tailles a devenir plus efficaces et a optimiser
le rendement présent et futur du personnel. Avec Gestion du personnel, vous avez un contréle total sur la gestion

et la surveillance rapide et facile des avantages sociaux, du temps compensatoire, des budgets, des objectifs et des
horaires du personnel.

En utilisant DT Gestion avec Gestion du personnel, vous pouvez :

Gérer les avantages sociaux du personnel
automatiquement avec des montants cumulatifs
générés par le logiciel, des réductions automatisées
des soldes via la saisie des heures et des ajustements
automatiques en fonction des regles de report annuel.

Surveiller les avantages cumulatifs, le temps
compensatoire et les jours fériés.

Fixer les allocations cumulatives qui sont établies
en fonction de la durée d'emploi ou des niveaux de
personnel.

Fournir au personnel des soldes des avantages
sociaux, des projections cumulatives et des heures
a utiliser en fonction des regles de report prospectif.

Permettre aux superviseurs de voir les demandes
de vacances et les approuver ou les rejeter.

Mettre en place des objectifs par employé et
comparer les objectifs aux véritables résultats.

Gérer les assignations du personnel, incluant les
appels téléphoniques, les avantages sociaux, les

rencontres et les choses a faire, en établissant un
ordre de priorité.

Définir les compétences du personnel pour les items
qui sont a 'horaire et les files d'attente de travail.

* Voir la charge de travail du personnel et faire
glisser les éléments de ['horaire dans le calendrier
du personnel pour assigner et prévoir du travail
supplémentaire.

e Définir les critéres qui font d'un item a 'horaire un
item urgent et choisir de les voir séparément.

* Permettre au personnel de voir leurs horaires, leur
charge de travail et les items dans la file d'attente
de travail.

+ Etablir des rappels pour tous les items & U'horaire.
Les rapports de Gestion du personnel disponibles
incluent :

* Enumération des éléments du calendrier

* Analyse du colt de la formation professionnelle
continue

« Enumération des crédits de la formation
professionnelle continue

» Détails des éléments de I'horaire

* Enumération des éléments de l'horaire

* Sommaire des assignations du personnel

* Sommaire des avantages sociaux du personnel
* Analyse des aptitudes du personnel

* Sommaire des horaires du personnel
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DT GESTION MOBILE

ANDROID™

que vous utilisez pour prendre des décisions et diriger votre entreprise au jour le

un appareil Apple® iPhone, iPad ou iPod touch® ou sur Android™.

Exclusivement pour les professionnels de 'imp6t et de la comptabilité,
lapplication DT Gestion Mobile vous donne acces en tout temps et de n'importe
ou aux données importantes concernant votre cabinet et vos clients. Vous pouvez
méme saisir des heures et des dépenses lorsque vous étes en déplacement!
L'information est transmise automatiquement et directement dans DT Gestion ou
vous pouvez la voir en compagnie des autres données importantes de DT Gestion
pour vous aider a effectuer de bonnes décisions d'affaires sur le champ.

Restez connectés et en controle de vos résultats financiers avec des
caractéristiques essentielles telles que :

Disponibilité du personnel — Vérifiez la charge de travail du personnel, les messages téléphoniques, les
coordonnées et les avertissements.

Finances du cabinet — Surveillez les finances de votre cabinet et vos investissements pour les clients individuels
par le biais du récapitulatif des travaux en cours, des comptes clients, des totaux importants et de ['historique des
cing dernieres années.

* Chronomeétres du personnel actif — Voyez exactement ce sur quoi votre personnel travaille.

Récapitulatif des heures, assignation des projets et des taches, notifications — Restez en contréle de vos
obligations et de votre productivité.

Surveillance du kilométrage — Surveillez en temps réel les kilometres parcourus en utilisant le GPS ou une carte
du trajet entre deux adresses afin de calculer la distance et par conséquent les dépenses a saisir.

Surveillance des recus — Mettez automatiquement en lien les photos de votre appareil ou vos recus avec des
entrées de dépenses qui sont transférées dans DT Gestion et permettez aux membres du cabinet et/ou aux
administrateurs de voir leurs recus directement a partir de 'écran de saisie des dépenses.

* Chronomeétre d'appel - Chronométrez les appels sortants et utilisez le numéro signalé pour créer une entrée de
temps.

1204

Clients Near Me

4
Pinckney State
Recreation Area

TOTAUX ESSENTIELS DU CABINET
Révisez les projets et les montants

CLIENTS PRES DE MOI

Prooiced 10440 70119948 Découvrez si des clients challe
facturés et ajustés pour aujourd’hui e L:: ‘“‘" "::;: sont proches de votre
ou une autre période déterminee, Comwend 1270000 M0G0 WTTINT emplacement présent et

incluant des diagrammes circulaires.

Produced

accomplissez-en le plus
possible lorsque vous vous
trouvez dans un secteur.
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ACCES EN TOUT TEMPS AUX DONNEES DE VOTRE
CABINET SUR VOS APPAREILS IPHONE®, [IPAD®, ET

Gérez votre cabinet a partir de n'importe ou. DT Gestion Mobile est une application
pour votre appareil mobile qui vous permet d'avoir acces aux indicateurs essentiels

jour. C'est l'option facile pour obtenir l'information importante pour votre firme sur

FORMATION COMPLETE ET OPTIONS DE CONSULTATION

PROFITEZ LE PLUS POSSIBLE DE VOTRE INVESTISSEMENT LOGICIEL ET MAXIMISEZ LA

PRODUCTIVITE DE VOTRE CABINET

La Suite Professionnelle DT offre une sélection de
services qui peuvent vous aider a profiter le plus
possible de votre investissement logiciel, incluant :

Services de consultation

FORMATION STANDARD

Notre programme de formation en ligne est une
excellente fagon de vous assurer que les nouveaux
employés sont rapidement opérationnels et que les
membres du personnel plus expérimentés peuvent
revoir certains sujets et/ou compléter la formation ou
la consultation personnalisée. Notre formation en ligne
consiste en une formation en direct donnée par nos
formateurs professionnels et livrée dans vos bureaux
par le biais d'Internet.

FORMATION PERSONNALISEE

Pour nous assurer que vous receviez la solution de
formation appropriée pour votre cabinet, nous offrons
des services personnalisés abordables qui sont

faits sur mesure pour les besoins de votre cabinet.

La formation personnalisée est offerte par nos
formateurs professionnels et peut étre livrée par le
biais d'Internet ou sur place dans une salle de classe.
Nous travaillerons étroitement avec vous pour définir
les sujets, le niveau de compétence, le nombre de
participants et le déroulement de la formation qui
satisferont vos besoins.

SERVICES DE CONSULTATION

Avec une gamme de services de consultation
incluant des formations pour toute l'entreprise

ou pour un produit spécifique, nos consultants
professionnels peuvent analyser les processus de
travail de votre entreprise, fournir des indications sur
les meilleures pratiques et vous aider a déterminer
une stratégie de mise en ceuvre pour les logiciels de
la Suite Professionnelle DT ou d'autres produits de
Thomson Reuters. Notre plan de mise en ceuvre peut
inclure la configuration et mise en place des logiciels,
la gestion de projet et la formation que vous jugez
nécessaire.

Nous considérons les besoins techniques, procéduraux
et culturels de votre cabinet pour rationaliser et
standardiser vos processus et maximiser l'efficacité

de ['utilisation des logiciels de Thomson Reuters.

Nous pouvons également fournir de la consultation
sur l'efficacité d'affaires pour évaluer la charge de
travail et les processus de 'ensemble du cabinet afin
de vous aider a améliorer l'efficacité et la rentabilité
globalement. Les services de consultation incluent :

» Consultation sur la mise en ceuvre du produit

» Consultation sur les processus de travail de
'entreprise

» Consultation en optimisation de produit

Pour plus d'information sur la formation, la consultation
ou pour vous inscrire a des cours, visitez notre site
Internet DTGestion.ca ou communigquez avec nous par
courriel au DTVentes@ThomsonReuters.com ou par
téléphone au 1866 653-8629.
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