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A PROPOS DE CE DOCUMENT

Ce document est destiné aux utilisateurs de DT Max, qu'ils soient débutants ou utilisateurs avancés. Dans ce
guide, nous verrons les fonctionnalités offertes par DT Max dans les trois écrans principaux.

Pour le premier écran, la Liste des clients, nous verrons comment personnaliser et trier la liste des clients afin
d'accéder a des clients spécifiques avec facilité et rapidité.

Pour le deuxieme écran de DT Max, la Saisie de données, nous discuterons du concept de I'utilisation des mots-
clés pour saisir les renseignements fiscaux de vos clients. Nous verrons aussi les différents outils fournis par DT
Max pour saisir des mots-clés ainsi que les outils de recherche de ces mots-clés.

Pour le troisieme écran de DT Max, la Déclaration de revenus, nous allons parcourir les différents formulaires qui
sont générés ainsi que les nombreux outils de révision disponibles, tels que les étiquettes de révision et la fonction
SourceRapide.

Enfin, nous traiterons de la configuration appropriée du menu Préférences qui comprend entre autres
I'identification du préparateur, les valeurs implicites de I'utilisateur et le gestionnaire de formulaires.



DT MAX - NOTIONS DE BASE

Dans les sections suivantes, nous examinerons les fonctions de base de DT Max.

ECRAN DE DEMARRAGE

Lorsque vous ouvrez DT Max, le premier écran qui apparait est I'écran de démarrage.

(X1
BNDT
-. MAX THOMSON REUTERS

Année w3 [+ i Nomd'usager: |EvaL | Q English
[Produts DT Max [*] | motde passe: | |
T1 '\ Emplacement dela |c: W sershul1721 2D'\Desktop\Derr| > | »
i base de données : o
PARTICULIERS _
Cet sxemplsi YT Max 25t sutorisé pour Clients récemment consultés ;
Tusage exclusif de -
DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 | Nom |_# clent
H Tremblay, Paul E05
Carter, Julia E35
Carter, Micholas B34
Cartier, Micholaz 2
Cartier, Julia 1
Carter, Stephane 4
Aide
Tutorielz
uoi de neuf?

o - [DEMARRER >
Soutien N

Vous devez d’abord sélectionner un dossier qui hébergera les fichiers de clients de votre base de données.
Choisissez I'emplacement de votre base de données en cliquant sur l'icbne de navigation.

BnDT
Bl AX

Année: n Nom d'usager : EvAL | 0 Enalish

THOMSON REUTERS

I Produits DT Max F] Mot de passe: | |

T1 . Emplacementdela |C:\Users\u172120\Desktop\Derr | v | E]
i basededonnées:

PARTICULIERS



Vous pouvez ainsi saisir un Nom d’usager ou Code comptable, de méme qu’'un mot de passe d'utilisateur. Nous
verrons en détail les droits d’utilisateurs et les mots de passe dans le chapitre Systéme de sécurité.

B DT =
BB\ AX : THOMSON REUTERS

Année : 2013 |~ Nom d'usager: iE\/AL ’ 0 English

l Produits DT Max I v | Mot de passe : pr— I
T] ' Emplacement de la [c;\u sershull saessxoocuments\DF] ”»
: base de données: o

PARTICULIERS

Sélectionnez ensuite le produit DT Max que vous désirez générer. Dans ce cas, nous choisirons T1.

BNDT
Bl AX

Année : 2013 }v Nom d'usager: IEVAL ’ 0 Enalish

¢ THOMSON REUTERS

Produits DT Max Mot de passe: [ l
Produits DT Max
T2 Emplacement de la ! C:\Usershu01686664DocumentsiD H ”»

base de données:

T3
FAKITICULIEKD

Sélectionnez 'année d’imposition a laquelle vous désirez accéder dans le menu déroulant. Une fois dans le
programme, vous pourrez rapidement changer d’année d’'imposition sans avoir a redémarrer DT Max.

BENDT .
.. MA X % THOMSON REUTERS

Année - o013 | . Nom d'usager: [EVAL [ g English
2010 .
. 201 : .
Produits DT Max : Mot de passe: ’ l
20012 = :
LEE
14 Y :
T-I 2 . Emplacement de la |C:\Usershu168668\Documents\D| v | »
: base de données : o

PARTICULIERS



Les clients réecemment consultés apparaitront sur I'écran de démarrage. Vous pouvez y accéder directement en
double-cliquant sur le client souhaité. DT Max vous aménera alors a I'écran de la liste des clients avec le client
récemment consulté sélectionné.

BNDT
Wl AX

Année: H Hom d'usager: |EVAL | 9 Endlish

[Produits DT Mas [~] Mot de passe : |

¢ THOMSON REUTERS

T1 { Emplacementdela [ExAUlsershuil1 721 204DesktoptDen | | g
i base de données :
PARTICULIERS

Cet xemp DT Max est autorist pour | Clients récemment consultés :
luzage axcl =: i
DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 Mo | # clent
H Tremblay, Paul B05
Carter, Julia 635
Carter, Micholas B34
Cartier, Micholag 2
Cartier, Julia 1
Carter, Stephane 4
Aide
Tutoriels
i de neuf? 3
Base de référence - ADDED
Soutien N ;

L’écran de démarrage comporte aussi de nombreux liens utiles tels que la base de référence, des vidéos tutoriels
en ligne et la page de soutien de DT Max.

DT
Rl AX

Année : = Mom d'usager : |EVAL | Q Englizh

THOMSON REUTERS

[ Produits DT Max [*] ' Motde passe: | |
T1  Emplacement de la |C:\Usels\uﬂ1 771 2D\Deskt0p\Derr| - | lad
i base de données: o
PARTICULIERS
Cet exemplaie de DT Max st autorisé pour Clients récemment consultés :
le=age exclusif de -
DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 | Mom |_# client
H Tremblay, Paul BOS
Carter, Julia B35
Carter, Micholas 634
Cartier, Micholas 2
Cartier, Julia 1
Carter, Stephane 4
Aide
Tutoriels
uni de neuf?

Soutien ~




Une fois tous les renseignements pertinents saisis, cliquez sur Démarrer pour exécuter DT Max.

PNDT
Bl AX

Année : = Hom d'usager : [EvaL | e Enalish

THOMSON REUTERS

Produits DT Max l*| i motde passe: | |
T1 . Emplacementdela |C\sers\w172120\Desktop\Den | ~ | »
i base de données: o
PARTICULIERS :
Cat exemplaire de DT Max est autorisé pour Clients récemment consultés :
lusage sxclusif de © -
DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 | Nom |t client
i Tremblay, Paul G05
Carter, Julia B35
Carter, Micholaz B34
Cartier, Micholas 2
Cartier, Julia 1
Carter, Stephane 4
gide
Tutariels
uoi de heuf?

Saoutien N

LISTE DES CLIENTS

Lorsque vous Démarrez DT Max, le premier écran que vous utiliserez serala Liste des clients. La liste des
clients affiche tous les fichiers de clients qui sont actuellement en cours de traitement ainsi que les fichiers de
clients qui ont été reportés d'une année a l'autre.

Certains renseignements de base du dossier de chaque client sont affichés directement dans la liste des clients. I
n'est pas nécessaire d'entrer dans le dossier du client afin d'avoir accés a ces informations. Par exemple, vous
pouvez voir le nom du client, le numéro d'assurance sociale (NAS), la date de naissance, I'adresse, I'état de
traitement, etc.

|E Dossier  Modifier Visualiser OQutils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

! Filtre =
2 st [R e [y nsnion]  [Fichoenie ~F B L RO F R Z RO O

Client # ] Mom =| Date de naiszance MAS dge ... | Langue Etat de hraitement
1 Cartier, Julia 1932-05-12 527-000-459 80 ang Prét pour la TED
2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED




Personnaliser la liste des clients

Afin de personnaliser la liste des clients, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Parametres de la liste
des clients.

EE;L Dossier  Maodifier Visualiser Qutils  TED  Gestion Pré{érencsl Fenétre Aide
Filtre Identification...
lﬁﬁn{zﬁes |@ Sﬂam || ‘E'E Egﬂr‘:‘i'r:tnlgg I Ne pas filtrer Waleurs implicites de I'utilisateur...  Alt+F2
Client # —| Nom —| Date de naissan [iZ] Gestionnaire de formulaires...
635 Carter, Julia 1932-05-13 & Opticns d'impression...
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 Lettre au client...
1 Cartier, Julia 1932-05-13| =] Archivage et PDF ...
2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 Montage de TED...
622 Martini, Robert 1955-12-12 Modem...
i Macros de texte... Alt+F1
607 Tremblay, Catherine 2007-02-01 p= - - -
. ] . Parametres de la liste des clients... I
606 Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 Syetime de seourite .
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 DT InfoNet ...

Interface de |'utilisateur...
Piste de vérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Vous pouvez aussi personnaliser la liste des clients en cliquant sur I'icbne Personnaliser la liste des clients.

EE'L Dossier Modifier Visualiser Qutils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
Chercher a l'aide de

Femie =190 2 2 JQ R0 e |vpe N —

| Date de naissance NAS Age L angue

Liste des Saisie de || [SE) Déclaration
g& Citents @ Honnées ZE de revenus

Client #==| Nom

Etat de traitement [Personnaliser a liste des clients

635 Carter, Julia 1932-05-13 527-000-459 81 ang Prét pour l'impre... ON
4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC
634 Carter, Nicholas 19320-06-26 £27-000-087 83 ang Prét pour l'impre... ON

La fenétre Colonnes a montrer dans la liste des clients - T1 vous permettra de sélectionner I'information que
vous voulez ajouter ou enlever de la liste des clients.

r hl
Colonnes & mentrer dans la liste des clients - T1 g

¥ Muméro de cliert

[ Plans

V' Mom

V¥ Muméro d'assurance sociale
v Date de naissance

I~ Age [au 31 décembre)

¥ Langue

V' Province de résidence

[ Rue

I Wille

[ Code postal
[ Province
I Pays

I Mo de téléphone & domicile
[ Node téléphone au travail
™ Node téléphone cellulaire

[ Adiesze de courigl

Fiétablir les valeurs implicites | QK I Annuler |

v Etat de traitement

¥ Etat de traitement - Québec
[" E... pour TED

V¥ Date dz la demiére activité
V¥ Comptable

¥ R ... pour client restreint

[~ Mot-clé CODE-CLIENT
[ Mot-clé MEMO-LISTE1
™ Mot-clé MEMO-LISTE-2
™ Mot-cle MEMO-LISTE-3
™ Mot-clé MEMO-LISTE-4
[ Mot-clé MEMO-LISTES

™ EtatDT InfoMet
[T Code dutiizateur DT Infal et
[ Mot de pazse DT InfoNet

Aide |




En cochant une case a coté de n'importe quel élément de cette fenétre, DT Max ajoutera I'information comme
colonne dans la liste des clients.

E Dossier  Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide

2o [Bame [w l—_I R T ] A | N S —

Client # | Mom Date de naissance NAS | Age.. | Langue Etat de braitement | Provinge de résidence |

1 Cartier, Julia 1932-05-12 527-000-459 80 ang Prét pour la TED  QC

2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED QC
606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 527-000-152 23 fr Prét pour la TED Qc
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 527-000-442 45 fr Prét pour la TED QcC
622 Martini, Robert 1955-12-12 527-000-558 57 ang prét pour la TED  AB
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED ON
635 Carter, Julia 1932-05-12 527-000-459 80 ang Prét pour la TED ON

Trier la liste des clients

Implicitement, DT Max regroupera les clients par groupes familiaux.

Efz Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

a, & Q & o L} %é (:S;a st @ ‘Repéraruncllent ‘ %

Filtre

2 e [Bume [mens| [Nemms

Client # —| Nam | Date de naiszance | NAS | Age ... | Langue | Etat de traitement | Province de résidence |

635 Carter, Julia 1932-05-13 527-000-459 81 ang Prét pour l'impre... ON

4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC
©34 Carter, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 83 ang Prét pour limpre... ON

1 Cartier, Julia 1932-05-13 527-000-459 81 ang Prét pour l'mpre... QC

2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 83 ang Prét pour limpre... QC
622 Martini, Robert 1955-12-12 527-000-558 55 ang Aucune donnée ... AB
605 Tremblay, Paul 1957-06-15 527-000-491 56 fr Données OK Qc
607  Tremblay, Catherine 2007-02-01 6 fr Aucune donnée ... QC
606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 527-000-152 24 fr Aucune donnée ... QC
808 Lafleur, Diane 1967-09-29 527-000-442 46 fr Aucune donnée ... QC

Le premier nom en caractére gras est celui du chef de famille. Le chef de famille est la premiére personne
désignée lorsque vous créez une famille. Les personnes en retrait & droite représentent les personnes a charge
au sein du groupe familial. Le dernier individu (le cas échéant) au sein d'un groupe familial est le conjoint.

Pour trier votre liste des clients par nom, cliquez simplement sur I'onglet Nom. Le symbole "-" deviendra une fleche,

vous indiquant que la liste des clients a été triée par nom.

EE;& Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Fpe [pons mmean e P B2 RL2002 %0 O

Client # =8 Nom S Date de naiszance | HAS | Age .. | Langue | Etat de traitement | Province
g 0 000 g q P 0
"""" 634 Carter, Nicholas ~ 1930-06-26  527-000-087 83 ang  Prét pour limpre... ON
4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC

Pour trier votre liste des clients par ordre numérique, cliquez sur l'onglet Client #. Le symbole "-" deviendra une

fleche, vous indiquant que la liste des clients a été triée par numéro de client.

|EE3 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

e po o Jﬁaaﬁgo@@ PO @

Etat de traitement

% Déclaration

=| Date de naiszance Province |

1 Cartier, Julia 1932-05-13 527-000-459 Prét pour l'impre... QC
2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 £27-000-087 83 ang Prét pour l'impre... QC
| 4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC

Pour revenir au tri par défaut de votre liste des clients, groupes familiaux, cliquez simplement sur l'icdbne Famille.
Lorsque l'icone est encadrée, cela signifie que vous étes retourné au tri par groupes familiaux.

10



EE:{ Dossier  Modifier  Visualiser Qutils TED  Gestion Preferences Fenétre Aide

Filtre
2me|ame awen| Mo Lp. 2RR00E %O @

Client f==| Marm ==| Date de naizzance Age ... | Langue Etat de traiternent Province d
635 Carter, Julia 1932-05-13 2 : Prét pour l'impre...
4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 E527-000-087 83 ang Frét pour l'impre... ON

Ajouter un nouveau client

Pour ajouter un nouveau client & votre liste de clients, cliquez simplement sur l'icbne Ajouter un nouveau Client.
Vous pouvez également ajouter un nouveau client en appuyant sur la touche F3 de votre clavier.

EE;( Dossier Modifier  Visualiser Qutils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide

g ame(agmn eew  DGARRAGGL WO O

de revenus
Client # ﬂl Mom -I Date de naizzance I MAS |Aj0UtEf un nouveau client F3ltat de traitement | Province
1 Cartier, Julia 1932-05-13 527-000-459 81 ang Prét pour l'impre... QC
2 (Cartier, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 83 ang Prét pour l'impre... QC
4 Carter, Stephane 2001-10-18 12 fr Aucune donnée ... QC

Une fenétre apparaitra pour configurer le nouveau client. Choisissez parmi les deux options, soit Créer une
nouvelle famille ou Ajouter un nouveau membre a la famille actuelle.

i ™
Ajouter un nouveau client u

% Créer une nouvelle famille [sjouter un nouveau chef de famille]

™ Ajouter un nouveau membre & la famile actuelle

Mouveau nuména de client

I—E Le nouveau chef de famille se vera attnbuer ce numéro de
client. 5i vous le dézirez, vous pouvez lui attribuer un numéro
différent pouryu que ce nuména ne zoit paz déja en uzage
danz cette baze de données.

v Utilizez 'assistart & la saisie YoieF apide

] I Anruler Ajde

11



Vous pouvez changer le numéro de client qui est automatiquement attribué a votre chef de famille au moyen de la
section Nouveau numeéro de client.

Mouveau numérnn de client

|—5 Le nouveau chef de famille ze werra attibuer ce numéra de
client. 5ivous le désirez, vouz pouyvez i attribuer un numéro
différent pourvu que ce numéro ne soit pas déja en uzage
dang cette base de données.

DT Max vous donne la possibilité d'utiliser un outil de saisie de données appelé Profil de client VoieRapide. Plus
de détails sur cet outil seront fournis dans la section Saisie de données du présent document.

i
Profil de dlient VioieRapide: ==

@ Sections VoisFapide o Dans |a liste de gauche, cochez les sections

YaieRiapide pattinentes & cz cariaint

#
Ajouter un nouveau client
] Aubres renseignements persannels Lorsque vous aurez teminé, cliquez sur
] Invalidite “Poursuivie”. Wous pourrez alars saisir les
] Changement d'état civil informations fiscales dans chague section.
r;\- I: - " f " . h f d f " (] Pension alimentaire et conjaint han traité E
réer une nouvelle famille [ajouter un nouveau chef de famille] O Indien .
O] DT InfoNet
i g i Norvtésidents, b et & 1
7 Ajouter un nouveau membre & la famille actuelle E arrésiden. nmians o éngtats o o de e =
D T1135. T4 s T1142 Prenom Prénom du diiel
. i ] Dépt diect (T1-00] Lien Nature du lien 3 =
— Mouveauw numéra de client ] Focturstion NAS Numeﬂmda_s;u.
. . ] Comptable Nalss.ar.lta I;.\ate & naissal
I 3392 L= nouveau chef de famille se verra attribuer ce numéra de [ Conbdles EtotCivil Suat civilou 3t
client. Sivous le désirez, vwous pouvez lui attribuer un numEno o aichige Prov-Residence Province de rés
différent pourvu que ce numéro ne zoit paz déja en uzage ) TED et sscomptage Langue Langus choisie
L dats cette bass de donnée 0] Suivi du dossier Rue Numére de e
- ] Gestion des actifs : """"" 1 F"“ Sam 1
Il " ) . .. ) X [ Solidarité [nnexe D) 5
v Utilisez l'assistant & la saisie YoieR apide Revenis demploi T4] 5 Monirer s malz-ciés i prt s
secondaires mots-clés
Renseignements provenant de feuillets
. ] Placements Sauvenarder comme sélection implicite pour
Gains en capital nouveaus conjoints.
u]4 I Annuler Aide | i L

] ] Biens relalifs aus ressources (TP-726.20.2) -

< Poursuivre [ Anler (@) side

Repérer un client

Pour trouver des clients qui sont déja dans votre liste des clients, accédez a la boite Repérer un client, situé en
haut a droite de votre écran.

Ef:\Dossier Meodifier Visualiser Qutils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

— Filtre B % — Reperer un client Chercher a ['aide de
2o | @ ok [Hepmmm B2 R O RZRETO || ES -
Client # —| Mom —| Date de naissance —| Has —| Age.. | Etat de raitement | Etat de traitement - Dug.

Dans le menu déroulant sous la case Chercher a I’aide de, choisissez le critere de la recherche que vous
souhaitez effectuer. Vous pouvez rechercher vos clients par nom, numéro de client, numéro d'assurance sociale
ou numéro de téléphone.

Chercher 2 I'side de

M aom LI

Muméro de client
Muméro d'azsurance sociale
MHuméra de téléphone

12



Augmenter / Réduire la police des caracteres

Pour agrandir le caractére de police de votre liste des clients, cliquez sur I'icbne Zoom avant. Vous pouvez
également appuyer sur les touches CTRL et +.

g |Zﬂum avant Ctrl+ +|

Pour réduire le caractere de police dans votre liste des clients, cliquez sur I'icbne Zoom arriére. Vous pouvez
également appuyer sur les touches CTRL et -.

Q |Zuom arriere  Ctrl+ |

SAISIE DE DONNEES

Une fois que vous avez créé un nouveau chef de famille, vous arriverez sous l'onglet de la Saisie de données.
L'écran de saisie de données est I'endroit ou vous devez saisir tous les renseignements fiscaux pour remplir la
déclaration de revenus de votre client. Vous saisirez ces renseignements a I'aide de mots-clés. Chaque mot-clé
représente une question que DT Max vous pose pour compléter le dossier de votre client. Afin de remplir la
déclaration de revenus de votre client, vous devez « répondre » & ces questions.

Ajouter un mot-clé
Il'y a 3 fagons d’ajouter un mot-clé dans la saisie de données.
Profil de client VoieRapide

Pour accéder au Profil de client VoieRapide, cliquez sur l'icone Profil de client VoieRapide, ou appuyez sur ALT-
F3.

@ Dossier Moedifier  Visualiser Outils TED  Gestion Preférences  Fenétre  Aide

Liste d Laisie de Déclarati
& t|I'EI'IE?5 @ dm!':rf!g % de revr%nm

| Profil de client VoieRapide Alt+F3|

13



Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir les sections pertinentes pour la déclaration de revenus
de votre client.

Profil de client VoieRapide g
@ Sections YoieR apide Dans la liste de gauche, cochez les sections
VoieR apide pertinentes & ce chef de famille.
[ Elections §
[ Autres renseignements personnels Lorsque vous aurez terming, cliguez sur
[ ] Invalidité "Poursuivre'". Vous pourrez alors saisir lss
] Changement d'état civil informations fiscales dans chague section.
[ Pension alimentaire et conjoint non traité H
[ Indien - Liste de mats-clés inclus dans cette section
1 DT InfoMet
[] MNon-résidents, immigrants et émigrants
] Fallte Nom ND:’H de famll.\e =
] 1135 T1141 et T1142 Prenom Prénom du.chel [
] Dépét direct (T1.00) Lien Mature du lien &~
NAS Numéro d'assul
[ 1 Facturation
aissance ate de naissal
[] Comptable Nai Dat: d
8 atCivi at civil au
[ Cortrdles EtatCivil Etat | 31
L Sexe Sexe du client
[ Substitutions : - o
] Impression et affichage Prov-Residence Province de rés
] TED et escomptage Langue Langue choisie
Rue Numéro de rue
[ Suivi du dossier = =
[ Gestion des actifs i M A ° T
[ Solidarité [Annexe D) " ‘ : Aid ’
1 i ontrer les mots-clés ide pour les
Heven.us d'emploi [T4) ) 2 cememikies mots-clés
[1 Renseignements pravenant de fevillets
[] Placements Sauvegarder comme sélection implicite pour
[] Gairs en capital nouveaus chefz de famills.
[ Biens relatifs aux ressources [TP-726.20.2) -
<7 Poursuivre E Annuler @ Aide

Tous les mots-clés de la de saisie de données sont regroupés dans le Profil VoieRapide. Il suffit de sélectionner
les sections pertinentes a la déclaration de revenus de votre client et DT Max ajoutera les mots-clés appropriés
dans la saisie de données.

Lorsque vous faites une sélection dans le menu de gauche, DT Max affiche la liste des mots-clés qui appartiennent
a ce groupe a droite.

r n
Profil de client VoieRapide S|
@ Sections VaieRtapide Dans laiste de gauche, cochez les sections
VoieRapide pertinentes & ce chef de famille
]
[ Autres renseignements personnels Lorsque wous aurez terming, cliquez sur
O Inwalicieé “Poursuivre”. Yous pourrez alors saisir les
Fétat civi informations fiscales dans chague section
[ Changement d'état civil
] Pension alimentaire &t conjoirt non traité e
(] Indien - Liste de mots-clés inclus dans cette section
] DT InfoNet
] Monésiderts, immigrants et émigrants
] Failite Nom Nom de famille du cli¢ »
0TI T4 e 1142 Prenom Prénom du client M
] Dépét drest [T10D) Lien Nature du lien au che’
] Facturstion NAS Numéra d'assurance { _
] Comptable Naissance Date de naissance |
Contréles EtatCivil Etat civil au 31 décem
[ Substitutions Sexe Sexe du client
7 mpression =t affichags Prov-Residence Province de résidence
] TED of sscomptags Langue Langue choisie aux fir
] Suividu dossier Rue Numéra de rue et nor _
(] Gestion des actifs ‘,"‘,:,"‘““"T,," ik
[ Solidarité [armexe D)
01 Frevenus demploi (T4] [ Monter les mots-clés Aide pour les
- . it mots-olés
Fierusignements pravenant de feuilets seeandares
] Placements [~ Sauvegardar comme sélection mpicie pour
] Gains en capital nouveaus chefs de famille.
[ Biens relatifs aux ressources [TP-726.20.2) -
o Poursuivre a Annuler @ Aide

Vous pouvez aussi choisir de sauvegarder ces sélections comme valeurs implicites pour toute la famille, soit le
chef de famille, le conjoint et les personnes a charge.

r Sauveqarder comme z&lection implicite pour
nouveaus chefs de famille.
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Cliquez sur Poursuivre, afin d’ajouter les sections sélectionnées dans la saisie de données de votre client.

7" Poursuivre | .4 Annuier @ Aide

Développez les sections en cliqguant sur le signe "+" & gauche de I'en-téte de section. Puis, saisissez les
renseignements a I'aide du mot-clé approprié.

@ Dossier Moedifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

A Liste des & Shisie de %Eﬁ‘mﬂﬂ? ﬁ ﬁ ﬁ@ Q ﬁ 6 LJ' @

clients
Cartler, Julia _ -
MNAS : S27-000-459 | Production _|

enseignements personnels

evenus d'emploi (T4)
enseignements provenant de feuillets

Déduction pour REER (Annexe 7)
rais médicaux
+ Dons de charité et autres dons

I
|t}

@ Dossier  Moedifier  Visualiser  Outils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide
S, Liste des gH Diéclaration

e wgnn| 4L B @HL22005 2

Cartier, Julia : I
NAS : 527-000-459 |F'r':-duc:tmn ﬂ

+ Dons de charité et autres dons
= Impo6t provincial et crédits d'imp6t provinciaux
% CreditProv | |

Saisia de
données

Saisie manuelle des mots-clés
Pour saisir manuellement les mots-clés dans la saisie de données, cliquez simplement sur l'icdbne Ajouter un mot-
clé, ou appuyez sur F11.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

@ || AR AP B LRRLOL

tllEI‘IB

|A_ioutn.=-_r un mot-clé F11|

Une fenétre apparaitra vous permettant de saisir directement le mot-clé.

Saizie d'un nouveau mot-clé

I Index |

ok | Anner | ide |
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Il existe plusieurs types de mots-clés que vous pouvez saisir. Vous pouvez saisir un numéro de feuillet comme
mot-clé. Par exemple, si vous saisissez T5, DT Max vous ameénera au mot-clé FEUILLET. Sélectionnez T5 dans le

menu déroulant.

@ Dossier  Modifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

eas [ psss [aneme] G A B B H L2200 EHAL

Nouveau dlent [Foducion =
i@ Telephone |
I\ & Feuillet TE/RL3
; hlom RCE2 ]
! Province-Payeur =Yg Rl
| Date-Achat TI-CP
! ¥Numeraldent T3/RL16
! PrestUniversel T3/RL1E{US) [10]%
! Pres-Univ-Remb T4/RLA [12]%
D VersAnticPFRT TaA/RLT 2 0]
b #Titres TAA[OAS)
i ) T44(F)/RL-2
; Io-Tives T4ARCAFL-1
. . ¢ Date-Transaction T4E /BL+G

Saizsie d'un nouveau mat-clé O P N— T4PS P25

RE] _ Index_| | Exarcice T4RIF/ RL-2

’TI Anruler I Aide | EﬁConversiDn M—MRSP ELs [ ]
VRS CIAN

Vous pouvez saisir le numéro d’un formulaire comme mot-clé. Par exemple, vous pouvez saisir T2125 comme
mot-clé, et DT Max ajoutera le mot-clé AFFAIRES.

£% Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

5%%%%%3ﬁﬁﬁ@@£ﬁﬁ&@né

Nouvaau client
NAS : 000-000-000

8 Telephone | |

\-@i Affaires T2125 - Entreprise j
FiElEESEEE] T776 - Location

i T?77 -Dépenses d'emploi

5 T2042 - Agriculture {comptakilite de caisse)

! Inactf T2042 - Agriculture {comptakilité d'exercice)

! Pers-Ressource T2121 Péche

1

i

i

IF'rocIuctlon

ﬁExercme Fin
Dehut-Fin
Saizie d'un nouveau maot-clé

|T2125| Index |
0k | annder | Aide |

Copie-FersRess
Juridict

+ Rilarn

T21 25 Prafessmn

T2125 - Commission

Vous pouvez également saisir une annexe comme mot-clé. Par exemple, vous pouvez saisir A11 (abréviation pour
'annexe 11 comme mot-clé), DT Max ajoutera le mot-clé SCOL-ETUDES sous la catégorie Frais de scolarité et
études.

£ Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Futs (R [anne| A B EHE L2200 HA

Nouveau client
NAS : 000-000-000 |F'l0ductlnn J
# Telephone |
aisie dun nouveay ot cle Ié Scol-Etudes Montants pour scolarité et études du padiculier j

|511| Index |
ok | anner | side |

Frais-Scolarite

i )
i tois-Etudes Transferts d'une personne & charge non tratée
! Trimestre-5B | |
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Vous pouvez saisir une description générale comme mot-clé. Par exemple, vous pouvez saisir LOCATION comme
mot-clé. DT Max ajoutera le mot-clé AFFAIRES. Dans le menu déroulant, sélectionner le formulaire "T776 -
Location".

Saizie d'un nouvesu mot-clé

| LocaTioN Idex |
0k | donder | side |

@ Dossier  Modifier  Visualiser  Outils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

e e [ pege [mmoenmee| G AR BB H L2 L0 REHAL

Nouveau client :
NAS : 000-000-000 Ipmducmn LI I
s Telephone |
Affaires T776 - Location -
' WRaisonSocial T77E - Lo i
1 . . - o
E@Exercme-l:ln T777 -Dépenses d'emplai
v Debut-Fin T2042 - Agriculture [comptabilité de caisse)
! |nactif T2042 - Agriculture (comptabilité d'exercice)
! Pers-Fiessource T2121 - Péche _
; Copie-PersRess T2125-Entreprise
E Juridict T2125- Prafes.sioln
U milen T2125 - Commission

Vous pouvez aussi saisir des numéros de lignes spécifiques de la déclaration de revenus et de I'annexe 1. Par
exemple, vous pouvez saisir F364, qui représente la ligne 364 de I'annexe 1, en tant que mot-clé. DT Max ajoutera
le mot-clé LAISSEZ-PASSER. Ceci est le mot-clé approprié pour demander le montant pour transport en commun.

&1 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

e [@us]asemy 4R BSCHLL00 2 HAL 2 X

Nouveau client -
NAS : 000-000-000 IF'roductlon j IF'Ian.Q
I Laissez-Passer II Laissez-passer - transpont en commun par autobus local j

..o . L er - fransport en commun par autobus local
Saisie dun nouveau mot-cle Laissez-passer - fransport en commun par trarmway
I F364 Index | Laissez-passer - franspor en commun par métro

Laisser-passer - transport en commun par train de banlieue

Ok, I Annuler I Aide | Laissez-passer - fransport en commun par navette autobus

Laissez-passer - transpon en commun par trasersier local

La méme chose s'applique pour les résidents du Québec. Il suffit de remplacer la lettre "F" par "Q", puis de saisir le
numéro de ligne de la déclaration de revenus en tant que mot-clé. Par exemple, Q381.

Index d’aide pour mots-clés

Pour accéder a l'index d’aide, cliquez sur l'icone Index d’aide pour les mots-clés, ou appuyez sur F8.

#¢ Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

sme Az 4ARRBHEHLAL05RHAAPOO

|Index d'aide pour les mots-clés F8|
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Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de rechercher votre mot-clé.

-
Index d'aide pour les mots-clés

|

Abris fiscaux

Acomptes et retenues a la source
Administrations multiples
Agriculture

Ajustements (T1)

Allocation de retraite
Assurance-emploi

Autres déductions

Autres personnes & charge
Autres revenus

ire Alphabétique

@

Cliquez sur une rubrique dang lindex
de gauche.

Tous les mats-clés liés paraitront
ci-dessaus avec leurs descriptions.

Cliquez un mat-clé et ensuite wilisez
lez boutons ci-deszous pour plugs
d'aide détailée, pour coller le mot-clé
directement dans les données de
wotre client au pour trauver ce
mot-clé, il est déja présent dans les
données de vatre client.

RIA
< UlJ | C Montrer les mots-clés secondaires W
| Mats-clés Abiig fizcaus tels que les ressources, mines, etc. |
JuridictSB Province du revenu d'entreprise
Redevances Redevances regues comme auteur ou artiste [Féd. L.104]
Feuillet Feuillet de renseignements
InvStratREPQ  Montants historigues et reportés d'investissements stratégiques au Quebec
PerteNonCap Pertes autres qu'en capital reportées
a n |
Ajouter un Repérer ca mot-clé Aide pour les .
mot-clé parmi les données mots-clés m Femer @ Aide

Lorsque vous cliquez sur l'onglet Sujet, DT Max vous présente différents themes ou sujets que vous pouvez
choisir afin de repérer le mot-clé dont vous avez besoin. Lorsque vous avez trouvé le sujet qui correspond a la
situation de votre client, sélectionnez-le et DT Max vous fournira une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser.
Double-cliquez sur le mot-clé dont vous avez besoin et DT Max 'ajoutera dans la saisie de données du client.

-
Index d'aide pour les mots-clés

|

Sujet Déclaration Farmulaire
Acomptes et retenues 3 la source
Administrations multiples

Agriculture

Ajustements (T1)

Allocation de retraite
Assurance-emploi

Autres déductions

Autres personnes a charge

Autres revenus

Alphabétique

Cliquez sur une rubrique dans index
de gauche

Tous les mots-clés liés paraitrant
ci-dessous avec leurs descriptions.

Cliquez un mot-clé et ensuite utilisez
les boutons ci-dessous pour plus
d'aide détailée, pour coller le mot-clé
directement dans les données de
watre client ou pour trouver ce
mot-clé. 2l est d&ja présent danz les
données de votre client.

RTA
< i, | C Montrer les mots-clés secondaires [
Mats-clés Abriz fiscaus tels que les ressources, mines, etc. |
JuridictSB Province du revenu d'entreprise
Redevances Redevances regues comme auteur ou artiste [Féd. L.104] [Qué. L.130]
| | Feuillet Feuillet de renseignements

PerteNonCap Pertes autres gqu'en capital reportées

Ajouter un Repérer ce mot-clé Aide pour les

mot-clé parmi les données mots-clés a Fermer @ Hide
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Lorsque vous cliquez sur I'onglet Déclaration, DT Max affiche tous les numéros de lignes qui se trouvent sur la
déclaration de revenus pour les gouvernements fédéral et provincial, y compris I'annexe 1 fédérale. Sélectionnez
un numéro de ligne et DT Max vous présentera une liste de mots-clés. Double-cliquez sur le mot-clé dont vous
avez besoin et DT Max 'ajoutera dans la saisie de données du client.

-
Index d'aide pour les mots-clés u

Sujet I Déclaration || Formulaire |Alphabétique | Cliquez sur une rubrique dans lindex
de gauche.

Revenu total -
F101 Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets [
F102 |Commissions incluses & la ligne 101 (case 42 dd_ |
F104|Autres revenus d'emploi

F113|Pension de sécurité de la vieillesse (case 18 du ?

. X les boutons ci-dessous pour plus
Fl1d|Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuil d'aide détailée, pour coller e mat-clé
F152 |Prestations d'invalidité incluses a la ligne 114 (c directement danz les données de
Autres pensions et pensions de retraite wotre client ou pour rouver ce
F116|Choix du montant de pension fractionné (T1032 mot-c!e, ¢l est deja present dans les

R R , données de volre client.

F117 |Prestation universelle pour la garde d'enfents
A5|Mantant de la PLIGF désinné A une nersnnne & ¢

Tous les mats-clés ligs paraitront
ci-dessous avec leurs descriptions.

Cliquez un mat-clé et ensuite utiizez

Montrer les mots-clés secondaires [

Mots-clés Fevenu d'emploi [B101] |
T4 T4 Case 14 - Nom de I'employeur et revenus d'emploi [Féd. L.101] [Qué. L
Rep-0OptAchat Solde d'ouverture des avantages liés aux options d'achat d'actions reporté:

4 T | b
Ajouter un Fepérer ce mat-clé Aide pour les .
mot-clé parmi lez données mots-clés E Fermer @ Aide

Lorsque vous cliquez sur I'onglet Formulaire, DT Max affiche tous les formulaires utilisés pour calculer la
déclaration de revenus, y compris ceux de la déclaration de revenus provinciale. Sélectionnez un formulaire de la
liste et DT Max vous présentera une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser pour saisir I'information

nécessaire. Double-cliquez sur le mot-clé dont vous avez besoin et DT Max ajoutera celui-ci a la saisie de données
du client.

-
Index d'aide pour les mots-clés u

Sujet Déclaration I Formulaire Alphabétique | Cliquez sur une rubrique dans lindex
— de gauche.
Fédéral - o a
—  Tous les mots-clés liés paraitront
T1-Pagel L cidessous avec leurs descriptions.
T1 - Page 2

Annexe 1 - Impot fédéral X ; o
L Cliquez un mat-clé et ensuite utiizez

de votre co -
les boutons ci-dessous pour plus

Annewe 2 - Montan S ¥ neférs

ains (ou pertes) en capital

__Annexe 3 - Gains (ou pertes) en capital d'aide détaillée, pour coller le mat-clé
Annexe 4 - Etat des revenus de placements directement danz les données de
Annexe 5 - Renseignements sur les personnes a char votre Cf||9|’l1_t OU pour trouver ce
Annexe 6 - Prestation fiscale pour le revenu de trava mat-cle, ¢l est déja present dans les

. A AT données de votre client.
Annexe 7 - REER, Cotisations inutilisées, transferts, F ONNEes de volle clen

|Ar|r|ﬁ\(ﬁ A - Cotizatinns an RP("..’lRRD
4 I 2

M ontrer les mots-clés secondaires [

| Motz-clés Formulaire généré lorsque gaing/pertes saisis |

Afficher-SB  Forcer |'affichage des annexes non requises pour la production
Gain-Capital Type de gain en capital [Féd. L.127] [Qué. L.139]

Reserves-GC Types de réserves de gain en capital disponibles cette année [T2017]
RevEtranger Type de revenu de source étrangére [T2209, T2036, T626] [TP-772]

Ajouter un Fepérer ce mot-clé Aide pour lez .
mot-clé parmi les données mots-clés a Fermer @ Aide
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Erreurs et avertissements

Pour voir les erreurs ou avertissements relatives a la saisie de données de votre dossier client, cliquez sur l'icone
Messages d’erreurs avertissements.

44 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide

agsfamslarny 4L R CHLA[002HAR®O O

I Messages d'erreurs avertissem ents|.

La nouvelle fenétre affichera les messages d’erreurs et avertissements et indiquera les éléments nécessitant une
modification dans la saisie de données du client.

Les messages d'erreurs en rouge vous empécheront de calculer et de visualiser la déclaration de revenus du
client.

-
Messages d'erreurs et avertissements u

& Cliquez deus fois surle message sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dans Méditeur,

ERREURI Valeur requise dans ETATCIVIL. EtatCivil
ERREUR! Valewr requize dans Prenom

ERREUR! Valewr requize dans SEXE.

ERREUR! Daonnée manguante pour mot-clé Maom
ERREUR! Donnée manquante pour mat-clé Prenom
ERREUR! Donnée manquante pour mat-clé Maiszance

ERREUR! Mauvais choix; faites défiler les options & 'aide de |a barre d'espacement.
ERREUR! Mauvais choix; faites défiler les options & |'aide de |a barre d'espacement.
ERREUR! Donnée manguante pour mot-clé R aisonSocial

Donnée manquante pour mat-clé Rue

Adiesze incompléte

CODEASSOCIE manquant dans le groupe ABRI

Types de messaoe Montrer les messages.

Q Ermewr qui empéche lez calouls  Toujours

Q Ereur qui empéche la production  Nouveaus messages seulament
& Avertizzement % Sur demande

_ﬁ) Mot-clé étiqueté "Pour révigion”

Les messages d'erreurs qui sont en jaune sont des avertissements qui ne vous empécheront pas de calculer la
déclaration de revenus de votre client. Toutefois, ces messages peuvent vous empécher de procéder a la
transmission électronique de la déclaration de revenus du client (TED).

s
Messages d'erreurs et avertissements E

& Cliquez deux fois surle message sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dans I'éditeur,

nd

X, ERREL leur requise dans ET.
ERREUR! Valeur requise dans Prenom
ERRELUR! Valeur requize dans SEXE.
ERREUR! Daonnée manguante pour mot-clé Maom

ERREUR! Donnée manguante pour mat-clé Prenom

ERREUR! Donnée manguante pour mot-clé Maiszance

ERREUR! Mauvais choix; faites défiler les options & laide de | bare d'espacement
ERREUR! Mauvais choix; faites défiler les options & laide de |a bare d'espacement

EBBELEBL Donnee manguante pouemabcle BaisonSocial

Dionnée mangquante pour mot-clé Fue
Adresze incompléte
CODEASSOCIE manguant dans le groupe ABRIL

R XIXIXIXIX T

 Types de messags Montrer les messages..

€3 Eneur qui empéche les calouls © Toujours

0 Erreur qui empéche la praduction 7 Nouveaus messages seulement
A\ Bvertissement & Sur demande

!‘3} Mot-clé étiqueté " Pour révision”

Accéder au mot-clé Fermer Aide |
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Afin de corriger un message d'erreur, double-cliquez sur le message en question et DT Max vous dirigera vers le
mot-clé a compléter ou corriger.

Groupe de mots-clés

La plupart des mots-clés saisis dans DT Max font partie de ce qu'on appelle un groupe de mots-clés. Le groupe
de mots-clés commence par un mot-clé écrit en caractére gras, qu’'on appelle le mot-clé principal du groupe. Le
groupe est délimité par un support a la gauche du groupe de mots-clés.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

2nrlame arey 4L A RBEL22058 R 4 &

MNouveau client
NAS : 000-000-000

# Renseignements personnels
= Revenus d'emploi (T4)

@[T | | [l |

I Production

A la gauche du mot-clé principal, vous avez I'icdne de Développement. Cliquez sur cette icéne pour agrandir ou
fermer un groupe de mots-clés spécifique.

@ Dossier Moedifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

2 [@ e |2 e ﬁﬁﬁﬁ@pﬁet}a@ﬁ&

Nouveau client
MNAS ; 000-000-000

I Production

Renseignements personnels

= Revenus d'emploi (T4)

w|T4 | [dls] p.oof
+ IProv-Emploi |

! Felewel [A]%
! ERO-Caotizations [17]%
! AE-Cotisations [18]%
i =278 [20]s
! Fact-Equiw [B2]4
i [=leF [EE]s
IF [22]%
o (= [Els
+ |Gains-AE [24]%
' |Gains-RRQ [26]%

L’extension d'un groupe de mots-clés vous permet de voir les mots-clés secondaires au sein du groupe.
Un groupe de mots-clés est élargi lorsque le support délimitant le groupe est en pointillé.

Lorsque vous remplissez un groupe de mots-clés, vous devez toujours compléter le mot-clé principal du
groupe avant de remplir les mots-clés secondaires. Si vous ne respectez pas cette regle, DT Max générera un
message d'erreur qui vous empéchera de calculer ou de recalculer la déclaration de revenus (le premier élément
du groupe ne peut étre vide).
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Rubrique d’aide pour les mots-clés (fonctionnalité)

Lorsque vous rencontrez un mot-clé dont vous ne connaissez pas I'utilité, DT Max dispose d’outils permettant a
découvrir les fonctionnalités du mot-clé.

Placez votre curseur sur un mot-clé et DT Max vous donnera une breve description de ce mot-clé sous le curseur.

ﬁﬁﬁ@@ﬁ&ﬁ@@ﬂ&

@ E‘Eaisie de EE Déclarakion

% Liske des
clients

de revenus

e e 336060 [Production
Renseignements personnels
—'Revenus d'emploi (T4)

@ [ [als |
' Prov-Ermploi ~|

! Felewel $

! RRO-Cotizations $

! AE-Cotisations $

L RPA s

! Fact-Equiw [2]s

| ROAP 53

LR [IF: T4 Case 22 - Impét fédéral sur le revenu retenu [Féd. L.437]|  [22]$] 0.0

Si vous étes déja sur le mot-clé (surligné en jaune), regardez la barre des taches en bas du programme. DT Max
vous donnera une bréve description de la fonctionnalité du mot-clé.

@ Dossier  Moedifier  Visualiser OQutils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

E ﬁﬁﬁ@@&&ﬁ@@ﬂ&

Mouveau client

& e [ atcenmie

NAS : 000-000-000 IP":":I”C“':'”
Renseignements personnels
—/Revenus d'emploi (T4)
R T4 | [rals |
+ Prov-Emploi |
! Felewel [A]%
! RRO-Cotizations [17]%
! AE-Cotisations [18]%
| RPA 2073
! Fact-Equiv [52]%
| ROAP [55]4
L IF 22]8] 0.00
. 1P [Els! |
IF: T4 Case 22 - Impét fédéral sur le revenu retenu [Féd, L437] |
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Une facon plus détaillée de découvrir les fonctionnalités d'un mot-clé est de cliquer du bouton droit de votre souris
sur le mot-clé puis de choisir Aide pour ce mot-clé. Vous pouvez aussi appuyer sur les touches CTRL+F8 si vous
étes sur le mot-clé.

%¢ Couper Ctrl+x
I8 copier Ctrl+C
[ Coller Ctrl+V
Marquer »
Copier a la gauche Alt+C
(@ Ajouter un mot-clé Fii
Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Quvrir le groupe F&
Fermer le groupe Shift+F6
I Aide pour ce mot-clé Ctrl+F8
T Annexer une note au mot-clé Ctrl+N
Propriétés du mot-clé
.f? Etiqueter le mot-clé "Pour révision” ?
w4 Etiqueter le mot-clé "Coché OK" =
&g Ouvrir le dossier d'un autre membre de |a famille Ctrl+F12

Une nouvelle fenétre apparaitra et donnera une explication plus détaillée sur la fonctionnalité du mot-clé et, s’il y a
lieu, des liens vers la documentation des deux paliers gouvernementaux.

E
[ Aide pour les mots-clés de DT Max 2013 [E=gESR|
e =

Show  Back Forward Print
B3

Utilisez le mot-clé IF pour saisir l'impdat fédéral retenu a la source selon la case 22 du feuillet T4.

DT Max inscrira ce montant a la ligne 437 de la déclaration fédérale.

[ow]

Si votre client n'était pas résident du Québec au 31 décembre, mais qu'il a travaillé une partie de I'année au Québec, ajoutez les montants
qui figurent a la case E du relevé 1 au montant d'imp&t fédéral retenu 3 la source 3 IF .

B*1 consultez le guide général dimpdt de I'ARC :
Ligne 437 - Impédt total retenu

29
Utilisez le mot-clé IP pour saisir l'imp6t du Québec retenu 3 la source selon la case E du relevé 1.

DT Max inscrira le montant 3 la ligne 451 de la déclaration du Québec.

I
i:?GainszE
Utilisez le mot-clé Gains-AE pour saisir les gains assurables d'assurance-emploi selon la case 24 des fevillets T4. Cette donnée permet & DT
Max de correctement calculer la déduction pour la prime d'assurance-emploi.
Wous pouvez régler DT Max pour qu'il utilise implicitement le revenu saisi & T4, ou encore, 0 $ si vous ne saisissez pas le mot-clé Gains-AE.
Vous avez le choix entre les valeurs suivantes:
T4 Gains-AE prend la méme valeur que celle du T4.
ZERO Gains-AE est établi a 0,00 5
PAS D'IMPLICITE DT Max signale une erreur si vous tentez de
mettre a jour un dossier pour lequel
des données ont été saisies a AE-Cotisations
mais non a Gains-AE. i

Ajout / Commutation entre les membres de la famille

Le moyen le plus rapide pour l'ajout de membres dans une famille existante est de cliquer sur l'icbne Ouvrir le
dossier d’un membre de la famille.

£31 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
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|Guwir le dossier d'un mermbre de la famille CtrI+F12l
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Une nouvelle fenétre apparaitra. Cliquez sur Ajouter un nouveau membre de la famille.

Choisir un membre de la famille

Carter, Julia
Carter, Micholas

Ajouter un nouveau
membre de |a famille

‘ 0K I Annuler

Aide

La fenétre Ajouter un membre de la famille apparaitra sur votre écran afin que vous puissiez choisir le membre a
ajouter au groupe familial. Vous pouvez choisir entre conjoint et personne a charge. Sur le c6té droit de la fenétre,

DT Max indique le nom du chef de famille et, le cas échéant, le nom du conjoint. Une fois le membre choisi, cliquez
sur OK.

r— Chaizir le membre de la famillz & ajouter

— Famille actuelle

& Conjoint Chef de famille
" Conjoint de fait |Martini,F|c-bert

" Personne & charge (liée au chef de famils] | Conjoint

€ Perzonne & charge [liée au conjoint] |

La nouvelle personne se verra attibuer ce numeéro de client. Sivous le
I 2 désirez, wous pouvez attribuer un numéro différent gui n'est pas encore en
uzage dans cette baze de données.

"Nnuveau numéra de client

¥ Utilisez I'assistant 3 la saisie VoieF apide

0K I Annuler Aide

Une fois les fichiers de tous les membres de la famille créés, vous pouvez alterner entre les fichiers ou les écrans
de saisie de données en cliquant sur l'icdne Ouvrir le dossier d’un membre de la famille. Leurs noms seront

affichés dans la fenétre qui s'affiche. Il suffit de choisir le nom du membre de la famille et DT Max chargera I'écran
de saisie de données de cet individu.

@ Dossier  Meodifier  Visualiser Outils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide

4L ARBEL22002H4 ¥R

Chuvrir le dossier d'un membre de la famille  Cirl+FL2

Chizir un membre de la Famille

Carter, Julia
Carter, Micholas

Ajouter un nouveau

membre de la famille DK Annler

Aide
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Exigence de la saisie de données pour les personnes a charge.

Dans la saisie de données de DT Max, un dossier doit étre créé pour la personne a charge. Dans ce dossier,
toutes les informations pertinentes concernant la personne a charge doivent y étre inscrites. Par exemple,
les frais du service de garde, les frais de scolarité, les frais médicaux et autres montants, méme s'’ils peuvent étre
réclamés par un chef de famille ou autre personne. DT Max transférera automatiquement ces montants au chef de
famille ou au conjoint a partir de la saisie des données de la personne a charge.

ECRAN DECLARATION DE REVENUS

Une fois la saisie des données de vos clients terminée et les messages d'erreurs et d'avertissements vérifiés et
corrigés, vous étes maintenant prét a voir la déclaration de revenus. DT Max produira la déclaration de revenus
selon les renseignements que vous avez saisis dans la saisie des données du client. Il suffit de cliquer sur I'onglet
Déclaration de revenus pour voir celle-ci. Vous pouvez également aller dans le menu Outils et sélectionnez
Recalculer ce client ou appuyez sur ALT+F9.

Aide
Alt+F9

Outils | TED Gestion Préférences Fenétre

Recalculer ce client

Dossier Modifier Visualiser Outils

| |
Era T Bl

Calculs par lot

Index des pages

Sur le c6té gauche de I'écran, vous verrez un menu avec les noms des membres de la famille ainsi qu’une liste des
formulaires. En cliquant sur le nom de chaque membre de la famille, vous pouvez accéder & leur déclaration de
revenus respectifs ainsi qu’a tous les formulaires pertinents.

Liste des
clients

Déclaration
de reverus

@ Sﬂaisie de gg

<
Sélectionner un membre|
de la famille

Julia Carter

Nicholas Carter
Stephane Carter (personne a char

E Sélectionner une page
Rapport - fractionnement de »
Taux marginal dimposition §
Taux marginal dimposition |
T1 fédérale-ON p1
T1 fédérale-ON p2 |
T1 fédérale-ON p3
T1 fédérale-ON p4

En cliguant sur un formulaire, DT Max affichera le formulaire complété sur le c6té droit de I'écran.
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Vg BlEOOLL0 ISP

Diéclaration

Liste des Saisie de || o
clients @ données & de revenus

IF‘loduclion 202 -

< vant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne correspondante pour en savoir plus.
Sélectionner un membre
de Ia famille Répondez a la question suivante -
Julia Carter

Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt fotal dépassait

100 000 $CAN a un moment quelconque en 20127 Pour en savoir plus,

lisez « Revenus de source éfrangére » dansleguide. . .. ... ... ... ... ... ... ... ...,
Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a votre déclaration.

Nicholas Carter
Stephane Carter (personne & char

A oui[]1 non[X]2

E Sélectionner une page

Rapport - fractionnement de «
Taux marginal dimposition |
Taux marginal dimposition |
T1fédérale-ON pl

T1 fédérale-ON p2

T1 federale-ON p3

T1 fédérale-ON pd

Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.
Revenu total

Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4)
Commissions incluses 2 |a ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4)

101

102

Les formulaires sont classés par codes de couleur.
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Les formulaires apparaissant en gris sont des formulaires internes. Ce ne sont pas des formulaires officiels du
gouvernement. lls sont générés par DT Max afin de vous donner des informations supplémentaires sur la
déclaration de votre client. Il s'agit notamment de sommaires et de calculs qui ne figurent pas sur la déclaration de
revenus. Par exemple, le calcul de la TPS et les estimations de la Prestation fiscale pour enfants.

OO LKL RaeTnzrnPFO

Wersion

[ Liste dec || 7% Saisie da || 1) Déclaration IF‘roduction 202 -

L seectommermme poge Ea Sommaire de s sichraton sl - [
Liste des erreurs de validati = . Y .
sommaireprincpal [ | Sommaire de la déclaration
N B TOSUED pour I'année d'imposition 2012
Rapport d'optimisation
Feuille de travail du client Particulier
Sommaire comparatif T1 Prénom Julia
Summa!re dela dEECI. avect Nom Carter
Sommaire de la décl. avec - -
Sommaire de la déclaratio) Numi?ro de client 635
Sommaire de |a déclaration Numeéro d'assurance sociale 527-000-459
Rapport - fractionnement de Date de naissance 13-05-1932
Taux marginal dimposition | Province de résidence Ontario
Taux marginal dimposition | Rue 105 Cedar Ave.

Les formulaires qui apparaissent en bleu sont des reproductions des formulaires fédéraux officiels. Ces
formulaires sont remplis par DT Max selon les données saisies pour le client dans la section Saisie de données. lls
comprennent la déclaration de revenus, les annexes et d'autres formulaires pertinents.

—% Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
Wersion = d P —
2 R [armm| rasmmr D BREQOOLL0 2T EORO

ar T1 fédérale-ON p2 iser

<
Sélectionner un membre
de la famille
Julia Carter
Nicholas Carter

Le guide centient des renseignements utiles pour vous aider a remplir votre déclaration. Protégé B une fois rempli 2
Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide 2 1a ligne correspondante pour en savoir plus.

Stephane Cart ich - . . -
ephane Carter (persorine 3 char Répondez a la question suivante :
E Sélectionner une page Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait
e 100 000 $CAN & un moment quelcongue en 20127 Pour en savoir plus.
T1 fédérale-ON p1 - . " g
= fédérale-Osz lisez « Revenus de source étrangére » dans le gquide. ATE oui[]1 Non[R)2
T1 fédérale-ON p3 Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a voire declaration.
T1 fédérale-ON p4 Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

T1-Fédérale condensée p1
T1-Fédérale condensée pz
T1-Fédérale condensée T1
T1-Fédérale condensée p2 Revenu total

e e e H Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4) 101

Ani 1-1 ot fédéral p2 =
I U= B Commissions incluses & Ia ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102
Grilles de calcul (Fedéral) . - .

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.

Les formulaires qui apparaissent en rose sont les reproductions des formulaires provinciaux officiels, y compris
la déclaration de revenus du Québec. Ces formulaires sont remplis par DT Max selon les données saisies pour le
client dans la section Saisie de données.

Dossier  Modifier Visualiser Qutils TED Gestion Préférences  Fenétre Aide

Fammmr DA E@BEOORL0 IR ZOYO

a Liste des
clients

@ Saaisie de gg Déclaration

de revenus
£ -
setcctionnor un membre (@ ONA28-Ontariop1 . i i e
de la famille L.
— Protégé B - une fois rempli
Julia Carter

Micholas Carter ON428
SHephanclCarte(pefsonnetEichan g> Ontario Impé6t de I'Ontario T1 Générale — 2012
E Sélectionner une page

OH 428 - Ontario p1 1B Remplissez ce formulaire et joignez-en une copie & votre déclaration.

OM 428 - Ontario p2
OM 428 - Ontario p3
ON 479 - Crédits de 'Ontaric
OM-BEN - Cr. énergiefimpdt
OM-BEN - Cr. énergie/impdt
OM Grilles de calcul provinci

Pour en savoir plus, lisez le cahier de formulaires a la ligne correspondante.

Etape 1 — Crédits d'impot non remboursables de I'Ontario
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Fonction SourceRapide (aller ala source)

DT Max offre une fonctionnalité appelée SourceRapide, ce qui vous permet de retracer la "source" originale d’'un
montant. Cette fonctionnalité permet de naviguer a travers les annexes et les formulaires applicables (ceux qui ont
permis de calculer ce montant) et ultimement jusqu’a la saisie originale.

Afin de « retracer » un montant spécifique sur son formulaire d'origine, il suffit de double-cliquer sur le montant ou
utiliser la souris de droit et sélectionner Aller a la source. DT Max vous amenera au formulaire d’origine ou le
montant a été calculé.

ND1 - Taux marginal dimpo

e Revenus d'un régime enreqistré d'épargne-invalidité 125 +
Bl ;Z:Z’sfegé el Revenus de location Bruts 160 500000 Nets 126 | 5 000,00
B p
F13 T1fedéraleqC p3 | Gains en capital imposables (joignez lannexe 3) 127 + | | Aller  la source | F6
F34-T1 fédérale-QC p4 Pension alimentaire regue Total 156 I Montant imposable 128 + @ Mots-dlés sources 8
FA1-T1-Fédérale condens Revenus d'un REER (selon tous les feuilleis TARSP) 129 + r:@ ce champ Ctrl+F2
FA2 - T1-Fédérale condens Autres revenus Précisez - VOIR LISTE 130 + 50 00000| @ aide pour ce champ Ctri+Fg
FA3-T1-Fédérale condens Revenus d'un travail indépendant Information du champ
=T =P DEETE Revenus d'enireprise Bruts 162 Nets 135 + £ Eriqueter : Pour révis N
- - 5 - iqueter : Pour révision
z:; x;zi:j‘ 1292: E:Z;f Revenus de profession lipérale: Bruts 164 Nets 137 + 1 Etu o }
s i Revenus de commissions Bruts 166 Nets 139 + X Erqueter : Erreur
$05-Annexe 9 - Dons Revenus d'agriculiure Bruts 168 Neis 141 + /' Etiqueter : Coché OK =
ipoiilaslielcRILEd = ' CEtiqueter : Vérification finale #
S23-T776 MMM p1 Revenus de péche Bruts 170 Nets 143 + je =ca : 3
523 -T776 MMM p2 Indemnités pour accidents du travail I Ajouter une note de révision Ctri+N
823 -T776 MMM p3 case 10 du feuillet TS007) 144
N38 - T776-S MMM T Prestations d'assistance sociale 145 + B
534 -T936 - PNCP p1 Versement net des suppléments fédéraux
867 -T936 - PNCF p2 (case 21 du feuillet TAA(OAS)) 146 +
§25-T1013 -Autorisation p Additionnez les lignes 144, 145 et 146 ‘
Q95 - T4042 - Aitarizatinn o S SV S R o 508 s sssssiss

Afin de voir la source d’'un mot-clé a utiliser pour un champ vide dans un formulaire ou annexe, il suffit de double-
cliguer sur le champ vide ou de cliguer du bouton droit de la souris et de sélectionner Mots-clés sources.

BH Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
Vs

ans(ammsarmm b I HEQOLAO A2 EZORO

- < [ [Cotisation au RPC % Cotisation au RRQ. refevé 1. case B £
@g:'f:;_’;""{,’,’:’ un membre § | saigie admissible au RPC %.1 Salaire admissible au RRQ, relevé 1, case G 81
SR | | Cotisation au RQAP. relevé 1. case H o Avantage imposable, inclus & la ligne 101, sur

C recues, relevé 1, case M 100 lequel aucune cotisation au RRQ n'a été retenue. 102

Revenus demploi, relevé 1, case A

[ setectionner une page Correction des revenus demploi. si vous avez recu un relevé 22 (qrille de calcul 105) | .
[ Tidimeacsn 7 gciser. 10| | = MEEEE 5=
T11fédérale-QC p1 - Autres revenus d'emploi_Consultez le guide_ Précisez. | 105 ||0 — - :
e : Substit Cirl+Fz
T1tédérale-aC p2 Prestations d: parentale, relevé 6, case A o A“; tuer E“hs’”" Q’I o
o "
E i?g?'alegg e Prestations d: emploi. feuillet TAE @ Aide pour ce champ i
REREEDp) Pension de sécurité de Ia vieillesse, feuillet TAA(DAS) £ Etiqueter : Pour révision 2
T4~ Fédérale condensée pi . -
T1- Fédérale condense pZ Prestations du RRQ ou du RPC. relevé 2, case C X Etiqueter : Erreur !
T4~ Fadérale condenaée T4 Prestations dun régime de retraite, dun REER, d'un FERR, dun RPDB ou dun RPAC, ou rentes ./ Etiqueter : Coché OK -
T4~ Fédérale condensée p Revenus de retraite transférés par votre conjoint. Consultez le quide. & Etiqueter ; Vérification finale #
Annexe 1-Impét fédéral (QC Diidendes de sociétés canadiennes imposables 5] Ajouter une note de révision Ctrien
Arnava 4 - Imna féridral 0 s . B e [

Une nouvelle fenétre apparaitra avec une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser afin de saisir un montant
dans le champ vide. Choisissez le mot-clé approprié et sélectionnez Ajouter aux données. DT Max vous
ramenera dans la saisie de données, et plus précisément au mot-clé que vous avez choisi.

Mots-clés sources - utilisez un de ces mots-clés pour m

ajouter & ce champ, ou pour en changer la valeur .
Y P p 9! Montrer les mots-dés secondaires v

Aliment-Recu Pension alimentaire regus pour le contribuable et/ou pour I'enfant [Féd. L.125]

Pl | LLL | 3

Mot-clé: . Ajouter aux ﬁ Trouver dans 4 Aide pour les
Aliment-Recu “HF données “ les données ¥ mots-clés

Gréace a SourceRapide, vous pouvez aussi consulter les guides généraux fédéraux et provinciaux pour les
numeéros de lignes de la déclaration de revenus, de I'annexe 1, et d’autres formulaires d’impét provincial
(formulaires 428 pour le reste du Canada, TP-1 pour le Québec). Cliquez du bouton droit sur n'importe quel champ
dans les formulaires pertinents, et sélectionnez Aide pour ce champ.
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Aller & la source F&

@ Mots-clés sources Fg
_["ﬂ? Substituer ce champ Ctrl+F2
| % Aide pour ce champ Ctrl+F3

Information du champ

Une nouvelle fenétre apparaitra et affichera le guide pour ce numeéro de ligne.

r Bl
[ Aide pour les mots-clés de DT Max 2013 El_u
e =

Show  Back Forward Print

LicnE 126 — REVENUS DE LOCATION F

| I¥0 Ligne 126 - Revenus de location

Si vous avez des revenus de location, inscrivez votre revenu brut 3 la
ligne 160 et votre revenu net 3 la ligne 126. Si vous avez subi une
perte, inscrivez le montant entre parenthéses. Inscrivez aussi la
partie des revenus qu'une société de personnes vous a attribuée aux
|| cases 107 et 110 de vos feuillets T5013 ou dans les états financiers
de la société de personnes.

Vous devez joindre 3 votre déclaration sur papier un état des revenus
et dépenses de location pour I'année (vous pouvez utiliser le
formulaire T776, Etat des loyers de biens immeubles). Joignez aussi, s'il
y a lieu, vos feuillets T5013 ou les états financiers de |a société de
personnes.

Pour en savoir plus sur la facon de déclarer vos revenus de location,
consultez le guide T4036, Revenus de location. Ce guide contient le
formulaire T776.

Si vous avez un abrifiscal, lisez « Abris fiscaux », 3 la page 12.

< Précédent| | Index I Suivant =

»

m

Vous pouvez substituer des montants dans la déclaration de revenus en utilisant I'option SourceRapide. Il suffit de
sélectionner Substituer ce champ. Une nouvelle fenétre apparaitra, vous permettant de saisir un montant dans ce
domaine sans l'aide de la saisie de données.

Aller a la source F&
4fp Mots-clés sources Fa
E£ |Sub5tituer ce champ Ctrl+F2
%' Aide pour ce champ Ctrl+Fa8
@ Etiqueter : Pour révision 7
x Etiqueter : Erreur 1
./ Etiqueter : Coché OK =
3", Etiqueter : Vérification finale
T Ajouter une note de révision Ctrl+M
P e Substituer: Fedéral ligne 126 " |
entrer la substitution 9 X @

Avertissement : Nous déconseillons fortement l'utilisation de substitutions. Elles peuvent causer des
erreurs de calcul et rendre la déclaration de revenus de votre client inadmissible pour la TED. Veuillez
communiquer avec notre service de soutien avant d'effectuer des remplacements forcés.
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Imprimer la déclaration de revenus

Une fois la déclaration de revenus vérifiée, vous pouvez a présent imprimer. Pour imprimer la déclaration de
revenus ou effectuer ce qu'on appelle I'impression de production, cliquez sur l'icbne Impression pour
production.

Modifier Visualiser Ouwtils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

2] Dossier
fi%'r'é@ JRRO was[akuwe

|Impressiﬂ-n peur production CtrI+P[

Une nouvelle fenétre apparaitra avec plusieurs options a choisir.
' Sélection dimprimante I @ Options dimpression I \lg Gestionnaire de formulaires |

ﬁg@ Sélectionner les ﬁ% Sélectionner d'autres produits
destinations pour bT

r
Impression de déclarations de revenus

% Mortage de la téche dimpression |

Sélectionnez les
déclarations a

imprimer

Iimpression

" Famille actuelle

€ Clients marqués

- selon le gestionnaire de formulaires

¢ A destinations sélect. seulement
- selon le gestionnaire de formulaires

 Imprimer les documents destings
uniguement & DT Classeur

Transmission
 Quels clients Ex & imprimer r 15 additionnelles &lectronique
& Client actusl & A chague destination frec.) DT Classeur obligatoire

Veuillez noter qu'a
compter de 2013 les
préparateurs de

€ Imprimer les documents destings
Iz fois 3 OT Classeuret a DT

déclarations de

¥ Fédéral 4RC
revenus qui produisent

¥ Oughes A

¥ Ontario Finances

¥ Alberta Revenu

W Autres juridictions

¥ Feuillets de bénéficiaires

Fortail-Client

¢ Ne pas imprimer de documents
destinés a DT Classeurnia DT
Portail-Cliert

plus de 10 déclarations
fédérales ou du
Québec seront tenus
de les produire par voie
Electronique.

r~Quelles versions

" Déclarations pour production

" Autres versions
™ Plana

 Copie du client Note: Cette régle s'applique
" PlanB ¥ Copie du bursau Afin de configurer ce qui est imprimé. pour les années
I~ FlanC | Copie d i veuilez sélectionner ; "Préférences > DT dimposition 2012 et
I PlanD gz W2l Classeur” suivartes. Si les
f =l PanE FF Lettre au client préparateurs de
™ FlanF I (disporible] declarstions sont tenus
de les produire par voie
| I Copie décl. produite - féd ™ (dispanible] Electronique mais ne
(l I™ Copie décl. produite - A ~ Me pas imprimer les formulaires vers rebslpedem pas C,E“T .
limprimante obligation une pénalité

pourrait leur &tre
imposée

Pour sélectionner des formulaires individuels & imprimer Imprimarites multiples @
é Aller & "Impression de
formulaires™

@ Imprimer ﬂ Annuler :-i Sauvegard

=

Par défaut, vous serez sous l'onglet Montage de la tache d'impression. Sur le c6té gauche, a I'étape 1,
sélectionnez les clients que vous voulez imprimer. Vos choix sont Client actuel, Famille actuelle ou Clients

marqués.

% Montage de la tache dimpression

1&5@@ Sélectionnez les

deéclarations a
imprimer
ugls clients

% Client actusl
" Famille actuslle

= Clients marqués

Choisissez les versions de la déclaration de revenus que vous souhaitez imprimer. Deux choix s’offrent a vous, soit
la version de production ou les plans (les plans seront abordés dans un chapitre ultérieur).
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rQuelles versions

i~ Déclarations pour production

(& Myitres versions

™ Plan &
[~ Plan B
[ PlanC
[ PlanD
" PlanE
[~ PlanF
[~ Copie décl. produite -féd.
[~ Copie décl. produite - 3C

A I'étape 2, choisissez les copies & imprimer. Vous pouvez imprimer toutes les destinations du Gestionnaire de
formulaires ou choisir celles que vous souhaitez imprimer (Gestionnaire de formulaires sera discuté dans un
chapitre ultérieur).

ﬁ@ Sélectionner les

destinations pour
I'impression
— Exemplairez & imprimer

& A chague destination frec.)
- selon le gestionnaire de formulaires

r Az destinations sélect. seulement
- selon le gestionnaire de formulaires

Fédéral 8RC
[uehec RO
Ontario Finances
Alberta Revenu
v Autres juridictions
v Fedillets de bénéficiaines
v Copie du client

v Copie du bureau
v Copie de travail
Lettre au client
I [disponible)

[T [disponible]

~ Me pas imprmer les formulaires vers
limprimante

i S R Bl s S R

Vous pouvez également choisir de n'imprimer qu’une sélection de pages plutdt qu’une version de production
compléte. Pour imprimer uniquement les pages sélectionnées, cliquez sur I'icbne Sélectionner les pages a
imprimer.

(Insert the corresponding French screen capture here - JB)

Dans la fenétre Impression de formulaires, sélectionnez I'imprimante appropriée et le nombre de copies a
imprimer dans la section Imprimante.

(Insert the corresponding French screen capture here - JB)

Dans la section Sélectionner les pages, vous verrez la liste de tous les formulaires pertinents. Sélectionnez la ou
les pages que vous désirez imprimer et cliquez Imprimer.

(Insert the corresponding French screen capture here - JB)

Conseil pratique : Vous pourriez sélectionner les pages une a la fois en tenant la touche CTRL appuyée et en
cliguant sur les pages requises dans la liste.
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MENU PREFERENCES

Le menu Préférences est I'endroit ou vous pouvez configurer DT Max pour effectuer des tadches automatiques.
Nous verrons les éléments que vous devez configurer au début de chaque année, et ce, avant le démarrage des
fichiers de vos clients.

Identification

La section Identification est I'endroit ou vous saisissez vos informations d'identification en tant que préparateur
d'imp6t. DT Max complétera automatiquement les formulaires d'autorisation applicables a tous vos clients dans la
liste des clients.

Pour configurer cette section, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Identification.

Eh Dossier  Modifier  Visualiser Qutils TED  Gestion P[éfélencsl Fenétre Aide

Filtre | [Tdentification... | |
Liske des Saisie de | [BE) Déclaration I ; . o .
clients |@ données " = de revenus Ne pas filtrer aleurs implicites de ['utilisateur...  Alt+F2

Client ﬂ—l Mo —| Date de na

635 Carter, Julia 1932
634 Carter, Nicholas 1930
622 Martini, Robert 1955 [°r=e=®e ™

Modem...

Gestionnaire de formulaires...

Options d'impression...
Lettre au client...
Archivage et PDF ...

LI 5

Sous le premier onglet, Nom et adresse principaux, saisissez les informations d'identification de votre entreprise
soit le nom et l'adresse principale.

i B
Identification du préparateur de déclarations de revenus u

Nom et adresse principawx | Nom et adresse secondaires | Numéros didentfication

% Nom de l'entreprise
& |
Rue

Ville

Province Code postal Pays

IQuébec ;I I Canada
Personne & contacter:

Prénom Nom Titre: ou poste
Numéno de téléphone Poste No de télécopieur

Adresse de coumiel

Eb s a""”“‘e‘ @NdE

Sous le deuxieme onglet, Nom et adresse secondaires, saisissez une autre adresse que vous pouvez utiliser
pour certaines déclarations de revenus. Pour activer cette adresse dans une déclaration de revenus des
particuliers, utilisez le mot-clé Adresse-Comp, puis sélectionnez Utiliser I’adresse secondaire dans la saisie de
données du client.
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s ol
Identification du préparateur de déclarations de revenus g

Mom et adresse principauxl Nom et adresse secondaires | Numéros didentification

% Nom de l'entreprise

25

&
Rue
Ville
Province Code postal Pays
IOuéhac ;l | Canada
Personne & contacter:
Prénom Nom Titre: ou poste
Numéro de téléphone Poste No de télécopieur
Adresse de couriel
Quand utiliser le nom et 'adresse secondaires (Utiiser ADRESSE-COMP pour supplanter ce choic)
I.Jamals -toujours utiiser "Nom et adresse principax” ;I

b svvecarer |4 Annuier (@) Ade

Sous le troisieme onglet, Numéros d'identification, saisissez tous vos numéros d'identification pertinents qui
identifient votre pratique comme préparateur d'impét. En bas a gauche de la fenétre, saisissez le numéro
d’identification nécessaire a la T1013. Cliquez sur Sauvegarder lorsque vous avez terminé.

-
Identification du préparateur de déclarations de revenus E

Nom et adresse principawx | Mom et adresse secondaires| MNuméros didentification |

Numéro d'entreprise
I‘ i~ Taxe sur les produits et services

Numéro du syndic de faillite MNuméro d'enregistrement de TPS/TVH
Muméro d'escompteur Tauzx de TPS/TVH

I |13 % [ LUkiiserla TVH

Numéro d'entreprise Numéro didentffication
du Québec (NEQ) du Québec

| | Jic ooot

i~ Taxe de vente provinciale
TI013 Muméro denregistrement TVP
1D Rep 10 Groupe
I ‘GI Taz de TVP Aopli Iz TPS
Nom du groupe LETENE

ID = ¥ avant d'appliquer|a
| TVF
[ ;_ﬂ! Sauvegander m Annuler @ Aide

Valeurs implicites de l'utilisateur

La section des Valeurs implicites de I'utilisateur est I'endroit ou vous pouvez choisir les valeurs implicites pour
tous vos clients. Grace a cette section, DT Max remplira automatiquement certains champs de la déclaration pour
vos clients. En outre, vous pouvez configurer des parameétres techniques, par exemple, votre plage de numéros de
clients et un systeme de vérification.

Pour accéder a cette section, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Valeurs implicites de l'utilisateur.
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| Préférences | Fenétre  Aide

Identification...

| Valeurs implicites de l'utilizateur...  Alt+F2

Gestionnaire de formulaires...

i

Options d'impression...
Lettre au client...

=] Archivage et PDF ...
Montage de TED...
Modem...
Facturation...

Macros de texte... Alt+F1

Systéme de sécurité 4
DT InfoMet ...
Interface de |'utilizateur...
Piste de wérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Sous l'onglet Informations spécifiques au client, vous pouvez sélectionner la province de résidence, la ville et la
langue de correspondance qui s’appliqueront implicitement pour tous les nouveaux clients ajoutés a votre liste des
clients. Vous pouvez aussi configurer une exigence de validation du NAS pour votre liste des clients pour éviter la

saisie en double des numéros de NAS.

— n
Valeurs implicites - T1 u

Informations specifiques au cliert | Calculs dimpét I Déclaration de revenus | Divers |

Ces paramétres implicites sont utilisés lors de Province ou temitoire
I'5jout d'un nouveau client & votre base de
d(:nnées. IIIedu—Prince—Edouard ;I

Sélectionnez les valeurs qui sont appropriges a Ville:
votre emplacement et vos clients. I

Langue (du client)

Iﬂngla\s ;I

™ Refuser la saisie en double du NAS du cliert

" Sauvegarder ﬂ.ﬂnﬂuler @Nde

Sous l'onglet Calculs d'imp6t, indiquez comment DT Max doit gérer le calcul des acomptes provisionnels. Vous
pouvez aussi demander la conversion automatique du revenu gagné aux Etats-Unis en devises canadiennes.
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—— — R R — h
Valeurs implicites - T1 ﬂ

Informations spécfiques au client | Calculs dimpét | Déclaration de revenus | Divers |

- Devises

Calcul des acomptes / trop-pergus

IMé{hode du gouvemement ;I ~ g"é‘;ﬁ:’;’::ﬁ;‘éﬁ;ﬂue de dollars E-U

Traitement des acomptes / trop-perus de mars

i IFédéElI - Déduire de 'acompte de juin ;I G Tz
Chaisir une valeur implicite pour les gains d'assurance-emplai Jixcsoy changs
|14 -] 1999 1.4852

2000 1.4852
2001 1.5484
[¥ Calcul automatique de la pension de sécurité de |a viellesse 2002 1.5704
2003 1.4015
2004 1.3015
¥ Réclamer le remboursement de Cll lorsque possible 2005 12116
2006 1.1341
2007 1.0748
2008 1.0660
2009 1.1420
2010 1.0299
20m 0.9851
2012 0.9956
2013+ 0.9996*

Table des tawx de la Bangue du Canada
pour 2012

" Sauvegarder m Annuler @ Aide

Sous l'onglet Déclaration de revenus, vous pouvez configurer les champs que DT Max complétera
automatiqguement dans la déclaration de revenus du client. Vous pouvez également configurer vos parametres
implicites pour les formulaires d'autorisation générés pour vos clients. De plus, vous pouvez configurer la limite de
consentement et le niveau d'autorisation que vous souhaitez pour vos clients.

fi Al
Valeurs implicites - T1 ESE_—— g
Informations spécfiques au client I Calculs dimpét Divers |

Adresse postale r Données i
Ij‘ I? Nombre d'années antérieures & afficher dans les
4= sommaires.

L e (Les données doivent &tre présentes surles files
Domicile seulement j d'atterte dimpression des années antéreures )
L question d'Blections Canada v Afficher le sommaire de planification fiscale

ICrtuyen canadien - Election Non VI

Laffichage de données comparatives avec la déclaration

Indiquer le montart dii & “montart cioint” requiert des ressources additionnelles. Vious devriez
IF'as de paiement ;I d'ésadiver cefte fons;(iun si votre ordinateur est lent ou votre
réseau congestionné.
Type de pré ir de déclarations de revenus
Formulaire d'autorisation I' r dimpéts p fonel LI
Limite du consentement v Imprimer l'adresse de |a fime sur |z lettre et |z facture au
Année courante LI cliert.
ij“ EGINET] Imprimer la date du jour |3 ol une signature est requise.
Déclarations de revenus des particuliers | [ (Ltligez le mot-clé DATESIGNATUR dans le dossier dun
fw Niveau 2- Divulguer/moder - T1013 client afin dimprimer une date specifique.)

{Octroi d'une procuration - MR-65)
¥ Autoriser laccgs en ligne au T1012

r @ Sauvegarder E Annuler @ Aide

e e 4

Sous l'onglet Divers, vous pouvez configurer d'autres préférences telles que la série des numéros de clients, les
exigences de vérification (voir plus loin), le logo de I'entreprise sur la lettre au client et le tri automatique.
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-
Valeurs implicites - T1 8 S S

— Sénie de nouvealx numéros de clients
de .. a.

|

Les numéros de client doivent se trouver
dans |a série de 134 59 599 559,

10000

Informations spécifiques au client | Calculs dimpét | Déclaration de revenus

s

r— Afficher le logo

Wous pouvez faire afficher votre propre logo corporatif sur certains
documents complémentaires. Cliquez sur "Aide avec le loga" pour
tous les détails.

[ Afficher le logo comporatif (%) Aide avec le logo

r~ Format de devise
Anglais
123567 |

frangais
1233567 |

Mise en majuscule de |a saisie de données

Iaucuﬂ {iel que saisi)

~ Madalita

=

de vérfication

™ Mots-clés

I Déclaration de revenus
[™ Consentemert & la TED

Mom du fichier bitmap du loga
[pTwLoGo BMP

— Btiquettes pour révision des champs
¥ Pemettre I'&tiquetage des champs
1~

Imprimer les &tiquettes avec "Impression
de la prise d'écran”

¥ Activer le tri lorsque possible

Afficher comme "Inactif" {gris) tout dossier non
ouvert dans les 2 demiéres années

p

L

E’ Sauvegarder m Annuler @ Aide

Une fois que vous avez rempli tous les onglets qui s’appliquent a vous, cliquez sur Sauvegarder au bas de la
fenétre et DT Max appliquera cette configuration a tous vos clients.
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Gestionnaire de formulaires

Le Gestionnaire de formulaires est I'endroit ou vous déterminez quels formulaires seront imprimés lorsque vous
imprimerez la déclaration de revenus de votre client grace a I'impression pour production.

Pour accéder au Gestionnaire de formulaires, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Gestionnaire de
formulaires.

Préférences ] Fenétre Aide

Identification...

aleurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2

||.]Q Gestionnaire de formulaires...

@ Options d'impression...
Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...
Montage de TED...
Modem...
Facturation...
Macros de texte... Alt+F1

Systéme de sécurité 4
DT InfoNet ...
Interface de l'utilisateur...
Piste de vérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Une liste des formulaires s’affichera sur le c6té gauche de la fenétre ainsi que des colonnes de destinataires.
Chaque colonne représente une destination. En d'autres termes, les formulaires qui sont imprimés dans une
colonne particuliere sont « destinés » a I'endroit indiqué dans I'en-téte de la colonne, par exemple, la copie du
client.

' —— —— N
Impression de déclarations de revenus g

B2 Sélection dimprimants | 3 Options dimpression [ Gestionnaire de fomuaires |
r~Conditions dimpression - Ordre des

EZED Pour chaque combinaison de destination et de X e pasimprimer

& formulaire, sélectionnez les conditions d'impression =2 pas e — * Ordre selon [£cran
Imprimer si requis (papier)

" Ordre dimpression

_Ordre alohabétioue

Marquez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la ﬁ \mori (TED )
souris et en déplagant |a souris. Ensuits, choisissez la condtion dimprassion mprimer si requis oU papier)
requise a partir de ces options —> g~ imprimersres-dorm mpTETEr:

Fédéral Québec

i R Lettre
Nom du fermulaire ou de I'annexe ARC RQ

au client

]

Copie
du client

Copie
du bureau

Copie
de travail

Sommaire principal

Notes et diagnostics

Rapport d'optimisation

Rapport de prévention d'erreur

Sommaire de planification TL

Semmaire de planification TP1

Feuille de travail du client

Sommaire comparatif T1

Semmaire comparatif TP1

Sommaire des déclarations - faillite

Semmaire de la déclaration avec conjoint

Semmaire de la déclaration

Sommaire des déclarations T1 et TP1

Rapport de fractionnement de pension

Taux marginal d'imposition

| |1sP-3025 - Demande de SRG
15P-3025 - Renouvellement de SRG
5 Imprimer cette liste = Rétabir

Q&MN%MN%MNNMMNMN %
X e o ¢ e e e e B e el |
Lul ut i ek ut ol o ubullb ut ul uh utt bY
Lo ut i el el up gt el utut e et b
bl ab bl b db bl bl g

© | x5 bbb e vk 3 e e v e e
P3

f O

£

B3 Aoruier [ 5

w
I

Il'y a 4 options différentes qui sont offertes pour la configuration du Gestionnaire de formulaires. Les options sont
les suivantes: Ne pas imprimer, Imprimer si requis (papier), Imprimer si requis (papier ou TED) et Imprimer
si des données sont présentes.
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Conditions dimpression
x Me pas imprimer
J Imprimer si requis (papier)

ﬁ Imprimer si requis (TED ou papier)

_? Imprimer si des données sont présentes

Sous les colonnes Fédéral ARC et Québec RQ, choisir 'option Imprimer si requis (papier) signifie que le
formulaire s'imprimera Sl celui-ci est requis pour la déclaration de votre client ET Sl vous imprimez la déclaration
afin de 'acheminer par papier.

Choisir I'option Imprimer si requis (papier ou TED) pour un formulaire spécifique signifie que le formulaire
s'imprimera S’IL est requis et cela, peu importe si vous I'envoyez par transmission électronique ou si vous
I'imprimer afin de 'acheminer par papier.

Sous chacune des autres colonnes, choisir 'option Imprimer si requis (papier) ou Imprimer si nécessaire
(papier ou TED) effectuera la méme tache que vous soyez en mode de transmission électronique ou si vous
prévoyez I'acheminer par papier.

Si vous choisissez 'option Imprimer si des données sont présentes pour un formulaire spécifique, DT Max
imprimera le formulaire non seulement s'il est nécessaire de faire une déclaration de revenus compléte, mais
également si elle contient des informations qui peuvent étre utiles a la compréhension ou a la vérification de la
déclaration. Cela s'applique a toutes les destinations.

Pour modifier le Gestionnaire de formulaires, il suffit de cliquer sur le bouton droit de la souris a l'intersection du
formulaire et de la destination, et choisir parmi les 4 options différentes présentes.

rImp ression de déclarations d;_'revenus Y Y X !—g]
| %% Montage de la tiche dimpression | @3 Sélection dimprimante I @Q Options dimpression HEI Gestionnaire de formulaires |
HEEE Pour chaque combinaison de destination etde ;"‘:2"::::;:2::"" Treds f"""”'f""es
Z; formulaire, sélectionnez les conditions d'impression & Ordre selon I'écran
(| — J Imprimer si requis (papier) §
Marquez une Féne de cellules en maintenant _eo_'vfnncé le bout_nn gauche de la g e e " Ordre dimpression
sours et en déplagant la souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression .
requise 3 partir de ces options —3> j Imprimer si des données sont présentes ¢ Ordre alphabétique
(| | Nom du formulaire ou de l'annexe Fe,:gegl QURESEC dfiﬁ':m ‘ duct:?rleeau d;:;g:.veail atactl?eit \i|
: Semmaire principal
Motes et diagnostics
|| | Rapport d'optimisation
| |Rapport de prévention d'erreur
: Sommaire de planification T1 Ne pas imprimer
Sommaire de planification TP1 T e S G 0 ([
Feuille de travail du client Imprimer si requis (TED ou papier)
|| | Sommaire comparatif TL Imprimer si des données sont présentes
Semmaire comparatif TP1
Sommaire des déclarations - faillite
| | Sommaire de la déclaration avec conjoint
(| | Sommaire de la déclaration
| |'sommaire des déclarations TL et TP1
I Rapport de fractionnement de pension
| Taux marginal d'imposition
f T1 - Déclaration de revenus fédérale
fl T1 - Déclaration de revenus féderale-NL S
fl & Imprimer cette liste A Rétablir
: @ Imprimer m Annuler ;.1 Sauvegarder @ Aide

Conseil pratique : Un moyen rapide de modifier le Gestionnaire de formulaires est d'annuler I'impression des
formulaires dans I'ensemble d'une destination, puis de sélectionner les formulaires que vous souhaitez imprimer.
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Pour ce faire, cliquez sur lI'en-téte de la destination. Une fois cliquée, la colonne entiére sera en surbrillance jaune.

[ e - I ™
Impression de déclarations de revenus [

& Sélection dimprimante | () Options dimpression ) Gestionnaire de fomuiaires |
~Canditions dimpression ——————— - Ordre des formulaires
3% Ne pas imprimer

\off Imprimer si requis (papier)

£ Imprimer si requis (TED ou papier)

EE@) Pour chaque combinaison de destination et de

formulaire, sélectionnez les conditions d'impression ' Ordre selon [$cran

€ QOrdre dimpression
" Ordre alphabétique

Marquez une série de cellules en mairtenant enfoncé le bouton gauche de Iz
souris et en déplagant |a souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression

requise & partr de ces options —> 2 _Iqprimer si des données sort présentes
i ) Fedéral Québec Copie Copie Copie Lettre | »
Nem du formulaire ou de l'annexe ARC RQ du client du bureau de travail au client \:|

Sommaire principal

Notes et diagnostics

Rapport d'optimisation

Rapport de prévention d'erreur

Sommaire de planification T1

Sommaire de planification TP1

Feuille de travail du client

Sommaire comparatif T1

Sommaire comparatif TP1

Sommaire des déclarations - faillite

Sommaire de la déclaration avec conjoint

Sommaire de la déclaration

Sommaire des déclarations T1 et TP1

Rapport de fractionnement de pension

Taux marginal d imposition
15P-3025 - Demande de SRG
I1SP-3025 - Renouvellement de SRG
@ Imprimer cette liste = Rétablir

Ay e 5 e 3¢ 5 e v ) e B e e e ¢ |
»%%%M%MMM%%%%M%M%
Lut ol ubut ub ul vl wE vl u Tl ul ol el UL Uiy
Ry Iy iy R ) ey
5[5 5 ¢ ¢ B¢ 5 05 5 ¢ 5% ¢ B ¢ ¢

@ 550505 8¢ 5 e B¢ e e 5t 3¢ ¢
=

4

B3 poriter [ 5

Cliquez du bouton droit dans la zone en surbrillance, puis sélectionnez Ne pas imprimer.

[ o - [ ~
Impression de déclarations de revenus [

(55 Sélection dimprimants | (5 Options dimpression ] Gestionnairs ds fomulsires |

. I S Conditions dimpression ———————— ~Ordre des formulaires

EEF8 Pour chaque combinaison de destination et de 3K Ne pas ipriner

& formulaire, sélectionnez les conditicns d'impression =3 LRSS - & Ordre selon [ écran
mprimer s requis {papier]

" Ordre dimpression

Maruez une séte de celuls en maintenant enfoncé e bouton sauche Sela | o o (D o apien)
' Ordre alphabétique

souris et en déplagant la souris. Ensuite. choisissez la condition dimpression

requise & parir de ces options —> @ Imprimer si des données sont présentes
Nom du formulaire ou de lannexe e | TR ducuemt | duburew | devvsl | auchent [
Sommaire principal X X o Fi P
Notes et disgnostics o Fd F3 F3
Rapport d'optimisation Fi o F3 x
Rapport de prévention d'erreur Fi o x 3
Sommaire de planification T1 o Fi X P3
Sommaire de planification TP Fi Fi X X
Feuile de travail du client x

—

Sommaire comparatif T1

e |

T Tmpnmer sirequis papel |
Imprimer si requis (TED ou papier)

Semmaire comparatif TP1

Sommaire des déclarations - faillite

Semmaire de la déclaration avec conjeint Imprimer si des données sont présentes

Sommaire de la déclaration

[
%

Sommaire des déclarations T1 et TP1

Rapport de fractionnement de pension

Taux marginal d'impesition
15P-2025 - Demande de SRG
ISP-3025 - Renouvellement de SRG
5 Imprimer cetteliste @ Rétablir

R ive) e/ % ¢ 5 5 ¢ ¢ 5 53¢ 3¢ e ¢
5 3¢ 5 ) B¢ 5 I D % ¢ 5 5 B e e ¢

R Ry
Ry gy
3 ¢ 5

© | %X

B

3 aoruter [
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Maintenant, sélectionnez les formulaires que vous souhaitez imprimer en cliquant du bouton droit a l'intersection du
formulaire et de la destination et choisissez parmi les 4 options.

EEEE————— h
Impression de déclarations de revenus )

& Sélection dimprimarte | & Options dimpression [ Gestionnaire de formulaires |
Condtions dimpression ——— - Ordre des fomulaires

¥ Pour chaque combinaison de destination et de 5K Mo pas imprimer

& formulaire, sélectionnez les conditions d'impression pas M 1% Ordre selon I'écran
' o Imprimer si requis (papier) i

Marquez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la € Ordre dimpression

souns ot en deslacant /s sours. Ensutc, ehoissset la condiion dimprossion. | £ menmer sireas (TED ou papier)

" Ordre alphabétique

requise & partir de ces options —> @ Imprimer si des données sort présentes
Nom du formulaire ou de l'annexe F?;gl | QURESH dlel:l:m ducli?:au df;::#:” ‘ an&ectlt\r:nt é
Sommaire principal [F3 % Fe o X x
Notes et diagnostics % % F o % 3
Rapport d'optimisation X X X J X X
Rapport de prévention d'erreur [F3 X e o %X x
Sammiaire de planification T1 % % 3 o F3 P
Sommaire de planification TP1 % £ g L
Feuille de travail du client F3 P 3 Ne pas imprimer
Sommaire comparatif T1 % % 3 Imprimer si requis (papier)
Semmaire comparatif TP1 X X X Imprimer si requis (TED ou papier)
Sommaire des déclarations - faillite X X x Imprimer si des données sont présentes
Sommaire de Iz déclaration avec conjoint 4 ke e = .3
Sommaire de |a déclaration _X _x X 7 X X
Sommaire des déclarations T1 et TPL [F3 F4 x o %X P
Rapport de fractionnement de pension % % 3 o % P
Taux marginal d'imposition _X _x X J _X X
| [157-3025 - Demande de 5RG Fi X X Fi 3 X |—
1SP-3025 - Renouvellement de SRG =3 3 3 5 X X 2
(5 Imprimer cette liste = Rétablir
Q;( oK m Annuler E Sauvegarder @ Aide

Une fois que vous avez terminé I'édition du Gestionnaire de formulaires, cliqguez sur Sauvegarder. DT Max
appliquera votre configuration pour tous vos clients dans la liste des clients.

I —— — b
Impression de déclarations de revenus g

& Sélection dimprimante I (i Options dimpression ) Gestionnaire de formuizires |
Conditions dimpression ————— - Ordre des formulaires

EEED Pour chaque combinaison de destination et de X N B
Z, fermulaire, sélectionnez les conditions d'impression A & Ordre selon ['écran

J Imprimer si requis (papier)
Marquez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la g f D
souris et en déplagant la souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression Imprimer si requis (TED ou papier)
requise & partir de ces options —> | @ Imprimer si des dornées sont présertes

" QOrdre dimpression
" Ordre alphabétique

Lettre
au client

Copie Copie
du client  du bureau

Copie
de travail

. . Fédéral Québec
Nom du formulaire ou de I'annexe ARC ‘ RQ D

Sommaire principal

Notes et diagnostics

%
Loty
LY

Rapport d'optimisation

Rapport de prévention d'erreur

Sommaire de planification T1

LeC Ut vty

Sommaire de planification TPL
Feuille de travail du client

H

) ey iy )y, ) iy

Sommaire comparatif TL

Sommaire comparatif TPL

Sommaire des déclarations - faillite

Sommaire de la déclaration avec conjoint

Sommaire de la déclaration
Sommaire des déclarations T1 et TP1

Rapport de fracticnnement de pension

Taux marginal d'imposition
|| |15P-3025 - Demande de SRG
1SP-3025 - Renouvellement de SRG
B Imprimer cette liste £ Rétablir

Ry e e vt e vt e e B e B¢ e B¢/ e B 3¢
3¢5 e ¢ v e e e B¢ 5 B¢ 5 e e e e

¢ o B o B B B B B 5 e 5 e e e
350 e 5 5 ¢ ¢ B B¢ B¢ B 3¢/ ) e ¢

0 ey ) i, ) )

|

& 0

=

23 Annuer | [ Seuvegerder

Aide

K
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Il est fortement recommandé que vous imprimiez votre configuration du Gestionnaire de formulaires apres avoir
terminé le montage. Cela vous permet d'avoir une copie de la configuration que vous avez effectuée.

Pour imprimer votre configuration du Gestionnaire de formulaires, cliquez sur Imprimer cette liste.

@ Imprimer cette liste

Si vous faites des erreurs d'édition dans votre Gestionnaire de formulaires, vous pouvez toujours revenir a la
configuration implicite de DT Max.

Pour réinitialiser votre Gestionnaire de formulaires, cliquez sur Rétablir.

tA Rétablir

Une nouvelle fenétre apparaitra. Sélectionnez Rétablir les valeurs de DT Max, puis cliquez sur OK.

-

- B
Rétablir les valeurs implicites [F55C

" _Retabli les valeurs de volie entiaise

% Rétablir les valeurs de DT Max

o Ok 4 nrder (@) side
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FONCTIONS AVANCEES DE DT MAX

Maintenant que nous avons vu les caractéristiques de base de DT Max, nous pouvons voir les fonctionnalités
avancées du programme. Nous examinerons les fonctionnalités avancées de DT Max par I'entremise des trois
onglets principaux de DT Max ainsi que par le menu Préférences.

LISTE DES CLIENTS
Filtrer la liste des clients

DT Max vous permet de filtrer votre liste des clients afin de trouver un client ou des clients spécifiques qui
répondent a certains critéres de recherche. Par exemple, vous pouvez trouver vos clients qui affichent une erreur
de TED dans leurs dossiers ou bien ceux pour lesquels vous avez utilisé un mot-clé spécifique dans leurs saisies
de données. Ces filtres sont personnalisables en fonction de vos besoins.

Pour configurer les filtres de recherche dans I'écran Liste des clients, allez dans le menu Outils et sélectionnez
Filtrer la liste des clients.

Ouﬁls] TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F3

Calculs par lot

I Filtrer |a liste des clients

Extraire

Fusionner

L0

Cloner les membres de la famille

Copie de sécurité 4

Reconstituer L4
Accessoires 4

Dresser une liste des autres utilisateurs

Installer le code de licence

Utilitaires avances L4

3 Repérer les mises a jour du programme

Archivage - sauvegarder en format PDF 4

Visualiser les fichiers PDF avec Acrobat®

L

1 DT ScanDoc - numériser les documents
DT InfoMet L4

Une nouvelle fenétre apparaitra, vous permettant de choisir parmi une liste de filtres.

r ™y
Sélection de filtre pour la liste des clients M

r Chaisir un filtre

% Pas de filre
7 Wog clients seulement

" Filtre: dizporible

" Filtre disponible

" Filtre dizporible

" Filtre disponible

" Filtre: dizporible

" Filtre disponible

" Filtre disponible

" Filtre disponible

" File d'attents dimpression
" File d'atterte d= TED

tadifier le filre |
Appliquer le filre I Annuler Aide
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Choisissez I'un des filtres disponibles afin de pouvoir la personnaliser et puis cliquez sur Modifier le filtre.

i Al
Sélection de filtre pour la liste des clients g

r Chaisir L filtr

" Pas defilre

" Wos clients seulement
& Filre dizponible
 Filre dizponible

¢ Filre disponible

" Filre dizponible

¢~ Filre dizponible

™ Filre dizponible

< Filre disponible

¢ Filre disponible

" File d'attente dimpression
" File d'attente de TED

Maodifier g filtre |

| Appliquer le filie I Annuler Aide

Une nouvelle fenétre apparaitra avec plusieurs options de personnalisation au choix. En premier lieu, nous vous
suggérons de toujours changer le nom du filtre selon l'information que vous tentez de trouver.

F h
Filtre de la liste des clients M
Mom du hltre Code de comptable
Filtre dizponible # (Indiquez * pour tous les
comptables.]

— Etat de traitement du clisnt

i Modifier les filres des états de
A traitemnent

Ces etats de traitements s'appliquent &:

; § =]
—Jours depuiz la demigre activitd————————— 1~ Motzclés Langue
Entre I,c - I,c Ix & Touz les clients
I’e e Anglais
— Dates de naiszance de clients Ix seulement
Ertre |=c t |=c Ix— - Frangais
seulement

" Données fiscales calculée:

ok | s | sice |

Vous pouvez utiliser une ou plusieurs combinaisons lors du filtrage de votre liste des clients.

Code de comptable

Vous pouvez filtrer votre liste des clients par le Code de Comptable ou par numéro d’utilisateur (dans la méme
case) qui est attribué a un client spécifique. Retirez I'astérisque et saisissez le Code de Comptable ou le numéro
d’utilisateur.
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.
Filtre de la liste des clients =

Mom du filtre Code de comptable
Filtre dizporible # (Indiquez = pour taus les
comptables. |

- Etat de traitement du client ™

Etat de traitement du client

Vous pouvez filtrer votre Liste des clients basée sur |'état de traitement du client actuel. L'état de traitement
vous indique quel est le statut de la déclaration de revenus de votre client. Par exemple, DT Max indiquera si vous
avez des erreurs dans la saisie de données, si le dossier de votre client est admissible a la TED ainsi que plusieurs
autres situations de traitement.

Afin d'activer les filtres de traitement d'état du client, cliquez sur Modifier les filtres des états de traitement.

Etat de traitement du client

Modifier les fitres des étatz de
traiternant

Ces états de traitements ='appliquent &

=

|x

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de sélectionner plusieurs états de traitement pour le filtrage. Vous
pouvez sélectionner jusqu'a 5 états de traitement en méme temps.

Les statuts choisis apparaitront dans la section I'Etat de traitement du client.

- -
Filtrer la sélection d'états de traitement [

Choisir un marirum de 5 états de traitement: I

™ Inactif

I Aucune donnée cette année

™ Dossier incomplst

[ En attente de vérfication des mots-clés
[~ Mots-clés wérifiés et vermouillés

[ Données OK,

™ Déclaration non iequise

™ Riévision requise

™ En attente de vérfication de la déclaration
I~ Prét pour limpression i
I~ En attente d'autorisation pour la TED
™ Marqué pour la TED

I~ P&t pourla TED f
I~ Transmise par TED - pas de confimation
™ Eneurs de TED |
™ Fichier de corfimation TED regu
I~ Imprimée

| T Assemblés

[ Postée

[~ #wis de cotisation regu

™ Dassier fermé

fl ™ Dassier non fermé

Effacer toutes les données saisies |

ok | Arnler | dide |
L. ||

Astuce : Votre meilleure option lors du filirage par états de traitement est de choisir un état de traitement a la fois.
Les résultats seront plus précis lors du filtrage.

Jours depuis la derniére activité

Vous pouvez filtrer votre Liste des clients selon le nombre de jours depuis la derniére activité effectuée sur le
dossier du client, plus précisément depuis les derniéres modifications apportées aux fichiers de vos clients. Par
exemple, pour voir les dossiers travaillés au cours du dernier mois, saisissez une période entre 0 et 30 jours.
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Jours depuis la derniére activité
Entre Ix &t Ix

Dates de naissance de clients

Vous pouvez filtrer votre liste des clients en utilisant les dates de naissance de vos clients. Saisissez la date selon
le format suivant : jj/mm/aaaa. Saisissez l'intervalle des dates de naissance des clients que vous souhaitez filtrer.

D ates de naizzance de clients

Ertre |

Mots-clés

Vous pouvez filtrer votre liste des clients basée sur les mots-clés que vous avez saisis dans la Saisie de données
de vos clients. Par exemple, en entrant SCOL-ETUDES, DT Max trouvera les clients qui possédent des frais de
scolarité dans leurs saisies de données. Vous pouvez rechercher jusqu'a 4 mots-clés dans un filtre.

- b otz-clés

Astuce : Votre meilleure option lors du filtrage par mots-clés est de saisir un seul mot a la fois. Cela assurera des
résultats plus précis lors du filtrage.

Vous pouvez également effectuer des filtrages inversés avec la section Mots-clés. Vous n’avez qu’a ajouter un

point d'exclamation "!" & I'avant du mot-clé que vous avez saisi a l'intérieur de la section. DT Max exclura les clients
qui possédent ce mot-clé dans leurs saisies de données.

—Matz-clés

I*!SEEIL-ETLIDES

Données fiscales calculées

Vous pouvez filtrer votre liste des clients selon des montants calculés dans la déclaration de revenus du client. Par
exemple, vous pouvez trouver les clients qui possedent un montant sur une ligne spécifique dans leur déclaration
de revenus.
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Pour ce faire, vous devez d'abord obtenir les codes des champs sur la déclaration de revenus. Pour afficher les
codes des champs, allez dans le menu Visualiser et sélectionnez Visualiser ou imprimer des formulaires
vierges.

\!'isualiserl Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
& Conjoint Alt+F12
&g Autre membre de |a famille Ctrl+F12
Plan 4
Aller vers 4
Zoom L4
Montrer les champs sur la déclaration Ctrl+F7
Btiquettes pour révision des champs 4
Liste des familles
Actualiser la liste Ctrl+R
| Vizualiser ou imprimer des formulaires vierges I
Montrer la barre d'état

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir un des nombreux formulaires que DT Max produit. Les
formulaires seront affichés sur I'écran en format vierge.

Sélectionnez le formulaire dans lequel vous souhaitez obtenir un code des champs spécifiques, puis cliquez sur
Afficher.

- R —— A
Formulaires de DT Max - M

Sélectionner les formulaires & imprimer Imprimante
Sommaire de la déclaration avec conjoint - IFax LI
Sommaire de la déclaration — Bac
Sommaire des déclarations T1 et TR = IAutomaticaIIy Select j

Fapport de fractionnement de pension
Taux marginal dimposition

ISP-3025 - Demande de SRG 1

[ I1SP-3025 - Renouvellement de SRG Choizsizzez les farmulaires & imprimer.
.
T1 - Déclaration de revenus fédérale-NL

T1 - Déclaration de revenus fédérale-NS

T1 - Déclaration de revenus fédérale-0C

T1 - Déclaration de revenus fédérale-0ON

T1 - Déclaration de revenus fédérale-SE Mate: les calouls dimpdt ne sont pas opérationnels &

Mombre d'exemplaires

Sélectionnez plusieurs formulaires en utiizant [Clic] puis
[Shift+Clic] pour marquer une série ou [Clic] puis [Ctil+Clic]
pour marquer des Formulaires individuels.

T1 - Déclaration de revenus fédéraleBC I'égard des formulalreﬁs accompagnés de """, maiz ceus-ci
. R . peuvent cependant &tre imprimés en blanc.
T1 - Déclaration de revenus fédérale-v'T N o
T1 - Déclaration de revenus fédérale-MT I™ Chaisir des pages individuelles
| Ui D?clarat!on e [E\-’EnL:IS-N'H . [~ Maontrer les informations pour ce champ
| T1 - Déclaration condensée fédérale
T1136 - Sécuiité de la vieillesse - - -
T1159 - Choix orévu & latticle 216 - Imprimner Alfficher I Annuler Aide
o o

Trouvez le champ ou la ligne que vous souhaitez filtrer, puis revenez au menu Visualiser et sélectionnez Montrer
les champs sur la déclaration.
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Visualizer | Outile TED Gestion Préférences  Fenétre Aide

Montrer/cacher l'index de la page F12
Aller vers ’
Zoom »
Montrer les champs sur la déclaration Ctrl+F7
Etiguettes pour révision des champs 4

Visualizser ou imprimer des formulaires vierges

Maontrer la barre d'état

Les codes des champs apparaitront dans chaque ligne du formulaire affiché. Vous pouvez maintenant marquer le
code du champ dont vous avez besoin pour I'utilisation de filtrage ou vous pouvez imprimer le formulaire avec les
codes des champs affichés et I'archiver pour référence ultérieure lors du filtrage.

Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
Version

2 e [ e | ey | [Poducionams ] f.ﬁ@ »R 50 @@@” 0¥ ©
£

Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider 3 remplir votra dé atinn

Protégé B une fois rempli 2

|L_! Sélectionner une page || Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a Ia ligne corr“prh"”p’e“i”’,‘ pouriproduction ,Ct"+P|
T1 fédérale p1 . . . .
[ T1féderale p2 | Répondez a la question suivante :
T1 fédérale p3 Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait
s 100 000 $CAN a un moment quelcongue en 20132 Pour en savoir plus, . .
T1fedérale p4 . . . i [FO2:2651 FOz:2882
lisez « Revenus de source étrangére » dans leguide. ... ... .. B3 oui [F3%"Non [572
Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a votre déclaration.
Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2013, lisez « Revenus de source éfrangére », dans le guide.

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.

Revenu total

Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4) 101 FO2:101
Commissions incluses a la ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102 [Fozez

Autres revenus d'emploi 104 + Fo2:1 94:_
Pension de sécurité de |a vieillesse (case 18 du feuillet T4A(OAS)) 113 + FO2:11 3:_
Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P)) 114 + Fozai4
Prestations d'invalidité incluses a la ligne 114

(case 16 du feuillet TAA(P)) 152 foziz]

Autres pensions et pensions de retraite 115 +

Choix du montant de pension fractionné (jeignez le formulaire T1032) 116 +

Prestation universelle pour |a garde d'enfants (PUGE} 117 +

Montant de la PUGE désigné & une personne & charge 185 e N

Prestations d'assurance-emploi et autres prestations (case 14 du feuillet TAE) 119 +

Montant imposable des dividendes (déterminés et autres que déterminés) de sociétés L

canadiennes imposables (joignez lannexe 4) 120 + et
Montant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés,

de sociétés canadiennes imposables. inclus 2 Ia ligne 120. 180 |

Intéréts et autres revenus de placements (joignez lannexe 4) 121 + ey
Revenus nets de société de personnes - commanditaires ou associés passifs 122 + s I

Le code du champ en main, vous pouvez maintenant revenir a la liste des clients, aller dans le menu Outils, puis
sélectionner Filtrer la liste des clients.

Du‘tiIs| TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot

I Filtrer la liste des clients

Extraire
ko Fusionner

Cloner les membres de la famille

Choisissez I'un des filtres disponibles pour le personnaliser. Cliquez Modifier le filtre au bas.
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Sélection de filtre pour la liste des clients u

r— Chaigir un filre

" Pas de filtre

Filtre disponible
Filtre dizponible
Filtre disponible
Filtre dizponible
Filtre disponible

Filtre dizponible

Filtre: disponible

Filtre dizponible

File d'attente dimprezsion
File d'attente de TED

todifier le filtre
Appliquer le filtre Annuler Aide

o Te Nia Na e Ne Ne Ne

F
L

Allez a la section Données fiscales calculées, et saisissez le code du champ trouvé dans le formulaire approprié.
Le code du champ doit étre le méme que celui que vous avez noté lors de votre consultation des formulaires
vierges.

r Bl
Filtre de la liste des clients =

Mo du filtre "EDde de comptable

Ix [Indiquez * pour tous les
comptables. ]

- Etat de traitement du client

Modifier les filtes des &tats de
traiternent

Ces etats de traitements s'appliquent &

~Jours depuis la demiére activité b ats-clé Langue
Brtie Ix ot Ix |x & Tous les clients
Ix I Anglais
 Dates de naiszance de client: Ix zeulement
Entre Ix ef I“ " ~ Frangais
I seulement
" Données fiscales calculée: ‘i
| — |
ok I Annuler Aide |
[ —— —_———— —_— Fl

Les codes des champs doivent étre saisis dans un format spécifique. Vous devez également préciser ce que vous
recherchez dans le champ. Par exemple, pour un champ particulier, vous devez indiquer la condition spécifique
recherchée, a savoir si le champ est égal a zéro ou si le champ se situe dans une série.

Lorsque vous saisissez le code du champ, vous devez commencer par le signe de pourcentage « % ». Par
exemple, sile champ que vous avez marqué et que vous désirez filtrer est F32:162, il doit étre inscrit de cette
facon :

%F32:162
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Filtre de la liste des clients

[

Mo du filtre Code de comptable
Filtre di il A (Indiquez = pour tous les
I e dlspaniie ’7 comptables.|

~ Etat de hiaitement du client

Madifier les filres des états de

| traitement
|K Ces étals de traitements s'appliquent &:
F [ =l
I i~ Jours depuis la demigre activité Mots-clé: Langue I
Entie Ix ol Ix & Tous les clients
IX I Anglais
r~Dates de naissance de client I” seulement
Entie Ix et [* Ix— I Frangais
seulement
- Données fiscales calculée:
[Fa21ed
0K I Annuler Aide

Aprés avoir spécifié le code du champ, vous devez maintenant préciser la condition, c'est-a-dire, ce que vous
recherchez exactement dans le domaine. Pour préciser la condition, vous devez utiliser des symboles
mathématiques tels que:

> Supérieur

< Plus petit que

= Egal &

>= Supérieur ou égal a
<= Inférieur ou égal a

En utilisant le code du champ précédent a titre d'exemple, une condition concernant une quantité précise devrait
étre saisie comme sulit :

%F32:162>0
-

Filtre de la liste des clients u
Mom du filtre: Code de comptable——————————
Filre d ibl I (Indiquez * pour tous les
I e disponibie ’V comptables.]

—Etat de traitement du clisnt

Modifier les filres des états de
traiternent

Ces états de traitements s'appliquent &:

I =]
I —Jours depuiz la derniére activité Mots-clé Langu I
Enbe Ix atlx I»e @ Tous les clients
Ix Anglais
r~ Dates de naissance de client I” seulement
® Ix Frangaiz
t A
e ° I c seLlemant
Données fiscales caloulé
{ [Faz1820
ok | Awue | mide |

Vous pouvez spécifier n'importe quel montant comme condition de recherche. Vous pouvez utiliser I'un des
symboles mathématiques mentionnés ci-dessus.
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Vous pouvez également rechercher deux codes de champ en méme temps. Afin de filtrer la liste des clients a partir
de plusieurs codes de champ, la saisie devrait se faire ainsi :

(%F32:162 > 0) %0U (%F32:162 < 0)
Vous devez saisir les codes de champ entre parenthéses.
Si vous étes a la recherche d'un code de champ et d’'un autre en méme temps, la saisie devrait se faire ainsi :

(%F32:162 > 0) % ET (%F32:162 < 0)

Menu des filtres

Une fois les filtres configurés, ceux-ci seront placés dans le menu Filtre. Pour sélectionner a nouveau un de ces
filtres, il suffit de cliquer sur le menu déroulant et de sélectionner celui dont vous avez besoin.

| Bl Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide
| 1ere
[ e | @ e |2 st | [ oo | G B 2
; : Me paz filtrer 2
Bl ﬁﬂl o Wioz clients seulerment I Age.. I
1 Cartier, Julia -000-459 B0
2 Cartier, Nicholas Filte disponible -000-087 82
Filtre: dizponible
4  Carter, Stephane Filie disponible 11 1
605 Tremblay, Paul Filtre: dispornible -D00-491 55 |
R . Filtre dizponible
606  Tremblay, Stéphanie | Fiye dizponible -000-152 23 1
: File d'attente d'impression
607  Tremblay, Catherine Fila d'attonte de TED 51

Extraction et fusion des dossiers de clients

L'extraction et la fusion des clients sont les processus qui consistent a enlever ou a saisir de nouveaux clients dans
votre liste des clients.

Extraction de clients

Dans un premier temps, vous devez sélectionner les clients que vous voulez extraire. Pour extraire un client,
cliguez simplement sur son nom dans la liste des clients. Si vous voulez sélectionner plusieurs clients, appuyez sur
la barre d'espace sur les noms des clients que vous souhaitez extraire. Une fleche ainsi qu’une barre de
surbrillance jaune apparaitront pour les clients sélectionnés.

|_EE3 Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide
] Filtre
|M|@5ﬂam |...E..E Daclaration I Filre Revenu Met ;I@ ai al Q & 6 L} 8% ‘2‘—?’ C?i n @
Client # | Nom —| Date de raissance | MAS | Age .. | Langue | Etat de traitement | Province
4 1 Cartier, Julia 1932-05-13 527-000-459 80 ang Prét pour la TED Qc
* 2 Cartier, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED QC
* 606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 527-000-152 23 fr Prét pour la TED Qc
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 C27-000-442 45 fr Prét pour la TED QC
622 Martini, Robert 1955-12-12 527-000-558 57 ang Prét pour la TED AB
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED ON
Carter, Julia 1932-05-13 527-000-459 Prét pour la TED

Une fois que vous avez sélectionné les clients a extraire, allez dans le menu Outils et sélectionnez Extraire.
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Outils] TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot

Filtrer 13 liste des clients

A Extraire I
ko Fusionner

Cloner les membres de la famille

Une nouvelle fenétre apparaitra, qui vous permettra de choisir parmi plusieurs options.

Dans la section Clients a extraire, choisissez le type de clients a extraire de la liste des clients.

|1

: [ =

Extraire les données du client

Clients & extraire - Dornnées & extraire

7 Famille actuslle 2012, 2013, 2014

el Toutes les années [& éviter sur

& Familles sélectionnées 4 B 5
réseaus trés occupés)

" Vos propres clients ) .
" Inchure ez données dimpression et

~ Tous les clients dans la base o TED [lemee hpantits]

de données

Mom du fichier récepteur des données extraites

L) zers\wB01 4283\Desklophjos Parcouri |

oK. Arnuler | bide |

Dans la section Données a extraire, sélectionnez les années a extraire.

" ~
Extraire les données du client |
Clients & extraire Données & extraie
 Famile actuelle 2012, 2013, 2014

o Toutes les années (& éwiter sur

@ Familes sélectionnées g 2 5
réseauy iés occupés)

" Vas propres clients - -
¥ Inclure les données dimpression et

Tous les clientz dans la base de TED [lorsque disporiblas)

de données

Mo du fichier réceptewr des données extraites

C:WUsershub01 428350 eskiophjos Parcouric

oK Anruder | tide |

Dans la partie inférieure de la fenétre, vous pouvez nommer un fichier récepteur des données extraites. Cliquez
sur le bouton Parcourir et choisissez I'endroit ou vous souhaitez enregistrer I'extraction par le biais de Windows

Explorer.
Extraire les données du client [ = ]
Clients & extraire————— ~ Données & extraire
 Famille actuelle 2012, 2013, 2014

IS Toutes les années [& éviter sur

& Familes sélectionnées 4 B 5
réseauy iés ocoupes)

" Wos propres clients
7 Inclure les données dimpression et

de TED [lorzque dizponibles)

Tous les clients dans la base
o .
de données

Mom du fichier récepteur des données extraites

U zershub01 42830 D asktophjos Parcaourir |

oK Annuler | bide |
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Fusion de clients

Pour fusionner un client dans votre liste des clients, allez dans le menu Outils et sélectionnez Fusionner

Qutils | TED Gestion Préférences Fenétre  Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot
Filtrer la liste des clients

ool Extraire

Fusionner I

Cloner les membres de la famille

Copie de sécurité 4
Reconstituer 4
Accessoires ’

Windows Explorer apparaitra et vous permettra de repérer le client que vous souhaitez fusionner. Sélectionnez le
fichier et cliquez sur Ouvrir.

Sélectionner le fichier d'origine de la fusion =
@@v\- Desktop » ~ [ 4] [ search Desktan 2|
Organize New folder - 0 @
S S == Medikeche, Farouk e

| :“‘s’:"i » (Tax@Accounting)
= SR System Folder

L) || My Computer U6014283-TPD-A | Network =
i System Folder | System Folder

G Ll DT FormMax DT Max
B a Shortcut + Shortcut
i & [ 1.86 KB rd 846 bytes !
= Google Chrome ImpotExpert 2012
B (@ | shortcut Shortcut
213KB 189KB
s, Incident Monitor Mozila Firefox
M AEL Shorteut Shortcut
& =R 112k8
f =1 ] UFile2012 ‘Webkx One-Click
=] by shortcut Shorteut
| = (N 183 ke 204 KB i

File name: ImpotExpert 2012 v

[ Com | e )

Une fenétre de confirmation de la fusion du client apparaitra. Dans la section Action, sélectionnez I'option
appropriée.

Vous pouvez choisir de tenir compte des niveaux de sauvegarde ou de ne pas tenir compte de ceux-ci et donc de
Forcer la fusion. Vous pouvez également choisir de simplement Sauter et de ne pas fusionner.

r ‘
Confirmaticn de la fusion du client ﬂ

Client en cours de fusion
#13181 REMILLIARD, “irgil

Action
% Fusion - tenir compte des niveaus de sauvegarde

Forcer la fuzsion - ne pas tenir compte des niveaus de
sauvedarde

" Sauter - ne pas fusionner

[~ Appliquer & tous les chients qui restent

oK I Annuler la fuzion Aide
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Note : Sile numéro du client que vous essayez de fusionner est déja utilisé dans la liste des clients, DT Max ne
vous permettra pas de fusionner ce fichier. Vous devrez renuméroter manuellement le numéro de dossier qui se
trouve actuellement dans votre liste des clients. Voir la section pertinente ci-dessous pour les instructions sur la
procédure pour renuméroter un fichier client.

Clonage (jumeler/annuler le jumelage)

Le clonage est le processus par lequel vous pouvez jumeler et annuler le jumelage des membres d’une famille.

Jumelage

Vous pouvez jumeler des individus en utilisant la fonction de clonage. Vous pouvez jumeler 2 personnes qui se
sont mariées récemment ou sont devenues conjoints de fait. Une personne a charge peut également étre jumelée
lorsqu’elle intégre un groupe familial.

Pour jumeler un individu, il faut d’abord aller dans le dossier du chef de famille et prendre en note son numéro de
client. Le numéro de client du chef de famille est nécessaire pour le jumeler avec un individu a travers le
processus de clonage. Pour les couples récemment mariés ou en union libre, vous devez choisir lequel des deux
individus deviendra le chef de famille.

Une fois le numéro de client du chef de famille en main, sélectionnez le fichier de I'individu que vous souhaitez
« cloner » en cliquant sur celui-ci dans la liste des clients. Il apparaitra en surbrillance bleu dans votre liste des
clients.

|_EE;: Dossier Modifier Visualiser OQutils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

i Filtre P
|2 st [ R pnge | 2 ptcnmtion]|  [Fircrorente P B R R RO TR ZBO O

Client #ﬂzl Hom -| D ate de naizzance I MAas | Buge ... | Langue | Etat de traitement | Provinc:
1 Cartier, Julia 1932-05-13 527-000-459 80 ang Prét pour la TED QcC
2 Cartier, Micholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED QC
606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 527-000-152 23 fr Prét pour la TED QC
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 527-000-442 - Prét pour la TED
522 Martini, Robert 1955-12-12 527-000-558 57 ang Prét pour la TED AB
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 527-000-087 82 ang Prét pour la TED ON
635 Carter, Julia 1932-05-13 527-000-459 80 ang Prét pour la TED ON

Une fois le client a cloner sélectionné, allez dans le menu Outils, puis sélectionnez Cloner les membres de la
famille.

Ouﬁlsl TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot

Filtrer la liste des clients

G4 Extraire

k& Fusionner

I Cloner les membres de la famille I
Copie de sécurité 4
Reconstituer 4
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Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir parmi plusieurs options.

Dans la section Membres de la famille a cloner, sélectionnez les membres que vous souhaitez cloner. Dans la
majorité des cas, votre choix sera Personne actuelle seulement.

F hl
Cloner les membres de la famille M

— Membres de la famills & cloner

% Persorne actuelle seulement
' Persorines marquées seulement

1 Tous les membres de la famille actuelle

w Fendre les membres clonés inactifs dans la famille
originale

— 00 ajouter lez clone

& Ajouter & une nouvelle famile

" Ajouter & une famille existante

Muméro de client de la famille cible: I

[T Ajouter & cette famille comme personne & charge

Utilizateurs de DT Classeur # DT Portail-Client :
‘Weuillez conzulter la gection Aide pour des rengeignements
importants.

ak I Anruler Ajde

Dans la méme section, assurez-vous que la case Rendre les membres clonés inactifs dans la famille originale
est cochée.

— Membresz de la famille & cloner
& Personne actuelle seulsment
" Perzonnes marguées seulement

£~ Tous les membrez de la famille actuele

Fendre les membres clonés inactifz dans la famille
aniginale

Avertissement : La procédure de clonage ne déplace pas le fichier que vous avez cloné dans un nouveau groupe
familial. DT Max fait seulement une copie du fichier original et met cette copie dans le groupe familial. A partir de
ce moment, le fichier d'origine aura un statut de traitement « inactif » et apparaitra en gris. Les reports d’années
antérieures seront transportés dans le nouveau fichier « cloné ». Toutefois, les informations historiques des
déclarations de revenus ne suivront pas. NE SUPPRIMEZ PAS le fichier original qui est maintenant inactif dans
votre liste des clients. Ce fichier contient toutes les informations historiques pour votre client.

Dans la section Ou ajouter les clones, cochez Ajouter a une famille existante, puis saisissez le numéro de
client du chef de famille pris en note auparavant.

Si vous ajoutez une personne a charge a un groupe familial existant, cochez la case Ajouter a cette famille
comme personne a charge.

— 0 ajouter les clones

™ ajouter & une nouvelle famills
% Ajouter & une famille existante

Muméro de client de la famille cible: 117

¥ &jouter & cette famile comme personne & charge
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Cliquez sur OK au bas de la fenétre.

Vous verrez l'individu fusionné avec le chef de famille au sein du méme groupe familial.

Annuler le jumelage

Vous pouvez également annuler le jumelage des membres d’une famille au sein d'un groupe familial en utilisant la
fonction de clonage. Vous pouvez séparer un couple marié / conjoint de fait ou supprimer une personne a charge.

Sélectionnez le fichier que vous souhaitez « cloner » en cliquant sur le ou les noms des membres dans la liste des
clients. lls devraient apparaitre en surbrillance bleue dans votre liste des clients. Lorsque vous effectuez une
séparation dans le cas d’'un couple, toujours choisir le Conjoint.

Afin d’annuler le jumelage des membres d'un groupe familial, allez dans le menu Outils et sélectionnez Cloner les
membres de la famille.

Ouﬁlsl TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F3

Calculs par lot

Filtrer la liste des clients

G Extraire

fra Fusionner

I Cloner les membres de la famille I
Copie de sécurité 4
Reconstituer 4

Dans la section Membres de la famille a cloner, sélectionnez les personnes que vous souhaitez cloner. Dans la
majorité des cas, I'option implicite Personne actuelle seulement sera sélectionnée.

Membres de la famille & cloner
% Personne actuelle seulement
" Perzonnes marquées seulement

" Tous les membres de la famile actuele

Rendre les membres clonés inactifs dang la famill
onginale

Dans la méme section, assurez-vous que la case Rendre les membres clonés inactifs dans la famille originale
est cochée.

— Membres de la famille & cloner
& Personne actuslle seulement
= Perzonnes marquées seulement

" Tous les membres de la famille actuelle

- Fendre lex membres clonés inactifs dans la famillz
ariginale

Avertissement : La procédure de clonage ne déplace pas le fichier que vous avez cloné dans un nouveau groupe
familial. DT Max fait seulement une copie du fichier original et met cette copie dans le groupe familial. A partir de
ce moment, le fichier d'origine aura un statut de traitement « inactif » et apparaitra en gris. Les reports d’années
antérieures seront transportés dans le nouveau fichier « cloné ». Toutefois, les informations historiques des
déclarations de revenus ne suivront pas. NE SUPPRIMEZ PAS le fichier original qui est maintenant inactif dans
votre liste des clients. Ce fichier contient toutes les informations historiques pour votre client.
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Dans la section Ou ajouter les clones, cochez Ajouter a une nouvelle famille.

— 0o ajouter les clones

&+ Ajouter & une nouvele famille

7 Ajouter & une Famille exiztante

Mumeéro de client de la famille cible: I

[T Ajouter & cette famille comme personne & charge

Cliquez sur OK au bas de la fenétre.

Vous remarquerez que la personne que vous avez clonée aura le statut de traitement « Inactif ». Un nouveau
fichier de chef de famille est créé avec un nouveau numéro de client pour ce méme client.

Imprimer/Exporter la liste des clients

DT Max vous permet d'imprimer votre liste des clients avec les données de base de chacun des clients présents
dans cette liste.

DT Max vous permet également d'exporter votre liste des clients vers d'autres programmes tels qu’Excel, Word ou
Outlook.

Pour imprimer ou exporter votre liste des clients, allez dans le menu Dossier, sélectionnez Imprimer, puis
sélectionnez Liste des clients.

Dossier] Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

a Ajouter un nouveau client F3 @ A aé
.= Ouvrir le dossier du client F2 j" a’ 21 Q }; o |—“} Z % E

B

e | Mas | Age .. | Langue | Etat de traitement

Supprimer ce client F4

Sguvegarder sous ... L4

Imprimer sy Mots-clés
o z .
. . | Liste des clients I
Changer d'anneée d'imposition 4 !‘—E - -
. . (2 Déclaration de revenus Ctri+P
Switch language to English Ctrl+L 1

Ba Redémarrer DT Max

B Quitter ctrl+q |~

@ Btiquettes de clients

Etiquettes & personnaliser

Vous pouvez également cliquer sur l'icdne de l'imprimante située dans la barre des taches en haut de la liste des
clients.

Hﬁb Dossier  Modifier Visualiser Outils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide

e e JR 22 R0

|Imprimer la liste des clientsl'
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Dans la section Sélection des clients, sélectionnez les clients que vous souhaitez imprimer ou exporter.

-
Imprimer ou sauvegarder les informations de la liste des clients

S5

Destination

— Sélection des clients—|

@ Client actuel & mprimer

i Famille actuele " Exporter vers le fichier

7 Elsils nmmis Exporter vers le fichier - délimité par une virgule

" Exporter vers DT Classeur

" Vas propres clients
" Ewporter vers le fichier - 3L

" ¢~ Tous les clients dans la base

[l de données

Données & exparter... |

Mom du fichier récepteur des données exportées

Aide

i ]9 I

Annuler |

| I Parcouri |

Dans la section Destination, sélectionnez Imprimer ou Exporter selon la tache a accomplir.

F
Imprimer ou sauvegarder les informations de la liste des clients

Destination

— Sélection des clients—|

& Clignt actuel & Imprimer

" Famille actuelle " Exporter vers le fichier

I @) il mams Exporter vers le fichier - délimité par une virgule

€ Ewparter vers DT Classeur

7 ‘oz propres clients
" Exparter vers le fichier - XML

N ¢~ Tous les clients dans |a baze
| de données
Données & exporter... I

Mom du fichier récepteur des données exportées

i Parzourie |
| aK I

Anriuler I Aide I

==

Si vous choisissez d'imprimer, DT Max imprimera la liste des clients avec les données que vous avez choisi
d'afficher lorsque vous avez personnalisé votre liste des clients (voir la section Personnalisation de la liste des

clients ci-dessus).

Si vous choisissez d'exporter votre liste des clients, vous pouvez sélectionner les données que vous souhaitez
exporter vers Excel, Word ou Outlook. Pour choisir les données que vous souhaitez exporter, cliquez sur Données

a exporter.

Astuce: La meilleure option pour exporter la liste des clients est de choisir Exporter vers le fichier - délimité par

une virgule.
v
Imprimer cu sauvegarder les informations de la liste des clients ES
~ Sélection des clients—| — Destination
@ Client actuel | mprimer
" Famille actuells L Evpat ek

i ) (S s Exporter vers |e fichier - délimité par une virgule

L ] 3 =1 O T

" os propres clients
= Exporter vers e fichisr - ML

Tousz les clisnts dans la bage

de données

Données & exporter. . |

Mam du fichier réceptewr des données expaortées
C:\U sershwiB01 428300 esktophDTEXPORT.C5Y

oK fnnuler | tide

Parcaurir |
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Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir les données que vous souhaitez exporter. Cochez les

cases appropriées et cliquez sur OK.

Sélectionner les données & exporter

-

¥ MNuméro de client

¥ Etat de raitement

™ Plans [~ Etat de raitement - Québec
¥ Nom ¥ E __ powr TED

™ Muméro d'assurance sociale [V Date de la dermiére activité
¥ Date de naigsance ¥ Comptable

¥ Age [au 31 décembrs) ¥ R ... pour client restreint

™ Langue )
™ Province de résidence r Mnt-cle' CODE-CLIENT
[~ Mot-clé MEMO-LISTEA
™ Rue ™ Mobclé MEMOLISTE-2
[ Wil [~ Mot-cls MEMOLISTE-2
™ Code postal [~ Mot-clé MEMO-LISTE-4
I Province ™ Mot-clé MEMO-LISTES
I~ Pays

I” EtatDT InfoNet
™ Code dutiisateur DT IrfoNet

™ Mo ds téléphone & domicile
I Mot de passe DT Infolet

[ Mo de téléphone au travail
I Mo de téléphone cellulaie
[~ Adiesse de couriel

[ Riétabiir les valeurs implicites

| ok | Annuler |

Aide |

Dans la section Nom du fichier récepteur des données exportées, cliquez sur Parcourir. Windows Explorer
apparaitra et vous permettra de choisir la destination du fichier a exporter et de changer le nom du fichier.

Is ~
Imprimer cu sauvegarder les informations de la liste des clients | = ‘
Sélection des clients—| Destination
' Client actuel  Imprimer

~ Famille actuele " Exporter vers le fichier

€ Cients marqués & Exporter vers le fichier - délimité par une virgule

" Exporter vers DT Classeur

%oz propres clients
" Exporter vers le fichier - 3L

¢ Tous les clients dans |a base
de données

Données a exporter... |

Mom du fichier réceptewr des données exportées
C:\UsershuB014283\DesktopA\D TEXPORT.CSY

Parcouric |

Aide

oK

|— Antuler I—

Le format de fichier que DT Max utilise pour I'exportation est .CSV. Ce fichier est compatible avec la plupart des
applications Microsoft Office telles que Word, Excel et Outlook.

Vous pouvez charger ce fichier en utilisant directement Microsoft Excel. Le fichier d'exportation contiendra toutes

les données que vous avez choisi d'exporter.
| Al - fe| client#

A B 5 D E F G H I 1
1 [Client# IName Birth date Age Processing status EF Last act Accou Re

2 25 Campeau Stephane 4/10/1972 41 Ready to print 7-Nov-13 MAFF
3 28 Campeau Lucie 2/14/2009 4 Noreturn 7-Nov-13 MAFF
4 26 Cassano Theresa 2/28/1975 38 Ready to print 7-Nov-13 MAFF
5 243 Carruthers Laureen 6/23/1968 45 Ready to print 4-Nov-13 LL

(] 244 Carruthers Parker 9/2/1996 17 Noreturn 4-Nov-13 LL

7 245 Carruthers Keaton 11/1/1998 15 No return 4-Nov-13 LL

8 246 Carruthers Griffin 3/30/2001 12 Noreturn 4-Mov-13 LL

9 7 Desbiens Luc 4/14/1950 63 Ready to print 5-Mov-13 MATT
10 5 Dubois Maurice 7/4/1950 63 Ready to print 5-MNov-13 MATT
11 6 Duplessis Denise 3/22/1952 61 Ready to print 5-Nov-13 MATT
12 108 Fradette Nelson 5/13/1965 48 No data this year 29-0ct-13 MA
13 111 Fradette Pierre 5/6/1994 19 Mo data this year 29-Oct-13 MA

Vous pouvez également utiliser le fichier exporté comme carnet d'adresses pour Microsoft Outlook. Dans un
premier temps, assurez-vous de choisir les informations appropriées pour le carnet d'adresses telles que le
courrier électronique, I'adresse et le numéro de téléphone lors de la sélection des données a exporter (voir ci-
dessus). Une fois ceci fait, créez le fichier d'exportation puis importez le fichier d'exportation directement dans
Microsoft Outlook.
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Copie de sécurité/reconstituer des fichiers clients

DT Max offre un moyen rapide et efficace de sauvegarder et restaurer vos fichiers clients a partir de la liste des
clients. Non seulement DT Max sauvegarde vos fichiers clients, mais il sauvegardera également vos réglages du
menu de Préférences.

Astuce : Il est fortement recommandé de sauvegarder vos fichiers clients a intervalles réguliers. Pendant la saison
d’'impdts, nous vous conseillons de sauvegarder la liste des clients a la fin de la journée et ce, a chaque jour.

Copie de sécurité

Pour sauvegarder vos fichiers clients a partir de la liste des clients, allez dans le menu Outils, sélectionnez Copie
de sécurité, puis Copie de sécurité.

Outilsl TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F9 y! —
O ~2%0@

Calculs par lot

e | Etat de traitement | Province de ré

Filtrer la liste des clients

Extraire

Fusionner

ik

Cloner les membres de la famille

Copie de sécurité Copie de sécurité...

Reconstituer P| Veérification de la copie de sécurité...

Dans la fenétre qui apparait, choisissez les années et les fichiers de configuration que vous souhaitez sauvegarder.
Utilisez CTRL + Clic pour sélectionner les années et les fichiers de configuration que vous souhaitez sauvegarder.

Cliquez sur Suivant une fois que vous avez effectué les sélections appropriées.

Astuce : Il est fortement recommandé de sauvegarder toutes les années et les parameétres

i '
Sélection des fichiers pour la copie de sécurité B

- Pour sélectionner des années intégrales ou annuler une
sélection antéreure, cliquez surles tems figurant & la
gauche. Four selectionner pIusieurs Rems, mantenez la
touche [Cir] enfoncée. Pour sélectionner un bloc, utilisez
la touche [Shift].

Passez 3 la sélection de fichiers de base de données
individuels en cliquart sur le symbole + pour 'année

dimposition appropriée. Cliquez sur le symbaole - pour
revenir & la sélection d'années intégrales. 1l

< Back Mend = Cancel Help
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DT Max vous invite a sélectionner un répertoire pour votre fichier. Cliquez sur Parcourir pour choisir
'emplacement du dossier.

r Y
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de sécurité u

Indiquez le nom des fichiers de copie de securité. Les suffes 001, 002, etc.
seront automatiquement attribués a ces fichiers.

Ltilisez le bouton "'Parcourir” afin de sélectionner tout répertoire/dossier situé sur
votre disgue dur, un disque amovible ou le réseau.

Diossier et nom de fichier

M\Back.001 Parcourir... |

<Back [ Fnsh | Cancel | Hep |

Windows Explorer apparait et vous permet de choisir I'emplacement ol vous souhaitez enregistrer le fichier de
sauvegarde.

Vous pouvez renommer le fichier de sauvegarde. Nous vous recommandons d’inscrire la date de sauvegarde au
nom du fichier.

Astuce : Ne changez pas le nom de I'extension donné au fichier de sauvegarde.

i Y
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de sécurité M

Indiquez le nom des fichiers de copie de sécurité. Les suffiees 001, 002, etc.
seront automatiquement attribués a ces fichiers.

Utilisez le bouton "Parcourir” &fin de sélectionner tout répertoire,/dossier situé sur
votre disque dur, un disque amovible ou le réseau.

Dossier et nom de fichier

| |G Users\wB01 4283\Desktop\jo*2|]13| Pancourir... |

<Back | Fmsh | Cancel | Hep |

59



Restauration d’un fichier
Pour restaurer un fichier de sauvegarde, allez dans le menu Outils, sélectionnez Reconstituer, puis Reconstituer.

Astuce : Assurez-vous qu'aucun autre utilisateur n’est actuellement dans le programme ou n’utilise la base de
données du réseau quand vous effectuez cette tache.

Outilsl TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+Fg 2 0 |_:§' @ % {?a n @

Calculs par lot

i . . L | Etat de traitement | Pravince de résid
Filtrer la liste des clients =
Prét pour la TED QC
Extraire Prét pour la TED  QC
ks Fusionner Prét pour la TED  QC

Cloner les membres de la famille Prét pour la TED ac

Copie de sécurité 4 Prét pour la TED AB
| Reconstituer Reconstituer...
Reconstituer le client ou dossier actuel

Accessoires 4

DT Max redémarrera et une nouvelle fenétre apparaitra vous demandant de choisir le fichier de sauvegarde que
vous avez déja enregistré.

Cliquez sur Parcourir et localisez le fichier de sauvegarde que vous souhaitez restaurer en utilisant Windows
Explorer.

.
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la reconstitution M

Indiguez le nom des fichiers de copie de sécurité. Les suffices 001, .002, etc.
seront automatiqguement attribués & ces fichiers.

Liilisez le bouton "Parcourir afin de sélectionner tout répertoire/dossier situé sur
votre disque dur, un disque amovible ou le réseau.

Dossier et nom de fichier

| Parcourr... I

< Back Next > Cancel | Hep |

Avertissement : Lors de la restauration d'une liste des clients, DT Max remplacera la liste des clients existant, y
compris toutes vos préférences. Assurez-vous que le fichier de sauvegarde est a jour.

Renumérotation des clients

DT Max attribuera automatiguement des numéros de fichier pour les clients créés dans la liste des clients. Ce
numeéro apparait a la gauche du nom du client. Le numéro de client est important afin d'éviter les doublures dans
votre liste des clients (voir Extraction et fusion des sections ci-dessus).

Pour changer la numérotation d’un client existant dans la liste des clients, sélectionner le client pour lequel vous
souhaitez faire le changement. lls devraient apparaitre en surbrillance bleue dans votre liste des clients. Si vous
souhaitez modifier les numéros de plusieurs clients, appuyez sur la barre d'espacement sur les noms des clients
que vous souhaitez extraire. La sélection en surbrillance bleue deviendra alors jaune pour les clients sélectionnés.
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Une fois vos clients sélectionnés, allez dans le menu Outils, sélectionnez Utilitaires avancés, puis sélectionnez
Renuméroter le client.

Outils | TED Gestion Préférences Fenétre Aide
Recalculer ce client Alt+F9 2 0 5} \2 ‘;/, ﬁ?a n @
Calculs par lot -
. X X ue Etat de traitement Province de rézidence
Filtrer la liste des clients =
Prét pour la TED QC
i Extraire Prét pour la TED  QC
k% Fusionner Prét pour la TED  QC
Cloner les membres de la famille Prét pour la TED ac
Copie de sécurité 4 Prét pour la TED AB
Reconstituer i’ Prét pour la TED  ON
Accessoires 4 Prét pour la TED ON
Dresser une liste des autres utilisateurs
Installer le code de licence
Utilitaires avances I Renuméroter le client
L3 Repérer les mises a jour du programme Déverrouiller les dossiers de clients
Archivage - sauvegarder en format PDF 4 Recréer |la base de données
=| Visualiser les fichiers PDF avec Acrobat®
. Analyser les archives de TED
1 DT ScanDoc - numériser les documents o
Sauwvegarder et restaurer les fichiers INIT
DT InfoNet L4
Visualiser les registres de systeme

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de renuméroter vos clients.

Dans la section Sélection de lot, choisissez les clients que vous souhaitez modifier.

r Y
Meodification de numéro de client ﬂ

- Selection de lot La renumératation de clients entraine une activitd intenze danz la base de données. 5i

& Client achss! volz &voluez en rézeau, évitez de renumérater durant les heures de pointe. Faites une
copie de gécunité avant de renuméroter un grand nombre de clients.

" Famille actuslle

Ayis important aux utilisateurs de DT Classeur :

= Clients marqués L )
La renumérotation des clients peut

" Wos propres clients entrainer des conséguences importarnbes Mouveau numéro pour ce client;
Touz lez clients dans dars DT Clazseur. )
la baze de données Cliquez zur Aide pour plus de I a I
renseignements.

ok | Annder | Aide

Dans la section nouveau numéro pour ce client, saisissez le numéro de client désiré pour ce client. Si vous avez
choisi une option autre que client actuel, DT Max demandera une gamme de numéros de clients.

Cliquez OK.

r A
Modification de numéro de client ﬁ

- Sélection da ot La renumérotation de clients entraine une activité intense dans la base de danndes. Si

£ Client actuel vous évoluez en réseau, évitez de renuméroter durant lez heures de pointe. Faites une
copie de sécurnté avant de renumeéroter un grand nombre de clients.
* Famille actuelle

Axis important aux utilisateurs de DT Classeur :

' Clients marqués L. ]
La renumeérotation des clients peut

£ Mos propres clients entrainer des conségquences importantes MNouvelle série de numéros:
Touz les clients dans dans DT Classeur. )
la base de données Cliquez sur &ide pour plus de I a I
renzeignements.

T tide
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SAISIE DE DONNEES
Plans (planification fiscale)

L’outil de planification « Plans’ » offert par DT Max est un outil unique qui vous permet d'envisager des scénarios
fiscaux sans modifier le fichier original du client. DT Max permet de créer jusqu'a six plans dans le dossier de votre
client, qui seront distincts du fichier original. Nul besoin de créer de fichiers fictifs.

Vous pouvez essayer différents scénarios de planification fiscale comme les cotisations de REER, le
fractionnement du revenu de pension, les dons, etc. Une fois le scénario crée, DT Max produira un résumé
comparatif de ces plans. Vous pouvez également produire des plans incluant des scénarios de faillites.

Créer un plan

Pour créer un plan dans la saisie de données du client, cliquez sur le menu déroulant de Production.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

Bone [Rue [arns 4L ARBELL0GRHARPTO

MB479, S -
MNAS : 222-2';_3925:5 |Pru:u:|uu:t|u:nn _I || Flar &, _l

-/Renseignements personnels
Nom 1E479] |
Prenom Spouse |
Lien Conjoint de ME479,FH |
HAS 222-222-228 |
Naissance 05-05-1933 |
LT L _Ei 1

DT Max vous offre la possibilité de créer six plans indiqués par les lettres A a F. Choisissez le premier plan
proposé soit le Plan A (vierge).

@ Dossier  Moedifier  Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

mﬁWM%MEﬁﬁﬁ.@QQQQ@d&&@ﬂ®

MM?Q, Spouse
NAS : 222-222-226 Production |Plan A

allensejgnem“ls m““ds Froduchion l
Hom |M84?S P:CIII LT 1 ;UIHUJ
FIELEIL Spouse Plan «Cx [vierge)
Lien Conjoint de FMB473, FH  |Plan <D [vierge|
HAS 292227975 | E:an «E» [wierge]
__ e Rraen g ah «Fx [vierge)
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Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir parmi plusieurs options:

Garder en blanc : Choisissez cette option si vous voulez produire une nouvelle déclaration a neuf. C’est une
option intéressante lorsque vous voulez produire des déclarations de revenus alternatives, p. ex, une personne
décédée.

Copie de la version de production de I’an dernier : Choisissez cette option si vous envisagez un scénario de

planification fiscale dont les niveaux de revenu sont presque identiques d'une année a l'autre. Dans ce cas, DT
Max reportera la saisie de données de l'exercice précédent dans le plan.

Copie de la version de production : Choisissez cette option si vous envisagez un scénario de planification fiscale
basé sur I'année en cours. Par exemple, vous voulez essayer d’introduire une cotisation a un REER dans le
dossier de I'année courante du client. DT Max ajoutera cette donnée supplémentaire dans la saisie de données
que vous avez déja saisie basé sur le fichier original de I'année courante (Production).

Copie de la version de production de I'an prochain: Choisissez cette option si vous étes dans une année
antérieure et que vous voulez le mettre sur la saisie des données de I'année suivante aux fins de comparaison.

L hl
Copier le plan fiscal E

Ce plan est en

Pour copier des données dang ce plan, choizissez lune des
optiong survantes:

& Garder en blanc

Copier de la version de production de ['an dernier
Copier de la version de production
Copier de la version de production de I'an prachain

Copier du plan &
Copier du plan B
Caopier du plan C
Copier du plan D
Copier du plan E

i Jie la Bie He He N e Re e

Copier du plan F

ak. I Antuler Aide

Le scénario le plus commun consiste a utiliser comme base I'année courante (Copiez a partir de 'option
Production). Le reste du chapitre sur les plans montrera comment utiliser les plans avec ce scénario.

Une fois la Copie de production choisie, cliquez sur OK.

Vous serez dirigé vers une saisie de données qui semble identique a votre production initiale. Cependant, le menu
déroulant sera maintenant appelé Plan A.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED  Gestion Preéférences  Fenétre  Aide

2une [anee awns 44 R BHLL00RHARFOO
=]

MB479, Spouse -
NAS : 222-222-226 I Flan «A= _,I I Plan &

Ellenseignemnls personnels

Nom [ME479 |
Prenom Spouse |
Lien Conjoint de ME479,FH |

HAS 222-222- 226 |
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Renommer votre plan
La prochaine étape consiste @ nommer votre plan.

Pour nommer un plan, ajoutez le mot-clé TITREPLAN. Saisissez le nom du plan dans la case appropriée.

Notes |
Notes-Annee |
Notes-VMerif |
Titre-Plan [zcénario 2 | |
emo-Listed
Memo-Liste2

Memo-Liste3
Memo-Listed

Saizie d'un nouveau mot-clé

Memo-Listes

[TITREPLAN Index | e -

gAnnexe-Pers
Ok, I Annuler Aide | zAutoriser

litre-Plan: Titre donné & cette version de planification

DT Max renommera le plan selon ce qui est saisi sous le mot-clé TITREPLAN.

@ Dossier Modifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre Aide

2 e ges [ R e | o g | S <R ﬁm@ RELOEFRHAL &@ﬂ @)

MBA79, Spouse
et IF'Ian by - scénario 2 IF'Ian.-’-‘-.

-IRenseignements personnels
Hom EB473

Prenom Spouze

Configurer le plan

Vous pouvez modifier la saisie de données d'un plan de la méme facon que vous modifiez le fichier de production
ou d'origine. Toutes les fonctionnalités de saisie de données sont disponibles dans un plan.

Sommaire de planification

Une fois la saisie de données du plan configurée et calculée DT Max produira un Sommaire de la planification
dans l'index des pages de I'écran de Déclaration de revenus.

Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
Wersion " 4} - s
2mrlame[mrm e D300 R0 RIS OHO
¢ I Sommaire de planification T1 p1 - 2013 c;.. |0

Sélectionner un membre de la

famille

FHUB479 B+0 Sommaire de planification - T1 2013

SDOUSEIMEA/S) Plan A scénario 2

Sélectionner une page Nom Spouse MB473
Sommaire principal . NAS 222222 906 Date de naissance 1933 06 05 Résidence Manitoba
Motes et diagnostics Plan A Plan A Plan B Plan C
ventl Particulier  Conjoint  Total pour | Scénario2

Sommaire de planification T1 p1 f le couple
Sommaire de planification T1 p2 Province de résidence MB MB MB
Feuille de travail du client Etat civi Marié(e} Marié(e) Marié(e)
Sommaire comparatif T1 Totaux combinés (fédéral et provincial)
Sommaire de la décl. avec conioint T
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Le sommaire de planification démontre ligne par ligne les plans comparatifs créés.

Dossier Meodifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences Fenétre  Aide

ﬁg‘- Flan 2 &wvec transfe;l E {j @ }; }; 6 @ \:}_J @ij &é _J H @ @
H#l Sommaire de planification — T1 2013

Plan B Plan 2: Avec transfert
nem Maurice Dubois

2, Liste des
- clients

<
Sélectionner un membre
de la famille

Maurice Dubois
Denise Duplessis

B e [ e

nas  111-111-118 Date de naissance 1950 07 04 Résidence Québec
; . Plan B Plan A Plan B Plan C Plan D
E Selectionner une page Particulier ~ Conjoint  Total pour [0 1 Aucun ir
Liste des erreurs de validati » le couple Flan 2: Avectra
Sommaire principal b Frovince de résidence QC Qc Qc Qc Qc
Notes et diagnostics Etat civl [hariélz) | Marié(e) Marid(e)  Maridfe)  Mariée)
Rapport de prévention d'erre Totaux combines (fédéral et provincial)
Sommaire de Ianiﬁcatk)nE Impét & payer 17287 2583 19 880 22 055 17 287 17 455
e T .;:Ide dii fremboursement) 387 2583 2380 5055 387 455
. . . venu
Sommaire de planification T Revenu d'emgloi 101 50 000 50 00D 50 00D 50 D00 50 000
Sommaire de planification T Autres revenus d'emplci S
Feuille de travail du client Penzsion de sécurité de la visillesse 112
Sommaire comparatif T1 Frestations du RFC cu du RRQ 114
Sommaire comparatif TP1 |= Autres pensions et pensions de retraite 115

Choix du mentant de pensicn fractionné 118
Prestation universelle pour |2 garde d'enfants117

Sommaire de la décl. avec ¢
Sommaire de la décl. avec ¢

. 5 Prestations d'assurance-emploi 119
Sommaire de |a decl. avec Montant imposable des dividendes 120 313 344 656 658 313 313
Sommaire de la déclaration Intéréts et autres revenus de placements 121
Sommaire de |la déclaration Revenus nefs de société de personnes 122
Sommaire de la déclaration Revenus d'un REEI 125
Sommaire des déclarations Rewvenus nets de location 128 20 350 20 350 40 700 40 700 20 350 20 350
Sommaire des déclarations Gains en capital imposables 127 800 883 1183 1000 500 500
Taux marginal dimpasition § Pension alimentaire recue 128
- - = . Revenus d'un REER 128
Taux marginal dimposition
g_ - P ' Autres revenus 130

Le Sommaire de planification ne montre que le plan comparatif. La déclaration originale n’est pas incluse.

Astuce: Lors de la création des plans a des fins de planification fiscale de I'année en cours, vous ne devez pas
apporter des modifications a votre plan A. Il suffit de copier la production au plan A, le nommer, et aller au plan B
pour effectuer vos modifications.

Imprimer le plan

Vous pouvez utiliser I'impression pour production lors de I'impression d'un plan. Vous pouvez aussi utiliser
I'icdbne Impression pour production pour imprimer la déclaration de revenus produite dans un plan.

Dossier  Modifier Visualiser Outils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide
F x o = | —
)
HE0OU L2200 wuflaEnge
|Impressiun pour production CtrI+P|
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Dans la fenétre Montage de la tache d’impression, dans la section Quelles versions, sélectionnez Autres
versions. Sélectionnez le plan appropri€, puis cliquez sur Imprimer.

- —
Impression de déclarations de revenus [re— . 4 - g
% Montage de la tache dimpression |® Sélection dimprimants | (53 Options dimpression | ) Gestionnaire de formulaires I
Sélectionnez les Sélectionner les ﬁk‘@ Sélectionner d'autres produits
déclarations a destinations pour bT
imprimer I'impression = o
ransmission
[~ Quels clients  Ex & imprimer r ions additionnelles ——————  &lectronique
& Cliert actuel + Achaque destination frec) DT Classeur obligatoire
- selon le gestionnaire de formulaires ("' - 8
s i Iniprirnies les documents destings eillez noter qu'a
T SEREE ¢~ Aue destinations sélect. seulement uniunement 5DT Classeur compter de 2013 les
€ Clisnts marqués - selon le gestionnaire de formulaires préparateurs de
i ¥ Fédeéral ARC (o) Imprimer les documents destings & déclarations de
I ¥ usbec D la fois & DT Classeur et 2 DT revenus qui produisent
|| | ~Guelles versions ——— e Potail-Client plus de 10 déclarations
N ¥ Ontario Finances ' Ne pas imprimer de documents fédérales ou du
destinés & DT Classeurni & DT Québec seront tenus
| " Déclarations pour production ' &lberta Hfaverf]u Portail-Cliert de les produire par voie
| & A ¥ &uties juridictions électronique
! 155 VESEns ¥ Feuillets de bénficisires
f [ Plan A [¥ Copie du cient Note: Cette régle s'applique
i I” PlanB ¥ Copie du bureau Afin de configurer ce: qui est imprimé, pour les années
I PlanC 7 wveuillez sélectionner : "Préférences = DT dimposition 2012 et
I PlanD Capie de iaval Classeur”. suivantes. Siles
[ Lettre au client préparateurs de
I” PlanE e it 2
I~ PlanF I” idisporible] de I:s pr‘:gz\rs:pare:::
™ Copie décl. produite - féd. ™ [disponible] électronique mais ne
I™ Copie dédl. produite - QC ¢ Ne pas imprimer les formulaires vers [EsecaRpasoiay
obligation une pénalité
l'imprimarite ” =
f pcuna[t leur &tre
imposée
Pour sélectionner des formulaires individuels  imprimer Imprimantes muttiples d‘é
o= Aller & "Impression de
i formulaires”
i
@ Imprimer m Annuler E Sauvegarder @ Aide

Avertissement : Aucun code a barres ne sera imprimé a partir d'un plan. De plus, vous ne pouvez pas transmettre
votre plan par TED.

Affichage a droite

L'affichage du c6té droit est une caractéristique unique a DT Max qui vous permet d'avoir un comparatif en temps
réel durant la saisie de données de votre client. Vous pouvez afficher les données saisies d’'une année précédente
sur le c6té droit de I'entrée de données.

Vous pouvez non seulement voir un sommaire comparatif des données saisies, mais aussi reporter I'information de
I'affichage de droite vers la saisie de données de votre client soit & gauche (voir la section pertinente ci-dessous).

Année précédente
La premiére option pouvant étre choisie a partir de I'écran d’affichage de droite correspond a I'année précédente.

Cliguez sur le menu déroulant, puis sélectionnez I'année précédente (XXXX).

£3 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Bupe[Buseuyame AR EHL2R200a2H  APOO

Carter, Nicholas ; > -
NAS ; 527-000-087 | Preduction | ¢ aucune > ~|

Nom e | iiin—
Prenom Micholas | eports de

i [ ; ] 2013 production
Lien Conjointde Carter, Julia | Reports calculés jusau' 2014
NAS 527-000-087 | 2014
0 e Conjoint
Naissance 26-06-1830 | iyl
EtatCivil Mariele] hd Report - période ercéd. /postfailite

- Plan A
Sexe kasculin *'| Plan B

Prov-Residence Ontario v| PlanC
; Flan D
Langue Anglais "I Plan E

# Telephone q05-6R3-2955 PlanF
- - Donnges DT Infoklet
Email ncarer@sympatico.cam Modele de saisie de données
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La saisie de données de I'année précédente du client sera affichée dans la partie droite de I'écran.

@ Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
[ I oy
anglaws are 44 4@PELR22002H 3800
Carter, Nicholas [Production | EE =]
=D ées historiques
# HistGainCap | |
& PMNCP-Rev-REP $ 5489878 || 45 772,48
REEE-Hist $
Reginter-Hist &
# RevenuNetAnn 008 v
FewMNet § 40 682,73 40 682,73
Impotapayer § 6 523.90 6 523.90
Irmpot-Deduit § 1 594,60 1 534,60
Irmpot-Met § b 229,30 b 229,30
L PFrowvince Ontario Vl
% RevenuNetAnn T
FewMNet § 36 510,86 36 510,86
Impotapayer § 421275 4212.75
Impot-Deduit § 086,28 G 086,28
Irmpot-Met § 2 926,47 2 926,47
L Prowvince Ontario vl
% RevenuNetAnn 2011 ~|
RewMet $ 36 854,68 36 854,68
Impotépayer § 424936 4249,36/"
Irmpot-Deduit § 096,02 8 096,02
Province Ontario ~l

Les montants de I'exercice précédent correspondront au montant de I'exercice en cours. Les données seront
affichées cote a cote aussi longtemps que I'information saisie pour les relevés ou rapports d’entreprise est restée
identiqgue d’'une année a l'autre.

Reports de I'année précédente

Vous pouvez afficher les montants reportés de I'année précédente sur le coté droit. Il suffit de sélectionner
Reports de XXXX dans le menu déroulant de I'affichage a droite.

[€3 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
I I .
2mrlane e 4L4ABELAL00RH . AP0
Sg;tesri?ﬂggg?ég? IProduction ;I Reparts de 2012 jJ.
=D historiques
8 HistGainCap [ E|
| & PrCPRev-REP % 54696,78 | 5489575
REEE-Hist b
Reginter-Hist §
% RevenuNetAnn 009~
Fewhet $ 40 662,73 40 662,73
Impotapayer § 623,90 682390
Impot-Deduit $ 159460 159460
Impot-et $ 522930 522930
L Prowvince Ontario "l
% RevenuNetAnn wn
Rewhet 3 36510.56 36 510,86
Impotapayer § 421275 421275
Impot-Dreduit $ g 066,24 g 066,25
Impot-Tet $ 2926,47 2 926,47,
L Prowvince Ontario "l
% RevenuNetAnn I
Rewhlet & 36 85468 36 854 68
Impotapayer $ 4 249,36 424936
Impot-Deduit $ 4 096,02 g 096,02

Astuce : Cette option est particulierement utile si vous perdez accidentellement les reports au sein de la saisie de
données de votre client. Vous pouvez toujours les récupérer en utilisant cette option.
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Conjoint

Vous pouvez également voir la saisie de données du conjoint cote a cote avec le chef de famille en sélectionnant

simplement Conjoint dans le menu déroulant de I'affichage a droite.

£ Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide
2melanearns 4L 4 PFEL22002H  A¥PQO

Carter, Nicholas

MNAS : 527-000-087 |F'r0ductlon

=

=l

< aucune

Renseignements personnels

I+ Gestion des actifs

I+ Revenus d'emploi (T4)

I+ Renseignements provenant de feuillets
Revenus d'entreprise

i+ Déduction pour REER (Annexe 7)

Frais médicaux

I+ Dons de charité et autres dons
=/Données historiques

@ HistGainCap |

# PMCP-Rew-REP §|

54 896,78

< aucune >

2mz2

Reports de 2012

2013 production

Reports calculés jusqu'a 2014
2014

Euire cl |enl

Report - période excéd. /postiaillite
Plar &

Plan B

Plan C

Plan D

Plan E

Plan F

Données DT Infoket

todéle de saisie de données
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[ T ~
mefameares 4L APELAL2002H  A¥PRO
Sgge;éﬂg%g?gg? IProduction LI Conjaint j
= Données historiques
@ HistGainCap | |
& PMNCP-Rev-REP 5 54 398,78 4628,40]"
REEE-Hist §
Reginter-Hist 5
% RevenuNetAnn 2009~
Rewiet b 40 682,73 14 822,26
Impotipayer $ 5 823.90 292,38
Impot-Deduit 5 159460 334.00
Impot-Met § b 229,30
L Province Cintario "l
# RevenuNetAnn amo
Rewiet b 36 510,86 20000.00
Impotapeyer 5 421275 314,66
Impot-Deduit b 086,28 114463
Impot-Het b 2 926,47
L PFrowvince Wj
# RevenuNetAnn am
RewvMet 5 36 554,68 20000.00
Impotipayer $ 424936 244,80
Impot-Deduit b 8096,02 641,58
L Province ’Wj



Autre client

Vous pouvez choisir d'afficher n'importe quel autre client situé dans votre liste des clients sur le c6té droit. Vous
devez avoir en main le numéro de client que vous voulez afficher.

Allez dans le menu déroulant de droite et sélectionnez Autre client.

|T@ Dossier  Modifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences Fenétre Aide
zuaslamsarme LA PHEHLL200RH . A¥O @
Sggt%ri;!g{ég‘ﬂ:? IProduclion LI Autre client jl
=IRenseignements personnels
| Nom Carter
| Prenom Michaolas
Lien Conjoint e Carter, Julia |
NAS 627-000-057 |
Naissance 26-06-1930 |
EtatCivil tarie(e) ~|
Sexe Masculin hd
Prov-Residence Ontario i
Langue Anglais j
# Telephone 905-663-2955
Email ncaner@sympatico.com

Une nouvelle fenétre apparaitra. Saisissez le numéro du client que vous souhaitez afficher sur la droite. Puis
choisissez la Version du plan fiscal que vous voulez afficher ainsi que I'année.

Cliquez sur OK.

-
Client a afficher a la droite de I'écran u

Muméro de client & indiquer & la dioite de

—Yersion du plan fiscal) — Année

& Production " Année précédente
 Plan & % Année courante
" PlanE  Annéde suivante
© PlanC

" PlanD

" PlanE

" PlanF

| oK I Arnuler | side |

Vous pouvez voir cote a cOte la saisie de données de votre client actuel avec « l'autre client ».

Astuce : Cette option peut étre particulierement utile lorsque vous avez 2 partenaires commerciaux qui ne sont
pas conjoints. Une fois I'état financier du premier partenaire complété, choisissez ce méme partenaire comme «
Autre client ». Vous pouvez ensuite copier les informations pertinentes de droite a gauche sur la déclaration du
second partenaire (voir la section pertinente ci-dessous).
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Plans

Vous pouvez afficher la saisie de données que vous avez effectuée dans un plan spécifique sur le coté droit.
Cliquez sur le menu déroulant de droite et sélectionnez le plan spécifique que vous souhaitez afficher.

|@ Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Carter, Nicholas
NAS : 527-000-087

By [awe awes 4 A RBE L2200 RH 2P0 O

I Production

= |

< aucuns x

~IRenseignements personnels

< auCUne >
22

Nom Caner Reports de 2012
- 2013 production
| P_renom NICh_D I.as - Reports caleulés juzqu'd 2014
Lien Conjointde Carter, Julia  ~| 2014
NAS 527-000-087 | Gonint
Naissance 26-06-1930 | - i
EtatCivil Marié(e) VI Fa
Sexe Masculin v] Plan C
. - Plan D
Prov-Residence Ontario v] Flan E
Langue Anglais ~| B'anE OT Infea
Lly [yl [glulig §=
\@ Telephone 405-663-23955 Modéle de saisie de données
Email ncarer(@sympatico.com

Copier les données de droite a gauche

Toutes les données saisies dans les plans de I'affichage a droite peuvent étre copiées a la gauche.

Pour copier les données d’'un groupe de mots-clés, cliquez sur le mot-clé principal du groupe pour lequel vous
souhaitez copier les données vers la gauche.

Appuyez sur F5 pour sélectionner le groupe. Le groupe sera en surbrillance jaune.
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Liste d Saisie de Déclarati
& clienés @ un:n!!g "_EE de m“én%

GARECHRLLAOGVRHALABAPTL @O

Y ens | Production | [Pana =l
v Feuillet | [T3/RL16 |
»L Mom | Bianque de Montréal
' REER | Montants admissibles et limite |
Tﬁl\dontant—Adm < § 4089,80" |Montant admissible basé sur le revenu gagné de l'an passé
L Montant-Adm b $ 7353107 Montant admissible - excadent cumulatif annéas précedent...

Une fois le groupe de mots-clés mis en évidence, faites un clic droit de votre souris dans la zone en surbrillance
jaune et sélectionnez Copier a la gauche. Vous pouvez également utiliser le raccourci Alt + C.

s [pams [myen AL B RE L2209 RHARFOO

I:esmgé?‘_fo' 0';?‘:'; q IPrnductinn ;I IPIanA ;I
% Ass-Medicam [ |
» RevRembTPS 9] | 177.15)"
» RevRembTvQ 9] | 322,91
@ Feuillet | T3/RAL-16
v[ MNom ‘ Bangue de Montréal
@ Feuillet | T3/RL-16
v[ MNom ‘ Bangue de Montréal
L@ REER ] kontants admissibles et limite ‘
»\‘%Mnmam-Adm = !ﬂ | ‘ 4 [IBE,B[I|“ ‘Mnmant admissible basé surle revenu gagné de |'an passée |
¥ Montant-Adm = !ﬂ | ‘ 73531 D|“ ‘Mnmant admissible - excédent cumulatif années précedent. |
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Marguer

Effacer le marguage

(TF-53)

3
Alt+F5

Copier a la gauche

Alt+C

s Ajouter un mot-clé

Supprimer ce mot-clé

Supprimer les mots-clés marqués

70

F11

Ctrl+Backspace
Alt+Backspace




Vous pouvez aussi copier les mots-clés spécifiques a partir de la droite vers la gauche.

Pour mettre en évidence un mot-clé spécifique pour lequel vous souhaitez copier les données de la droite vers la

gauche, faites simplement CTRL + clic sur le mot-clé lui-méme.

Pour copier vers la gauche, utilisez le procédé mentionné ci-dessus soit cliquer du bouton droit de la souris et

sélectionner Copier a la gauche.

Fonction Révision/Coché OK

La fonction Révision vous permet de mettre une attention particuliere a un mot-clé dans la saisie de données.
Pour mettre une donnée en mode Révision, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le mot-clé que vous

aimeriez mettre en valeur. Une fenétre apparaitra vous permettant de choisir plusieurs options.

Cliquez sur Etiqueter le mot-clé « Pour révision ».

e arms 4L4HEHL2L05R2H  A¥OO©

E:g‘g&ﬂgﬁt‘]ﬂgf IProduction LI |< aucune > LI
=R ig per 1

Nom Carter

Prenom MNicholas

Lien Conjoint de Carter, Julis

NAS 527-000-087

Naissance 26-06-1930

EtatCivil Marie(e) -]

Sexe Masculin ha

Prov-Residence Ontaria ]

Langue Anglais "l

@ Telephone 905-663-2955
- I
G;Ti:rll des actifs 4 Couper Crl+X
= — 52 Copier Ctrl+C

+Revenus d'emploi (T4) B Coller .
I+ Ry igl pr ant de feuillets
+Revenus d'entreprise Marquer 4
-+ Déduction pour REER (Annexe 7)
[+ Frais médicaux Copier 4 la gauche Alt+C

+Dons de charité et autres dons
I+ AC p provisi Is et r
Données historiques

a la source

“h Ajouter un mot-clé
Supprimer ce mot-clé

Ouvrir le groupe

Fermer le groupe

Ajde pour ce mot-clé
[l] Annexer une note au mot-clé

Propriétés du mot-clé

F11

Ctrl+Backspace

F&
shift+F6

Ctrl+F8
Ctrl+N

E Etiqueter le mot-clé "Pour révision"

dl|

./ FEtiqueter le mot-clé "Coché OK"

&g Ouvrir le dossier d'un autre membre de Ia famille

Ctrl+F12

Un point d’exclamation et un point d’interrogation s’afficheront en marge de la donnée.

Liste des Saisie de | [Ek) Déclaration
& clients @ données =E de revenus

GEREERLLAOvREHLAREFT @

Eﬂ;tesri;ﬂ?nﬂg? IF'roduction LI |< auCuNE > ;I
Nom Carter
Prenom Micholas
Lien Conjointde Carter, Julia j
NAS 527-000-067 |
Naissance 26-06-1930 |
EtatCivil barie(e) >
Sexe basculin Vl
Prov-Residence Ontario v|
Langue Anglais "l
# Telephone 805-553-2955 |
Email noaner@sympatico.com |
% Actif Building / Immeuble | 8 150 000,00
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En utilisant la fonction Etiqueter le mot-clé « Pour révision », DT Max affichera une note dans la section des
Messages d’erreurs et avertissements.

Pour voir les Messages d’erreurs et avertissements, cliquez simplement sur I'icobne dans la barre d’options de
DT Max.

g arm 4LACHLL002HALRA PO @

Ez;egiﬂgggﬂgg IProduction j |< aucune > ;I
# Telephone 505-663-7955 |
Email ncaner@sympatico.com |
i Actif Building / Immeuble | 8| 150 000,007

Une nouvelle fenétre apparaitra, vous permettant de visualiser la liste des avertissements incluant les données en
mode Révision.

-
Messages d'erreurs et avertissements u

& Cliquez deus fois sur le message sélectionné pour repérer e mot-clé pertinent dans '&ditewr.

i Types de message: Montrer les messages..
€9 Eneur qui empéche les caleuls & Toujours
€3 Erreur qui empéche la production € Mouveaus messages seulement
Ay Bvertissement " Sur demande
!? Mot-clé étiqueté "Pour révision"

Accéder au mot-clé Fermer | Aide |

Pour retourner a la donnée en mode Révision, choisissez la donnée voulue et cliguez sur Accéder au mot-clé.

-
Messages d'erreurs et avertissements u

& Cliquez dewusx foiz sur le message sélectionné pour reperer le mot-clé pertinent dang "éditeur.

- Types de messag; bdontrer les messages..
0 Erreur qui empéche les calouls & Taujours
Q Erreur qui empéche la production " Mouveaus messages seulsment
Ay Avertizsement  Sur demande
!‘? tat-clé Etiqueté "Pour révision''

I Accéder au mot-clé I Fermer | Aids |

La donnée sera mise en surbrillance jaune dans la saisie de données de votre client.
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Fonction « Coché OK »

La fonction « Coché OK » vous permet d’annuler un avertissement dans la section Messages d’erreurs et
avertissements d’'une donnée qui avait été mise en mode Révision.

Pour mettre une donnée de votre saisie de données en mode « Coché OK », cliquez avec le bouton droit de la
souris sur la donnée. Une fenétre apparaitra vous permettant de choisir plusieurs options.

Cliquez sur Etiqueter le mot-clé « Coché OK ».

&

ET\
Marguer L4
Copier & la gauche Alt+C

(.'@ Ajouter un mot-clé F11
Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Cuvrir le groupe F&
Fermer le groupe Shift+F&
Aide pour ce mot-clé Ctrl+F8

T Annexer une note au mot-clé Crl+N
Fropriétéz du mot-clé

£ Etiqueter le mot-clé "Pour révision” ?

M Etigueter le mot-clé "Coché OK" = I

ﬂa Cuvrir le dossier d'un autre membre de la famille Ctrl+F12

Un crochet s’affichera en marge de la donnée pour spécifier que celle-ci est étiquetée « Coché OK ».

2melans|arns 4LCHSEHL2 2090 H 2900

S:;esri;!g%g?ég? IF'mduc:t\on LI |< aucune > LI
Nom Carter
Prenom Micholas
Lien Conjointde Carter, Julia =]
NAS 527-000-087
Naissance 26-06-1930
EtatCivil Marig(e) >
Sexe Masculin V]
Prov-Residence Ontario V]
Langue Anglais "l
# Telephone 505-663-2955 |
Email ncarter@sympatico.com /
@ Actif Building / Immeuhle | 3| 150 000,00,/
Diate-Acg 31-12-2003
MNom-Entrepr Cedar Awve. |
Classe-DFA Catégorie 3-5% v/
@ Actif Furniture / Meublas | 4 12 000,00/
| Dateteg 31/12/2000 |

La donnée était étiqguetée en mode « Révision » : En étiquetant la donnée en mode « Coché OK », DT Max
annulera I'avertissement dans la section Messages d’erreurs et avertissements pour cette donnée spécifique.

La donnée semble étre incompatible : DT Max vous avise lorsqu’'une donnée semble étre incompatible dans la
saisie de donnée par un avertissement dans la section Messages d’erreurs et avertissements. Par exemple, si
vous dépassez la limite d’'un montant admissible, DT Max vous l'indiquera et vous inscrira le montant approprié
selon les régles d’admissibilité. Cependant, en étiquetant la donnée en mode « Coché OK », vous forcez le
montant saisi au préalable dans la saisie de données. DT Max effacera le message d’erreur dans la section
Messages d’erreurs et avertissements.

Seuls les montants de RRQ/RPC, d’assurance-emploi(AE) et de RQAP sont affectés par le mode « Coché OK ».
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T1- ADJ Demande de redressement

Dans I'année d’imposition, lorsque la déclaration a déja été envoyée, vous pourriez effectuer un redressement pour
corriger les erreurs de la déclaration originale.

Dans l'onglet Déclaration de revenus du dossier fiscal, sélectionnez I'icbne Données relatives a I'état.

Blhoorde] cegrzznge

Ajoutez un crochet sous I'énoncé Copie de la déclaration produite afin de sauvegarder une copie de la
déclaration originale. Le logiciel accordera une date de sauvegarde sous la colonne Fédéral et Québec.

—Fédéral —Québec

Consentement & la TED signé r I— r I—

TED INnn adrmissible ;I INun adrmissible LI
Fichier de confirmation TED I I I I

Imprimée r I— r I—

Assemblée r I— r I—

Postée r I— r I—

Avis de cotisation recu r : r :

Copie de la déd. produite ~ Im v Im

Puis cliquez sur OK.

Note: La copie sauvegardée de la déclaration fédérale et Québec sera visible sous le menu déroulant Version
dans l'onglet Déclaration de revenus. Utiliser la version Production YYYY pour apporter les modifications
nécessaires pour le redressement.

“Wersion : L‘}
) Dédamation |} Production 2013 -] = @ I JQ @ 0
- Production 2013

Décl. produite - fédérale 2013
Décl. produite - Québec 2013

Allez dans l'onglet de la saisie de données et faites les changements nécessaires pour le redressement
directement dans le dossier fiscal du client.

Par la suite, allez dans le menu Outils puis sélectionnez Recalculer ce client afin de sauvegarder les nouveaux
changements dans DT Max.

Qutils | TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot
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Puis retournez dans la saisie de données et ajoutez le mot-clé T1-Rajust.

Saisie d'un nouveau mat-clé

ITl-RAJUSTI Index |
0K | Anner | side |

Dans le menu déroulant, sélectionnez T1-federal (T1-ADJ) puis précisez I'année visée pour le redressement.
-'Demande de rajustement d'une déclaration d'impét (T1-ADJ)
@ T1-RAJUST | T1 fédéral (T1-A0J) -
| ®Annee T1 fédéral (T1-ADJ)
| +Adresse TP1 Québec (TP-1.R)
. Info-Autorise
 +Nurero-Ligne
|+ Nurnero-Ligne ]
| +Autre-No-Ligne | # |
. Mo-Telephone ~
. Explications |

~|
~|

Utilisez DT-ImportDiff-Fed pour indiquer par « Oui » ou « Non » si DT Max devrait automatiquement comparer les
changements apportés a la déclaration T1 fédérale avec la copie de la déclaration qui a été produite au
gouvernement pour l'année d'imposition sélectionnée.

#% T1-RAJUST T1 fédéral (T1-ADJ) |
! Annee 203+

OT-ImponrDitt-Fed Clui j
+Adresse

Info-Autarise Mo
+Numero-Lighe
'+ Autre-Mo-Ligne | # |
! Mo-Telephone |
I Explications |

[ER[IER|IER

DT Max importera automatiquement pour chaque ligne modifiée les montants réclamés dans la déclaration avant
redressement (copie de la déclaration produite) et les montants révisés réclamés dans la déclaration apres
redressement (la déclaration production).

—-'Demande de rajustement d'une déclaration d'impét (T1-ADJ)

¢ T1-RAJUST T1 fédéral (T1-ADJ) =
Annee P
DT-ImportDiff-Fed Qui
+ Numero-Ligne 1071 Revenus d'emploi ﬂ
Montant-Decl $ 9 000,00
Montant-Rey $ 20 000,00
+ Numero-Ligne \1 17 Prestation universelle pour la garde d'enfants =
Montant-Decl % 120000
Montant-Rey % 0,00
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Dans le menu déroulant du mot-clé Adresse, veuillez préciser 'adresse a utiliser dans le formulaire de la demande
de redressement.

| +Adresse | Méme adresse aue sur la déclaration M
i Info-Autorise MEme adresse «
L+ Numero-Ligne Adresse différente

Si I'adresse differe de celle de la déclaration de revenus, veuillez compléter le groupe de mots-clés Rue, Ville
Province et CodePostal.

—-'Demande de rajustement d'une déclaration d'impét (T1-AD1J)

%@ T1-RAJUST T1 fédéral (T1-ADJ)  ~|
{ Annes 2013 ¥

{ DT-lmportDiff-Fed  |[Qui ™

L+ Adresse Adresse différente ¥
i Rue

L Ville

i Province =l
i CodePostal |

Précisez si vous autorisez une personne ou une entreprise a faire la demande de redressement en votre nom dans
le menu déroulant du mot-clé Info-Autorise.

-'Demande de rajustement d'une déclaration d'impét (T1-ADJ)
Info-Autorise |

Lettre d'autorisation présentée auparavant
Lettre d'autorisation ci-jointe
Fas de leffre d'autorisation

N’oubliez pas de préciser le numéro de téléphone a indiquer sur le formulaire.

No-Telephone M

Comptable

Une explication relative au rajustement sera nécessaire sous le mot-clé Explications. Double-cliquez sur le champ
Explications afin d’ouvrir la boite de texte. Lorsque I'’explication est compléte, cliquez sur Sauvegarder.

= Der de de rajustement d'une déclaration d'impét (T1-ADJ)
% T1-RAJUST T1 fédéral (T1-ADJ) =
L Annee 2013 ;|'
| DTimportDiftFed  [Oui = i ooty
| +Adresse Méme adresse que sur la déclaration ¥
i Info-Autorise Leftre d'autorisation ciointe =
+Mumero-Ligne 117 Prestation universelle pour la garde d'enfants 4
Montant-Decl $ 1200.00
Montant-Rey $ 0,00
+Mumero-Ligne ‘139 Revenus de commissions - nets :|
Montant-Decl $ 0.00
Montant-Rey $ -4 470,00
| +Humnero-Ligne 308 Montant pour &poux ou conjoint de fait =]
Montant-Diecl $ 0,00
i Montant-Rey $_ 203300
! +Humero-Ligne =l
| +Autre-No-Ligne | I
i No-Telephone Client H P /v a
| Explications 4 Effacer | vt | Amvls Bide
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Le formulaire Demande de redressement d’une T1 sera disponible sous I'onglet Déclaration de revenus. Vous

i bmiia lan fAaviniilAaivan AAanmnmAv A~

B Dossier Modifier Visualiser Outils TED

Gestion Préférences  Fenétre  Aide

Version

[ Liste des || 78 Saicie de E.gggt,'ggkﬂ Production 2013 - qyj

@ électionner un

famille

Mary Anne ONE
William ONE
Child 2 ONE (personne & charge)
Child 3 ONE (personne a charge)
Child 1 ONE (persenne a charge)

E Sélectionner une page

RC381 - Interprovincial du RPC/RRQ »
RC381 - Interprovincial du RPC/RRQ
TL2 - Repas et hébergement p1

TL2 - Repas et hébergement p2
|[_T1ADJ_Redressementdela T1___|
T183 -Autorisation TED p1

T183 -Autorisation TED p2

Agence du revenu
du Canada

Canada Revenue
Agency

i+l

pour cette déclaration).
& Lisez au verso les instructions sur la fagon de remplir ce formulaire.

& Envoyez le formulaire rempli & 1a Division des senices 3 la clientéle et prestations des particuliers de votre centre fiscal tel quindiqué sur votre avis de

cotisation. Vous trouverez l'adresse au verso de ce formulaire.

RAO wdfeZUd0@$e
dora © [|W T1-ADJ - Redressement de la T1 ... [ i i B e e e

DEMANDE DE REDRESSEMENT D'UNE T1

« Remplissez ce formulaire pour demander un redressement a une déclaration de revenus des particuliers (c'est-a-dire 'établissement dune nouvelle cotisation

Protégé B une fois rempl

A | Identification

Classement D

NINSCRIVEZ RIEN ICI

Numéro d'assurance sociale| Demande de redressement visant
I'année d'imp

vor [T

un formulaire distinct pour chaque annéd)

Mom au complet - (en lettres moulées SV.P_ - nom de famille en premier)

T1135 - Vérif du revenu étranger p1
T1135 - Vérif. du revenu étranger p2
T1153 - Demande et consentement
T2125 Trillium Agency p1

T2125 Trillium Agency p2

T2125 Trillium Agency p3

T2125 Trillium Agency pd

T2125 Trillium Agency p5 M

Adresse © (en lettres moulées SV.P)
méme adresse que dans la déclaration
[ adresse suivante

D Accusé de réception D Code de suspension

Rév. Date

Répartiteur Date

Note : Suivez les mémes étapes pour produire la demande de redressement pour le Québec. Dans la saisie de
donnée, veuillez ajouter le mot-clé T1-Rajust, puis sélectionnez TP1 Québec (TP-1.R) dans le menu déroulant.

DECLARATION DE REVENUS

Etiquettes de révision

La fonction d’étiquetage directement sur la déclaration de revenus permet un suivi des montants lors de la révision

finale. Pour avoir accés aux multiples options d’étiquetage, cliquez du bouton droit de votre souris sur le champ
que vous souhaitez étiqueter.

DT Max vous offre la possibilité d’effectuer quatre types d’étiquetage.

@ Etiqueter : Pour révision ?
x Etiqueter : Erreur 1
./ Etigueter : Coché OK =
4 CEtiqueter : Vérification finale #
T Ajouter une note de révision Ctrl+M

Tout comme I'étiquetage dans la saisie de données, DT Max vous offre la possibilité de mettre un champ en mode
Révision ou en mode Coché OK. L'utilité de ces modes a été expliquée précédemment.

Deux options d’étiquetage ont été ajoutées soit le mode Erreur et Révision Finale.

Lorsque vous étiquetez un champ en mode Erreur, DT Max met le champ sélectionné en surbrillance rouge. De
plus, il inscrit en marge de la page un X qui vous indique I'erreur a vérifier avant I'émission de la déclaration.
—% Dossier Medifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide

Er b Al O UL R0 eaddfe=0Pe@

W T1 fédérale-ON p2 ize2

Version

Production 2012 -

. < T1 fédérale-ON p1
ﬁ Sélectionner un membre

de la famille
Julia Carter

Stephane Carter (personne a char

Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider & remplir votre déclaration.
Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne correspondante pour en savoir plus.

Protégé B une fois rempli 2

Esé!ecﬁonner upe Repondez a la question suivante :

Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait

100 000 $CAN & un moment guelcongue en 20127 Pour €n savoir plus,

lisez « Revenus de source étrangére » dans le guide B oui[]1 Non[X]2
Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a votre déclaration.

Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

[ X T1fédéraleONp2 |
T1fédérale-ON p3
T1 fédérale-ON pd
T1-Fédérale condensée p1
T1-Fédérale condensse pz
T1-Fédérale condensse T4

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.

Revenu total

T1 - Fédérale condensée p3 Revenus d'emploi (caste 14 de tous les feuillets T4) 101 |
Annexe 1 - Imp6t fédéral p1 Commissions incluses a la ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102

Annexe 1 - Impét fédéral p2
Annexe 4 - Revenus de plac
Grilles de calcul (Fédéral) p
Grilles de caloul (Fadéral o

Autres revenus d'emploi

Pension de sécurité de la vielllesse (case 18 du feuillet TAA(OAS))

P 15 du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P))

104 =
113
114 & 423167 x

Bractatinne dlinualiditd inclicae 2 Ia linne 114

7



Aprés avoir vérifié le champ marqué d’'un étiquetage d’erreur, cliquez du bouton droit sur ce champ a nouveau et
sélectionnez Veérification finale pour indiquer que ce champ a bel et bien été rajusté si cela était nécessaire.

BH Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
Version

Famr FHPEOORLA0 2YTRZOFO

W T1 fédérale-ON p2 iee

Ui g5 | 7 Saece
2 R e

S| Déclarat|
| Qereranos

<
Sélectionner un membre
de la famille

Julia Carter

Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider a remplir votre déclaraticn. Protégé B une fois rempli 2

Stephane Carter (personne a char Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne correspondante pour en savoir plus.

E Sélectionner une page Répondez a la question suivante :

[ Rapport- fractionnement de = Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait
Taux marginal dimposition | 100 000 SCAN a un moment quelconque en 20127 Pour en savoir plus, m
Taux marginal dimposition | liseZ « Revenus de source étrangére », dans e guide. .. ... .. .. ... ... oui[J1 Non[X]2
T1 fédérale-ON p1 Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a voire déclaration.

Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére »_ dans le guide.
E ;Zgz:::ig: :i En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
T1-Fédérale condensée p1 revenus de sources canadienne et étrangére.
T1-Fédérale condensés pz | Revenu total
;1 :::::::: zg:g::izzlg Revenus d'emploi (cas.e 14 de fous les feuillets T4) 101 \
Annexe 1-Impét fédéral p1 Commissions incluses & Ia ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102
Annexe 1 - Impét fédéral p2 Autres revenus d'emploi 104 +
Annexe 4 - Revenus de plac Pension de sécurité de |a vieillesse (case 18 du feuillet TAA(OAS)) 113 |k 651
Grilles de calcul (F%de:raw [ Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P)) 114 + 4231/6] o Mots-clés sources .
Grilles de calcul (Fédéral) p Prestations d'invalidité incluses a la ligne 114 .
ON 428 - Onlaric p1 (case 16 du feulliet TAAP)) 152 of Substuer ce champ culer2
D Autres pensions et pensions de retraite 115 + 24861/0( & Aide pour ce champ curlere
g: ‘ézn?l;sog‘:!;j; provinc] Choix du montant de pension fractionné (joignez le formulaire T1032) 116 + £ Etiqueter : Pour révision ?
T183 -Autorisation TED p1 Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) 117 + 'Y
T183 - Autorisation TED p2 |2 Montant de la PUGE désigné a une personne a charge . 185 Etiqueter : Coché OK -
T776 Cedar Ave. p1 Prestations d'assurance-emploi et autres prestations (case 14 du feuillet TAE) 119 + Etiqueter : Vérification finale = |
T776 CedarAve. p2 Montant imposable des dividendes (déterminés et autres que déterminés) de sociétés | Ajouter une note de révision Ctrl+n
T776 Cedar Ave. p3 canadiennes imposables (joignez I'annexe 4) 120 + 1
TT76-S Cedar Ave Montant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés, Supprimer |'étiquette de révision =
T936 - PNCP p1 de sociétés canadiennes imposables. inclus & la ligne 120. 180 4 Supprimer TOUTES les étiguettes de révision de ce dlient
T936 - PNCP p2 Intéréts et autres revenus de placements (joignez 'annexe 4) 121 + 1 163‘ 5 Cacher les étiquettes de révision +
ESE":“:U”SEEW‘ Pl REvenus nets de société de personnes : commanditaires ou associés passifs 122 + ! Lister toutes les étiquettes de révision

DT Max mettra en surbrillance vert le champ vérifié et inscrira deux crochets en marge de la page.

—%Dossrer Modifier Visualiser OQutils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

2one [aamearm e SHBEQULLA0 REIRZOFO

<
Sélectionner un membre —
de Ia famille & T1 fédérale-ON p2 iz
Julia Carter . i ) i . i | i
Nicholas Carter Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider a remplir votre déclaration. Protégé B une fois rempli 2
Stephane Carter (personne & char Avant d'inscrire un mentant sur une ligne, lisez le guide a la ligne cerrespendante pour en savoir plus.
E lectionpfer une page Répondez a la question suivante :
Rapport -#actionnement de Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le codt total dépassait
Taux méfginal dimposition | 100 000 $CAN a un moment quelcongue en 201272 Pour en savoir plus, .
lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide HTE oui[J1 Non[R]2
Taugfarginal dimposition § g . QUIDE. ..o
Si oui, remplissez le formulaire T1135 ef joignez-le a votre déclaration.
Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

T1 fédérale-ON p3 T ~ .
T1 fédérale-ON pa En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos

revenus de sources canadienne et étrangére.

T1 - Fédérale condensée p1
T1 - Fédérale condensée pZ| Revenu total
T1-Fédérale condensée T1

Revenus d'emploi (case 14 de tous les feuillets T4) 101 _

T1- Fédérale condensée pl = — -
Annexe 1 - Impét fédéral p1 Commissions incluses a la ligne 101 {case 42 de fous & Ve

cation finale

Annexe 1-Impdt fédéral p2 Autres revenus d'emploi Demidre moification par : EVAL 2013-1
Annexe 4 - Revenus de plac Pension de sécurité de |a vielllesse (case 18 du feuillet TAA(CAS))
Grilles de calcul (Fédéral) p| Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P))
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DT Max vous offre également la possibilité de joindre une note de révision a n’importe quel champ de la
déclaration de revenus. Pour ajouter une note, cliquez du bouton droit de votre souris sur le champ visé et
sélectionnez Ajouter une note de révision.

r% Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
e [ e [ S HOO LK 2 =Z0Re

<
Sélectionner un membre —=
de la famille W T1 fédérale-ON p2 ¢

Wersion

Production 2012 -

Julia Carter
| hichotas carter

Stephane Carter (personne a char

Le guide desr utiles pour vous aider a remplir votre déclaration.

Protégé B une fois rempl 2
Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide  la ligne correspondante pour en savoir plus.

E Sélectionner une page Répondez a la question suivante :

Rapport - fractionnement de =
Taux marginal dimposition §
Taux marginal dimposition §
T1fédérale-ON p1

T1 fédérale-ON p2

T1 fédérale-ON p3
T1 fédérale-ON p4
T1-Fédérale condensée p1

Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait

100 000 $CAN & un moment quelconque en 20122 Pour en savoir plus,

lisez « Revenus de source éfrangére » dansleguide. .. ... ...
Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le & votre déclaration.

Sivous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

 HBoudt nen[X2

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.

T1-Fédérale condensée pg Revenu total
T1-Fédérale condensée T1 3 5
T4 - Fédérale condensée p3 Reven.us.d ‘emploi (cas? 14 de tous les feuillets T4) 101 |
Annexe 1 - Impét fédéral p1 Commissions incluses & la ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102
Annexe 1-Impét iédéral p2 Autres revenus d'emploi 104 +
Annexe 4 - Revenus de plac Pension de sécurité de 1a viellesse (case 18 du feuillet TAA(OAS)) 113 [ 8510 6
Grilles de calcul (Fédéral) p Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet TAA(P)) 114 + 423167 )
Grilles de calcul (Fédéral) p Prestations d'Invalidité incluses 4 1a ligne 114 W Mots-clés sources 3
ON 428 - Ontario p1 (case 16 du feuillet TAA(P)) 152 | = Substituer ce champ Ctrl+F2
ON 428 - Ontario p2 Autres pensions et pensions de retraite 115 + 2486100 % Aide pour ce champ Ctrl+F8
OM 428 - Ontario p3 2o N
ON Grilles de calcul provingi Choix du montant de pension fractionné (jeignez le formulaire T1032) 116 + ‘? Etiqueter : Pour révision 5
T183 -Autorisation TED p Prestation universelle pour la garde d'enfants (PUGE) 117 + X Eriqueter : Erreur s
T183 -Aulorisation TED p2 |& :‘fomta?l de ‘da PUGE d@qnela ””le plersonne Ia fhaiqe o l':ABEs 1o ./ Etiqueter : Coché OK -
restations d'assurance-emploi et autres prestations (case u feuilel + . o X

R e d e lug - = . LT4E) Etiquater : Vérification finale #
T776 Cedar Ave. p2 Montant imposable des dividendes (déterminés et aufres que déterminés) de sociéiés -

- L . Ajouter une note de révision Ctrl+N
T776 Cedar Ave. p3 canadiennes imposables (joignez 'annexe 4) 120 +
T776-S Cedar Ave Montant imposable des dividendes autres que des dividendes déterminés,
T936-PNCP p1 de sociétés canad bles, inclus 4 la ligne 120. 180 | | 3 supprimer TOUTES les ¢tiquettes de révision de ce client
;33?5 qu[t:n:gitinn \ Intéréts et auires revenus de placements (joignez 'annexe 4) _ 121 + 11635 Cacher les stiquettes de révision .

! P Revenus nets de socieéfé de personnes - commanditaires ou associes passifs 122 + Lister toutes les étiquettes de révision

T1013 -Autorisation p2 Deusnnz AN rénima anranictrd A'énarans_inualidits 195 4

Une fenétre s’ouvrira vous permettant d’inscrire une note de révision jusqu’a un maximum de 400 caractéres.
Lorsque la note est saisie, cliquez sur Sauvegarder.

Note de révision du champ

INormaI

=

Pour révision
Erreur

& verifie: Pension de securité de vieillesse (case 18 du feuillet T4A
{oas))

Ea Supprimer cette note

g Sauvegarder a Annuler

DT Max ajoutera en marge de la page une icbne jaune vous indiquant qu’une note a été inscrite pour ce champ
spécifique.

—% Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide

P DHECO LR0 2B EORO
W T1 fédérale-ON p2 e

Liste des |28 Saisie de |2 Déctaration
B tiente® | &8 Tamds | %H) Bevaver

B < T1 fédérale-ON p1
Sélectionner un membre

de Ia familie
Julia Carter
Hicholas Carter

Stephane Carter (personne a char

Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider a remplir votre déclaration.
Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne cerrespondante pour en savoir plus.

Protégé B une fois rempli 2

Répondez a la question suivante -

Possédiez-vous ou déteniez-vous des biens étrangers dont le colt total dépassait

100 000 $CAN & un moment quelcongue en 20127 Pour en savoir plus,

lisez « Revenus de source étrangére », dansle guide. . ... .. ... ... .. oL,
Si oui, remplissez le formulaire T1135 et joignez-le a votre déclaration.

Si vous avez fait affaire avec une fiducie ou une société non-résidente en 2012, lisez « Revenus de source étrangére », dans le guide.

E Sélectionner une page

A oui[]1 Non[X2

T1 fédérale-OM p3
T1fédérale-ON p4.
T1-Fédérale condensée p1
T1 - Fédérale condensée pZ
T1-Fédérale condensée T1

En tant que résident du Canada, vous devez déclarer vos revenus de toutes provenances, c'est-a-dire vos
revenus de sources canadienne et étrangére.

Revenu total

T1 - Fédérale condensée p3 Revenus d'emplol (case 14 de tous es feulliets T4) 101 |

Annexe 1 - Imp6t fadéral p1 Commissions incluses 3 Ia ligne 101 (case 42 de tous les feuillets T4) 102

Annexe 1-Impét fédéral p2 Autres revenus d'emploi 104 +

Annexe 4 - Revenus de plac Pension de sécurité de la vieillesse (case 18 du feuillet TAA(OAS)) 113 uﬂﬂﬂ@
Grilles de calcul (Fédéral) p Prestations du RPC ou du RRQ (case 20 du feuillet T4A(P) 114 + 423167
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Lorsqu’une ou plusieurs notes de révision ont été ajoutées a la déclaration de revenus de vos clients et qu’elles ont
été révisées ou simplement ajoutées inutilement, vous pouvez modifier ou supprimer la note de révision. Pour
supprimer une note de révision, cliquez du bouton droit de la souris sur le champ correspondant et sélectionnez
Modifier la note de révision.

(:@ Mots-clés sources Fa
E@ Substituer ce champ Ctrl+F2
% Aide pour ce champ Ctrl+F8
ﬁ? Etiqueter : Pour révision ?
x Etiqueter : Erreur 1
vy Etiqueter : Coché OK =
Etiqueter : Vérification finale
T Modifier la note de révision Ctrl+N
j’ Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client
Cacher les étiquettes de révision +
Lister toutes les étiquettes de révision

Sous la fenétre Note de révision du champ, sélectionnez Supprimer cette note.

Note de révision du champ

|N0rmal Ll Earl_ee modification par -

2013-11-21 10:45:44

Medifier la note ci-dessous (319 caractéres.

& verifie: Pension de securité de vieilesse (case 18 du feuillet T44
(oas))

|IZ3 Supprimer cette note I kg Saw

Pour supprimer toutes les étiquettes de révision en méme temps, sélectionnez un champ et avec le bouton droit de
la souris, sélectionnez Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client.

(@ Mots-clés sources F&
E@ Substituer ce champ Ctrl+F2
%' Aide pour ce champ Ctrl+F8
F Etiqueter : Pour révisian ?
X Etiqueter : Erreur 1
./ Etiqueter : Coché OK =
f Etiqueter : Wérification finale
T Madifier la note de révision Ctrl+N
j}’ Supprimer TOUTES les étiguettes de révision de ce client I
Cacher |les étiguettes de révision +
Lister toutes les étiquettes de révision
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PDF

La fonctionnalité PDF dans I'onglet déclaration de revenus vous permet de sauvegarder les pages de votre
déclaration sous forme de fichiers PDF. Ceux-ci pourront par la suite étre gardés en archive et méme étre envoyés
par courrier électronique directement par I'entremise de DT Max.

Pour accéder au menu PDF, cliquez sur I'icbne PDF dans la barre de menu de I'onglet Déclaration de revenus.

Dossier  Modifier Visualiser Outils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide
. 4} - =
HEECORR0 2E

¢ T1 fédérale-ON p2 52

S — Version
| et | 4R Saninde | 1 Sdckmtion | [Produstion 2012

Z0 ¥ O

Sauvegarder/envoyer par courriel le fichier PDF

<
Sélectionner un membre
de la famille

Julia Carter
Nicholas Carter |
Stephane Carter (personne a char

Le guide contient des renseignements utiles pour vous aider a remplir votre déclaration.
Avant d'inscrire un montant sur une ligne, lisez le guide a la ligne correspondante pour en savoeir plus.

Une fenétre s’affichera avec les options PDF.

Pour sauvegarder les pages de la déclaration de revenus, cliquez sur la case Sauvegarder en format PDF.

-
Impression de formulaires ?"- s — g
Imprimarte | DT Clzsseur PDF | ‘
[~ Sélectionner les pag:
PDF Déclaration féd.)  ARC fédérale Copie du client
Vous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de I Cople du b
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent &tre vus dans Adobe Acrobat®, ou LECaitis seeliesead
envoyés par courriel pour révision Autorisation Copie d travai
auvegarde( enfomat PDF Lettre 2u client
|527DDDDE7 - Nicholas Carter pdf
i : 25 Annuler toutes |
I I Ouvii le fichier dans éerobat® sprés lavair créé | [y Tout sélectionner LIRS
I~ Protéger le fichier avec un mot de passe selscions
i ™ Inclure les étiquettes de révision des champs Rappoart - hactionnement de pension P
I” Expédier dirsctement par coumel Taux marginal dimposition p1
l A Taus marginal dimposition p2
[ncarter@sympatico.com T1 fédérale-ON pl
| Dbist T1 fédérale ON p2
I |—L T1 fedérale-ON p3
| Meassans T1 fédérale-ON pd
I T1 - Fédérale condensée pl
I T1 - Fédérale condensée p2
T1 - Fédérale condensée T1-KFS
I T1 - Fédérale condensée p3
| Annee 1 - Impot fédéral pl
I Anrese 1 - Impét Fadéral p2
Annexe 4 - Revenus de placements
I Grilles de calcul [Fédéral] p1
= | Giilles de caleul (Fédéral) p2
c ON 428 - Ontario p1
(%) Configurer votre messagerie électronique ON 478 - Onlari 2
0N 428 - Ontario p3
, oo | Oyl destlrides -
i
! 0K B rvier (@) Ade
——

Ceci vous permet d’ouvrir Windows Explorer et de choisir 'endroit de sauvegarde du fichier PDF.

Impression de formulaires ’"- - u

Imprimante I DT Classeur PDF |

Sélectionner les pages
PDF Déclaration féd)  ARCfédérale Copie du client
Vous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de O o Conie dulb
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou —EERRELL A, ' pie du bureau
envoyés par courriel pour révision. Autorisation Copie de trava
Sauvegarder en format PDF Lettre au client
' {527000087 - Nicholas Carter pdf
I [v Quwrir le fichier dans Acrobat® aprés l'avoir crée ll]g Tout sélectionner !1% Ané‘gg_ertoutes les
[™ Protéger le fichier avec un mat de passe L s 1ons
i [T Inclure les étiquettes de révision des champs Rapport - fractionnement de pension "
[™ Expédier directement par couriel Taux marginal dimpagition pl
l e T aux marginal d'imposition p2
Incarter@sympatico.com T1 fadérale-0M pl
! Dbiet : T1 fédérale-ON p2
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Trois options s’offrent également a vous. Vous pouvez choisir d’ouvrir le fichier PDF aprés sa création, de
protéger celui-ci par un mot de passe et d’inclure les étiquettes de révision des champs.

e

Impression de formulaires
i A o ——

Imprimarte | DT Classeur FDF |
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou

envoyés par courriel pour révision.

“ous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de
™2 Sauvegarder en format PDF

527000087 - Nicholas Carter pdf e
|| [ Ouviir le fichier dans Acrobat® aprés I'avoir créé

|| [ Protégerle fichier avec un mot de passe
[ Inclure les étiquettes de révision des champs

Sélectionner les pages
Déclaration féd.)

ARC fédérale

Autorisation

| uu; Tout sélectionner

Copie du client
Copie du bureau
Copie de traval

Lettre au client

Annulertoutes les
sélections

Rappart - fractionnemant de pengion

I [~ Expédier directement par coumiel

Si vous choisissez d’expédier le fichier par courrier électronique, cliquez simplement sur la case indiquée a cet

Taus marginal dimposition pl

égard. Vous devez remplir les informations nécessaires a I'expédition du courriel.

-

Impression de formulaires
o P LE Eeay e 2

envoyés par courriel pour révision

Imprimarte | DT Classsur PDF |
Vous pouvez garder les pages sél sous forme de
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou
¥ Sauvegarder en format POF
|527000087 - Nicholas Carter pdf

™ Protéger | fichisr avec un mot de passe
I~ Inclure les étiquettes de révision des champs

I~ Quwrir le fichier dans Acrobat® aprés 'avoir créé

=

¥ Expédier directement par couriel

(%) Configurer votre messagerie électronique

|1 pagels) sélectionnée(s) & imprimer

=]

Sélectionner les pages
Déclaration féd.)  ARC fédérale

Autorisation

Copie du client
Copie du bureau

Copie de traval

Lettre au client

Annuler toutes les
sélections

| H@ Tout sélectionner

Fiappuort - fractionnement de pension
T au marginal dimposzition pl

¥ T1 fédérale-ON p2

A Taux marginal dimposition p2
Incarter@sympaﬁco com T1 tédérale-ON p1
Obiet
I_L T1 tédérale-ON p3
. T1 téderale-ON pd
Message :

T1 - Fédérale condensée pl

T1 - Fédérale condensée p2

T1 - Fédérale condensée T1-KFS
T1 - Fédérale condensée p3
Annexe 1 - Impét fédéral pl
Annexe 1 - Impit fédéral p2
Anhexe 4 - Revenus de placements
Giilles de calcul [Fédéral] pl
Grilles de caloul [Fédéral] p2

OM 428 - Ontaria pl

OM 428 - Ontario p2

OM 428 - Ontario p3

0OM Grillez de calcul provinciales
T182 - A baricabion TEM 1

P ok B4 Anner (@) Ade
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La section Sélectionner les pages vous permet de choisir les pages a sauvegarder en format PDF et vous donne
la possibilité de 'acheminer par courriel. DT Max affichera la liste des pages relatives au dossier de votre client.

r
Impression de formulaires .

imprimante | DT Classeur PDF

les pagt

(el Cople du clent
Vous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de Copie du b
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent éire vus dans Adobe Acrobat®, ou pie du bureau
envayés par courriel pour révision Copie de traval
[ Sauvegarder en fomat PDF Lettre au client
(527000087 - Nichoias Carter pdf >
| ™ Ouvrr e fichir dans Acrobat®aprés favorrcéé ([ Tout sélectionner el
Il [~ Protéger le fichier avec un mot de passe L sélections
™ Inclurs les tiquettes de révision des champs T S —— =
(l ¥ Expédier directement par couriel Sommaire principal
A Notes <t disgnostics
[ncarter@sympatica com Rapport d'optimis ation L
Objet Rapport de préwention derieur b
Feuill de travail i clisnt
Message Annulertoutes les

I I} Tout sélectionner

sélections

Sommaire de la déclaration p1
Sommaire de |3 déclaration p2
Rapport - ractionnement de pension
Taux marginal dimposition p1
Taux marginal d'imposition p2
T1 fédérale-ON pl
- 12 T1 fédérale-ON p2
T1 féds

(%) Configurer votre messagerie dlectronique

I [Bpagets) sélectionnéefs) & imprimer

| L ok [ Avnuer

@ Aide

MENU PREFERENCES

Systeme de sécurité

DT Max dispose d'un systéme de sécurité qui vous permet de configurer le programme afin que seules les
personnes autorisées aient certains droits et privileges d’utilisation.

Lorsque DT Max est installé, tous les utilisateurs ont les droits et privileges d’utilisation. lls peuvent donc accéder a
toutes les fonctionnalités du programme puisqu’aucun mot de passe n’est nécessaire.

Les utilisateurs et mots de passe sont liés a une base de données spécifique de DT Max. Si vous utilisez plusieurs
bases de données, chaque base de données doit contenir sa propre configuration de sécurité.

Mise en place d’un superviseur

Dans un premier temps, vous devez vous définir personnellement en tant que superviseur de DT Max. Pour ce
faire, vous devez créer votre mot de passe.

Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Vos droits et mot de
passe personnels.

El Dossier Modifier Visualiser Qutils TED Gestion Prélérencsl Fenétre Aide

Filere Identification... Repérer un client Chercher 3 I'aide de

Liste d Saisie de Déclarati
& :\iems!5 @ do;n!ég % de mménﬂ

Me pas filrer

Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2

Z B0 @ =

‘ Nam

Client ﬁ—' Mom —| Date de naissar ug Gestionnaire de formulaires... atement | Province de résidence |
3, @ Options d'impression... de données PE
635 Carter, Julia 1932-05-13 Lettre au client... pur la TED ON
4 Carter, Stephane 2001-10-18|™=| Archivage et PDF ... déclaration QC

1930-06-26

4 Carter, Nicholas

Montage de TED...

our la TED ON

Montage DT ScanDoc ...

83

1 Cartier, Julia 1932-05-13 e s our la TED Qc
2 Cartier, Nicholzs 1930-06-26| @ ocuration.. burla TED  QC
L. Macros de texte... Alt+F1
622 Martini, Robert 1955-12-12 our la TED  AB
% Paramétres de la liste des clients...

605 Tremblay, Paul 1957-06-15 B ] Vos droits et mot de passe personnels ...
607 Tremblay, Catherine  2007-02-01 DT InfolMet ... Diroits et mots de passe des utilisateurs individuels ...
606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 Interface de I'utilisateur... Politique de I'entreprise sur la sécurité de |a base de données ...
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 Picte de vérification ...

Gestionnaire des fichiers de montage ...
Gestionnaire des régles de systéme ...

Mots-clés ...




Une nouvelle fenétre apparaitra. Saisissez votre nouveau mot de passe en haut & droite. Assurez-vous que dans
la section des Droits d’accés personnels, la boite Superviseur du systéme est cochée. Cliquez sur OK.

-
Systéme de sécurité - mot de passe et droits d'accés personnels

oS |

Par mesure de sécurité, saisizsez votre mat de passe
ALCTUEL et cliquez sur OF. avant d'effectuer des
modifications.

Ok |

EvAL

— Droitz d'accés personnel

Pour modifier votre mat de passe personnel,
zaisizzez votre MOUYEAL mat de passe ici..

Ixxxxxxxxx

...et répétez-le ici pour confirmer.

Ixxxxxxxxﬁ

Ces droits déterminent quels attributs de DT Max wous
sont accessibles et ne peuvent &tre madifiés que par le
supervizeur de systéme assigné & cette base de

Yobre superviseur de systéme peut utiiser ces
informations pour vaus venir en aide.

Supprimer des clients de la baze de données
Modifier les &tats de traitement de clients
Affichage de déclarations de revenus

Imprezsion de déclarations aux fins de production
Modifier les préférences

Copie de sécurité dune base de données
Reconstituer 4 l'aide de la copie de séourité
Veéiifier les données et la déclaration complétée
Extraction et fusion de dormées de clients

Aonnés

§ - Supervizeur de systéme [droits intégraus) | YYatre nom
Accés & tous les clients de la base de données

Saisie de données Département

Situation physique

Téléphane

Adresse de courniel

Praduire des déclarations de reverus par TED
DT InfaMet

I Sauvegarder I

Anruler Aide

Configuration de la politigue de sécurité de base de données de I'entreprise

Une fois le superviseur configuré, vous devez maintenant configurer la politique de I'entreprise sur la sécurité de

base de données.

Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Politique de I’entreprise
sur la sécurité de base de données.

EE;L Dossier Modifier Visualiser Outils  TED  Gestion

Préférencsl Fenétre Aide

Filtre

2 st (R s [ ten| [ epes e

Identification...

Repérer un client

ZHTO@ |

aitement | Province de résidence |
'd?lonnées PE
our la TED ON
déclaration QC
aur la TED ON
ourlaTED oC
pur la TED QcC
our la TED AB

Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2
Clisrt # —| Nom —| Date de naissan [iz) Gestionnaire de formulaires...
3, (72 Options d'impression...
635 Carter, Julia 1932-05-13 Lettre au client...
| 4 Carter, Stephane 2001-10-18| ™| Archivage et PDF ...
634 Carter, Nicholas 1930-06-26 Montage de TED...
1 Cartier, Julia 1932-05-13|  Medem..
2 Cartier, Nicholas 1930-06-26| ' Acturation-.
L. Macros de texte... Alt+F1
622 Martini, Robert 1955-12-12 . )
% Paramétres de la liste des clients...
605 Tremblay, Paul . 1957-06-15 [ SveEme ds seouiE 1
607  Tremblay, Catherine 2007-02-01 DT InfoNet ..
606  Tremblay, Stéphanie 1989-03-03 Interface de I'utilisateur...
608 Lafleur, Diane 1967-09-29 Piste de vérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Vo= droits et mot de passe personnels ...

Droits et mots de passe des utilisateurs individuels ...

Politiqgue de |'entreprise sur la sécurité de la base de données ... I
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Dans la section Votre mot de passe personnel, saisissez le mot de passe que vous aviez choisi précédemment.

r Y
Systéme de sécurité - politique de I'entreprise sur la sécurité de la base de annéesﬂ

a “Yous devez Etre superviseur de spstéme pour pouvoil modifier cette régle.
[,l] Indiquez vatre mot de passe personnel ainsi que le maot de passe du chiffrement de cette
base de données et cliquez sur OK. Pour modifier votre mot de passe personnel ou pour

en obtenir un, cliquez sur "Modifier le mot de passe personnel” ci-dessous.

“obre nam | Vobre mat de passe persannel | Mot de passe du chiffrement
dutilisatewr | [utiisé pour accéder & DT de la base de données
| Eval Immm Il Qf oK

g Modifier le mot de passe personnel

Paltique sur la sécurité de la base de données récemment modifiée par: KD
DR Tax DEVELOPMENT TEAM H2 03 jan 2003

i~ Modalités relatives au mot de passe

" Motz de passe non requis

" Mots de passe requis

a Annuler @ Aide

Dans la section Mot de passe du chiffrement de la base de données, saisissez le mot de passe que vous aviez

choisi pour la base de données pendant le processus d'installation (voir la section Installation ci-dessus). Cliquez
sur OK

-
Systéme de sécurité - politique de I'entreprise sur la sécurité de la base de donnéesﬂ

a “Yous devez tre superviseur de systéme pour pouvoir modifier cette régle.
[l‘] Indiquez wotre mot de passe personnel aingi que le mot de passe du chiffrement de cette
base de données et cliquez sur OK. Pour modifier volre mot de passe personnel au pour

&n obtenir un, cliquez sur “Modifier le mat de passe personnel ci-dessous.

Yobie nom  Yolre mot de passe personnel | Mot de passe du chiffrement

dutilizatewr  [utilisé powr accéder 3 DT de |la base de données

| EvAL I}exxx}exxxx [r— Q‘/ oK
ﬂ Modifier le mot de passe personnel

Politique sur la sécurité de la baze de données récemment modifige par: KD

|DR TAx DEVELOPMENT TEAM H2 09 jan 2003

~ Modalités relatives au mot de passe

' Mots de passe non requis

© Mats de passe requis

ﬂ Annuler @ Aide
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La section Modalités relatives au mot de passe se déverrouillera vous permettant de choisir entre deux options.

Sélectionnez Mot de passe requis. Cliquez sur Appliquer les modifications.

F Y
Systéme de sécurité - politique de 'entreprise sur la sécurité de |a base de données u

Wous devez ébre supervizeur de systéme pour pouvoir modifier cette régle.

—n
|m= [
[ "ol

Indiquez votre mot de passe personnel ainsi que le mot de passe du chiffrement de cette
baze de données et cliquez sur QK. Pour modifier votre mot de passe personnel ou pour
en obtenir un, cliguez sur "Modifier le mot de passe personnel” ci-dessous.

“otre nom  “otre mot de passe personnel Mot de pazze du chiffrement
dutilizateur  [utiizé pour accéder 30T de la bage de données

Bl I xxxxxxxxxx OK

odifier le mot de passe personnel

Politique sur la sécurnité de la baze de données récemment modifiée par: Eial
|DR Tax DEVELOPMENT TEAM #2 20 noy 2013

— Modalités relatives au mot de passe

 Mots de passe non requis Les mots de passe sont sensibles &la
Casse,

' Mots de passe requis

| Appliquer les )
modifications m Annuder @ e

Redémarrez DT Max. Vous serez invité a saisir votre mot de passe dans I'écran de démarrage.

Saisissez votre mot de passe dans la case appropriée, et cliquez sur Démarrer.

[X]
BNDT
Bl AX

Année : H Nom d'usager : |E\.r,q|_ | 9 English

THOMSON REUTERS

|Pl0duits DT Max |'| Mot de passe : | xxxxxx |

T] '\ Emplacementde la |EAlsershul1 721 204DesktoptNen |« | -
: base de données :

PARTICULIERS ;

ovind pour | Clients récemment consultés :

Mom | # client

Aide

Tutariels
uni de neuf?

T - ||DEMARRER >
Soutien S
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Droits et mots de passe des utilisateurs individuels

Une fois la politique de sécurité

de base de données de I'entreprise configurée, vous devez maintenant attribuer un

nom d'utilisateur, un mot de passe et les droits a tous les autres utilisateurs de DT Max.

Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Droits et mots de passe

des utilisateurs individuels.

[Plé{élencs] Fenétre Aide

Identification...
Valeurs implicites de ['utilisateur...  Alt+F2
! HQ Gestionnaire de formulaires...
| @ Options d'impression...

Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...

Montage de TED...

Modem...

Facturation...

Macros de texte... Alt+F1
% Paramétres de |a liste des clients...

Repérer un client
Z%Q @ | |

itement I Province de résidence I

| Systeme de sécurité

Vos droits et mot de passe personnels ...

DT InfoNet ...

Droits et mots de passe des utilisateurs individuels ...

Interface de ['utilizateur...
Piste de vérification ...
{1 Montage DT ScanDoc ...

Politique de I'entreprise sur la sécurité de la base de données ...

Gestionnaire des fichiers de montage ...
Gestionnaire des régles de systéme ...

Mots-clés ...

Une nouvelle fenétre apparaitra. Cliquez sur Nouveau pour ajouter un utilisateur a la base de données.

-
Systéme de sécurité - sélection d'utilisateurs

s

Uhlisateurs présentement ingcrts aux fins du
suztéme de sécurité de cette base de données

Les supervizeurs de systéme sont identifiés par le
syrbale &

Wadifier Moclhfl!e_r au wsu:allselr le registre
de [utilizateur sélectionné

SpEitED Fietirer l'utilizateur sélectionné

Ajouter un nouvel utilizateur
Mouveau !

Imprimer une liste de tous lex

i

Innpriner

utilizabevrs
Mombre d'utilizateurs inscrits 1
MHarmbre maximal d'utilizateurs 00
autorizés
ok | annuer | aide |
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Dans la section Informations requises concernant I'utilisateur, saisissez le Nom d’utilisateur et le Mot de
passe de ce nouvel utilisateur.

r ™
Systéme de sécurité - mots de passe et dreits des utilisateurs individuels ﬂ

r Informations requises concernant l'utilisateur r— Droits d'accés de 'utilizateur pour fin de sécurité
L'utilisateur s& sert de ces informations lors du I

e —— gy & - Supervizeur de systéme [droits intégraux]

_— ¥ Accés &tous les clients de la base de données
Mo d'utilizateur Mot de passe personr . .
— ¥ Saisie de données
EMH I 1 ¥ Supprimer des clients de la base de données
- - — ¥ todifier les états de tratement de clients
~ Infarmations facultatives concernant l'utlizatew —— . . .
) i . ¥ tffichage de déclarations de revenus
!_es EMERABELS ‘.je systeme p_euvz?nt_ _ullllser =8 ¥ Impression de déclarations aux fins de production
infarmations pour identifier et aider 'utilizateur -
¥ Modifier les préférences et le montage
Mom de l'utilizateur ¥ Copie de sécunité dune base de données
¥ Reconstituer & laide de la copie de sécurnité
D& ¥ érifier les données et la déclaration complétée
Eparternent . . a .
I ¥ Estraction et fusion de données de clients
¥ Produire des déclarations de revenus par TED
Situation phyzsique W DT Infoket

—Autres codes de comptables accessibles
Iicleryione Les droits d'accés de cet utiisateur sont limités

& zes propres clients.

Auresse de couriel Ajoutez ici tout autres codes de comptables
| qui dewvraient [ui Btre accessibles.

Ajouter Supprimer
oK | ann bide | [ [Fsuesine]

Dans la section Droits d’accés de I'utilisateur pour fin de sécurité, décochez Superviseur de systeme, puis
décochez les droits que vous souhaitez désactiver pour ce nouvel utilisateur.

Cliquez sur OK lorsque vous avez terminé.

r Al
Systéme de sécurité - mots de passe et droits des utilisateurs individuels g

~Infarmations requises concernant lutilisateur ~ Droits d'accés de lutilizateur pour fin de sécurité
L'utilizateur se sert de ces informations lors du

\anzement da OT M, ™ & - Superviseur de systéme (droits intégrau)

. W &ccés atous les clients de la base de données
Mom dutilizatewr Mot de pazse personr L .
¥ Saisie de données
v Supprimer des clients de la base de données
- " - IV Modifier les états de traitement de clients
r Infarmations facultatives concernant l'utiizatew —— X . .
v affichage de déclarations de revenus

Les superviseurs de systme D_euvel,nt_ utiiser ces ¥ Impression de déclarations aus fins de production
infarmations pour identifier et aider ['utilizateur. Mo o i R b el

Copie de sécurité d'une base de données
Recanstituer & l'aide de la copie de séouiité

Mom de ['utilisateur

Wérifier les données et la déclaration complétée
Extraction et fusion de dornées de clients
Produire des déclarations de revenus par TED
Situation physique ¥ DT InfoMet

Département

AR ARRA

rAutres codes de comptables accessibles

Lez dioits d'accés de cet utiizateur sont limités
& ez propres clients.

Téléphong

Audresse de coutiel Ajoutez ici bout autres codes de comptables

qui devraient ui étre accessibles

I I Ajaut | g i |
0K Annuler Aide | Jouter upprimer

88



Synchronisation des préférences

La synchronisation des préférences permet au superviseur du systeme de propager ces préférences a tous les
utilisateurs de DT Max de I'entreprise.

Il est recommandé de faire une sauvegarde des préférences avant de poursuivre avec la synchronisation. Pour le
faire, aller au menu Outils, Copie de sécurité puis Copie de sécurité...

Dutils] TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot
Filtrer la liste des clients

Extraire

i
&z Fusionner

Claner les membres de la famille

| I Copie de sécurité I Copie de sécurité... I
Reconstituer k verification de la copie de =écurité... |
Accessoires k

Dans la fenétre, Sélection des fichiers pour la copie de sécurité, sélectionner Fichiers INI au bas du menu
déroulant. Le Fichier INI comporte les préférences de DT Max.

i ™
Sélection des fichiers pour la copie de sécurité u
- 2005 - Pour sélectionner des années intégrales ou annuler une
- 2010 sélection anténeure, cliquez sur les tems figurant 3 la
& 2011 gauche. Pour sélectionner plusieurs tems, maintenez la
touche [Ctd] enfoncée. Pour sélectionner un bloc, utilisez
2012 la touche [Shift].
H-2013
- 2014 Passez 3 la sélection de fichiers de base de données
.. OT1CPDE individuels en cliguant sur le symbole + pour 'année

d'imposition appropriée. Cliguez sur le symbole - pour

-~ DT1DB revenir & la sélection d'années intégrales.

- DT1EFSU.GBL
- DT1EFSU.GBLX
- DT1SEC

- DTWKEI

- DTWEPOL

=R Fichiers NI -

m

< Back Mext = Cancel Help

Cliquer sur Next >

Dans la nouvelle fenétre, choisissez le répertoire de sauvegarde en cliquant sur Parcourir.

Dossier et nom de fichier

C:%Back 001 | Parcourr... I
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Vous pouvez renommer le fichier sous la fenétre Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de
Sécurité.

F —— — R
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de sécurité M
-
OOG'|- Desktop » - | 3y | | Search Desktop 2 |
e — - _—
Organize = New folder ﬁ:: - @
0 Favorites =8 | ihraries E
Bl Desktop | System Folder
& Downloads
“El Recent Places (Tax&Accounting)
& Systern Folder
i Libraries -
B@ ' | My Computer
Documents | System Folder
J’ Music )
|| Pictures ) Metwork
BE videos | System Folder
= DT FormMax I
1% My Computer U0172120-TPD-A } a Shorteut I
M) e e = Sp———
I File name: | Preference_DTMay I -
Save as type: | Fichiers de sécurité de DT Max (*.001) v]
+ Hide Folders Save | ’ Cancel ]

Synchroniser les préférences aux autres utilisateurs

La synchronisation des préférences se fait a partir du menu Préférences. Sélectionnez Systéme de sécurité puis
Gestionnaire des fichiers de montage.

‘Pléférencs Fenétre Aide

Identification...
Valeurs implicites de l'utilisateur...  Al+F2
Gestionnaire de formulaires...

Options d'impression...

e

Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...
Maontage de TED...

Modem...
Facturation...
Macros de texte... Alt+F1
Eﬁ Parameétres de la liste des clients...
I__ Systéme de sécurité Vos droits et mot de passe personnels ...
Interface de |'utilisateur... Droite et mots de passe des utilisateurs individuels ...
Piste de vérification ... Folitique de I'entreprize sur la =écurité de la base de données ...

{1 Montage DT ScanDoc ...
DT Classeur...
DT Portail-Client...

Gestionnaire des fichiers de montage ... I

Gestionnaire des régles de systéme ...

Mots-clés ...

Note : Vous devez étre le seul utilisateur dans DT Max afin de poursuivre avec la synchronisation des préférences
aux autres utilisateurs.
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Dans la nouvelle fenétre, sous I'énoncé Fichier de la compagnie, cliquez sur Remplacer. Cette option
sauvegardera vos préférences et les ajoutera dans le fichier DT1_COMP.INIT

-
Gesticnnaire des fichiers de mentage u

Itilisez ces fonctions pour assurer gue tous les utilisateurs de OT
Max dans votre entreprise au groupe de fravail utilisent les mémes
préférences et paramétres de configuration pour des taches teles la
facturation, la gestion de formulaires, etc.

Assurez-vous gu'il n'y a pas d'autres utiisateurs travaillant sur cette
base de données avant de procéder,

Fichier de la compagnie -
E:nTl_r:u::rum.1r~u-rpaEI Remplacer Modifier ...

Note : Cliguez sur Remplacer une seule fois. Aucune action physique ne sera visible, mais I'action sera exécutée
dans le logiciel.

Dans la section Fichiers de montage existants cliquez sur Effacer les fichiers individuels ... pour effacer les
préférences des autres utilisateurs du logiciel.

Tt oreTs Effacer le fichier de groupe

existants

Effacer les fichiers individuels ...

Dans la fenétre, Fichiers de montage individuels, sélectionnez tous les utilisateurs, puis cliquez sur OK.

-
Fichiers de montage individuels u

Effacer les fichiers de montage existants
¥ Tous les utiisateurs

" Utilisateurs =électionnés

EM -~

EE%C I (Utiliser [Shift+Clic] ou

EVA L [E;trI-H:Iic] pour les
EVAI = | sélections multiples.)
EvVAL

GERR

LF2

LYLE -

7 ok 1 annuer

Les préférences seront par la suite acheminées aux autres utilisateurs de DT Max.
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Archivage et PDF

La fonction d’archivage et PDF peut vous permettre de diminuer grandement votre volume de papier utilisé. En
utilisant cette fonction, DT Max sauvegarde automatiquement une copie d’archive des déclarations produites. Les
archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent étre visualisées ou imprimées a tout moment.

Pour avoir accés aux options d’archivage PDF, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Archivage et
PDF.

Plé{élencu] Fenétre  Aide

Identification...

Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2
H_g Gestionnaire de formulaires...
(2 Options d'impression...

Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...

Montage de TED...

Modem...

Facturation...

Macros de texte... Alt+F1
% Paramétres de la liste des clients...

Systéme de sécurité 3

DT InfoNet ...

Interface de ['utilisateur...

Piste de wérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Une fenétre s’ouvrira, vous permettant de choisir parmi plusieurs options d’archivage.

r Bl
Montage de l'archivage et PDF u

Montage de larchivage | Création de fichiers PDF

™ Vous pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
darchive de chaque déclaration exactement telle que produite. Ceci aiders & diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent étre visualisées ou imprimées a
I'side de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®

"Quand archiver automatiquement:

Me pas archiver automatiqguement -

— Emplacement des fichiers d'archive sau dé

@ Sous-dossier .\ARCHIVE dans le dossier de |a base dz données
¢~ Indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base

¥ Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers serort créés dans
le dossier indiqué ci-dessus.

= Utiliser un sous-dossier distinct pour chague
année

i~ Protocole de désignation des fichiers d'archive
[Numéro de ciiert. nom du dlient. NAS -l

Sile fichier existe déja: ~ © Remplacer le fichier exdstant

" Ajouter un suffixe afin de créer un nom unique

b seveqarder B Anrler (@) Aide
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Dans la section Quand archiver automatiquement, vous pouvez choisir parmi 4 options. Sélectionnez 'option la
plus appropriée pour votre situation.

Astuce : Nous recommandons fortement I'utilisation de I'option Archiver quand toutes les destinations sont
imprimeées

r 1
Montage de l'archivage et PDF M

Montage de archivage | Création de fichiers POF |

™ Vious pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
d'anchive de chague déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera & diminuer le
wvolume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent &tre visualizées ou imprmées 2
I'aide de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

Quand archiver automatiquement:

Archiver quand toutes les destinations gouvemementales sort imprimées ;I
Ne pas archiver automatiquement

Archiver quand toutes les destinations gouvemementales sont imprmées.

Archiver quand chaque destination gouvemementale est imprimée

iver quand toutes les destinations sont imprimées

" Indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base

v Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indique ci-dessus

=4 Utiliser un sous-dossier distinct pour chague
année

i~ Protocole de désignation des fichiers d'archive
INumém de client. nom du client, NAS ;I

Silefichier existe déja: % Remplacer le fichier eistart

" Mouter un suffixe afin de créer un nom unique

@ Sauvegarder m Annuler @ Hide

Dans la section Emplacement des fichiers d’archive sauvegardés, vous pouvez choisir la destination de
sauvegarde. DT Max vous offre la possibilité d’'une sauvegarde implicite dans un sous-dossier.

r ™
Montage de 'archivage et PDF u

Mortage de archivage | Création de fichiers PDF |

™ Vous pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiguemert une copie
d'archive de chague déclaration exactement telle que produtte. Ceci aidera & diminuer le
wolume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format POF et peuvent &re visualisées ou imprimées &
|'zide de tout ondinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

Quand archiver automatiguement:
’]Ne pas archiver automatiquement j

—Emplacemert des fichiers d'archive sauvegardés
|(3' Sous-dossier . \ARCHIVE dans le dossier de |a base de données I

" Indiguerle nom et l'emplacement du dossier de base

¥ Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indiqué ci-dessus.

~ Ltiliger un sous-dossier distinct pour chague
année

r~ Protocole de désignation des fichiers d'archive

INumém de client, nom du client, NAS j
Sile fichier existe déja: o Remplacer le fichier existant

" Bjouter un suffixe afin de créer un nom unique

@ Sauvegarder E Annuler @ Aide
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Cependant, vous pouvez tout aussi bien choisir de facon manuelle la destination de sauvegarde en cliquant sur
'icbne en marge.

r M
Montage de I'archivage et PDF u

Montage de larchivage | Création de fichiers PDF |

™ Vous pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
d'archive de chague déclarstion exactement telle que produite. Ceci aidera & diminuer le
wvolume de papier dans votre bureau

Ces archives sort sauvegardées en format PDF et peuvent étre visualisées ou imprimées &
I'side de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®

Quand archiver automatiquement:
’]Ne pas archiver automatiquement LI

— Emplacement des fichiers d'archive sau dé

" Sousdossier .\ARCHIVE dans e dossier de |2 base de données
ndiquer le nom et 'emplacement du dossier de base

|

¥ Ltiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indiqué ci-dessus.

I Ltiliger un sous-dossier distinct pour chague
année

r~ Protocole de désignation des fichiers d'archive

INumém de client, nom du client, NAS d
Si le fichier existe déja: * Remplacer le fichier existant

" Ajouter un suffice afin de enéer un nom unique

@ Sauvegarder a Annuler @ Aide

Astuce : Il est fortement recommandé de garder les cases « Utiliser un sous-dossier distinct pour les T1, T2

et T3 » et « Utiliser un sous-dossier distinct pour chague année » cochées. Ceci vous permettra de garder un
suivi plus précis de vos dossiers.

Dans la section Protocole de désignation des fichiers d’archive, choisissez une des 5 options proposées. Ces

options vous permettent de désigner le format de nom de fichier. Le nom de fichier sera formé du nom du client, de
son numéro de client ainsi que de NAS.

F k|
Maontage de I'archivage et PDF M

Mentage de larchivage | Création de fichiers PDF

™ Vous pouvez configurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiqusment une copie
d'archive de chaque déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera & diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format POF et peuvent étre visualisées ou imprimeées &
I'zide de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

—Quand archiver automatiquement:
MNe pas archiver automatiquemert ;I

— Emplacement des fichiers d'archive sau de

" Sous-dossier .. \ARCHIVE dans le dossier de a base de données

& Indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base
I =
=
| Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indiqué ci-dessus.

v Ltiliser un sous-dossier distinct pour chaque
année

—Protocole de désignation des fichiers darchive

Muméro de client, nom du client, NAS ;I
Muméro de client seulement {noms de fichiers 8.3)

NAS seulement {noms de fichiers 8.3)

MNuméro de client, nom du cliert. NAS

Nom du client, numéra de cliert, NAS

NAS. nom du client, numéro de client

g Sauvegarder a Annuler @ Aide

N. B. Nous recommandons I'option Nom du client, numéro de client et NAS
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Module de facturation

Le module de facturation est congu pour générer automatiquement les factures résultant des déclarations de
revenus préparées a l'aide du programme T1 de DT Max. La méthode du tableau de répartition des co(ts vous
permet de compléter la facturation de vos clients de fagon constante, en fonction des services fournis.

Pour accéder a la fonction facturation, allez dans le menu Préférences et cliquez sur Facturation.

Préférences| Fenétre Aide
Identification...

Valeurs implicites de l'utillisateur... Alt+F2

Gestionnaire de formulaires...

wWiE

Options d'impression...

Lettre au client...

Archivage et PDF ...

Montage de TED...

Modem...

Facturation... |
Macros de texte... Alt+F1
43 Paramétres de la liste des clients...

Systéme de sécurité 4
DT InfoMet ...

Interface de I'utilisateur...

L

Piste de vérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Dans l'onglet Tableau de répartition, DT Max utilise le tableau de répartition des colts afin d'imputer des frais a
chaque déclaration. En d'autres mots, les frais que votre client devra acquitter peuvent représenter un certain
montant en fonction de chaque annexe produite.

F ™
Montage de facturation autcmatique u

Tableau de répartition | Options | Informations fiscales

Items a facturer Coit de base Items
(0 $-500 ) inclus

Coiit de chaque -
item additionnel E|
(0 $-300 %)

Formulaires et annexes du fédéral
T1 - Déclaration de revenus fédérale

Annexel - Calcul de I'impdt fédéral

Annexe 2 - Montants prov., transférés du conjoint

Annexe 3 - Gains (pertes) en capital

Annexe 4 - Revenus de placements

Annexe 5 - Renseignements sur les pers. a charges

Annexe 6 - Prest. fiscale pour le revenu de travail
Annexe7 - Transferts 3 un FEER

Annexe 8 - Cotisations au RPC de travail indépend.

Annexe 9 - Dons de charité
Annexe 10 - Cotization au RQAP

Annexell - Frais de scolarité, montant pour études

Annexe13 - Cotis. & I'AE pour travail indépendant

Annexe A - Etat des revenus de toutes provenances

Annexe B - Crédits d'impét non remb. admissibles

Annexe C - Choix prévu a l'article 217

Anneve N - Stati itk Aa récidanca

(}‘} Imprimer

Br OK B @ Hep
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Par exemple, vous voudrez peut-étre établir votre tableau sur une base familiale, de facon a facturer 100 $ pour la
premiére déclaration préparée, puis 50 $ pour chaque déclaration additionnelle.

S5

F
Mentage de facturation autematique

Tableau de répartition | Cptions I Infamations fiscales I
=]

Items a facturer

Coiit de chaque =
item additionnel | - |
(0 $-500 $)

§100.00 1 550,00

Formulaires et annexes du fédéral
T1 - Déclaration de revenus fédérale

Vous pouvez faire ainsi pour chaque annexe préparée. Par exemple, si vous avez deux revenus locatifs (T776)
vous pouvez inscrire 40$ pour le premier feuillet et 25$ pour chaque feuillet T776 supplémentaire.

. ==

Meontage de facturation automatique

Tableau de répartition | Options I Informations fiscales I

Items a facturer Coiit de base Items Coiit de chaque -~
(0 $-500 %) inclus itemn additionnel
(0 $-500 )
T776 - Etat des revenus et dépenses de location 540,00 1 $2500
TT77 - Etat des dépenses d'emploi | | |

Dans l'onglet Options, la section Type de facture vous permet de générer un type spécifique de facture soit de
peu détaillé a trés détaillé. DT Max vous offre 4 options a cet effet.

. <)

Meontage de facturation automatigque
Tableau de répartition Informations fiscales

Type de facture
Pas de facture automatique] LI La facture générée automatiquement peut
. révéler la composition détaillée des frais
Pas de facture automatique : imputables, une liste des items & facturer
Automatique - détail des taches et des frais sans mention des frais. ou seulement le

Automatique - total seulement mortant otel & Scouier
Automatique - détail des tiches seulement Y ’

njoint

LI Les conjoints et personnes & charge

peuvent recevoir des factures individuelles,
faire gjouter a la facture du chef de famille
les frais qui leur sont imputables, ou ne se
IPEIIS de facture -aucun frais j voir impL?ter aucun ﬁais'.)

IF‘as de facture - aucun frais

Personne & charge

Numéros de factures
INe pas afficher de numéro de facture

LI Lkilisez le mot-clé NO-FACTURE pour
assigner un numéro de facture spécifique &
une facture.

¥ Inclure le numéro de téléphone du client sur la facture

b ok B cancsl @ Heb
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Les sections Conjoint et Personne a charge vous permettent d'imprimer une facture individuelle que ce soit pour
le conjoint ou la personne a charge en fonction des frais imputés a chacun.

r B
Montage de facturation automatique u

Tableau de répartition  Options | Informations fiscales I

Type de facture
Pas de facture automatique LI La facture générce automatiquement peut
révéler la composition détailée des frais
imputables, une liste des items & facturer
sans mention des frais, ou seulement le
montant total @ acquitter.
Conjoint
IFadure individuslle ;I Les conjoints et personnes a charge
peuvent recevoir des factures individuelles,
Personne & charge Ifair$ ajouterlé la facture du gwf de famille
= s frais qui leur sont imputables, ou ne se
Facture individuelel LI woir imputer aucun frais.

Numéros de factures

INe pas afficher de numéro de facture LI Litlisez le mot-clé NO-FACTURE pour
assigner un numéro de facture spécifigue 3
une facture.

¥ Inclure le numéro de téléphone du client sur | facture

@ oK B e @ Hep

La section Numéros de factures vous offre 3 options concernant la numérotation des factures.

Nous recommandons de choisir 'option qui se base sur le numéro de client.

r M
Montage de facturation automatique u

Tableau de répartition  Options | Informations fiscales I

Type de facture

Pas de facture automatique ;I La facture générée automatiquement peut
révéler la composition détailée des frais
imputables, une liste des tems & facturer
sans mention des frais, ou seulement le
montant total & acquitter.

Conjaint

IFadure individuelle j Les conjoints et personnes & charge
peuvent recevoir des factures individuelles,

Personne & charge faire gjouter 3 la facture du chef de famile

J les frais qui leur sont imputables, ou ne s
-

IFadure individuelle voir imputer aucun frais

Numéros de factures

| [tilisez le mot-clé NO-FACTIURE pour
assigner un numéro de facture spécifique 3
une facture.

tribuer automatiguement en fonction du nus

Attribuer automatiqguement en fonction du numéro de client
¥ Inclure le numéro de téléphone du dlient surla facturs

b ok B @ Heb
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L’onglet Informations fiscales vous permet de saisir des valeurs implicites concernant la TPS(TVH) et la TVP.
Vous n'avez qu’a appliquer les taux en vigueur dans votre province ainsi que les numéros d’enregistrement de
taxe.

r ™
Maontage de facturation automatigque u

Tableau de répartition I Options || Informations fiscales

r— Tae sur les produits et services ————— ~ Taxe de vente provinciale
MNuméro d'enregistrement TPS Numéro d'enregistrement TVP
[ r—
Tawx de TPS/TVH Taw de TVP
|13 % 0 %
Utiliserla TVH Appliguer la TPS avant d'appliquer la
[ Utiiserla I~ VF

Inclusion de la TPS/TVH et de la TVP dans le tableau de réparition

Incluses LI

b ox B cance @) Heb

La section Inclusion de la TPS/TVH et TVP vous permet d’ajouter la taxe a I'onglet Tableau de répartition. Vous
aurez donc le montant exact incluant les taxes de vente.
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