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CONCERNANT CE DOCUMENT

Ce document est destiné aux utilisateurs de DT Max, que ce soit un débutant ou un utilisateur avancé. Dans ce
guide, nous allons voir les fonctionnalités offertes par DT Max dans les trois écrans principaux.

Pour le premier écran, la Liste des clients, nous allons voir comment personnaliser et trier la liste des clients afin
d'accéder a des clients spécifiques avec facilité et vitesse.

Sur le deuxiéme écran de DT Max, la Saisie de données, vous verrez le concept d'utiliser des mots-clés pour
entrer les informations fiscales de vos clients. Nous allons aussi voir les différents outils fournis par DT Max pour
saisir des mots-clés ainsi que les outils de recherche de ces mots-clés.

Dans le troisieme écran de DT Max, la Déclaration de revenus, nous allons discuter des différents formulaires qui
sont générés ainsi que les nombreux outils de révision disponibles, tels que les étiquettes de révision et la fonction
Source Rapide.

Enfin, nous allons couvrir la configuration du menu de Préférences qui comprend l'identification du préparateur,
les valeurs implicites de l'utilisateur et le gestionnaire de formulaires parmi plusieurs autres.
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DT MAX — GUIDE D’UTILISATEUR

Dans les sections suivantes, nous allons voir les fonctions de base de DT Max.

ECRAN DE DEMARRAGE

Lorsque vous ouvrez DT Max, le premier écran présenté est I'écran de démarrage.

ENDT
Rl AX

I
]

Année :

| Praduits DT Max

T3

FIDUCIES

Cet exemplsire de DT Max ==t autorisé pour

luzage exclusif de :

DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2

Lide
Tutoriels

uoi de heuf?
Base de référence

~

Soutien

Nom d'usager: |

Mot de passe : | |

Emplacement de la
base de données :

Clients récemment consultés :

THOMSON REUTERS
@

&

English

Mom | # client

\DEMARRER >

Vous devez créer un dossier qui comportera les fichiers de clients de votre base de données. Choisissiez
I'emplacement de votre base de données en cliquant sur l'icne de navigation.

DT
Rl AX

IE
-]

Année :

I Produits DT Max

T3

FIDUCIES

Cat exemplaire de DT Max est autoriss pour
lusage exclusif de :

DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2

Nom d'usager : [

Mot de passe : [ ]

THOMSON REUTERS

Emplacement de la I

base de données :

Clients récemment consuités :

]

English

Nom | # client
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Vous pouvez ainsi entrer un Nom d’usager ou Code comptable et mot de passe. Nous verrons en détail les
droits d’utilisateurs et mot de passe dans le chapitre du Systéme de sécurité.

BNDT
.. MAX THOMSON REUTERS

Année : 2014 |+ Nom d'usager : |EVAL | 9 English

| Produits DT Max I N | Mot de passe : | |

T 3 Emplacement de la } v | :
FlDUClES : base de données:

Sélectionnez I'année fiscale correspondant. Lorsque vous démarrez DT Max, I'option de changer I'année fiscale
sera disponible sans avoir besoin de redémarrer DT Max.
%]

DT
Rl AX

THOMSON REUTERS

Année : 2014 Nom d'usager : IEVAL | 9 Enalish
20m ~ :
22 :
‘ 0 : Mot de passe :
213~ | | |
T 3 2015 ~ Emplacement de la |I::\Users\UlJ1 72120.TEN\AppDat: | v | ~»
3 base de données: —
FIDUCIES

Sélectionnez le produit que vous aimerez que DT Max génére. Dans ce cas, nous allons choisir T3.

(X
DT
Rl AX

Année : . Nomd'usager: EVAL | Q Endlish

THOMSON REUTERS

Produits DT Max Mot de passe : | |
Produits DT Max :

T i »
T2 . Emplacementdela |C:\Users\U0172120. TEN\AppDat:| v |

_— base de données :
15013

THOMSON REUTERS”




Les clients récemment consultés seront listés sur I'écran de démarrage. Vous pouvez y accéder directement en
double-cliquant sur le client souhaité. DT Max vous aménera par la suite sur I'écran de la liste des clients avec le

client récemment consulté sélectionné.

BNDT
Rl \AX

Année :

e [+

|F'roduils DT kax |v|

T3

FIDUCIES

Cet exemplaire d= DT Max est sutoris pour

le=age exclusif de

DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2

Lide
Tutoriels

uoi de rneuf?
Baze de référence
Soutien

Nom d'usager : |EW«L |

Mot de passe : | |

Emplacement de la | CAUzers 0T 72120 TEMSAppD at:
base de données :

h |

* THOMSON REUTERS

g Endglizh

-

Clients récemment consultés :

Mam | # client
Succession Juébec 5001
Fiducie no 5006

\DEMARRER >

L’écran de démarrage comporte aussi de nombreux liens utiles tels que la base de référence, des vidéos tutoriels
en ligne et la page de soutien.

BN DT
Bl AX

amee: [ [+
|Pr0duits DT Max |v|
FIDUCIES

Cet exemplzire d2 DT Max est autoris2 pour
luizage exclusif dz :

DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2

Lide
Tutoriels

i de neuf?
Baze de référence
Soutien

THOMSON REUTERS

Englizh

Nom d'usager : | EvaL

@

Mot de passe: | |

Emplacement de la |C:\Users\UD1 721 2D.TEN\AppDate| v| el
base de données : o

Clients récemment consultés :

Mom | 1 client
Succession Quebec 5001
Fiducie no 5006
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Une fois les informations saisies, cliquez sur Démarrer pour exécuter DT Max.

[x]
BNDT
Rl AX

THOMSON REUTERS

Année : ﬂ i Nomdusager: [EvaL | (2 Enalish
[Praduits DT Ma ] | motdepasse: | |
T3 | Emplacement de la |CrUsers\UM 72120 TEN appDaate | = | -,

i base de données : o
FIDUCIES
Cet exemplaire de DT Max est sutorisé pour Clients récemment consultés :

lezage sxclusif de : 3 -
DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 | Mom |_# client
: Succession Québec 5001
Fiducie ro 5006
Aide
Tutariels
i de neuf?

Soutien B

LISTE DES CLIENTS

Lorsque vous Démarrez DT Max, le premier écran que vous allez utiliser sera la Liste des clients. La liste des
clients affiche tous les fichiers de clients qui sont actuellement en cours de traitement et les fichiers de clients qui
ont été reportés d'une année a l'autre.

Les informations de base du dossier de chaque client sont affichées directement dans la liste des clients. Il n'est
pas nécessaire d'entrer dans le dossier du client afin d'avoir accés a ces informations.

Par exemple, vous pouvez voir le numéro de client, le nom de la fiducie, le numéro de compte, la date de fin
d’exercice, I'état de traitement, etc. ... Toutes ces informations sont directement affichées dans la liste des clients.

EE({ Dossier Modifier Visualiser Qutils  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

e Filtre
B, e des | Spne | ) Qrton| [ e, s v T BEERERLAO0 R ROUT @

Cligrt # | Mom de la fiducie =| Muméro de compte Fin d'exercice ] Etat de raitement

___5006 Fiducie non testamentaire 44444 deesly | BeliEms o
5007 Inter vivos Trust Ontario 135792468 déc30 Prét pour l'impression
5000 Ontario Estate 135792468 déc30 Prét pour l'impression
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Personnaliser la liste des clients

Afin de personnaliser la liste des clients, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Parametres de la liste
des clients.

E& Dossier Modifier  Visualiser Outils  Gestion | Préférences | Fenétre  Aide

Filtre Identification...
=l Liste des Saisie de ([ [ZE] Déclaration I
= clients |@ données "‘_'E dé revenus | Ne pas f Waleurs implicites de 'utilizateur...  Alt+F2
Client # =| Mom de la fiducie

5006 Fiducie non testamen
5007 Inter vivos Trust Ont:

Gestionnaire de formulaires...

i

"
-

Options d'impression...

5

Lettre au client...
B=|  Archivage et PDF ...

5000 Ontario Estate Facturation...
5001 SUCCESSiDn QUébEC Macros de texte... Alt+F1
“i% Paramétres de la liste des clients... I

Vous pouvez également personnaliser la liste des clients en cliquant sur I'icbne Personnaliser liste des clients.

EE;A Dossier Modifier Visualiser OQutils  Gestion Préférences  Fenétre  Aide
2y @ urems [wene SEREAL2L0F ot e
Client # —| Nom de la fiducie —| Muméra de compte | [Personnaliser la liste des clients|
5006 Fiducie non testamentaire 44444
5007 Inter vivos Trust Ontario 135792468
5000 Ontario Estate 135792468

La fenétre Colonnes a montrer dans la liste des clients — T3 vous permettra de sélectionner I'information que
vous voulez ajouter ou enlever de la liste des clients.

F B
Colonnes a montrer dans la liste des clients - T3 u
v Muméro de clisnt v Etat de traitement
[™ Plans [ Etat de traitement - Québec
¥ Mom de la fiducie [T E.. pou TED
W Muméro de compte ¥ Date de la demiére activité
v Fin d'exercice ¥ Comptable
™ Maom du contact v R ... pour clisnt restreint
[ Lahgus

[ Motclé CODE-CLIENT
[T Mot-clé MEMO-LISTEA

¥ Frovince de résidence

[~ Rue [~ Mot-clé MEMO-LISTE-2
[~ wille [~ Mot-cké MEMO-LISTE-3
[ Code postal [~ Mot-clé MEMO-LISTE-4

I IV' Frovince I [~ Mot-clé MEMO-LISTES
[ Pays

[~ Muméro de téléphone
[T Mo de téléphone [zoir)
[ Mo de télécopieur

[~ Adresse de couriel

Fiétablir les waleurs implicites 0K Annuler Aide
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En cochant une case a coté de n'importe quel élément de cette fenétre, DT Max ajoutera I'information comme
colonne dans la liste des clients.

Eﬁ-: Dossier  Modifier  Visualiser OQutils  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide
e (R [asmmn]  [Newme =] B E& RRA{/OF BB
Client #—| Mom de | fiducie Province Murnéro de compte |
5001 Succession Québec QC 135792468
5006 Fiducie non testamentaire QC 44444
5007 Inter vivos Trust Ontario ON 135792468
5000 Ontario Estate ON 135792468

Tri de la liste des clients

Certaines colonnes de la liste des clients peuvent étre triées dont celle du numéro de client, le nom de la fiducie et
la date de fin d’exercice.

Pour trier votre liste des clients par nom, cliquez simplement sur la ranger Nom de la fiducie. Le symbole
deviendra une fleche, vous indiquant que la liste des clients a été triée par nom.

et [ @ e [y [Nopwie J BERLLAOSG® {?3‘

Client == Maom de |a fiducie Frovince | Muméro de compte

| 5007 Inter vivos Trust Ontario ON 135792468

Pour trier votre liste des clients par ordre numérique, cliquez sur I'onglet Client #. Le symbole "-" deviendra une
fleche, vous indiquant que la liste des clients a été triée par numéro de client.

Filtre
Liste des | Saisie de || (B Déclaration I Me pas filrer _I al E. Q g 6

Client # .4 Mam -| Fin u:I EWEICIcE -| Province | MHuméro de téléphone
| 2 Quebec Inc. oct31 Qc T: 514-733-8355

10
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Ajout d’un client a la liste des clients

Pour ajouter un nouveau client & votre liste de clients, cliquez simplement sur I'icbne Ajouter un Nouveau Client.
Vous pouvez également ajouter un nouveau client en appuyant sur la touche F3 de votre clavier.

=l Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre

Aide

Filtre
=l Liste des Saisie de || [Bk) Déclaration ; a.
22 dients |@ Honnées " 5] Declartion I Ne pas filtrer v'

BELLA0FRZ %0 @

Client #ﬂ.l MHom —| Frovince | Mumérno de |Aj°UtEf un nouveau client F3|leplise | Firn d'exercice =]

1 Alberta INC AB
2 Quebec INC Qc
3 Ontario INC ON

T: (403) 555-5555
T: (514) 555-5555
T: (416) 888-8888

106060965RC déc31
106060965RC déc31
331234567RC déc31

Une fenétre apparaitra pour configurer la nouvelle fiducie. Vous pouvez changer le numéro de client qui sera

automatiqguement attribué a la nouvelle fiducie.

© N

Ajouter une nouvelle fiducie 23

M alyveal numéra

1

La nouvelle fiducie se vemra attribuer ce numéro de
chent. Sivouz le désirez, vous pouvez i attribuer un
numéra différent dans la mesure ol celui-ci n'est paz
actuellement en uzage dans la base de données.

¥ Utilisez I'assistant & la saisie YoieF apide

()4 Annuler Aide

LS e

DT Max vous donne la possibilité d'utiliser un outil de saisie de données appelé VoieRapide. Plus de détails sur
cet outil seront fournis dans la section Saisie de données du présent document.

o ™
Ajouter une nouvelle fiducie ﬁ

M alyveal numéra

1

La nouvelle fiducie se vemra attribuer ce numéro de
chent. Sivouz le désirez, vous pouvez i attribuer un
numéra différent dans la mesure ol celui-ci n'est paz
actuellement en uzage dans la base de données.

I ¥ Utilisez I'assistant & la saisie YoieF apide I

[ ok | ande | ide |

11
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Recherche de client dans la liste des clients

Pour trouver des clients qui sont déja dans votre liste des clients, accédez a la boite Repérer un client, situé en
haut a droite de votre écran.

E:« Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
Chercher 3 |'zide de

o @Sdam %m“mlm Filr:r:Das - - a E 2 & o ’_% @ Z % n @ |Repérerun client | = -

clients de revenus

Dans le menu déroulant sous la case Chercher a I'aide de, choisissez le critere de recherche que vous souhaitez
effectuer. Vous pouvez rechercher vos clients par nom, numéro de client, numéro de téléphone.

Repérer un client Chercher 3 'aide de

Mom

Muméro de client
Huméra de téléphone

Augmenter / Réduire la police dans la liste des clients

Pour agrandir le caractére de police de votre liste des clients, cliquez sur l'icbne Zoom avant. Vous pouvez
également appuyer sur CTRL et +.

R

& |Zﬂﬂm avant Ctrl+ +|

Pour réduire le caractere de police dans votre liste des clients, cliquez sur l'icbne Zoom arriére. Vous pouvez
également appuyer sur CTRL et -.

Q |Zoom arnére  Ctrl+ -|

SAISIE DE DONNEES

Une fois que vous avez créé la nouvelle fiducie, vous serez dans l'onglet de la Saisie de données. L'écran de
saisie de données est I'endroit ou toutes les informations fiscales sont requises pour compléter la déclaration de

revenus de votre client.

L’information est entrée a I'aide de mots-clés. Chaque mot-clé représente une question que DT Max vous
demande pour compléter le dossier de votre client. Afin de compléter la déclaration de revenus de votre client,

vous devez «répondre» a ces questions.

12
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Ajout d’un mot-clé dans la saisie de données

Il'y a 3 fagcons d’ajouter un mot-clé dans la saisie de données.

Profil de client VoieRapide

Pour accéder au Profil de client VoieRapide, cliquez sur l'icone Profil de client VoieRapide, ou appuyez sur ALT-
F3.

@ Dossier  Moedifier  Visualiser Outils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide

= Liste des Saisie de || [GEj Déclarakion
% clients @ données ‘_'E de reverus

|Profil de client VoieRapide Alt+F3|

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir les sections pertinentes pour la déclaration de revenus
de votre client.

-
Profil de client VoieRapide [
@ Sections YaoieR apide Dang la liste de gauche, cochez les zections
WoieR apide pertinentes a cette fiducie,
Identification
Renzeignements concermant le fiduciaie
1 Renseignements concermant le constituant Lorsque vous aurez berming, cliquez sur
Répartitionz et attributions aux bénéficiaires "Poursuivre”. Yous pourrez slors saisir les
] Renseignements concemart le préparateur infarmations fiscales dans chaque section.
] Motesz
[ Facturation — Liste de motg-clés inclus dang cette section
Contrdlez
[] DT SCanDoc - -
[ Substitutions Nom-Fiducie nom de la fiducie =«
[ Arresss personnaliséas = Numero-Compte numéro de compte
] Changemert d'état Num-ID numero d'identifics =
] Tap DateDebut début de la période
] T3M Fin-Annee fin d'année d'impo:
Fievenu Langue langue de correspc
] Renseignements provenant de feuillsts Succession-de s'il faut imprimer "
[] Gains et pertes en capital Dem-#ComptFid Demande de numé
] Revenu dentrepriss Fiducie genre de fiducie ay
] Frais financiers, dépenzes de placements GenreFu:Iu_me genre dEA'FIdIJCIE Sr.
. L e e e T e e P R ——
[ Autres déductions L 4 |I| b
] Revenu net . )
[] Biens et revenus étrangers v Montrer les mots-clés Aide R0y les
] Pertes zecondaires motg-clés
Feports rét tifs [ T34 N .
P:E:ﬂi:?erzzls:j;t;.[a sur]placement [~ Sauvegarder comme sélection implicite pour fiducies.
[] Awoirs miniers et fonds de teme - )
<7 Poursuivre E Annules @ Bide

Tous les mots-clés de la de saisie de données sont regroupés dans le Profil VoieRapide. Il suffit de sélectionner
les sections pertinentes a la déclaration de revenus de votre client et DT Max ajoutera les mots clés appropriés
dans la saisie de données.

13
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Lorsque vous faites une sélection dans le menu de gauche, DT Max liste les mots-clés qui appartiennent a ce

groupe a droite.

-
Profil de client VioieRapide

]

@ Sections VoieR apide

Fenseignements concernant le fiduciaire
[1 Renseignements concermnant e constituant
Fiépartitions et attributions aux bénéficiaires
[1  Renzeignements concermant le préparateur
1 Mates

[ Facturation
Contréles

[1 DT SCanDoc

1 Substitutions

1 Annexes personnalisées
[1 Changement d'&tat
] T3FP

[ T3

Fevenu

[1 Renzeignements provenant de feuillets
[ Gains et pertes en capital

[1 Revenu dentreprize

[1 Frais financiers, dépenses de placements
[ Autres déductions

1 Rewvenu net

[1 Biens et revenus étrangers

1 Pertes

(1 Reports rétozpectifs [T34)

Perte nette cumulative sur placement

1 Awvairs miniers et fonds de terre

m

Danz la liste de gauche, cochez les sections
oieF apide pertinentes & cette fiducie.

Lorgque vous aurez terming, cliquez sur
"Poursuivre”. Yous pourez alors saisir les
informations fiscales dans chaque section.

 Liste: de mots-clés inclus dans cette section
Nom-Fiducie nom de la fiducie =
Numero-Compte numéro de compte| |
Num-ID numéro d'identifice| =
DateDebut début de la périods
Fin-Annee fin d'année d'impo:
Langue langue de correspc
Succession-de ='il faut imprimer "
Dem-#ComptFid Demande de numé
Fiducie genre de fiducie ay
GenreFiducie genre de fiducie sp i
L e P B e eI
LI Fe—T— ’

I M ontrer Igs mots-clés Aide pour les

secohdaires mots-clés

[T Sauvegarder comme sélection implicite pour fiducies.

<" Poursuivre [ Anruier @Aide

Vous pouvez aussi choisir de sauvegarder ces sélections comme valeurs implicites pour toutes les nouvelles

fiducies.

[ Sauvegarder comme sélection implicite pour fiducies.

Cliquez sur Poursuivre, afin d’ajouter les sections sélectionnées dans la saisie de données de votre client.

14
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Développez les sections en cliquant sur le signe "+" a gauche de I'en-téte de section. Puis, remplissez le mot-clé
approprié.

Buae[awme e 4LAKPEL O H . BO

Fiducie non testamentaire

SR IF'ru:u:qu:tu:un _I
I+

@ Fiduciaire
Frenom
Denomination i

L Titre E

|+ Adresse El

L ONAS |
No-Ident # |
NEQ |

\  Depositaire-Cormpt |

!+ Fiduciaire-Autre

 + Pers-Ressource El

| Date-Sign |

15




Saisie manuelle des mots-clés

Pour entrer manuellement les mots-clés dans la saisie de données, cliquez simplement sur I'icbne Ajouter un
mot-clé, ou appuyez sur F11.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils  TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

2arfems a4 ARCHB L2205

|A_ioutn.=-_r un mot-clé F11|

Une fenétre apparaitra vous permettant de saisir le mot-clé.

Saizie d'un nouveau mot-clé

I Index |

ok | Anner | ide |

Il existe plusieurs types de mots-clés que vous pouvez entrer. Vous pouvez inscrire une description comme mot-
clé. Par exemple, vous pouvez entrer Fiduciaire, DT Max I'ajoutera dans la saisie de données.

Saizie d'un nouveau mot-clé

IFIDUCIAIRE Indes |
[0k | soer | tide |

-'Renseignements concernant le fiduciaire

% Fiduciaire | |

\ Prenom |
Denomination |

L Titre =

|+ Adresse =

L NAS |
No-Ident # |
NEQ |
Depositaire-Compt |

| + Fiduciaire-Autre

| + Pers-Ressource ~

Date-Sign |

Vous pouvez entrer le nom d’un feuillet comme mot-clé. Par exemple, vous pouvez entrer T3 comme mot-clé.

Saizie d'un nouveau mot-clé

|T3 Index |
[ ok | aonde | side |

16
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Index d’aide pour Mots-clés

Pour accéder a l'index d’aide, cliquez sur l'icéne Index d’aide pour les mots-clés, ou appuyez sur F8.

@ Dossier  Meodifier  Wisualiser Outils  TED  Gestion  Préférences  Fenétre  Aide

Liste des Saisie de ([ [BE) Déclaration
clients @ données ‘_'E de reverus

Inter vivos
MF : 135792468

424 BEL cOFRLHABR

{Inde:{ d'aide pour les mots-clés FEl-

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de rechercher votre mot-clé.

-
Index d'aide pour les mots-clés u
Sujet Déclaration Formnulaire Alphabétique Cliquez sur une rubrigue dans lindex
g dssche
5 -

RELUIZAES al Tous les mots-clés liés paraitront
Acomptes et retenues 4 la source @ ci-dessous avec leurs descriptions.
Adresse
Agriculture

Cliguez un mat-clé et ensuite ulilizez
les boutans ci-dessous powr plus
d'aide détailée, paur coller le mat-clé
Attestation directement dans les données de
Autres déductions watre client ou pour trouwver ce
Autres revenus mot-clé, sl est déja présent dans les

. . I données de volre client.
Biens en immobilisation
Bienz en immnhilization admiz=ihles (RIAY

Ajustements (T3)
Allocation de retraite

C: Maritrer les mots-clés secondaires [

Mats-clés Yersements dacomptes provigionels pour les fiducies entre vifs

Acomptes-Verse acomptes provisionnels versés durant I'année

Ajouter un o> Repéiercemotcle Aide paur les m EEmrel] @ tide

5k mot-clé . parmi les données E mote-clés

Lorsque vous cliquez sur I'onglet Sujet, DT Max vous présente différents themes et sujets que vous pouvez choisir
afin de rechercher le mot-clé que vous avez besoin. Lorsque vous avez trouvé le sujet, sélectionnez-le et DT Max
vous présentera une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser. Double-cliquez sur le mot-clé que vous avez
besoin et DT Max I'ajoutera dans la saisie de données du client.

-
Index d'aide pour les mots-clés M
Suijet Déclaration Formulaire Alphabétique Cliguez sur une rubrique dans lindex
de gauche.
A -

— 51 Tous les mots-clés ligs paraitont
Acomples et retenues a la source @ ci-dessous avec leurs descriptions
Adresse
Agriculture X ; .
Ajustements (T3) Cliquez un mat-clé et ensuite utiizez

lez boutons ci-dessous pour plus

? d'aide détailée, pour coller le mot-clé
Attestation directement dans les données de
Autres déductions votre client ou pour trouver ce
mot-clé, £ est déja présent dans les
données de votre client.

Allocation de retraite

Autres revenus
Biens en immobilisation

lFIiEn.t: en immnhilizatinn admissihles (RTAY |
4 1 13

Mantrer les mots-clés secondaires [

Mots-clés Werzements d'acomptes provisionels pour les fiducies entre vifs

Acomptes-Verse acomptes provisionnels versés durant I'année

Ajouter un Repérer ce mot-clé Aide pour les .
““5F mot-clé S, pami les données U mots-clés a Fermer @ Aide
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Lorsque vous cliquez sur l'onglet Déclaration, DT Max vous présente tous les numéros de lignes qui se trouvent

sur la déclaration de revenus pour le gouvernement fédéral et provincial.

Sélectionner un numéro de ligne et DT Max vous présentera une liste de mots-clés. Double-cliquez sur le mot-clé

que vous avez besoin et DT Max I'ajoutera dans la saisie de données du client.

-
Index d'aide pour les mots-clés

===

Sujet D éclaration Farmulaire

Acomp
Acomptes et retenues a la source
Adresse

Agriculture

Ajustements (T3)

Allocation de retraite

Aftestation

Autres déductions

Autres revenus

Biens en immaobilisation

lFliens en immpehilisatinon admiszsihles (RIAY |
4 LA

3

Alphabétique

-

El

Cliquez zur une rubrique danz lindex
de gauche

Tous les mats-clés liés paraitrant
ci-dessous avec lewrs descriptions.

Cliquez un mot-clé et ensuite utiizez
les boutons ci-dessous pour plus
d'aide détallée, pour coller le mot-clé
directement dang les données de
wotre client ou paur trouver ce
mot-clé, =il est déja prézent dans les
données de volre client.

Maritrer les mots-clés secondaires [

Mots-clés

‘“Yerzements d'acomples provisionels pour les fiducies entre vifs

Acomptes-Verse acomptes provisionnels versés durant 'année

«f¢ Ajouterun

Repérer ce mot-clé
i A & 2
mot-clé

b parmi les données

Aide pour lez
mots-clés

m Fermer @ Aide:

Lorsque vous cliquez sur I'onglet Formulaire, DT Max vous présente tous les formulaires utilisés pour calculer la

déclaration de revenus y compris ceux de la déclaration de revenus provinciale.

Sélectionnez un formulaire de la liste et DT Max vous présentera une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser
pour entrer l'information nécessaire. Double-cliquez sur le mot-clé que vous avez besoin et DT Max ajoutera celui-
ci a la fenétre de saisie d’un nouveau mot-clé.

-

Index d'aide pour les mots-clés

]

| Sujet

| Déclaration I Farmulaire iAIphabétique |

Cliquez zur une rubrique dans lindex

ANNEXES T3

Annexe 1A - Gains résultant de dons

Annexe 4 - FNCP

Annexe 7 - Revenus de pension
Annexe 8 - Revenus de placement
Annewe 9 - Rénartitinns et attributinns

Annexe 2 - Provisions (immaobilisations)
Annexe 3 - Gains imposables admissibles

Annexe 5 - Fiducie au profit du conjoint
Annexe 6 - Répartition de I'exemption IMR

Annexe 1 - Dispositions d'immobilisations D

de gauche.
& o -
Tousz les motg-clés liés paraitront

ci-dezsous avec leurs descriptions.

Cliquez un mat-clé et ensuite utlizez
lez boutons ci-dessous pour plus
d'aide détaillée, pour coller le mat-clé
directement dans les données de
wolre client ou pour trouver ce
mot-clg, £l est déja prézent dans les
données de votre client.

4 L] > Montrer les mots-clés secondaires [
M ots-clés Dizpozitions dimmobilizations
Immobilisation type de bien en immabilisation
Fiducie genre de fiducie ayant été créée
Feuillet feuillet de renseignements
Ajouter un Fepérer ce mot-clé 5 Aide pour les .
mot-clé parmi les données ¢ moks-clés m Bl @ At
[
18

THOMSON REUTERS”



Champs marqués d’un astérisque

Les champs marqués d’un astérisque requiert de I'information importante ou obligatoire.

Tous les champs avec un astérisque(*) rouges sont des champs obligatoires. Le champ ne peut étre laissé en
blanc, car elle empéchera le calcul de la déclaration de revenus.

AABPEL LO

Liste des Saisie de Déclaration
33 clients @ dannées % de revenus
Nouvelle fiducie

ME 2
- Identification
DateDebut

Fin-Annee

DT Max généra un message d’erreur marqué d’un cercle rouge dans la fenétre Messages d’erreurs
avertissements. (Voir section Erreurs et Avertissements)

Les champs marqués d’un astérisque(*) bleu requiert une information importante et nécessaire a la production de
la déclaration de revenus.

2o (@ (e 44 B BEL . O

Nouvelle fiducie
ME 2

- Identification
Nom-Fiducie
“Numero-Compte
#Num-ID

Si I'information est manquante ceci généra un message d’erreur en bleu dans la fenétre Messages d’erreurs
avertissements. (Voir section Erreurs et Avertissements)
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Erreurs et Avertissements

Pour voir les erreurs ou avertissements de la saisie de données de votre client, cliquez sur I'icbne Messages

Erreurs et Avertissements.

&1 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion

Preéférences  Fenétre

Aide

Liste des
clients
Inter vivos Trust
NF : 135792468

& e [om oteate

4LACHER .0 HaEn @

_l Messages d'erreurs avertissermn entsl

La nouvelle fenétre affichera les messages d’erreurs et avertissements et ainsi les éléments qui nécessitent une

modification.

Les messages d'erreurs en rouge vous empécheront de calculer et visualiser la déclaration de revenus du client.

-
Messages d'erreurs et avertissements

ERRELR! Be
ERREUR! Donnee manguante pour mot-clé GenreFiducie
Q ERREUR! Donnée manquante pour mat-clé Datet

O ERREUR! Donnée manguante pour mot-clé Mom-Fiducie

nanguante pour mot-ch (=)

 Types de message:
0 Erreur qui empéche les caleuls
€3 Erewr qui empéche |a production
A\ Avertissement

!?) Mat-clé étiqueté "Pour révizion'

Accéder au mot-clé |

& Cliquez deus fois sur le message sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dans ['éditeur.

Mantrer les messages.. ——————————————————

 Toujours
" Mouveaus messages seulement
= Sur demande

Fermer | Aide |

Les messages d’erreurs en bleu sont des erreurs qui empéchent la transmission de la déclaration de revenu.

-
Messages d'erreurs et avertissements

It

& Cliquez deus fois sur le message sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dans I'editeur.

€3 Adresse incompléte;

Tvpes de meszages
Q Ereur qui empéche les calculs
€3 Emeurs de 1GRF

Q Ereur qui empéche la production
A Aeertissement

_Fg) M ot-clé étiqueté "Pour révigion"

Mantrer les meszages...
" Toujours

Mouveaus mezzages
seulement

& Sur demande

| Accéder au mat-clé I

Ferrner

Aide
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Les messages d'erreurs qui sont en jaune sont des avertissements qui ne vous empécheront pas de calculer la
déclaration de revenus de votre client. Toutefois, ces messages peuvent vous empécher de faire la transmission
électronique de la déclaration de revenus du client (TED).

F e —
Messages d'erreurs et avertissements g

& Cliquez deus foiz sur le meszage sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dans ['Editeur.

Dionnée manguante pour mot-clé Humero-Compte
Dionnée manguante pour mot-clé Mum-D
La fin d'exercice ne correspond paz & 'année de la baze de données.

— Types de messages Montrer les meszages...
€3 Ereur qui empéche les calouls 7 Toujours
IE:]I Erreur qui empéche la production 7 Mouveaus ressages seulement
M Avertizsemert * Sur demande
-I'-";) b ot-clé Etiqueté 'Pour révision''

| Accéder au mat-clé I Fermer Aide

Afin de corriger un message d'erreur, double-cliquez sur le message en question et DT Max vous dirigera vers le
mot-clé a compléter ou corriger.
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Groupe de mots-clés

La plupart des mots-clés entrés dans DT Max font partie de ce qu'on appelle un groupe de mots-clés. Le groupe
de mots-clés commence par un mot-clé écrit en caractére gras, ce qui est appelé mot-clé principal du groupe.

Boaelaneases 42RBHER cOGRHARE
IF'[DI:Iuctan _I

EI Rensmgnements concernant le fiduciaire
| [Fiduciaire | |

Revenu

A la gauche du mot-clé principal, vous avez I'icdne de Développement. Cliquez sur cette icéne pour agrandir ou
fermer un groupe de mots-clés spécifiques.

Farfamearm 44 4BEL LOGRHEARON

, IF'roductmn J
- Identification
Fiducie Fiducie testamentaire |
| ®GenreFiducie El
. | Residence Québec =
. | Res-Canadien =
. | Pays ~]
$0ate - .
L NAS |
4 Info-Fiducie ]
|| §Choix | $| |

L’extension d'un groupe de mots-clés vous permet de voir les mots-clés secondaires au sein du groupe. Un groupe
de mot-clé est élargi lorsque le support délimitant le groupe est en pointillé.

Lorsque vous remplissez un groupe de mots-clés, vous devez toujours compléter le mot-clé principal du groupe
avant de remplir les mots-clés secondaires. Si vous ne respectez pas cette régle, DT Max indiquera un message
d'erreur qui vous empéchera de calculer ou de recalculer la déclaration de revenus. (Premier élément du groupe
ne peut étre vide).

Explication du mot-clé (fonctionnalité)

Lorsque vous rencontrez un mot-clé dont vous ne connaissez pas son utilité, DT Max dispose d’outils permettant a
découvrir les fonctionnalités du mot-clé.

Placez votre curseur sur un mot-clé et DT Max vous donnera une bréve description de ce mot-clé sous le curseur.

4LRBEL O

3 Ui des | Shede [ ot
Nouvelle fiducie
MNF :
- Identification
Succession-de e
Dem-#ComptFid I — —
| Dem-#ComptFid: Demande de numéro de compte defldumel—
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Si vous étes déja sur le mot-clé (surligné en jaune), regardez la barre de tache au bas du programme. DT Max
vous donnera une bréve description de la fonctionnalité du mot-clé.

2mrlame|mrns 4L4ABHEL cORLHARDE

Nouvelle fiducie :
e I Production j

= Identification
Nom-Fiducie |
#Numero-Compte
#Num-D
DateDebut
®Fin-Annee
Langue Francais 4
Succession-de i
Dem-#ComptFid -

Dem-#ComptFid: Demande de numéro de compte de fiducie I

Une fagon plus détaillée de découvrir les fonctionnalités d'un mot-clé est de faire un clic avec le bouton de droite
de votre souris sur le mot-clé puis de choisir Aide pour ce mot-clé. Vous pouvez aussi appuyer sur Ctrl-F8 si
vous étes sur le mot-clé.

% Couper Ctrl+%
Hﬂ Copier Ctrl+C
3 cColler Ctri+v
Marguer 4
Copier & la gauche Alt+C
(:@ Ajouter un mot-clé F11
Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Quvrir le groupe F&
Fermer le groupe Shift+Fe
I Aide pour ce mot-clé Ctrl+F8
T Annexer une note au met-cle Ctrl+N
Propriétés du mot-clé
f? Etiqueter le mot-clé "Pour révision” ?
./ Etiqueter le mot-clé "Cochg OK" =
ﬁn Ouvrir le dossier d'un autre membre de la famille Ctrl+F12
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Une nouvelle fenétre apparaitra et donnera une explication détaillée sur la fonctionnalité du mot-clé; le cas échéant
et des liens vers la documentation des deux paliers gouvernementaux.

_
[ Aide pour les mots-clés de DT Max 2013 [E=RER S
® = &

Afficher  Précédent Suivant  Imprimer
Dem-#ComptFid -

Utilisez le mot-clé #COMPTFID pour générer le formulaire T3APP afin de soumettre un demande pour un numéro de compte de fiducie.

Fiducie

Utilisez le mot-clé Fiducie pour préciser le type de fiducie ayant été créé.

DECLARATION DE REVENUS

Une fois la saisie des données de vos clients terminée et les messages d'erreurs et d'avertissements vérifiés et
corrigés, vous étes maintenant prét a voir la déclaration de revenus. DT Max produira la déclaration de revenus
basé sur les mots-clés que vous avez complétés dans la saisie des données du client. Il suffit de cliquer sur l'onglet
déclaration de revenus pour voir celle-ci. Vous pouvez également aller dans le menu Outils et sélectionnez
Recalculer ce client ou appuyez sur ALT + F9.

Outils | TED Gestion Préférences Fenétre Aide
Recalculer ce client Alt+Fg Dossier Modifier Visualiser Outils

Calculs par lot T
Sk Dbclarakion
= de r-e-.nernusl_L

Liste des Laisie
|&~ clients ”@ dmééen

Page Index

Sur le c6té gauche de I'écran, vous verrez le menu Sélectionner une page. Sous cette section, vous verrez tous
les formulaires nécessaires pour la déclaration de revenus ainsi que les fiches de calculs et les formulaires
maisons utilisés pour générer la déclaration de revenu.

: <4
Sélectionner une page
Sommaire principal
Motes et diagnostics
Sommaire - T3
Sommaire - TP-646
T3 Décl. de revenus des fiducies p1
T3 Décl. de revenus des fiducies p2
T3 Décl. de revenus des fiducies p3
T3 Décl. de revenus des fiducies p4
Ann. 1-Disp. dimmobilisations
Ann. 4 -PNCP p1
Ann. 4 -PNCP p2
Ann. 9 - Revenus répartis
Ann. 11 - Impdt fédéral p1
Ann. 11 - Impdt fédéral p2
Ann. 12 - Impdt minimum p1
Ann. 12 - Impdt minimum p2
Ann. 12 - Impdt minimum p3
Ann. 12 - Impdt minimum p4
Ann. 12 - Impdt minimum p5
Ann. 12 - Impdt minimum p6

»

m
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En cliguant sur un formulaire, DT Max affichera le formulaire complété sur le c6té droit de I'écran.
Version

2 e @ e | % st | [Producion 2073 1 BECO LR 2ATRETO
< |9 T3 Décl. de revenus des fiducies p1 — 5 [ ——

E Sélectionner une page
Sommaire principal - Agence du revenu Canada Revenue Prolégé B
Motes et diagnostics B I* ENETEED LETE une fois rempli
Sommaire - T3 = - = . Winscrivez rien ici
Sommaire - TP-645 3 Déclaration de renseignements et de revenus des fiducies
% = Ce formulaire renvoie a la Loi de [impdt sur le revenu, au Réglement de [impét sur le revenu
13 Decl. de reveans des Mucies pl I ét au quide TA013, T3 — Guide des fiducies
T3 Décl. de revenus des fiducies p2
T3 Décl. de revenus des fiducies p3 4 Etape 1 -Identification et autres renseignements nécessaires
U2 ZEEL BB R 68 RS Résidence de la fiducie 4 la fin de lannée dimposition
Ann. 1 - Disp. dimmobilisations Pays (si autre que le Canada)
Ann. 4 -PNCP p1 -
Ann. 4 - PHCP p2 Si la fiducie réside au Canada, indigquez la province ou le territoire 3
Ann. 9 - Revenus répartis Québec
Ann. 11 - Impét fédéral p1 E Nom de la fiducie Numéro de compte de la fiducie
Ann. 11 - Impét fédéral p2 Fiducie non testamentaire Québec 44444
Ann. 12 - Impdt minimum p1 Nom du fiduciaire, de l'exécuteur, du liquidateur ou de radministrateur Ninscrivez rien ici
Ann_ 12 - Impdt minimum p2 M. Liquidateur
Ann. 12 - Impét minimum p3 Adresse postale du fiduciaire, de lexécuteur, du liquidateur ou de radministrateur Numéro de téléphone
Ann. 12-Impgt minimum p4 24 Brookfield #202 (418) 555-1313
Ann. 12 - Impl.]t m!n!mum pS Ville Province ou territoire Code postal
Ann. 12~ Impdt minimum pg Ville Mont Roval Qc CA LoL9LY
_?“rgl:; d;::grit(e’:r::iﬁ: Adresse postale, si différente de celle du fiduciaire (ou nom et adresse postale de la personne-ressource, si différente) Numéro de téléphone
- i iqui 2
T1013 - Consentement p2 a/s Assistant du liquidateur, 1 rue Jean Talon Quest #244 (6819)555-1414
T2125 Genesis p1 Ville . Province ou territoire Code postal
T2125 Genesis p2 m Montréal Qc CA L8L 8L8
T2125 Genesis p3 La fiducie réside-t-elle sur une teme autochtons
T24125 Genesis pd désignée visée par réglement? Mon Oui |:| Si oui, indiquez le nom et le numéro de la terre visée. |
T2125 Genesis p5 Si la fiducie avait un revenu d'entreprise durant lannée, indiguez les provinces ou les territoires ol elle a gagné ce revenu
T2125 Genesis Sila fiducie est devenue résidente du Canada ou a cessé oil elle est Annde  Mais  Jour oil elle a cessé Annde  Mois Jour
T2125-3 Genesis de l'étre au cours de I'année, indiquez la date devenue résidente d'étre résidente |

Les formulaires sont listés par code de couleur.

Les formulaires apparaissant en gris sont des formulaires internes. Ce ne sont pas des formulaires officiels du
gouvernement. lls sont générés par DT Max afin de vous donner des informations supplémentaires sur la
déclaration de votre client. Il s'agit notamment des sommaires et les annexes des montants reportés qui ne figurent
pas sur la déclaration de revenus.

Do;s\er Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre  Aide

2 G [ (a2 | s DB PO U RA0 982800
L]

[Ba Sommaire - Ta - 2013 ., R

E Sélectionner une page
Sommaire principal -
Notes et diagnostics .
Sommare_T3 i#l Sommaire - T3
Sommaire - TP-G46
T3 Décl. de revenus des fiducies p

T2 Décl. de revenus des fiducies p2 Nom Fiducie non testamentaire Québec

T3 Décl. de revenus des fiducies p3 Numéro de compte 44444

T2 Dédl. de revenus des fiducies p4 Fin de lannée dimposition

Ann. 1 - Disp. dimmabilisations

Ann. 4 - PNCP p1 2013 2012 2011 2010 2013 2012 2011 2010

Ann_4 - PNCP p2

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann. 11 - Impét fédéral p1 E Gains en capfal 1 4713 4713 4713 4713 Impdt fédéral 21 18 951 19 082 19256 19 342
Ann. 11 - Impét fédéral p2 Revenu de pension 2 Rai 2

e fbste] et coam =

Ann_ 12 - Impét minimum p3 Revenus & 4 Crédi pour dons 27 852 552 552 6562
Ann. 12 - Impéat minimum p4 Revenus placement 5 Reporid'IMR 30

Ann. 12 - Impdt minimum ps Entreprise 6__ 103675 103675 103675 103 675 Impét fed. de base 21 18399 18530 18 704 18790

° LI

25

¢ THOMSON REUTERS"



Les formulaires qui apparaissent en beige sont des reproductions officielles des formulaires fédéraux. Ces
formulaires sont complétés par DT Max basé sur les entrées dans la saisie des données du client. lls comprennent
la déclaration d'imp6t, les annexes et d'autres formulaires pertinents.

Wersion

B e |4 s |

E Sélectionner une page

Déclaration
de revenus

| Pz =@ QO LLO T RERO

& l* T3 Décl. de revenus des fiducies p1 - 2013 «o

T3 Décl. de revenus des fiduciesp1 |-
T3 Décl. de revenus des fiducies p2
T3 Décl. de revenus des fiducies p3
T3 Décl. de revenus des fiducies p4

Ann. 1-Disp. dimmobilisations
Ann. 4 - PNCP p1

Ann. 4 - PNCP p2

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann. 11 - Impdt fédéral p1

Ann. 11 - Impédt fédéral p2

Ann. 12 - Imp&t minimum p1
Ann. 12 -1mp6t minimum p2
Ann. 12 - Impdt minimum p3
Ann. 12 - Impét minimum p4

Agence du revenu
du Canada

Canada Revenue
Agency

i+l

T3

4 Etape 1 - Identification et autres r igi ts né

Déclaration de renseignements et de revenus des fiducies

Ce formulaire renvoie 4 la Loi de limpét sur le revenu, au Réglement de limpét sur le revenu
et au guide T4013, T3 - Guide des fiducies.

Protégé B
une fois rempii

Résidence de la fiducie a la fin de lannée dimposition
Pays (si autre que le Canada)

Sila fiducie réside au Canada, indiquez la province ou e territoire
Québec

Ninscrivez rien ici

Hom de la fiducie
Fiducie non testamentaire Québec

Numére de compte de la fiducie

44444

Les formulaires qui apparaissent en vert sont les reproductions officielles des formulaires provinciaux, y
compris la déclaration de revenus du Québec. Ces formulaires sont complétés par DT Max basé sur les entrées
dans la saisie des données du client.

Wersion

Gt [@ame [wrims] foaeem D BP0 LL0 ' RITIRUOO
< l[4 TP-646 - Décl. rev. des fiducies p1- .o, [Ny

@ Sélectionner une page
TP-646 - Décl. rev. des fiduciespl |
TP-646 - Décl. rev des fiducies p2
TP-846 - Décl. rev. des fiducies p3
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p4

REVENU
Ann.A- Gains pertes en capital p1

Ann.A- Gains pertes en capital p2

Ann. B - Revenus de placements p1 1
Ann. B - Revenus de placements p2
Ann. C-Atlrib. & désignations p1
Ann. G- Atfrib. & désignations p2
TPF-646 W - Champs & saisir p1
TPF-646 W - Champs & saisir p2
TPF-646.X - Champs a saisir
TPF-646 X - Champs 4 saisirp1
TPF-B46 X - Champs a saisir p2

»

Déclaration de revenus des fiducies

Renseignements sur la fiducie
Numéro didentification (si vous ne cochez pas la case 10}

4[12]| 1112223301

Nom de la fiducie
+[ 18 ]| Fiducie non testamentaire Québec J

Nom de famille du fiduciaire ou du liquidateur de la succession, 51l S'agit dun particulier

a2 . Liquidateur

Prénom

|Tz] |

Fonction Source rapide (aller ala source)

DT Max offre une fonctionnalité appelée Source Rapide, ce qui vous permet de retracer la "source" originale d’un
montant. Cette fonctionnalité permet de naviguer a travers les annexes et les formulaires applicables (ceux qui ont
permis de calculer ce montant) et ultimement jusqu’a la saisie originale.

Afin de "retracer" un montant spécifique sur son formulaire d'origine, il suffit de double-cliquer sur le montant. DT
Max vous ameénera au formulaire d’origine ou le montant a été calculé. Cette option est aussi disponible sous le
menu de la souris de droit en sélectionnant Aller a la source.

Version

26

e [Rgns [arm hae BP0 RA0  EIBLUTO T3
< TP-646 - DEcl, rev. des fiducies pi - =
L serectionner une page #h TP-646 - Décl. rev. des ies p2 - a1
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p1 -
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p2__|
TP-646- Dédl. rex. des fiducies p3 Le Guide de Ia déclaration de revenus des fiducies (TP-646.G) contient des instructions utiles pour remplir TP-646
U= e R cette déclaration et les annexes qui l'accompagnent. N'hésitez pas a le consulter. Zded
Ann. A- Gains pertes en capital p1
fan. - Gans pertes en capta o2 2 Revenu net et revenu imposable
n. B - Revenus de placements p1
Ann. B - Revenus de placements p2 2.1 Revenus (annexez tous les feuillets de renseignements recus)
ANN. C-Atlrib. & désignations p1 ) »
Ann. C - Attrib. & désignations p2 # Montant réel des dividendes de sociétés imposables (ligne 303 de lannexe B)
TPF-646 W - Champs A saisir p1 # Autres revenus de placement de Sourcs canadisnne (igne 309 de fannexe B)
TPF-646.W - Champs & saisir p2 # Revenus de placement de source étrangére (igne 313 de fannexe B}
TPF-646 X - Champs 3 saisir Gains en capial mposables (montant e Ia igne 230 de fannexe A, s st posit] 471250
TPF-646.X - Champs & saisir p1 e —
TPRLAnX - Chamee dsache Revenus (ou pertes) denfreprise bruts 558 150 000,00 103 675,00
T cn:::z Fvaed ZZ Revenus (ou pertes) dagricuture bruts | 6a Aller é“f source e
TPF-548 Y - Champs & saisir p1 Revenus (ou pertes) de péche bruts | 572 jafg Mots-clés sources fa
TPF-646.Y - Champs 3 saisir p2 Revenus (ou pertes) de location bruts |58 A Substituer ce champ Ctrl+F2
TPF-646 Z - Champs & saisir p1 HomizntHE du comple de Stobisafion du revenu nct ?
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Afin de voir la source d’'un mot-clé a utiliser pour un champ vide dans un formulaire ou annexe, il suffit de double-
cliquer sur le champ vide.

Une nouvelle fenétre apparaitra avec une liste de mots-clés que vous pouvez utiliser afin d'inscrire un montant
dans le champ vide. Choisissez le mot-clé approprié et sélectionnez Ajouter aux données. DT Max vous
ramenera dans la saisie de données, et plus précisément au mot-clé que vous avez choisi.

Mots-ciés sources - utilisez un de ces mots-clés pour m

ajouter a ce champ, ou pour en changer la valeur Montrer les mots-dés secondaires [

Affaires revenu d'entreprize ou de location

Mot-clé: Ajouter aux Trouver dans Aide pour les
Affaires “HF données 4 les données Y% mots-clés

Vous pouvez substituer des montants dans la déclaration de revenus en sélectionnant Substituer ce champ dans
le menu de la souris de droit. Une nouvelle fenétre apparaitra, vous permettant de saisir un montant dans ce
domaine sans l'aide de la saisie de données.

Aller a la source F&
#fp Mots-clés sources Fa
Eﬁ |Sub5tituer ce champ Ctrl+F2
%' Aide pour ce champ Ctrl+Fa
@ Etiqueter : Pour révision ?
x Etiqueter : Erreur 1
./ Etiqueter : Coché OK =
‘9 Etiqueter : Vérification finale
T Ajouter une note de révision Ctrl+M
P e Substituer: Fédéral ligne 126 " |
— + o
entrer la substitution B4 x, @

Avertissement: Nous déconseillons fortement I'utilisation de substitutions. Elles peuvent causer des erreurs de
calcul et rendre la déclaration de revenus de votre client inadmissible pour la TED. S'il vous plait contacter notre
service de soutien avant d'utiliser des remplacements forcés.

Imprimer la Déclaration de revenus

Une fois la déclaration de revenus vérifiée, vous pouvez a présent imprimer. Pour imprimer la déclaration de
revenus ou effectuer ce qu'on appelle I'impression de production, cliquez sur l'icbne Impression pour
production.

Duf..sier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
{E?agﬁﬁﬁ wadéekowe

|Impressiﬂn pour preducticn CtrI+Pl
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Une nouvelle fenétre apparaitra avec plusieurs options a choisir.

' —
Impression de déclarations de revenus = : a :gl

I & Montage de la téche dimpression IQ‘Q Sélection dimprimante I @ Options dimpression | @ Gestionnaire de formulaires |
(|

Sélectionnez les Sélectionner les Sélectionner d'autres produits
déclarations & destinations pour DT
imprimer limpression
i Guels clients = laires & imprimer - ions additionnelles
@ Client actuel o A chague destination rec.) DT Classeur

€ Farille actuelle

€ Clients marqués

~Quelles versions

{+ Déclarations pour production

" Juttres versions

- selon e gestionnaire de formulaires
r .deestinahc_ns sé!ed. seulemept

- selon le gestionnaire de formulaires

¥ Fédéral ARC

¥ Oughec RO

¥ Ontario Finances

¥ Alberta Revenu

¥ Autres juridictions

% Imprimer les documents destinés
uniquement & DT Classeur
" Imprimer les documents destinés &
lafois & DT Classeuret 3 DT
Portail-Cliert
£ Ne pas imprimer de documents
destinés 3 DT Classeurnia DT
Fortail-Client
Afin de configurer ce qui est imprimé,
veuillez sélectionner : "Préférences > DT

¥ Feuilet: de bénéficiaires "
Classeur”.

F Pl ¥ Feuilet: des associés
r E:::E [¥ Copie du client DT Portail-Client

¥ Copie du buesu Envoper la "Copie du client"
r
[N E:Z:E ¥ Copie de travail directernent 3 DT Portail-Cliert
[~ FlanF ¥ Lettrs au client I Eeﬂpal?ﬂe'ner:tw directement & DT
[T Copie décl. produite - féd ™ [disponible] o=l
I Copie déc|. produite - OC ™ [disponible] Afin de configurer cette section, veuilez

L ) sélectionner : "Préférences > DT
Ne pas imprimer les formulaires vers Portail-Client”.
limprimante

Pour sélectionner des formulaires individuels & imprimer Imprimantes muttiples &

= Aller & "Impression de
formulaires”

@/ Imprimer m Annuler H Sauvegarder @ Aide

Par défaut, vous serez sur l'onglet Montage de la tache d'impression. Sur le c6té gauche, a I'étape 1,
sélectionnez les clients que vous voulez imprimer. Les choix disponibles en T3 sont Client actuel et Client marqués.

Gﬁ Montage de la tache dimpression

Sélectionnez les
déclarations &
imprimer

Quels clients

¥ Client actuel
" Famille actuele

" Clients margués

Choisissez les versions de la déclaration de revenus que vous souhaitez imprimer. Deux choix s’offrent a vous soit
la production ou les plans (les plans seront abordés dans un chapitre ultérieur).

r~Quelles versions

" Déclarations pour production

& Autres versions

[~ Plan A
[~ PlanB
[~ PlanC
[~ PlanD
[ PlanE
[~ PlanF
[” Copie décl. produite -féd.
[~ Copie décl. produite - QC
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A I'étape 2, choisissez les copies a imprimer. Vous pouvez imprimer toutes les destinations du Gestionnaire de
formulaires ou choisir celles que vous souhaitez imprimer (Gestionnaire de formulaires sera discuté dans un
chapitre ultérieur).

Sélectionner les
destinations pour
Fimpression

- Exemplaires & imprimer

& A chague destination frec.)
-selon le gestionnaire de formulaires

- usx destinations sélect. ssulemert
~selon le gestiormare de formulaires

¥ Fédéral 4AC

¥ fughee RO

¥ Ontaria Finances
[ Alberta Fievery
¥ tutes juidictions
¥ Feuillets de bénéficisires
I¥ Copie du client
¥ Copie du bureau
[¥ Copie de traval
IV Lettre au client
I™ (disponitle)

I™ (disponitle]

¢~ Ne pas imprimer les formulaires vers
I'mprimante

Vous pouvez également choisir d'imprimer une sélection de pages plutdt que de faire une impression de
production. Pour sélectionnées les pages a imprimer, cliquez sur l'icobne Sélectionner les pages a imprimer.

Sélectionner les pages a imprirmer

Dans la fenétre d'impression de formulaires, sélectionnez I'imprimante et le nombre de copies a imprimer dans la
section Imprimante.

-
Impression de farmulaires + F

| impamante | DT Classeur | POF |
i . — Sélectionner les pages
5 Imprimante Déclaration féd)  ARCfédérle FenileS s 55!
Utilisez ce dialogue pour limpression occasionnelle de pages . . 5 . .
silectionnées. gue p s £ Déclaration {QC) RO Quebec Copie du client

Autarisation

Copie du bureau
Sommaires de saisie Copie d il
Feuilets du bén&f.  Lettre au client

] s Tout Annuler toutes
Imprimante = sélectionner les sélections

Nom - [\\CO16DTXPRNTGOT\HP4250Pr0c - | TP-646 - Décl, rev. des fiducies pi O

Bac : I LI _ TP-G4E - Décl. rev. des fiducies p2
LE TP-G4E - Décl. rev. des fiducies p3
1 = TP-B4E - Décl. rev. des fiducies pd
Ann. & - Gaing pertes en capital pl
A, & - Gains pertes en capital p2
Ainn. B - Revenus de placements pl
Ann. B - Aevenus de placements p2
A, - Attnb, & désignations pl
Ann. - Attnb. & désignations p2
TPFF-E46 ' - Champs & zaigir pl
TPF-E46M - Champs & zaisit p2
TFF-E46.% - Champs & saisir
TPF-E46.% - Champs & zaisir pl
TFF-E46.% - Champs & saisir p2
TPF-E46.% - Champs & zaisir pl

. TPF-E46.3 - Champz & saisir p2

MOTE : Pour imprimer en mode TPE-R4EY - Ch 5 saisit ol

"Production”, utiisez l'option "Impression ) amps ‘::' Sa!S!r P
TPF-E4EY - Champsz & saisir p2

pour production”
5 — — TPF-E4E.Z - Champsz & saisir pl
(% Aller & "lmpression pour production” |1 page(s) sélectionnée(s) & imprimer TS RRD (M B o) |

@ Imprimer E Annuler @ Aide
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Dans la section Sélectionner les pages, tous les formulaires pertinents pour votre client seront listés.

Sélectionnez la page (s) que vous souhaitez imprimer et cliquez sur Imprimer.

-
Impression de formulaires —=—~=_‘

|| mprmarte | DT Classsur | POF |

- Imprimante
Utiisez ce dialogue pour limpression occasionnelle de pages.
sélectionnées.

Imprimante

Nom : [\\CO16DTXPRNTGO1\HP4250Proc v |

Bac: I ;I

Copies

Sélectionner les pages
Déclaration féd)  ARC fédémale
RQ Québec

Copie du client
Copie du bureau

Déclaration {QC)
Autorisation

Sommaires de saisie . dictions
1 client Feuvillets du bénéf.  Lettre au cliert

Copie de travai

Tout Annuler toutes
les sélections

= sélectionner

TP-646 - Décl. rev. des fiducies pl
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p2
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p3

TP-646 - Décl. rev_ des fiducies pd
Ann. & - Gains pertes en capital pl

A

Ann. A - Gains pertes en capital p2
Ann. B - Revenus de placements pl

Ann. B - Revenus de placements p2
Ann. C - attib. & désignations pl

Ann. C - Attrib. & désignations p2
TPF-646.W - Champsz & gaitii pl
TPF-G46.4 - Champs & saisit p2
TPF-646.% - Champs & saisit

TPF-646.% - Champs & saisir pl

TPF-646.% - Champs & saisi p2
TPF-E4B.% - Champs & saisir pl

TPF-646.% - Champs & saisi p2
TPF-B4E.Y - Champs & saisir pl

TPF-G46.Y - Champs & saisi p2

X Y TPF-B46.2Z - Champs & saizir pl
(é Aller 3 "Impression pour production” FPEQB‘:E} sélectionnéels) a imprimer TOC CAC = m.___i % mminie Eq S

@ Imprimer a Annuler @ Aide

MOTE : Pour imprimer en mode
"Production”, utilisez l'option "Impression
pour production”

Note : Pour sélectionner plusieurs pages garder votre doigt sur la touche CTRL de votre clavier et choisissez les
pages a imprimer.

MENU PREFERENCE

Le menu de préférences est I'endroit ou vous pouvez configurer DT Max pour effectuer des taches automatiques.
Nous verrons les éléments que vous devez configurer au début de chaque année et ce, avant le démarrage des
fichiers de vos clients.

Identification

La section Identification est I'endroit ou vous entrez vos informations d'identification en tant que préparateur
d'imp6t. DT Max complétera automatiquement les formulaires d'autorisation applicables a tous vos clients dans la
liste des clients.

Pour le mettre en place, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Identification.

EE;A Doszier Modifier Visualizer Qutils  TED  Gestion Préfélenca] Fenétre Aide

Filtre | Identification...

I Me pas filtrer

et [ Smle | % Geeren
Cliert # | Mom
1 Ontario Inc.
2 Quebec Inc. Lettre au client...

3 Alberta Inc. =| Archivage et PDF ...

Valeurs implicites de l'utilisateur...  Alt+F2

Gestionnaire de formulaires...

COptions d'impression...

i
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Dans le premier onglet, entrez les informations d'identification de votre entreprise soit le nom et I'adresse principale.

-
Identification du préparateur de déclarations de revenus

[

% Nom de l'entreprise

Nom et adresse principawx | Nom et adresse secondaires | Numéros didentfication

& |
Rue
Ville
Province Code postal Pays
IQuébec ;I I Canada
Personne & contacter:
Prénom Nom Titre: ou poste
Numéno de téléphone Poste No de télécopieur

Adresse de coumiel

e

b sovesnes R Anier} (@) e

Dans le deuxieme onglet, Nom et adresse secondaires, entrez une autre adresse dont vous pouvez utiliser pour
certaines déclarations de revenus. Pour activer cette adresse dans une déclaration d'impét de particulier, utilisez le
mot-clé Adresse-Comp, puis sélectionnez Utiliser I’adresse secondaire dans la saisie de données du client.

s ol
Identification du préparateur de déclarations de revenus g
Mom &t adresse principaize] Nom et adresse secondaires | Numéros didentification
% Nom de I'enireprise
LA
&
Rue
Ville
Province Code postal Pays
|Québec BN Canada
Personne a contacter:
Prénom Nom Titre: ou poste
Numéra de téléphone Poste No de télécopieur
Adresse de couriel
Quand utiliser le nom et I'adresse secondaires (Utiiser ADRESSE-COMP pour supplanter ce choic)
I.Jamais -toujours utiiser "Nom et adresse principas” ;I
.,7'-‘ Sauvegarder m Annuler @ Aide
. —_————
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Dans le troisieme onglet, Numéros d'identification, entrez tous vos numéros d'identification pertinents qui

identifient votre pratique comme préparateur d'impét. Au bas de la fenétre, saisissez le numéro d’identification
nécessaire pour le T1013 et le MR-69.

i o 3 . —
Identification du préparateur de décl

PP

—

Muméro d'entreprise

Muméro du syndic de failite

Nom et adresse principate | Nom et adresse secondaires | Numéros didentification

r— Taxe sur les produits et services
Mumeéro d'enregistrement de TPS/TVH

Tawx de TPS/TVH

|13 % [ Utiiserla TVH

Numéro d'entreprise Numéro didentification
du Québec (NEQ) du Québec

— Taxe de vente provinciale ———————
Muméro d'enregistrement TVP

Tawx de TVP

T3

1D Rep 1D Groupe

Appliquer la TPS
% ¥ avant d'appliquer la
I—D TVP
~ MR-69
ID Rep

| 6l

Nom du groupe

Numéro d'assurance sociale

.,7'-' Sauvegarder m Annuler @ Aide

Valeurs implicites de Putilisateur

La section des Valeurs implicites de I'utilisateur est I'endroit ou vous pouvez choisir les valeurs implicites pour
tous vos clients. Grace a cette section, DT Max remplira automatiquement certains champs de la déclaration pour

vos clients. En outre, vous pouvez configurer des parametres techniques. Par exemple : votre gamme de numéros
de clients et un systeme de vérification.

Pour accéder a cette section, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Valeurs implicites de l'utilisateur.

[Pléfélencs] Fenétre Aide

Identification...

| Valeurs implicites de I'utilisateur...

Alt+F2

o

Options d'impression...
Lettre au client...

=| Archivage et FDF ...
Montage de TED...
Modem...
Facturation...

Macros de texte...

Systéme de sécurité
DT InfolMet ...

Interface de l'utilisateur...

Piste de wvérification ...
{1 Montage DT ScanDoc ...

Gestionnaire de formulaires...

Alt+F1
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Sous l'onglet Informations spécifiques au client, vous pouvez sélectionner la province ou territoire de résidence,
la langue de correspondance pour tous les nouveaux clients ajoutés a votre liste des clients et le type de fiducie.

Valeurs implicites ‘nq

I Informations spécifiques au client I Calculs dimpét I Déclaration de revenus I Divers |

Ces paramétres implicites sont utilisés lors de Province ou temitaire
I'gjout d'un nouveau client & votre base de -
dornées. CQuébec LI

Sélectionnez les valeurs qui sont appropriées 3
votre emplacement et vos clients.

Langue (du client)

IFIHm;ais LI
Type de fiducie
IFiducie testamentaire LI

Fiducie testamentaire

Fiducie non testamentaire

@ Sauvegarder Annuler @ Aide

Dans l'onglet Calculs d'impét, indiguez comment DT Max doit gérer le calcul des acomptes provisionnels.

g —
Valeurs implicites ﬁ
Informations spécifigues au client | Calouls dimpdt | Déclaration de revenus | Divers |

Calcul des acomptes / trop-pergus
Méthode du gouvemement LI

Méthode du gouvemement
Selon année précédente (1/4)
Pas de calcul d'acomptes

E Sauvegarder Annuler @ Aide
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Dans l'onglet Déclaration de revenus, vous pouvez configurer les champs que DT Max complétera
automatiquement dans la déclaration de revenus du client. Vous pouvez également configurer vos parametres
implicites pour les formulaires d'autorisation avec le menu déroulant de la limite de consentement ainsi que celui
du niveau d'autorisation.

SIS H

Informations spécifiques au client I Calculs dimpét  Déclaration de revenus | Divers I

Adresse postale
Adresse du fiduciaire

 Données

E MNombre d'années antérieures 3 afficher dans les
SOmmaires.
(Les données doivent étre présentes sur les files
d'sttente dimpression des années antérieuras )
v Afficher le sommaire de planification fiscale

L'affichage de données ives avec la déclaration

Indiquer le montant di & "montant cijoint” requiert des ressources additionnelles. Vous devriez

IPES de paiement 'l désactiver cette fonction si votre ordinateur est lent ou votre
réseau congestionné.

Imprimer le code de remboursement pour fin de réclamation

IHédamer le remboursement VI

Formulaire d'autorisation
Limite du consentement

IToLrtes les années LI

¥ Miveau 2 - Divulguer/modifier - T1013 Imprimer "Succession de” sur les fevilets T3 fédérawe
{Octroi d'une procuration - MR-65) pour fiducies testamentaires

[V Autoriser I'accés en ligne au T1013/MR-69

@ Sauvegarder m Annuler @ Aide

Dans l'onglet Divers, vous pouvez configurer d'autres préférences telles que la série des numéros de clients, les
exigences de vérification (voir plus loin), le logo de I'entreprise sur la lettre au client et le tri automatique.

= —
(I H

Informations spécifiques au client | Calculs dimpét I Déclaration de revenus  Divers |

— Série de nouveaux numéros de clients — Afficher le logo corporatif
de .. H= Vous pouver faire afficher votre propre logo corporatif sur certains
I I 10000 documents complémentaires. Cliguez sur "Aide avec le loge” pour
tous les détails.
Les numéros de cliert doivent se trouver
dans |a série de 13 53 999 959. [~ Afficher le logo comporatif (7) Aide avec le logo
— Format de devise Mo du fichier bitmap du logo
Anglais francais |DTWLOGO.E MP
[1234567 | 1234567 =]

Mise en majuscule de la saisie de données
Iaucun ftel que saisi) ;I
— Modalités de vérfication

™ Motsclés

[ Déclaration de revenus

~ Etiquettes pour révision des champs [V Activer le tri lorsque possible

¥ Pemnettre 'Stiquetage des champs I~ Afficher comme “Inactif™ (gris) tout dossier non ouvert dans les 2

. - o - demiéres années
v Imprimer les étiquettes avec "Impression
de |a prige d'écran”

@ Sauvegarder m Annuler @ Aide

Une fois que vous avez rempli tous les onglets qui s’appliquent a vous, cliquez sur Sauvegarder au bas de la
fenétre et DT Max appliquera cette configuration a tous vos clients.
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Gestionnaire de Formulaires

Le Gestionnaire de formulaires est I'endroit ou vous déterminez quels formulaires seront imprimés lorsque vous
imprimerez la déclaration de revenus de votre client grace a I'impression pour production.

Pour accéder au Gestionnaire de formulaires, allez dans le menu Préférences et sélectionnez Gestionnaire de
formulaires.

Preférences ] Fenétre Aide

Identification...

Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2

L]_E Gestionnaire de formulaires...

> Options d'impression...
Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...
Montage de TED...
Modem...
Facturation...

Macros de texte... Alt+F1

Systéme de sécurité 4
DT InfoNet ...
Interface de I'utilisateur...
Piste de vérification ...
1 Montage DT ScanDoc ...

Une liste des formulaires s’affichera sur le c6té gauche de la fenétre ainsi que des colonnes de destinataire.
Chaque colonne représente une destination. En d'autres termes, les formulaires qui sont imprimés dans une
colonne particuliere sont "destinés" a I'endroit indiqué dans I'entéte de la colonne; par exemple, la copie du client.

g ——
Impression de déclarations de revenus a a g

@ Sélection dimprimarts | @ Options dimpression H-E Gestionnaire de formulaires |

|
Conditions d'i jon—————— " Ordre des i

EZEE Pour chaque combinaison de destination et de _XHNIWE S mpressian 1= s fomuiais

&, formulaire, sélectionnez les conditions d'impression A (¥ Ordre selon Iécran

J Imprimer si requis (papier) £ Orthe dimpression

" Ordre alphabétiqus

Marguez une série de cellules en maintenant enfonce le bouton gauche de la
souris et en déplagant la souris. Ensuite, choisissez |a condition dimpression Sl
requise & partir de ces options —> j Imprimer si des données sont présentes

eq ED ou papier]

Fédéral Québec
ARC RQ

Feuillets de
bénéficiaires

Lettre =«

au clienf
=

Copie
du client

Copie
du bureau

Copie

Nom du formulaire ou de 'annexe de travail

T3 - Déclaration de revenus des fiducies

i
2
2
Ry
&

Ann. 1 - Dispositions d'immeobilisations

|| [Ann.1A-Gainen cap. - dons d'immobilisations

[| | Ann.2- Provision - disp. d'immobilisations

Ann. 3 - Gains en capital imposable admissible
Ann. 4 - PNCP

Ann. 5 - Déduction pour gains en capital

|| [ann.6- Répart. - exemption de I'impdt minimum

Ann. 7 - Répart. et attrib. - rev. de pension

Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann. 9 - Revenus répartis
Ann. 10 - Parties X1.2 et X0

Ann. 11 - Impéot fédéral sur le revenu

Ann, 12 - Impét minimum

ey Ry iy iy Ry iy ey Ry
5 50 5T B¢ B ¢ 5 5 50 B¢ ¢ e B¢ b
¢ 5 5 e ¢ e ) ) B e e ¢ )
Ry Ry Y & Ry ) iy Ry Ry Ry
) A ) iy gy ) ) iy
¢ 5 ¢ B b ¢ 5 5 B¢ ¢ ¢ e I ¢

Impét minimum de rempl.
< (1]

5 5 5 5 B B B B e B e B e

@ Imprimer cette liste & Rétablir

(| " 0K

- (@ Aice

Il'y a 4 options différentes qui sont offertes pour la configuration du Gestionnaire de formulaires. Les options sont
les suivantes: Ne pas imprimer, imprimer si requis (papier) et imprimer si des données sont présentes.

~Conditions d’impression
_x Me pas imprimer
J Imprimer si requis (papier)

orimer si requis (TED ou papier
Er 5l requis | 1 cUY ou paple

_? Imprimer si des données sont présentes
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Sous les colonnes Fédéral I'ARC et Québec RQ, chaisir 'option Imprimer si requis (papier) signifie que le
formulaire s'imprimera si celui est requis pour la déclaration de votre client ou si vous imprimer la déclaration afin
de I'acheminer par papier.

Note: des pénalités peuvent étre infligée si vous transmettez votre déclaration par papier et que vous ne faites pas
partie des restrictions admissibles.

Sous chacune des autres colonnes, choisir 'option Imprimer si requis (papier) si vous planifiez acheminer la
déclaration par papier.

Si vous choisissez I'option Imprimer si des données sont présentes pour un formulaire spécifique, DT Max
imprimera le formulaire non seulement s'il est nécessaire de faire une déclaration fiscale compléte, mais également
si elle contient des informations qui peuvent étre utiles a la compréhension ou a la vérification de la déclaration.
Cela s'applique a toutes les destinations.

Pour modifier le Gestionnaire de formulaires, il suffit de cliquer sur le bouton droit de la souris a l'intersection du
formulaire et de la destination, et choisir parmi les 3 options différentes présentes.

i —
Impression de déclarations de revenus a a

& Sélection dimprimante | &\Q Options dimpression ) Gestionnaire de formulaires |
Condtions dimpression Ordre des formulaires

EE'E Pour chaque combinaison de destination et de X N pas imprimer
=, formulaire, sélectionnez les conditions d'impression Fs ¥ Ordre selon écran
¥ J Impnmem requis {papler}

" Ordre dimpression
" Ordre alphabétique

Marquez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la
souris et en déplagant |a souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression E
requise & partir de ces options —> j Impnmer si des données sont pnesentes

N du f lai der Fédéral Québec | Feuillets de Copie Copie Copie Lettre =~
AT ES Sl e b= ARC RQ bénéficiaires | du client | du bureau | detravail | au client

m

T3 - Déclaration de revenus des fiducies

Ann.1 - Dispositions d'immobilisations

Ann. 1A - Gain en cap. - dons d'immobilisations

Ann. 2 - Provision - disp. d'immobilisations Ne pas imprirner
Ann. 3 - Gains en capital imposable admissible Irmpri - . .
mprimer si requis (papier)

Ann. 4 - PNCP . - s :
- - - Imprimer si des données sont présentes

Ann. 5 - Déduction pour gains en capital

Ann. 6 - Répart. - exernption de l'impat minimum

Ann. 7 - Répart. et attrib. - rev, de pension

Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann. 10 - Parties X112 et XII

Ann. 11 - Impdt fedéral sur le revenu

Ann. 12 - Impdt minimum

Impét minimum de rempl. -
| m |

& Imprimer cette liste 3 Rétablir

o 0K E Annuler ;.—i Sauvegarder @ Aide

Astuce: Un moyen rapide d'éditer le Gestionnaire de formulaires est d'annuler I'impression des formulaires dans
I'ensemble d'une destination, puis sélectionnez les formulaires que vous souhaitez imprimer.

36

THOMSON REUTERS”




Pour ce faire, cliquez sur I'en-téte de la destination. Une fois cliquée, la colonne entiere sera surlignée en jaune.

(5 Sélection dimprimants I (fiy Options dimpression i) Gestionnaire de formulaires |

75| Pour chaque combinaison de destination et de
formulaire, sélectionnez les conditions d'impression

Marguez une série de cellules en maintenant enfonce le bouton gauche de la
souris et en déplagant la souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression

requise & partir de ces options —>

—Conditions dimpression
_x MNe pas imprimer
J Imprimer si requis {papier)

_@ Imprimer si des données sont présentes

Ordre des formulaires
% Ordre selon 'écran
" Ordre dimpression
" Ordre alphabétique

Nom du formulaire ou de l'annexe

Fédéral
ARC

Québec
RQ

Feuillets de Copie
béneficiaires | du client

Copie
du bureau

Copie Lettre =
de travail | au client —

T3 - Déclaration de revenus des fiducies

Ann. 1 - Dispositions d'immobilisations

Ann. 1A - Gain en cap. - dons d'immobilisations

Ann. 2 - Provision - disp. d'immobilisations

Ann. 3 - Gains en capital imposable admissible
Ann. 4 - PNCP

Ann. 5 - Déduction pour gains en capital

Ann. 6 - Répart. - exemption de I'impdt minimum
Ann. 7 - Répart. et attrib. - rev. de pension

Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann, 10 - Parties XII.2 et X1

Ann. 11 - Impat fédéral sur le revenu

Ann. 12 - Impdt minimum

Impat minimum de rempl,

B R R Ry R R Ry R

e B/ B¢ ) B ¢ B¢ ) ¢ e B¢ ¢ ¢ e ¢ ¢

<4

BB B B B B B 5 ¢ B 5 ¢ % X e
Ry iy iy ey ey iy ) )y i

YdWyyyywyyyye ey

L

B¢ B¢/ B¢ ¢ B¢ ¢ B¢ 5 ¢ e/ B¢ ¢ B¢ ¢ ¢ ¢

5 /5 e e ¢ e e e 5 e e

@ Imprimer cette liste B Rétablir

Faites un clic droit dans la zone en surbrillance puis sélectionnez Ne pas imprimer.

(5 Sélection dimprimante I (fy Options dimpression ) Gestionnaire de formulaires |

mS) Pour chaque combinaison de destination et de
formulaire, sélectionnez les conditions d'impression

Marguez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la
souris et en deplagant la souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression

reguise a partir de ces options —>

—Condtions dimpression
_x Me pas imprimer
J Imprimer si requis {papier)

_? Imprimer si des données sont présentes

Ordre des formulaires
% Ordre selon l'écran
" Ordre dimpression
" Ordre alphabétique

Nom du fermulaire ou de l'annexe

Fédéral
ARC

Québec
RQ

Feuillets de Copie
bénégficiaires | du client

Copie
du bureau

Copie Lettre =
de travail | au client —

T3 - Déclaration de revenus des fiducies

Ann. 1 - Dispositions d'immeobilisations

Ann. 1A - Gain en cap. - dons d'immobilisations

Ann. 2 - Provision - disp. d'immobilisations

Ann. 3 - Gains en capital imposable admissible
Ann. 4 - PNCP

Ann. 5 - Déduction pour gains en capital

Ann. 6 - Répart. - exemption de l'impét minimum
Ann. 7 - Répart. et attrib. - rev. de pension

Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann. 10 - Parties XI1.2 et XI0

Ann. 11 - Impét fédéral sur le revenu

Ann. 12 - Impédt minimum

Irmpét minimum de rempl.

R Ry R R R Ry ) R

B B/ B¢ 5 B¢ e ¢ e/ B¢ e ¢ e ¢ e B¢ ¢

R

B¢ B/ B¢ ¢ e B¢ e/ B¢ ) 5 e ¢ e B¢ e
)y ) ey iy ) )y

LUl

LUl vl Ul Ul U Ul Ul v vl Ul vl Ul Ul

m|

B¢ ¢ B¢ 5 ¢ 5 ¢ e/ B¢ ) 5 ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

<

B B 5 e 5 B 5 B 5 5 ¢ )

@ Imprimer cette liste 3 Rétablir
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Maintenant sélectionnez les formulaires que vous souhaitez imprimer par un clic droit a l'intersection du formulaire
et de la destination et choisissez parmi les 3 options.

=

% Montage de la tAche dimpression | @ Sélection dimprimante I @ Options dimpression HQ Gestionnaire: de formulaires |
Conditions dimpression

EE'E Pour chaque combinaison de destination et de
formulaire, sélectionnez les conditions d'impression

Marquez une série de cellules en maintenant erfoncé le bouton gauche de la
sours et en déplagant |a sours. Ensuite, cheisissez la condition dimpression

requise 3 partir de ces options —>

D ST S—

Impression de déclarations de revenus

X
gf

j

Ne pas imprimer

Imprimer si requis {papier)

Impnmer si des données sont presentes

Ordre des formulaires

% Ordre selon 'écran
” Ordre dimpression
” Ordre alphabétique

Nom du formulaire ou de l'annexe

Fédéral
ARC

Québec

RQ

Feuillets

Copie
du client

de

Sommaire principal

Notes et diagnostics

Sommaire - T3

Sommaire - TP-646

T3 - Déclaration de revenus des fiducies

Ann. 1 - Dispositions d'immeobilisations

Ann. 1A - Gain en cap. - dons d'immobilisations

Ann. 2 - Provision - disp. d'immobilisations

Ann. 3 - Gains en capital imposable admissible

Ann.4 - PNCP

Ann.5 - Déduction pour gains en capital

Ann. 6 - Répart. - exemption de I'impd&t minimum

Ann. T - Répart. et attrib. - rev. de pension

Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann.9 - Revenus répartis

Ann. 10 - Parties XIL.2 et XII
@ Imprimer cette liste 3 Rétablir

Ry ) Ry Iy ey ) g Ry Ry e e 5

55| B 5 ¢ B¢ B B e B 5/ 5 B¢ B ¢ ¢ e

L

Cople Copie ettre
detravall au cllent D

3:
X

Me pa

Irnprimer si requis (papier)

Imprimer si des données sont présentes

s imprimer

Ry )y )y ) )y ey )

5 5 5 550 B0 B ¢ ¢ 5150/ 50 B¢ B ¢ ¢ 5
L&&&&&LL&&&&H&&&

55 B¢ B be/ B¢ ¢ e ¢

5 ¢ 5 5 ¢ B¢ ¢ ¢ ¢

@ Imprimer ﬂ Annuler 1.

Une fois que vous avez terminé |'édition du Gestionnaire de formulaires, cliguez sur Sauvegarder. DT Max
appliquera votre configuration pour tous vos clients dans la liste des clients.

-
Impression de déclarations de revenus .'_~

% Montage de la tiche dimpression I @ Sélection dimprimante I @ Options dimpression u@ Gestionnaire de formulaires |

EE'

Z] Pour chaque combinaison de destination et de
formulaire, sélectionnez les conditions d'impression

Marguez une série de cellules en maintenant enfoncé le bouton gauche de la
souris et en déplagant la souris. Ensuite, choisissez la condition dimpression

requise a partir de ces options —>

Conditions dimpression
X Ne pas imprimer
J Imprimer si requis (papier)

er si requis (TED ou papier)

_? Impnmer si des données sont présentes

Ordre des formulaires

& Ordre selon I'écran
" Qrdre dimpression
" Ordre alphabétiqus

Nom du formulaire ou de I'annexe

ARC

Fédéral

Québec

RQ

Feuillets Copie
de du client

Copie
du bureau

Lettre =~
au client

Copie
de travail

Ann. 1A - Gain en cap. - dons d'immobilisations

- Provision - disp. d'immobilisations

- Gains en capital imposable admissible

- PNCP

- Déduction pour gains en capital

- Répart. - exermnption de l'impédt minimum

- Répart. et attrib. - rev. de pension

- Revenus de placements

- Revenus de placements supp.

- Revenus répartis

Ann. 10 - Parties X112 et XII

Ann. 11 - Impat fédéral sur le revenu

Ann. 12 - Impét minimum

M= = = = =mee sae = =

Impat minimum de rempl.

Grilles de calcul (Fédéral)

Fiducies de placement déterminées (FIPD)

g 5 ) ) ) ) ) ) g )

BB 5 I 5 B 5 e 5% 5 B¢ 5 B¢ 5T B Y

e/ B¢ ¢ 50 e/ e 5 5 e ¢ ¢ B e e 5 )
)y ey ey ey )y iy iy
)y ey ey ey )y iy iy

|

BB 5 I 5 B 5 e 5% 5 B¢ 5 B¢ 5T B Y

<

I

=

505 5 ¢ 5T B¢ 5T B 5T 5 5 v B

@ Imprimer cette liste @ Rétablir

@ Imprimer m Annuler
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Il est fortement recommandé que vous imprimiez votre configuration du Gestionnaire de formulaires aprés avoir
terminé le montage. Cela vous permet d'avoir une copie de la configuration que vous avez effectuée.

Pour imprimer votre configuration du Gestionnaire de formulaires, cliquez sur Imprimer cette liste.

@ Imprimer cette liste

Si vous faites des erreurs d'édition dans votre Gestionnaire de formulaires, vous pouvez toujours revenir a la
configuration implicite de DT Max.

Pour réinitialiser votre Gestionnaire de formulaires, cliquez sur Rétablir.

tA Rétablir

Une nouvelle fenétre apparaitra. Sélectionnez Rétablir les valeurs de DT Max puis cliquez sur OK.

'3 = S
Rétabilir les valeurs implicites » u

" _Retabli les valeurs de volie entiaise

% Rétablir les valeurs de DT Max

o Ok 4 nrder (@) side
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DT MAX FONCTIONS AVANCEES

Maintenant que nous avons vu les caractéristiques de base de DT Max, nous pouvons voir les fonctionnalités
avancées du programme. Les fonctionnalités avancées de DT Max seront vues par I'entremise des trois onglets
principaux de DT Max ainsi que par le menu Préférences.

LISTE DES CLIENTS
Filtrer la liste des clients

DT Max vous permet de filtrer votre liste des clients afin de trouver un client ou des clients spécifiques qui
répondent a certains critéres de recherche. Par exemple, vous pouvez trouver vos clients disposant d'une erreur
de TED dans leurs dossiers ou bien ceux pour lesquels vous avez utilisé un mot clé spécifique dans leurs saisies
de données. Ces filtres sont personnalisables en fonction de vos besoins.

Pour configurer les filtres de recherche dans I'écran Liste des clients, allez dans le menu Outils et sélectionnez
Filtrer la liste des clients.

Ouﬁls] TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F3

Calculs par lot

I Filtrer |a liste des clients

Extraire

Fusionner

L0

Cloner les membres de la famille

Copie de sécurité 4

Reconstituer L4
Accessoires 4

Dresser une liste des autres utilisateurs

Installer le code de licence

Utilitaires avances L4

3 Repérer les mises a jour du programme

Archivage - sauvegarder en format PDF 4

Visualiser les fichiers PDF avec Acrobat®

L

1 DT ScanDoc - numériser les documents
DT InfoMet L4

Une nouvelle fenétre apparaitra, vous permettant de choisir parmi une liste de filtres.

-
Sélection de filtre pour la liste des clients u

r Chaisir un filtre

% Pas de filre
7 Wog clients seulement

" Filtre: dizporible

" Filtre disponible

" Filtre dizporible

" Filtre disponible

" Filtre: dizporible

" Filtre disponible

" Filtre disponible

" Filtre disponible

" File d'attents dimpression
" File d'atterte d= TED

tadifier le filre |
Appliquer le filre I Annuler Aide
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Choisissez I'un des filtres disponible afin de pouvoir la personnaliser et puis cliquez sur Modifier le filtre.

-
Sélection de filtre pour la liste des clients

|

r Chaisir L filtr

" Pas defilre

" Wos clients seulement
& Filre dizponible
 Filre dizponible

¢ Filre disponible

" Filre dizponible

¢~ Filre dizponible

™ Filre dizponible

< Filre disponible

¢ Filre disponible

" File d'attente dimpression
" File d'attente de TED

Maodifier g filtre |

| Appliquer le filie I

Annuler

Aide

Une nouvelle fenétre apparaitra avec plusieurs options de personnalisation au choix.

-
Filtre de la liste des clients

S

Mam du filtre

Code de comptable
« (Indiguez * pour tous les
comptables.]

— Etat de traitement du clisnt

=

Modifier les filres des états de

m

traitemnent

Ces etats de traitements s'appliquent &:

x

§ =]

—Jours depuiz la dernigre activité

Entre I’c

et I’c

ats-clés Langue

Ix & Touz les clients

— Dates de naiszance de clients

I’e e Anglais

Ertre I’c

et I’c

Ix seulement

Ix— I Frangais
seulement

" Données fiscales calculée:

ok | s | sice |

Conseil : Nous suggestions de toujours changer le nom du filtre en conséquence de l'information que vous tentez

de trouver.
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Vous pouvez utiliser une ou plusieurs combinaisons lors du filtrage de votre liste des clients.
Code de comptable

Vous pouvez filtrer votre liste des clients par le Code de Comptable ou par numéro d’utilisateur (dans la méme
case) qui est attribué a un client spécifique. Retirez I'astérisque et entrez le Code de Comptable ou le numéro
d’utilisateur.

-
Filtre de Ia liste des clients ()
Mom du filtre Code de comptable
Filtre: disparible [Indiquez * pour tous les
comptables. |

r Etat de traitement du client ™

Etat de traitement du client

Vous pouvez filtrer votre Liste des clients basée sur I'état de traitement du client actuel. L'état de traitement
vous indique quel est le statut de la déclaration de revenus de votre client. Par exemple, DT Max indiquera si vous
avez des erreurs dans la saisie de données, si le dossier de votre client est admissible a la TED ainsi que plusieurs
autres situations de traitement.

Afin d'activer les filtres de traitement d'état du client, cliquez sur Modifier les filtres des états de traitement.

Etat de traiternent du client

i Modifier les filtres des états de
« traiternent

%

Ces états de traitements s'appliquent &:

%
x -

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de sélectionner plusieurs états de traitement pour le filtrage. Vous
pouvez sélectionner jusqu'a 5 états de traitement en méme temps.

Les statuts choisis apparaitront dans la section I'Etat de traitement du client.

F
Filtrer Ia sélection d'états de traitement [z

Choisir un maximum de 5 &tats de traitement:

™ Inacti

™ Aucune dannée cette année

I Dossier incomplet

™ En attente de vérfication des mats-clés
I Mots-clés vérifiés et verouillés

™ Dornées OK

[~ Déclaration non requise

I~ Révision requise

[~ En atterte de vérification de la déclaration
I~ Prét pour limpregsion

I™ En attente d'autorisation pour la TED
™ Marqué pour la TED

™ Prét pourla TED

™ Eneurs de TED

I™ Fichier de confirnation TED regu

I Imprimée

[~ Assemblée

I Postée

I~ wis de cotisation regu

I Dossier fermé

I~ Daossier non fermé

Effacer toutes les données saisies |

oK I Anuler | Aide |

Astuce: Votre meilleure option lors du filirage par états de traitement est de choisir un état de traitement a la fois.
Les résultats seront plus précis lors du filtrage.

42

THOMSON REUTERS”




Jours depuis la derniére activité

Vous pouvez filtrer votre liste des clients basée sur le nombre de jours depuis la derniére activité effectuée sur le
dossier du client. Plus précisément, depuis les dernieres modifications apportées aux fichiers de vos clients. Par
exemple, pour voir les dossiers travaillés au cours du derniers mois, saisissez une période ; Entre 0 et 30 jours.

Jours depuiz la derniére activité
Entre Ix et Ix

Fin d’exercice

Vous pouvez filtrer votre liste des clients en utilisant la date de fin d’exercice. Entrez la date dans le format suivant:
ddmmyyyy. Entrez l'intervalle des dates de fin d’exercice des clients que vous souhaitez filtrer.

Fin d'erercice

Erpe 21032013 o 431122013

Mots-clés

Vous pouvez filtrer votre liste des clients basée sur les mots-clés que vous avez saisis dans la Saisie de données
de vos clients. Par exemple, en entrant Classe-DPA, DT Max trouvera les clients qui possédent des déductions
pour amortissement dans leurs saisies de données. Vous pouvez rechercher jusqu'a 4 mots-clés dans un filtre

— Malz-cles

I*EL.fl'-.SS E-DPA

Astuce: Votre meilleure option lors du filtrage par mots-clés est d'entrer un seul mot a la fois. Cela assurera des
résultats plus précis lors du filtrage.

Vous pouvez également effectuer des filtres inverses avec la section Mots-clés. Il suffit d'ajouter un point
d'exclamation "!" & I'avant du mot-clé que vous avez entré a l'intérieur de la section. DT Max exclura les clients qui
possedent ce mot-clé dans leurs saisies de données.

- Matz-cles

I“!EL.-'-‘-.SSE-DF'.-’-‘-.
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Données fiscales calculées

Vous pouvez filtrer votre liste des clients basée des montants calculés dans la déclaration de revenus du client.
Par exemple, vous pouvez trouver les clients qui possedent un montant sur une ligne spécifique dans leur

déclaration de revenus.

Pour ce faire, vous devez d'abord obtenir les codes des champs sur la déclaration de revenus. Pour afficher les
codes des champs, allez dans le menu Visualiser, sélectionnez Visualiser ou imprimer des formulaires vierges.

\f'fsuaffserl Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
&  Conjoint Alt+F12
Qﬂ Autre membre de la famille Ctrl+F12
Plan L4
Aller vers L4
Zoom 4
Maontrer les champs sur la déclaration Ctrl+F7
Etiquettes pour révision des champs 4
Liste des familles
Actualiser la liste Ctrl+R
1 Wisualiser ou imprimer des formulaires vierges |
Montrer la barre d'état

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir un des nombreux formulaires que DT Max produit. Les
formulaires seront affichés sur I'écran en format vierge.

Sélectionnez le formulaire dans lequel vous souhaitez obtenir un code des champs spécifiques, puis cliquez sur

Afficher.

-
Formulaires de DT Max

=)

Ann. 14 - Gain en cap. - dons dimmobilizations
Ann. 2 - Provizion - disp. dimmobilizations

Ann. 3 - Gaing en capital imposable admizsible
Ann. 4 - PRCP

Ann. 5 - Déduction pour gainz en capital

Ann. B - Répart. - exemption de limpdt minimum
Ann. 7 - Répart. et attrib, - rev. de penzion
Ann. 8 - Revenus de placements

Ann. 8 - Revenus de placements supp.

Ann. 9 - Revenus répartis

Ann, 10 - Parties #I1.2 et X

Ann. 17 - Impdt fédéral sur le revenu

Ann. 12 - Impdk minimum

Impét minimnun de rempl.

Grilles de calcul [Fédéral)

Fiducies de placement déterminées [FIFD]
T3AB - Impdt de lAlberta

T3BC - Imodt de la Colombie-Britannique

Sélectionner les formulaires & imprimer Imprirmante
T3 - Déclaration de revenus des fiducies - I\\Cm EDT=PRNTGO1S\HP4250Prad LI
Ann. 1 - Dizpozitions dimmobiizations Bac

I.’-‘«utamatically Select

lam, |

Mambre d'exemplaires
I 1 3:

Choizizzez les formulaires & imprimer.

Sélectionnez plusieurs formulaires en utiizant [Clic] puis
[Shift+Clic] pour marquer une séne ou [Clic] puis [Chi+Clic)

pour margquer des formulaires individuels.

Mate; les calouls d'impdt ne sont pas opérationnels a
I'&gard des formulaires accompagnés de "', maiz ceus-ci

peuvent cependant tre imprimés en blanc.

[~ Choisir des pages individuelles

[ Mortrer les informations pour ce champ

=l

Aide

- |mprimer | Afficher I Annuler
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Trouvez le champ ou la ligne que vous souhaitez filtrer, puis revenez au menu Visualiser et sélectionnez Montrer
les champs sur la déclaration.

Visualizer | Outile TED Gestion Préférences  Fenétre Aide

Montrer/cacher l'index de la page F12
Aller vers ’
Zoom »
Montrer les champs sur la déclaration Ctrl+F7
Etiguettes pour révision des champs 4

Visualizser ou imprimer des formulaires vierges

Maontrer la barre d'état

Les codes des champs apparaitront dans chaque ligne du formulaire affiché. Vous pouvez maintenant marquer le
code du champ dont vous avez besoin pour I'utilisation de filtrage ou vous pouvez imprimer le formulaire avec les
codes des champs affichés et I'archiver pour référence ultérieure lors de filtrage.

2.0 | s [ | e 990 O RAO 28280
l* Ann. 12 - Imp6t minimum p1 - 15791

PO Protégé B une fois rempli
T3 - 2835 Imp&t minimum Annexe 12

« Sila fiducie est soumise a I'impdt minimum, remplissez et joignez cette annexe a la déclaration de la fiducie.

« Utilisez cette annexe pour calculer Iimpét minimum et le report de l'impét minimum pour une fiducie.
« Lisez la page 4 pour obtenir la liste des fiducies qui ne sont pas soumises a l'impo6t minimum.

« Pour savoir comment remplir cette annexe, lisez les instructions aux pages 4 et 5.

« Pour calculer I'impét minimum provincial ou territorial, lisez les pages 5 et 6.

Partie 1 — Calcul du revenu imposable net rajusté pour le calcul de I'impot minimum
Remplissez les sections C, D et E seulement si la fiducie déduit des pertes attribuables aux sources indiguées.

A. Calcul de la partie non imposable des gains en capital déclarés pendant I'année et conservés dans la fiducie
Nincluez pas les gains en capital imposables provenant de forclusions d'hypothéques ou de reprises de biens qui ont fait l'objet d'une vente
conditionnelle. Si la fiducie déclare des dispositions réputées de biens d'immobilisations dans le formulaire T1055, Sommaire des dispositions réputées
(pour les années d'imposition 2002 et suivantes), ou des gains en capital résultant du don de biens, vous devez faire un rajustement a la ligne 3.
Utilisez le tableau 1 & la page 4

Gains en capital imposables (ligne 23 de I'annexe 1) F_J:EIJI 50 1
Gains en capital imposables répartis et aftribués aux bénéficiaires (ligne 921 de l'annexe 9) - & 2
Gains en capital conservés dans |a fiducie (ligne 1 moins ligne 2) = 35121004450 2A

Le code du champ en main, vous pouvez maintenant revenir a la liste des clients, puis allez dans le menu Outils,
puis sélectionnez Filtrer la liste des clients.

Du‘lils| TED Gestion Préférences  Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F9

Calculs par lot

I Filtrer la liste des clients

w4 Extraire
b Fusionner

Cloner les membres de la famille
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Choisissez I'un des filtres disponibles pour le personnaliser. Cliquez Modifier le filtre au bas.

Sélection de filtre pour la liste des clients

r— Chaigir un filre

" Pas de filtre

Filtre disponible
|| 77 Filte disponible
Filtre disponible
Filtre dizponible
Filtre disponible

Filtre dizponible

Filtre: disponible

Filtre dizponible

File d'attente dimprezsion
File d'attente de TED

o Te Nia Na e Ne Ne Ne

todifier le filtre
Appliquer le filre

Annuler

Aide

Allez a la section Données fiscales calculées, et entrez le code du champ trouvé dans le formulaire approprié. Le
code du champ doit étre le méme que celui que vous avez noté lors de votre consultation des formulaires vierges.

-
Filtre de la liste des clients -

Cx)

Mom du filre

"EDde de comptable

Ix [Indiquez * pour tous les
comptables. ]

- Etat de traitement du client

Modifier les filtes des &tats de
traiternent

Ces etats de traitements s'appliquent &

~Jours depuis la demiére activité

Entre Ix et Ix

b ats-clé Langue
Ix & Tous les clients
Ix ~ Anglais

— Dates de naiszance de client

Entre Ix Etlx

zeulement

- I Frangais
I seulement

" Données fiscales calculée:

l

ok

I Annuler Aide

[ —_— ==

Les codes des champs doivent étre inscrits dans un format spécifique. Vous devez également préciser ce que
vous recherchez dans le champ. Par exemple, pour un champ, vous devez indiquer la condition spécifique

recherchée.

Exemples de conditions: le champ est égal a zéro ou le champ se situe dans une série.
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Lorsque vous entrez le code du champ, vous devez commencer avec le symbole pourcentage "%". Par exemple,
si le champ que vous avez marqué et que vous souhaitez filtrer est D25:101, il doit étre inscrit de cette facon:

%D25:101

s
Filtre de la liste des clients

=

Marn du filtre

IFiItra dizponible

— Etat de braitement du client

[Indiquez * pour tous les

Code de comptabl
’7 comptables.]

Modifier les filres des états de

traitement

Ces étatz de traitements #'appliquent &
§ =]
—Jours depuiz la derigre activité Mats-clé Langu
Entie Ix - Ix Ix @ Tous les clients
Ix Ainglais
—Fin d'exercice Ix seLlement
Entre I et |’1 l— Frangais
seulement

Dornées fizcales caloulée:
( IZD 25101

ok | Annuer | ke |

Aprés avoir spécifié le code du champ, vous devez maintenant spécifier la condition, c'est a dire, ce que vous

mathématiques tels que:
> Supérieur

< Plus petit que

= Egal a

>= Supérieur ou égal a

<= Inférieur ou égal a

En utilisant le code du champ précédent a titre d'exemple, une condition concernant une quantité précise devrait

étre entrée comme suit:
%D25:101>0

.
Filtre de |a liste des clients

i

Mo du filtre

IFlItre disponible

~Etat de traiterment du client

"CDde de comptabl

[Indiquez * paour tous les
comptables. ]

Modifier les filtes des états de

traitement

Ces états de tratements s'appliquent &:

§ =l

—Jours depuis la demiére activité M ats-clé Langu

Ertie Ix - Ix |x & Tous les clients

: Anglaiz

—Fin d'exercice Ix seulement

Ertre Ix et |’1 " ~ Francais

seulement
— Données fiscales caloulé
[pasiton0
ok | dnonuler hide
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Vous pouvez spécifier n'importe quel montant comme condition de recherche. Vous pouvez utiliser I'un des
symboles mathématiques mentionnés ci-dessus.

Vous pouvez également rechercher deux codes de champ en méme temps. Afin de filtrer la liste des clients a partir
de plusieurs codes de champ, I'entrée devrait se faire ainsi:

(%D25:101 > 0) %0U (%D25:102 <1)

Vous devez saisir les codes de champ entre parenthéses.

Si vous étes a la recherche d'un code de champ et d’un autre en méme temps, I'entrée devrait étre ainsi:
(%D25:101 > 0) % ET (%D25:102 < 0)

Menu des filtres

Une fois les filtres configurés, ceux-ci seront placés dans le menu Filtre. Pour sélectionner un de ces filtres, il suffit
de cliquer sur le menu déroulant et sélectionner celui dont vous avez besoin.

(BT Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion  Préférences

Filtre

uite [@ e [maamp| [[repeme I
Client # —| Mom Me pas filtrer »

Yoz clients seulerment

"""""""""""""""""""" Filtre dizponible wr

1 Ontario Inc. Fillre disporible

2 Quebec Inc. Filtre: disponible £c
Filtre dizponible

Filtre dizpanible

Filtre dizponible

Filtre dizponible

File d'attente d'impreszion

File d'attente de TED

Extraction et fusion de clients

L'extraction et la fusion des clients est le processus qui consiste a enlever ou entrer des nouveaux clients dans
votre liste des clients.

Extraction de clients

Dans un premier temps, vous devez sélectionner les clients que vous voulez extraire. Pour extraire un client,
cliguez simplement sur son nom dans la liste des clients. Si vous voulez sélectionner plusieurs clients, appuyez sur
la barre d'espace sur les noms des clients que vous souhaitez extraire. Une fleche ainsi qu’'une barre de
surbrillance jaune apparaitra sur les clients sélectionnés.

EE;{ Dossier  Moedifier  Visualiser Qutils TED  Gestion Préférences  Fenétre  Aide

Filtra =
2 e e | 4 s ge [ gtomton | "N s fier STBBRRLAOOF R Z2%O @

Client ﬂi\l Mam = Fin d'exercice | Etat de traitement
4 1 QOntario Inc. awr3o Erreurs de données
4 2 Quebec Inc. déc31 Prét pour la TED
3 Alberta Inc. jan31 Prét pour l'impression
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Une fois que vous avez sélectionné les clients a extraire, allez dans le menu Outils et sélectionnez Extraire.

Outils | TED Gestion Préférences Fenétre

Aide

Recalculer ce client

Calculs par lot

Filtrer 13 liste des clients

Alt+F9

A Extraire

ko Fusionner

Cloner les membres de la famille

Une nouvelle fenétre apparaitra.

Dans la section Clients a extraire, choisissez le type de clients a extraire de la liste des clients.

-

Extraire les données du client

=2

Clients & extraire ————— |~ Données & extraire

" Client actuel 2012, 2013, 2014

% Clients marqués & Toutes

" oz propres clients

) Inclure
Tous les clientz dans la baze v
de données

[Bg2auy réz oooupés]

de TED [lorzque dizponibles)

les années (& Eviter sur

lez dannées d'impression et

MHom du fichier récepteur des données extraites

A zershull 721 200D eskiophestract

o]

Parcaurir |

Annuler | Aide |

Dans la section Données a extraire, sélectionnez les années a extraire.

-

Extraire les données du client

S|

— Clients & extraire————— )~ Données a extraire
™ Client actuel 22, 2003, 2014
{2 Clients marqués o Toutes les années [& éviter sur

™ Yoz propres clients

Tous lez clientz dangz la baze v

de données

[EgeaLy rés oocupés)

|niciure les données d'impression et
de TED [lorzque dizponibles]

Maom du fichier récepteur des données estraites

C:hUzershull 721 200D eskbophextract

ok | dener | Aide

Parcourir |
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Dans la partie inférieure de la fenétre, vous pouvez nommer un fichier récepteur des données extraites. Cliquez
sur le bouton Parcourir et choisissez I'endroit ou vous souhaitez enregistrer I'extraction via I'Explorateur Windows.

-
Extraire les données du client

===

— Clientz & extraire

" Client actuel
% Clients marqués

" Wos propres clients

de données

— Données & extraine

2m2, 2013, 2014

o Toutes les années [& éviter sur

Tous les clents dang la baze v

réseaus trés occupeés)

Inclure les données dimpreszion et
de TED [lorsque dizponibles)

Mam du fichier récepteur des données extraites

4 zerghu0l 721 200D esktophestract

Parcour |

o |

Annuler | Ajde |

Fusion de Clients

Pour fusionner un client dans votre liste des clients, allez dans le menu Outils et sélectionnez Fusionner

Outils | TED Gestion

Préférences  Fenétre

Aide

Recalculer ce client

Calculs par lot
Filtrer la liste des clients

ool Extraire

Alt+F9

Fusionner

Cloner les membres de la famille

Copie de sécurité

Reconstituer

Accessoires

Dans la nouvelle fenétre localiser le client que vous souhaitez fusionner. Sélectionnez le fichier et cliquez sur

Ouvrir.
~
Sélectionner le fichier d'arigine de la fusion u
=
@(;) 7|- Desktop » - ‘ 4 ‘ | Search Desktop Fe |
Organize ~ New folder =- 0 @
% Foa [P ibrares Medikeche, Farouk e
- System Folder ] (TaxEAccounting)
L ¥ System Folder
ol -
= (] My Computer Us014283-TPD-A ) Metwork =
¢ System Folder | System Folder
& L= DT FormMax DT Max
E] a Shortcut Shortcut
s @ 1.86 KB I 846 bytes
I Google Chrame ImpotExpert 2012 I
= g potExp
= @ | Ghortcut Shortcut
f 213KB 189 KB
- Incident Manitar Mozilla Firefox
=m “fieddacs Shortcut Shortcut
[ -4 195KB 112 KB
! (=] (8] UFile 2012 WebEx One-Click
=] 8 Shortcut Shortcut
) & - [eY] 183 KB 204 KB il
File pame: -
[ Open ] [ Cancel
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Une fenétre de confirmation de la fusion du client apparaitra. Dans la section Action, sélectionnez I'option
appropriée.

Vous pouvez choisir de tenir compte des niveaux de sauvegarde ou de ne pas tenir compte de ceux-ci et donc de
Forcer la fusion. Vous pouvez également choisir de simplement Sauter et de ne pas fusionner.

Registre de fusion

Registre

Confirmation de |a fusion du client

Clignt en cours de fusion

#1 Ontanao Inc.

— Action

& Fusion - tenir compte des niveaur de sauvegarde

Forcer la fusion - ne pas tenir comple des niveaus de
sauvegarde

™ Sauter - ne pas fusionner

[~ appliguer & tous les clients qui restent

Ok I Annuler la fuzion | Aide |

Suivi du lot 0/2
Imprimer 1] Sauvegarder .
W e registre W e registie X Annler @ Aide

Note: Sile numéro du client que vous essayez de fusionner est déja utilisé dans la liste des clients, DT Max ne
vous permettra pas de fusionner ce fichier. Vous devrez renumérotez manuellement le numéro de dossier qui se
trouve actuellement dans votre liste des clients. Voir la section pertinente ci-dessous pour les instructions sur la
procédure pour renumeéroter un fichier client.

Imprimer/Exporter la liste des clients

DT Max vous permet d'imprimer votre liste des clients avec les données de base de chacun des clients présents
dans cette liste.

DT Max vous permet également d'exporter votre liste des clients vers d'autres programmes tels qu'Excel, Word ou
Outlook.

Pour imprimer ou exporter votre liste des clients, allez dans le menu Dossier, sélectionnez Imprimer, puis
sélectionnez Liste des clients.

EE;L Dossier] Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
a Ajouter un nouveau client F3 a E Q & o @’ — E?i
= ﬁ |
E“ .= Ouvrir le dossier du client F2 LI é; n
l N . hent 4 | Fin d'exercice | Etat de traiterment
3 upprimer ce clien avr30 Erreurs de données
3 I Prét pour la TED
=
Sauvegarder sous ... 4
Imprimer Yy Mots-clés
{| Liste des dlients
Importer IGRF L4 -
@ Déclaration de revenus Ctrl+P
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Vous pouvez également cliquer sur I'icbne de l'imprimante situé dans la barre des taches en haut de la liste des
clients.

EE;& Dossier  Modifier  Visualiser Qutils  TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

[ Liste des |@ Shisie e ||% Diclaration i:ilr:r:pas filtrer j a B Q & 0 I_‘é' @ :_g.: % n @ |

clients revenus
Client ﬂﬂl Mom | Fin d'exercice | Etat de traitement

:Imprimer la liste des clients|'

4 1 Ontario Inc. avr3o Erreurs de données
Prét pour la TED

3 AlbertaInc. j Prét pour l'impression

Dans la section Sélection des clients, sélectionnez les clients que vous souhaitez imprimer ou exporter.

-
Imprimer ou sauvegarder les informations de la liste des clients u
Sélection des clients—————— |~ Destination
= Client actuel & Imprimer

" Exporter vers |e fichier

" Exporter vers le fichier - délimité par une wirgule

 Famille actuells

* Clients marqués
= Exporter vers DT Classeur

" Woz propres clients
" Exporter vers le fichier - #ML

r Toug les clients dang la bage

de données
Données & exporter... |

Hom du fichier récepteur des données exportées

Farcouri |
ok | Annuer | side |

Dans la section Destination, sélectionnez Imprimer ou Exporter selon la tiche & accomplir.

,
Imprimer cu sauvegarder les informations de la liste des clients M
— Sélection des clients—————— Destination
" Client actusl % Imprimer

 Exporter vers le fichier
" Exporter vers le fichier - délimité par une virgule

" Faniile actuslle

% Clients marqués
" Exporter vers DT Classeur

oz propres clients
€ Exporter vers Iz fichisr - XML

Tous les clients danz la base
de donnges

Données & exporter... I

Mom du fichier recepteur des donnees exportées

Parcourir |
ok | A | side |

Si vous choisissez d'imprimer, DT Max imprimera la liste des clients avec les données que vous avez choisi
d'afficher lorsque vous avez personnalisé votre liste des clients (voir la section Personnalisation de la liste des

clients ci-dessus).

Si vous choisissez d'exporter votre liste des clients, vous pouvez sélectionner les données que vous souhaitez
exporter vers Excel, Word ou Outlook. Pour choisir les données que vous souhaitez exporter, cliquez sur Données

a exporter.
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Astuce: La meilleure option pour exporter la liste des clients est de choisir Exporter vers le fichier - délimité par
une virgule.

P ™Y
Imprimer cu sauvegarder les informations de la liste des clients u
— Sélection des clients—————— ~ Destination
" Client actuel i Imprimer

" Famille actuelle " Exporter vers ke fichier

i f'\l 3 . _ I .
& Clients marqués Ewporter vers le fichier - délimité par une virgule I

Exporter vers DT Claszeur

" os propres clients
€= Exporter vers e fichier - XML

¢~ Tous les clients dang la base
de données

Données & exporter. . |

Mom du fichier récepteur des données exportées

Parcouric |
ok | aeuer | vide |

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir les données que vous souhaitez exporter. Cochez les
cases appropriées et cliquez sur OK.

F B
Sélectionner les données & exporter M

v Muméro de clisnt [V Etat de traitement

[ Planz [~ Etat de traitement - Québec
v Hom de la fiducie [~ E .. pour TED

[~ Muméro de compte V¥ Date de la demidre activité
W Fin d'exercice I Comptable

[ Mom du contact ¥ R ... pour client restreint

[ Langue

[~ Province de résidence I Mot-clé CODE-CLIENT

™ Mat-clé MEMO-LISTE-1
[~ Rue ™ Mat-clé MEMO-LISTE-2

I~ ville [~ Matclé MEMO-LISTE-2
r Code postal [~ Mot-clé MEMO-LISTE-4
[ Province [~ Mot-clé MEMO-LISTES
[ Pays

[ Numéro de téléphone
[~ Mo de téléphane [zoir)
[ Mo de télécopiew

[ Adresse de couriel

Fiétablir les walewrs implicites | aK | Annuler | Aide |

Dans la section Nom du fichier récepteur des données exportées, cliquez sur Parcourir. L’Explorateur
Windows apparaitra et vous permettra de choisir la destination du fichier a exporter et de changer le nom du fichier.

i B
Imprimer cu sauvegarder les informations de la liste des clients ﬂ
— Sélection des clents——————— Drestination
7 Client achuel © Imprimes

" Famille actuelle " Exporter vers | fichier

0) Elfris meEs * Euporter vers le fichier - délimité par une virgule

" Ewporter wers DT Claszeur

‘oz propres clients
€ Enparter vers le fichier - XML

¢~ Tous les clients dans la base
de données

Données & exporter... |

Mom du fichier récepteur des données exportées
CAUzersh UM 721 20 TEN DesktophDTEXPORT 2.C5Y | Parcourir I

ok | sende | mie |
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Le format de fichier que DT Max utilise pour I'exportation est .CSV. Ce fichier est compatible avec la plupart des
applications Microsoft Office telles que Word, Excel et Outlook.

Vous pouvez charger ce fichier en utilisant directement Microsoft Excel. Le fichier d'exportation contiendra tous les
données que vous avez choisi d'exporter.

P A B C D E

1 Client# MNom Fin d'exercice Etat traitement  Derniére activité
2 5006 Fiducie 30-déc Prét l'impression 11-nov-14

Vous pouvez également utiliser le fichier exporté comme carnet d'adresse pour Microsoft Outlook. Dans un premier
temps, assurez-vous de choisir les informations appropriées pour le carnet d'adresse telles que le courrier
électronique, I'adresse et le numéro de téléphone lors de la sélection des données a exporter (voir ci-dessus). Une
fois ceci fait, créez le fichier d'exportation puis importez le fichier d'exportation directement dans Microsoft Outlook.

Copie de sécurité/Reconstituer des fichiers clients

DT Max offre un moyen rapide et efficace de sauvegarder et restaurer vos fichiers clients a partir de la liste des
clients. Non seulement DT Max sauvegarde vos fichiers clients, mais il sauvegardera également vos réglages du
menu de Préférences.

Astuce: Il est fortement recommandé de sauvegarder vos fichiers clients a intervalles réguliers. Pendant la saison
d'impéts, nous vous conseillons de sauvegarder la liste des clients a la fin de la journée et ce, a chaque jour.

Copie de sécurité

Pour sauvegarder vos fichiers clients a partir de la liste des clients, allez dans le menu Outils, sélectionnez Copie
de sécurité, puis Copie de sécurité.

Outils I TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide
Recalculer ce client Alt+F3 =1 ?
Calculs par lot g o Q aé == c?a n @
. ] Etat de braitement Province deré
qd Extraire
ke Fusionner
Cloner les membres de la famille
Copie de sécurité Copie de sécurité...
Reconstituer 4 Wérification de |a copie de sécurité...

Dans la fenétre qui apparait, choisissez les années et les fichiers de configuration que vous souhaitez sauvegarder.
Utilisez CTRL + Clic pour sélectionner les années et les fichiers de configuration que vous souhaitez sauvegarder.

Cliquez sur Suivant une fois que vous avez effectué les sélections appropriées.

Astuce: Il est fortement recommandé de sauvegarder toutes les années et les parametres

.
Sélection des fichiers pour la copie de sécurité =5

+  Pour sélectionner des années intégrales ou annuler une
sélection antérieure, cliquez sur les items figurant a la
gauche . Four seleclionner PIUSIEUrs Tems, mamntenez la
touche [Cid] enfoncée. Pour sélectionner un bloc, utilisez
la touche [Shift].

Passez a la sélection de fichiers de base de données
individuels en cliquant sur le symbole + pour 'année

dimposition approprige. Cliguez sur le symbole - pour
revenir 3 |a sélection d'années intéarales. |

< Back Neat > Cancel Help
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DT Max vous invite a sélectionner un répertoire pour votre fichier. Cliquez sur Parcourir pour choisir

'emplacement du dossier.

.
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de sécurité

S

Indiquez le nom des fichiers de copie de securité. Les suffes 001, 002, etc.
seront automatiquement attribués a ces fichiers.

Ltilisez le bouton "'Parcourir” afin de sélectionner tout répertoire/dossier situé sur
votre disgue dur, un disque amovible ou le réseau.

=

Diossier et nom de fichier

[l M\Back.001 Parcourir... |

<Back [ Fnsh | Cancel |

Hep |

L’Explorateur Windows apparait et vous permet de choisir 'emplacement ou vous souhaitez enregistrer le fichier

de sauvegarde.

Vous pouvez renommer le fichier de sauvegarde. Nous vous recommandons d’inscrire la date de sauvegarde au

nom du fichier.

Astuce: Ne changez pas le nom de I'extension donné au fichier de sauvegarde.

.
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la copie de sécurité

==

Indiquez le nom des fichiers de copie de sécurité. Les suffiees 001, 002, etc.
seront automatiquement attribués a ces fichiers.

Utilisez le bouton "Parcourir” &fin de sélectionner tout répertoire,/dossier situé sur
votre disque dur, un disque amovible ou le réseau.

Dossier et nom de fichier

| [CAUsers'wB01 4283\Desktop\jo*2|]13| Pancourir... |

<Back | Fmsh | Cancel |

Hep |
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Restauration d’un fichier
Pour restaurer un fichier de sauvegarde, allez dans le menu Outils, sélectionnez Reconstituer, puis Reconstituer.

Astuce: Assurez-vous qu'aucun autre utilisateur n’est actuellement dans le programme ou utilise la base de
données du réseau quand vous effectuez cette tache.

Outilsl TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+Fg 2 0 @ @ % c?i n @

Calculs par lot

i . . L | Etat de traitement | Pravince de résid
Filtrer la liste des clients =
Prét pour la TED QC
Extraire Prét pour la TED  QC
ks Fusionner Prét pour la TED  QC

Cloner les membres de la famille Prét pour la TED ac

Copie de sécurité 4 Prét pour la TED AB
| Reconstituer Reconstituer...
Reconstituer le client ou dossier actuel

Accessoires 4

DT Max redémarrera et une nouvelle fenétre apparaitra vous demandant de choisir le fichier de sauvegarde que
vous avez déja enregistre.

Cliquez sur Parcourir et localisez le fichier de sauvegarde que vous souhaitez restaurer en utilisant I'Explorateur
Windows.

.
Sélectionner un répertoire ou nom de fichier pour la reconstitution M
—

Indiguez le nom des fichiers de copie de sécurité. Les suffices 001, .002, etc.
seront automatiqguement attribués & ces fichiers.

Liilisez le bouton "Parcourir afin de sélectionner tout répertoire/dossier situé sur
votre disque dur, un disque amovible ou le réseau.

Dossier et nom de fichier

| Parcourr... I

< Back Next > Cancel | Hep |

Avertissement: Lors de la restauration d'une liste des clients, DT Max remplacera la liste des clients existant, y
compris toutes vos préférences. Assurez-vous que le fichier de sauvegarde est a jour.

Renumérotation des clients

DT Max attribue automatiquement des numéros de fichier pour les clients créés dans la liste des clients. Ce
numeéro apparait a la gauche du nom de la fiducie. Le numéro de client est important afin d'éviter les doublures
dans votre liste des clients (voir Extraction et fusion des sections ci-dessus).

Pour changer la numérotation d’un client existant dans la liste des clients, sélectionner le client pour lequel vous
souhaitez faire le changement. lls devraient apparaitre en surbrillance bleu dans votre liste des clients. Si vous
souhaitez modifier les numéros de plusieurs clients, appuyez sur la barre d'espacement sur les noms des clients
gue vous souhaitez extraire. La sélection en surbrillance bleu deviendra alors jaune pour les clients sélectionnés.
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Une fois vos clients sélectionnés, allez dans le menu Outils, sélectionnez Utilitaires avancés, puis sélectionnez
Renuméroter le client.

Outils | TED Gestion Préférences Fenétre Aide

Recalculer ce client Alt+F3 2 6 5; \2 — C?a @
Calculs par lot ﬁ—) ﬁ

. ) R e Etat de braitement Province de résidence
Filtrer la liste des clients =
Prét pour la TED QcC
w Bxtraire Prét pour la TED  QC
ke Fusionner

Prét pour la TED QC
Prét pour la TED QcC

Cloner les membres de |a famille

Copie de sécurité 4 Prét pour la TED AB
Reconstituer 4 Prét pour la TED  ON
Accessoires 4 Prét pour la TED ON

Dresser une liste des autres utilisateurs

Installer le code de licence

Utilitaires avances I Renuméroter le client
L3 Repérer les mises a jour du programme Déverrouiller les dossiers de clients
Archivage - sauvegarder en format PDF 4 Recréer |la base de données

Visualiser les fichiers PDF avec Acrobat®

L]

. Analyser les archives de TED
1 DT ScanDoc - numériser les documents v

Sauwvegarder et restaurer les fichiers INIT
DT InfoNet L4

Visualiser les reqistres de systéme

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de renumérotez vos clients.

Dans la section Sélection de lot, choisissez les clients que vous souhaitez modifier.

i ™%
Modification de numéro de client g

~ Selection de lat La renumérotation de clients entrafne une activité intense dans la base de données. Si

& Client actuel vouzs evoluez en réseau, évitez de renumeéroter durant les heures de pointe. Faites une
copie de sécunté avant de renumérater un grand nombre de clients.
= Famille actuelle

Ayis important aux utilisateurs de DT Classeur :

{= Clients marqués L )
La renumérotation dez clients peut

7 Yoz propres clients entrainer des conségquences importantes Mouveau numéra pour ce client:
Tousz les clients dans danz DT Classewur. )
la baze de données Cliquez sur Aide pour plus de I 3 I
renseignements.

ok | F—— | fide

Dans la section nouveau numéro pour ce client, entrez le numéro de client désiré pour ce client. Si vous avez
choisi une option autre que client actuel, DT Max demandera une gamme de numéros de clients.

Cliquez OK.

F B
Meadification de numéro de client ﬂ

Sélection de lot La renumératation de clients entraine une activité intenze dans |a base de données. Si

= Client achusl vous evolusz en réseau, évitez de renuméroter durant les heures de pointe. Faites une
copie de sécunité avant de renuméroter un grand nombre de clisnts.

" Famile actuslls

Avis important aux utilisateurs de DT Classeur :

= Clients marqués L !
La renumératation des clients peut

7 Wos propres clients entrainer des conséquences importantes Mourveau numéro pour ce client:
Touz les clients dans danz DT Classeur. i
la base de données Cliguez sur &ide pour plus de I a I
renseighemeants.
-
T Aide
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SAISIE DE DONNEES

Plans (planification fiscale)

L’outil de planification “plans” offert par DT Max est un outil unique qui vous permet d'envisager des scénarios
fiscaux sans modifier le fichier original du client. DT Max permet de créer jusqu'a six plans au sein du dossier de
votre client qui seront distincts du fichier original. Nul besoin de créer de fichiers fictifs.

Vous pouvez essayer différents scénarios de planification fiscale. Une fois le scénario crée, DT Max produira un
résumé comparatif de ces plans.

Créer un plan

Pour créer un plan dans la saisie de données du client, cliquez sur le menu déroulant de Production.

| &7 Dossier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre Aide

NF : 44444

By @ [asn 4L A BER . 002LH  BOOO©

Fiducie non testamentaire Québec

IIProduction v|'< alcung LI

- Identification
Nom-Fiducie

Num-ID

Fiducie non testamentaire Québec

Numero-Compte 44444 |

1112223301 |

DT Max vous offre la possibilité de créer six plans indiqués par les lettres A a F. Choisissez le premier plan
proposé soit le Plan A (vierge).

| #3 Dossier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre Aide

NF : 44444

Fiducie non testamentaire Québec

2melasares 44 RBHEL cORLH  HEO O

= Identification
Nom-Fiducie
Numero-Compte
Num-ID
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Flan «bs [vierge]

Fiducie non testamentaire Québec

Plan «Bx [vierge]
Flan «Cx [vierge]

44444 |
1112223301 |

Flan <D [vierge]
Flan <E = [vierge]

Plan «F [vierge]

i |< aucune LI
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Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de choisir parmi plusieurs options:

Garder en blanc : Choisissez cette option si vous voulez produire une nouvelle déclaration a neuf. C’est une
option intéressante lorsque vous voulez produire des déclarations de revenus alternatives.

Copie de la version de production de I’an dernier: Choisissez cette option si vous envisagez un scénario de
planification fiscale dont les niveaux de revenu sont presque identiques d'une année a l'autre. Dans ce cas, DT
Max reportera la saisie de données de l'exercice précédent dans le plan.

Copie de la version de production: Choisissez cette option si vous envisagez un scénario de planification fiscale
basé sur I'année en cours.

DT Max ajoutera cette donnée supplémentaire dans la saisie de données que vous avez déja saisie basé sur le
fichier original de I'année courante (Production).

Copie de la version de production de I'an prochain: Choisissez cette option si vous étes dans une année
antérieure et que vous voulez le mettre sur la saisie des données de I'année suivante aux fins de comparaison.

L hl
Copier le plan fiscal g

Ce plan est en

Pour copier des données dang ce plan, choizissez lune des
optiong survantes:

& Garder en blanc

Copier de la version de production de ['an dernier
Copier de la version de production
Copier de la version de production de I'an prachain

Copier du plan &
Copier du plan B
Caopier du plan C
Copier du plan D
Copier du plan E

i Jie la Bie He He N e Re e

Copier du plan F

ak. I Antuler Aide

Le scénario le plus commun consiste a utiliser comme base I'année courante (Copiez a partir de 'option
Production). Le reste du chapitre sur les plans montrera comment utiliser les plans avec ce scénario.

Une fois la Copie de production choisie, cliquez sur OK.

Vous serez dirigez vers une saisie de données qui semble identique a votre production initiale. Cependant, la
menu déroulant sera maintenant appelé Plan A.

g (R mey| 4 LAABEL LOLRHARBONO

E:':j:ucie non testamentaire Québec 'F'Ian e LII< aucune > LI
= Identification
Nom-Fiducie Fiducie non testamentaire Québec |

Numero-Compte 44444 |
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Renommer votre plan
La prochaine étape consiste a nommer votre plan.

Pour nommer un plan, ajoutez le mot-clé TITREPLAN. Entrez le nom du plan dans la case appropriée.

Saizie d'un nouveau mot-clé Code-Client ‘
| TITREPLAN] Indes || Adresse-Comp B
- Titre-Plan Scénario 2
| (1] I Annuler | Aide | =
Note-Plans

DT Max renommera le plan selon ce qui est écrit sous le mot-clé TITREPLAN.

@ Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

2 U [ @ uoge | 2 pbownon | . o \ﬁ[@]@l 2.0

Quebec Inc.
NE : 777888777RC0O001

LettreClient
LettreDonnee -

Configurer le plan

Vous pouvez modifier la saisie de données d'un plan de la méme facon que vous modifiez le fichier de production
ou d'origine. Toutes les fonctionnalités de saisie de données sont disponibles dans un plan.

Supprimer les plans

Les plans créés dans la saisie de données peuvent étre supprimé a partir du menu de DT Max. |l suffit de cliquer
sur Dossier puis Supprimer les plans.

Dossier] Modifier Visualiser OQutils TED Gestion Préférences

E Ajouter un nouveau client F3

Supprimer les plans I

W

Sauwvegarder et fermer

Fermer sans sauvega rder

Dans la nouvelle fenétre sélectionner les plans que vous aimerez supprimer puis cliquer sur ok.

r l___|
Sélectionner les plans a supprimer l

™ Plana
[~ Plank & Ce client seulement

[7 PlanC € Clignt et mernbres de 12 famills
[” PlanD

[” PlanE

[ PlanF

[ Tous les plans

Annuler Aide
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Sommaire de planification

Une fois la saisie de données du plan configurée et calculée DT Max produira un Sommaire principal dans l'index
des pages de I'écran de Déclaration de revenus.

Version

2 e e | @ e 2 gnten | [Froducton s Q‘p JORRKO YL@

= 8 Sommaire principal - m
Sélectionner une page
Sommaire principal 1 H H
e Sommaire principal
Sommaire -T2
T3 Décl. de revenus des fiducie Sommaire principal
& De.CI EEEEIEEES ﬁduc!e Nom de la fiducie/succession Inter vivos Trust Ontario
T3 Décl. de revenus des fiducie . )
T3 Décl. de revenus des fiducie Numéro du client 5007

Un Sommaire T3 sera aussi visible sous la rubrique Sélectionner une page pour démontrer un plan comparatif
des données d’années antérieures.

Version

phiades Spisle de | (=) Déclanation | | Progyction - é@ e 7 Q & 0 é ‘)J @H a% a8 n @

] Sommaire - T3 - -

% Sélectionner une page
Sommaire principal

Motes et diagnostics .
Sommaire T3 I%0 Sommaire - T3
T3 Décl. de revenus des fiducie
T3 Décl. de revenus des fiducie
T3 Décl. de revenus des fiducie || Nom Inter vivos Trust Ontario
T3 Décl. de revenus des fiducie [{ Numéro de compte 135792468

Ann. 1-Disp. dimmobilisation: Fin de l'année dimposition
Ann. 3 -Gains en cap. imp. adn

Ann. 3 - Gains en cap. imp. adn 2013 2012 2011 2010 2013 2012 2011 2010
Ann. 4-PNCP p1
Ann. 4 - PNCP p2

Ann. 9 - Revenus répartis Gains en capial 1 4 465 4 465 4 465 4 465 Impét fedéral 21 15 682 15 682 15 682 15 682
Ann. 11 -Impdt fédéral p1 Revenu de pension 2 Rai 2

Ann. 1 —\mpqﬁedera\ p2 Dividendes N Cr. divk .

Ann. 12 - Imp6t minimum p1 N "

Ann. 12 - Impét minimum p2 Revenus érangers 4 Crédt pour dons 27 552 562 562 552
Ann. 12 - Impét minimum p3 Revenus placement 5 ReportdIMR. 20

Ann. 12 - Impé&t minimum p4 Entreprise 6_ 103675 103675 103675 103 675 Impét féd. de base 2 15130 15130 15130 15130

Imprimer le plan

Vous pouvez utiliser I'impression pour production lors de I'impression d'un plan. Vous pouvez aussi utiliser
I'icdbne Impression pour production pour imprimer la déclaration d'imp6t produite dans un plan.

r%l Dossier  Modifier  Visualiser Outils TED Gestion Préférences  Fenétre  Aide

BhEooLR0 ez

|Impression pour production Ctrl+P
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Dans la fenétre Montage de la tache d’impression, dans la section Quelles versions, sélectionnez Autres

......... CAlantimnnmima=s la rlainm AannmvAanviA A AliaiiAas Avie lha i vina A

r T
Impression de déclarations de revenus £
%% Montage de la tache dimpression |é\3 Sélection dimprimante I (‘3\2 Options dimpression I H,g Gestionnaire de formulaires I
m Sélectionnez les 3@ Sélectionner les ﬁm@ Sélectionner d'autres procduits
déclarations & destinations pour DT
imprimer I'impression
r~ Guels clients rB I & imprimer r~ Impressions addtionnelles
& Client actus! r A chaque destination frec.) DT Classeur
- selon le gestionnaire de formulaires o
() Bl el ¢ Imprimer les documents destinés
& A destinations sélect. seulement uniquement & DT Classeur
i  Clierits marqués - selon le gestionnaire de formulaires " Imprimer les documents destinés &
¥ Fédéral ARC lafois & DT Classeur et & DT
g Portail-Client
v
—Quelles versions ———————— ¥ Québec RQ " Ne pas imprimer de documerts
¥ Ortario Finances destinés & DT Classeurni 3 DT
~ Déclarations pour production IV fiberta Revenu Portai Ciert
| . ¥ Butres juridictions Min de configurer ce qui est imprimé,
@ Autres versions - S veuillez sélectionner : "Préférences > DT
[V Feuilets de bénsficiaires Classeur”
F =0 ¥ Feuilets des associés
= il ¥ Cople du client DT Pontail-Client
¥ Copie du bureau Envoyer la "Copie du client”
[~ PlanD Ll i
[ PlanE [V Copie de travail directement & DT Partail Clisnt
[~ PanF IV Lettre au client , Ee pas envoyer drrectement 3 DT
i . u ient
[~ Copie décl. produite - féd ™ [dizponitle] onaid
l ™ Copie déd. produite - QC [T [disponible] Min de configurer cette section, veuilez
sélectionner : "Préférences > DT
Ne pas imprimer les formulaires vers Portail Clisnt”.
i limprimante
I Pour sélectionner des formulaires individuels a imprimer Imprimantes multiples C%
o Aller 3 "Impression de
| formulaires”
I =l Imprimer H Sauvegarder @ Aide

Avertissement: Aucuns codes a barres ne sera imprimé a partir d'un plan. De plus, vous ne pouvez pas
transmettre votre plan par TED.

Affichage a droite

L'affichage du c6té droit est une caractéristique unique a DT Max qui vous permet d'avoir un comparatif en temps
réel durant la saisie de données de votre client. Vous pouvez afficher les données saisies d’'une année précédente
sur le c6té droit de I'entrée de données.

Vous pouvez non seulement voir un sommaire comparatif des données saisies, mais aussi reporter I'information de
I'affichage de droite vers la saisie de données de votre client soit & gauche (voir la section pertinente ci-dessous).

Année précédente
La premiére option pouvant étre choisie a partir de I'écran d’affichage de droite correspond a I'année précédente.

Cliquez sur le menu déroulant, puis sélectionnez lI'année précédente (XXXX).

@ Dossier Modifier  Visualiser Outils  Gestion Préférences  Fenétre  Aide
S S n % f
pmefame |z 442 @B 200w BOO @
igzefz‘;;“;gig;"ﬂ Ontario IProduction LI |< aucUng LI
= Identification
Nom-Fiducie [Iriter wivas Trust Oritario | [epotsds 2t
2013 production
Numero-Compte 135792468 | ;!;&mts calculés jusqu'a 2014
DateDebut Autre client
. Fepoart & la période excédentaie
Fin-Annee 30-12-2013 Plan &
. Flan B
Langue Anglais k| Plan C
: -] Flan I
Succession-de & P
i < Plan F
. Dem-#compﬂ:ld C Modéle de saisie de données
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La saisie de données de I'année précédente du client sera affichée dans la partie droite de I'écran.

By arm 4 A4BERL LOEBRH BEO O

e [Froduction | [z =]
=/Revenu d'entreprise
% Affaires T2125- Entreprise |
+RaisonSociale Genasis |
Debut-Exercice 01-01-2013 01-01-2012
Fin-Exercice 31-12-2013 31-12-2012
Rue 101 Lost Highway
Wille Toronto
Province Ontario :|"
CodePost HOH OHO
SCIAN 517000 hd
Produit Telecom %1100 100
Propriete Propriétaire unigue 4
Numero-Compte 1234567 |
Exercice-Fin Fin d'exerc. déja basée sur lannde chile >l
Revenu ‘enites brutes, commissions ou honoraires ¥ & 140 000.00 160 000,00
Dep-Entreprise Publicité & $ 1200.00 4200.00
Dep-Entreprise Frais de représentation 4 $ 2800.00 1 800,00
Dep-Entreprise AssuUrances j $ 1 500,00 1 500,00
Dep-Entreprise Frais comptables et autres honoraires pr... @ & 2600.00 25600.00
Dep-Entreprise Salaires, traitements et avantages (cotis... *| $ 35 000,00 35 000.00
L Dep-Entreprise Frais de voyage 4 $ 122500 222600

Les montants de I'exercice précédent correspondront au montant de I'exercice en cours. Les données seront
affichées cote a cote aussi longtemps que I'information entré pour les relevés ou rapport d’entreprise est restée
pareille d’'une année a l'autre.

Reports de I'année précédente

Vous pouvez afficher les montants reportés de I'année précédente sur le coté droit. Il suffit de sélectionner
Reports de XXXX dans le menu déroulant de I'affichage a droite.

e @ aney A BEL L OFRH B O

i’;tefz‘;;“;gigsmﬂ Ontario IF‘roduction ;I IHeporls de 2012 LI
= Données historiques
% Hist-Cap Autres biens en immobilisation ﬂ
Gair-PerteCap 2011 ~ i b 00000 4 464,507
Gain-PerteCap 2012 ~ $ 4 46460 4 464,60
Gain-PerteCap 2006 ~ $ 4 464.50°
Gain-PerteCap 2007 E $ 5 000.00"
Gain-FerteCap 2008 &l $ 4 464 50"
L Gain-PerteCap 2010 g $ 4 464 50"

Astuce: Cette option est particulierement utile si vous perdez accidentellement les reports au sein de la saisie de
données de votre client. Vous pouvez toujours les récupérer en utilisant cette option.
Autre client

Vous pouvez choisir d'afficher n'importe quel autre client situé dans votre liste des clients sur le c6té droit. Vous
devez avoir en main le numéro de client que vous voulez afficher.
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Allez dans le menu déroulant de droite et sélectionnez Autre client.

Fomefans | arm 4L A@ER .00 H BIOO

ﬁgtefsg;‘;%é—é:ig:lt;"o — | IPmdu:tlon L“IAutre client j I
Telephone (416 555-1414 |
| Date-Sign 31-12-2013 |
=IRépartitions et attributions aux bénéficiaires
@ Beneficiaire &l Conjoint/conjoint de fait |
®Nom suve
Frenom @
BNAS \ 123-456-782
Rue [ \ 44 rue Sherbrooke Nord |
Ville \ Moritréal
Frovince El Quéhec
Code-Postal | LOL OLO

Une nouvelle fenétre apparaitra. Entrez le numéro du client que vous souhaitez afficher sur la droite. Puis
choisissez la Version du plan fiscal que vous voulez afficher ainsi que I'année.

Cliquez sur OK.

-
Client a afficher a la droite de |'écran u

—Wersion du plan fiscal, — Année

¢ Production " Année précédente
i Plan & % Année courante
" PlanB 7 Annde suivante
" PlanC

" Plan D

" PlanE

" PlanF

I OF. I Annuler Aide

Vous pouvez voir cote-a-cote la saisie de données de votre client actuel avec "l'autre client”.

Plans

Vous pouvez afficher la saisie de données que vous avez effectuée dans un plan spécifique sur le coté droit.
Cliquez sur le menu déroulant de droite et sélectionner le plan spécifique que vous souhaitez afficher.

41 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre Aide
pmelamearne LA BHEHL L OFRHARRT
S_Eufm:gf;?Rcoom IProduction LI < aucune hd |
Controle Rapport de mission d'examen sans réserve | Spane
Motes-IGRF 1 SUMMARY OF SIGHIFICANT ACCOUNTING POLICIESH . | ;‘gfg'éfo‘jii?o‘f
='Revenu net / Déduction pour petite entreprise Pleparts calculés jusaua 2014
% RevenuNet $ 33272 %
FrovisionImp Provision pour impé&t - actuel ﬂ 3 1740 an
Amorisse Biens corporels 4 $ 16600 EI:ES
Ventes $ 307000 |RanE
Eevent IRt S 299 000 Modéle de saisie de données
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Copier les données de droite a gauche
Toutes les données saisies dans les plans de I'affichage a droite peuvent étre copiées a la gauche.

Pour copier les données d’un groupe de mots-clés, cliquez sur les mot-clé principaux du groupe pour lequel vous
souhaitez copier les données vers la gauche.

Appuyez sur F5 pour sélectionner le groupe. Le groupe sera en surbrillance jaune.

mgRue By 4L APEL LOFRH BOO O

:‘r;tefg‘;;“;gig;”ﬂ Ontario IF'roductlon LI Butre client ;I
= Répartitions et attributions aux bénéficiaires
v@ Beneficiaire | Conjointiconjoint de fait
»| Blom euve |
» Prenorm M
o OBNAS | 123-456-782
| Rue | 44 rue Sherbrooke Nord |
| wville | Montréal

Une fois le groupe de mots-clés mis en évidence, faites un clic droit de votre souris dans la zone en surbrillance
jaune et sélectionnez Copier a la gauche. Vous pouvez également utiliser le raccourci Alt + C.

a6

E_'|
Marguer 4
Effacer le marquage Alt+F5
Copier a la gauche Alt+C

4 Ajouter un mot-clé F11
Ajouter le montant de la juridiction Alt+]
Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Supprimer les mots-clés margués Alt+Backspace
Cuvrir le groupe F&
Fermer le groupe shift+F6
Aide pour ce mot-clé Ctrl+Fa8
Annexer une note au mot-cle Ctrl+N
Propriétés du mot-clé

#) Etigueter le mot-clé "Pour révision” ?

./ Etigueter le mot-clé "Coché OK" =

=8

Vous pouvez aussi copier les mots-clés spécifiques a partir de la droite vers la gauche.

Pour mettre en évidence un mot-clé spécifique pour lequel vous souhaitez copier les données de la droite vers la
gauche, faites simplement CTRL + clic sur le mot-clé lui-méme.

Pour copier vers la gauche, utilisez le procédé mentionné ci-dessus soit bouton droit de la souris et Copier a la
gauche.

Fonction Révision/Coché ok

La fonction Révision vous permet de mettre une attention particuliére & un mot-clé dans la saisie de données.
Pour mettre une donnée en mode Révision, cliquez avec le bouton droit de la souris sur le mot-clé que vous
aimerez mettre de 'emphase. Une fenétre apparaitra vous permettant de choisir plusieurs options.
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Cliquez sur Etiqueter le mot-clé " Pour révision".

2nrlape ey 4243 BBEL cOFRL B @

}urétefg‘;;‘;gig;uj Ontario IF‘mductinn LI |< aucune > ;I
- Identification |
Nom-Fiducie e Trust Ontario 52 Couper Culex
Numero-Compte 136792465 [55 copier cirl+c
DateDebut [ coller Ctrl+W
Fin-Annee 30-12-2013 Marquer 4
Langue Anglais Bl
Succession-de ~ Copier & la gauche Alt+C
Dem-#ComptFid hd @ﬁ Ajouter un mot-clé F11
« Fiducie Fiducie non testamentaire j
+GenreFiducie Epousx ou conjoint de fait 4 Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Residence Ontario E|
Res-Canadien oy = Ouvrir le groupe F&
DT’OITS-ACqUIS Hon ~ Fermer le groupe Shift+F5
Date Date d'établissernent de |a fiducie Aide pour ce mot-clé Ctrl+Fg
= Renseignements concernant le fiduciaire |l Amnexerunenote au mot-clé Cerben
- . . A Propriétés du mot-clé
« Fiduciaire Mr. Liguidator
Titre Liquwda‘[eur 4 fg) Etiqueter le mot-clé "Pour révision” 7
- i I -clé "Coché 0K =
+Adresse Adresse du fiduciaire ¥ +/ Etiquster le mot-clé "Coché 0K

Un point d’exclamation et d’interrogation s’afficheront a la marge de la donnée.

@Dussier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre Aide

2y @ |arny] 4LAARBERL LOFRLHARLIO@

Inter vivos Trust Ontario .
e e AT IPrUduchon LI |<fucun
= Identification

Nom-Fiducie |In‘rer vivos Trust Ontario |F.?

En utilisant la fonction Etiqueter le mot-clé " Pour révision”, DT Max affichera une note dans la section des
Messages d’erreurs et avertissements.

Pour voir les Messages d’erreurs et avertissements, cliquez simplement sur 'icone dans la barre d’options de
DT Max.

&1 Dossier Modifier Visualiser Outils TED Gestion Préférences Fenétre  Aide

e [ [y AL ABEL OB D 4[5 B
IF'deuction LI

Une nouvelle fenétre apparaitra vous permettant de visualiser la liste des avertissements incluant les données en
mode Révision. Pour retourner a la donnée en mode Révision, choisissez la donnée voulue et cliquez sur
Accéder au mot-clé. La donnée sera mise en surbrillance jaune dans la saisie de données de votre client.

r e WS W =

Messages d'erreurs et avertissements

& Cliquez deusx foig sur le message sélectionné pour repérer le mot-clé pertinent dang I'editeur.

ar) Hom-Fiducie
I N
(| r Types de meszage: Montrer les messages... —————————————————————
€% Emeur qui empéche les caleuls  Toujours
€3 Ermeur qui empéche la production  Mouveaus messages seulement I
‘ A\ Avertissement * Sur demande
f? Mot-clé étiqueté "Pour réwizion'

Accéder au mot-clé Fermer Aide
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Fonction "Coché ok™

La fonction "Coché ok™ vous permet d’annuler un avertissement dans la section Messages d’erreurs et
Avertissements d’'une donnée qui avait été mise en mode Révision.

Pour mettre une donnée de votre saisie de données en mode "Coché ok", cliquez avec le bouton droit de la souris
sur la donnée. Une fenétre apparaitra vous permettant de choisir plusieurs options.

Cliquez sur Etiqueter le mot-clé "Coché ok’

Marguer L4

Copier & la gauche Alt+C
@@ Ajouter un mot-clé F11
Supprimer ce mot-clé Ctrl+Backspace
Cuvrir le groupe F&
Fermer le groupe Shift+F&
Aide pour ce mot-clé Ctrl+F8
Annexer une note au mot-clé Crl+N
Fropriétéz du mot-clé
Etiqueter le mot-clé "Pour révision” ?

M Etiqueter le mot-clé "Coché OK" = I

ﬂa Cuvrir le dossier d'un autre membre de la famille Ctrl+F12

Un crochet s’affichera en marge de la donnée pour spécifier que celle-ci est étiquetée "Coché ok™.

Bune[awe s 42 S@HEL .08 H . BOL

Inter vivos Trust Ontario . g

MF: 135792468 IPFDdUCtIDn _J I

- Identification \ 4
Nom-Fiducie nter vivos Trust Ontario |J

Numero-Compte 135792468 |

La donnée était étiguetée en mode "Révision™ : En étiquetant la donnée en mode "Coché ok”, DT Max annulera
I'avertissement dans la section Messages d’erreurs et Avertissements pour cette donnée spécifique.

La donnée semble étre incompatible : DT Max vous avise lorsqu’'une donnée semble étre incompatible dans la
saisie de donnée par un avertissement dans la section Messages d’erreurs et Avertissements. Par exemple, si
vous dépassez la limite d’'un montant admissible, DT max vous l'indiquera et vous inscrira le montant approprié
selon les régles d’admissibilité. Cependant, en étiquetant la donnée en mode "Coché ok™, vous forcez le montant
entré au préalable dans la saisie de données. DT Max effacera le message d’erreur dans la section Messages
d’erreurs et Avertissements.
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Mot-clé

Fiducie

Utilisez le mot-clé Fiducie pour préciser le type de fiducie ayant été créé. Dans le menu déroulant vous pouvez
choisir entre fiducie testamentaire et fiducie non testamentaire.

2o @ |arms ALRBER L OERHARE

IF'roduu:tu:un _I
- Identification
% Fiducie | -
| ®GenreFiducie Fiducie testamentaire
. Residence Fiducie non testamentaire

GenreFiducie

Spécifiez le type de fiducie en utilisant le menu déroulant du mot-clé GenreFiducie.

Dépendamment de votre sélection dans le mot-clé fiducie différents options seront disponibles dans le mot-clé
GenreFiducie.

2une @ arns 42 A4BEL cOFRHALARE

John Mill
N‘:=" Ly IF'n:uductlon _I
- Identification

4@ Fiducie ———J» |Fiducie testamentaire I

| ®GenreFiducie v

Epoux ou conjoint de fait

Fiducie de prestations a vie
Autre (préciser)

2o R ey 4 ASBEL  O0FRHARS
| Production -l

- Identification
4@ Fiducie ————— Fiducie non testamentaire ﬂ
| +GenreFiducie -]

Investissernent a participation unitaire

Fonds commun de placement

Organisme communautaire / religieux

Régime enregistré d'épargne retraite [REER)
Fonds enregistré de revenu de retraite (FERR)
Reégime enregistré d'épargne-invalidité (REEI)
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Fiduciaire
Compléter les renseignements concernant le fiduciaire dans le mot-clé Fiduciaire.

Inscrivez le nom famille ou le nom d’entreprise du fiduciaire qui détient le titre Iégal d'un bien pour le compte des

bénéficiaires de la fiducie.
ALARBEL .OFTRHIARBE
IF'rnu:qu:tion ;I

@ e (B

L Liste des
cliants

-'Renseignements concernant le fiduciaire
% Fiduciaire Entreprise Beta Inc |
. Prenom |

Si le fiduciaire est un individu entrez le nom famille dans le premier mot-clé du groupe puis le prénom dans le
deuxiéme mot-clé.

e @ arns 4LARBEL L O0FRHARG

IF'roduc:tion j
-'Renseignements concernant le fiduciaire
% Fiduciaire Gendron |
. Prenom Ftienne |

Bénéficiaire

Pour compléter l'information de la personne qui bénéficiera de la fiducie créée utiliser le mot-clé bénéficiaire. Les
renseignements concernant le bénéficiaire sera inscrit sur 'annexe 9 de la déclaration fédéral et 'annexe C de la
déclaration du Québec. Ces informations seront également saisies automatiquement sur le feuillet T3.

2o [@ome mums 4 ARBELRX L OFRHABOIO @

IF'rodu-:tinn LI I
~'Répartitions et attributions aux bénéficiaires ‘
#% Beneficiaire =
& .
L ®hom Conjoirt/conjoint de fait
| #hom Ancien conjointfconjoint de fait
| ®Residence Enfant, petit-enfant ou arriére-petit-enfant
®No-Compte-Fed Conjoint de 'enfant, petit-enfant, arriere-petit-enfant
L Mineur Mineur
Deficient Societé
Deceds Fiducie
Frivilegie Associgtion, cercle ou société de personnes
 + Repartition Gouvernement, organisme ou entité exonérée d'impdt
+Ben-Determine Atre
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Répartition

La répartition de revenu aux bénéficiaires se fait a partir du mot-clé secondaire Répartition. Dans le menu
déroulant choisissez parmi les options suivantes :

e Selon le testament/document fiduciaire
e Choix par un bénéficiaire privilégié

2o [@une [wwns ALAABEL cOFRE BO

IProductinn LI
= Répartitions et attributions aux bénéficiaires |

< Beneficiaire Conjoint/conjoint de fait |
L+ Nom idow
. Prenom Mrs.

NAS 123-456-782 |

Rue 221 B Baker Street |

Ville London |

Province Onitario |
. Code-Postal LOL OLO |
 +Residence Onitario =
. Decede v
| Privilegie oui ¥l
{|+ Repartition -

Choix par un bénéficiaire privilégié

Dans le mot-clé Type-Répartition indiquer si le revenu qui doit étre réparti est un pourcentage ou un montant
fixe du revenu de la fiducie.

2 anmsarnn 42 4@ELR .05

IPrnductinn LI
- Répartitions et attributions aux bénéficiaires
| + Repartition Selon le testamentidocument fiduciaire |
TypeRepartition <
Maontant fixe
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Spécifier le type de revenu dans le mot-clé Type-Revenu ainsi que le pourcentage ou montant fixe de revenu
qui sera réparti au profit de chaque bénéficiaire.

2mrlame mrns 44HBHEHR cOGRE " B
IF'ml:Iuc:tiun LI

TypeRepartition Fourcentage j
Type-Revenu

{Gains en capital
Fevenu et gains en capital

2o e s 4L AR@BEL OGS HE

IProductinn ;I I
= Répartitions et attributions aux bénéficiaires
TypeRepartition tontant fixe j
Type-Revenu =] 3| 500 000,00

Gains en capital
Rewenu et gains en capital

DECLARATION DE REVENU

Etiquetage sur la déclaration de revenus

La fonction d’étiquetage directement sur la déclaration de revenus permet un suivi des montants lors de révision
finale. Pour avoir accés aux multiples options d’étiquetage, cliquez sur le bouton droit de votre souris sur le champ
gue vous souhaitez étiquetez.

DT Max vous offre la possibilité d’effectuer quatre types d’étiquetage.

W Mots-clés sources F3
E@ Substituer ce champ Ctrl+F2
% Aide pour ce champ Ctrl+Fa
!? Etiqueter : Pour révision 7
x Btiqueter : Erreur 1
./ Etigueter : Coché OK =
§ Etiqueter : Vérification finale &
I.T Ajouter une note de révision Ctrl+N

A

Tout comme I'étiquetage dans la saisie de données, DT Max vous offre la possibilité de mettre un champ en mode
Révision ou en mode Coché Ok. L'utilité de ces modes a été expliquée précédemment.

Deux options d’étiquetage ont été ajoutées soit le mode Erreur et Révision Finale.

71

THOMSON REUTERS”




Lorsque vous étiquetez un champ en mode Erreur, DT Max met le champ sélectionné en surbrillance rouge. De
plus, il inscrit en marge de la page un X qui vous indique I'erreur a vérifier avant émission de la déclaration.

OO RLRKO REEBLETO

Version

Production 2013 -

Liste des
clients

e P

< Blde Ann. 9 - Revenus répartis - 2013 14z
E Sélectionner une page
Ann. 8-Rev. de placements « § T3 -| 2013 Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protégé B une LOIS lempg
Ann. 9 - Revenus répartis nnexe

» Ne remplissez pas cette annexe sile montant & |a ligne 48 de |a déclaration est z&ro ou négatif, 4 moins que Ia fiducie ne soit un fonds réservé d'un
assureur répartissant des pertes en capital.

» N'écrivez pas dans les zones ombrées. Remplissez et joignez cette annexe & la déclaration de la fiducie.

Partie A - Montant total des répartitions et des attributions aux bénéficiaires

1. Mombre de bénéficiaires entre lesquels un revenu 4 Ia ligne 928 a été repam [y compris les bénéficiaires ayant re(,:u une reuartmun de

moins de 100 § &t pour lesguels aucun feuillet T3 ' £t& rempl) . . P Em:

2. Revenu total de résident, inférigur 4 100 §, réparti par bénéficiaire pour qui aucun feuilet T3 n'a été préparé.

Ann. 11 - Impédt fédéral p1
Ann. 11 - Impdt fédéral p2
Ann. 12 - Impdt minimum p1
Ann. 12 - Impdt minimum pz
Ann. 12 - Impdt minimum p2

PRSP S S —

Aprés avoir vérifié le champ marqué d’un étiquetage d’erreur, faites bouton droit sur ce champ a nouveau et
sélectionnez Veérification finale pour indiquer que ce champ a bel et bien été ajusté si cela était nécessaire.

E] Dossier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétr

Aide

QORRKO wadpone

o Ann. 9 - Revenus répartis - 2013 ;4z:

i
Liste des |9 Susie de | o) Déclaration | [ Pyoduction 2013 -l

E Sélectionner une page

Ann. 8- Rev de - T3-[ 2013 | Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires
8 Ann. 9 - Revenus répartis

Protégé B une fois rempli
nnexe 9

= He remplissez pas cefte annexe si le montant 4 la ligne 46 ¢ la déclaration est zéro ou négatir, & moins que la fiducie ne soit un fonds réservé dun

Ann_ 11 - Impbtfédéral p1 assureur répartissant des pertes en capial
Ann. 11 - Impét fédéral p2 « MWecrivez pas dans les zones ombrées. Remplissez et Jalgnel cette annexe i la déclaration de la fiducie.
Ann. 12 - Impét minimum p1 Partie A - Montant total des répartitions et des
- i 1. Hombre de bénéficisires enire lesqueis. un revenu 4 la figne Sy Tl I e e m T
Ann, 12—Imm_7tmmlmum Pz moins de 100 § et pour lesquels aucun feuillet T3 ma été rempl) .. .. B :
ST =ML LT S 2. Revenu total de résident, inférieur & 100 S, réparti par bénéficiaire pour qui aucun feuilet T3 n'a &6 préparé.
Ann. 12 - Imp8t minimum p4 . . - N -
s i 3. Revenu total de résident réparti aux entités non soumises  fimpot.
. 12 - Impot minimum p= 4. Total des gains en capital mposables, sauf la déclaration de capital, répartis aux rachats des porteurs de parts ]
Ann. 12 - Impdt minimum pe au moyen du formiaire TS008. ]
Grilles de calcul (Fédéral) 5. Les feuilets T3 comprennent-ils un revenu attribué & une personne? Non [/
T1013 - Conzentement p1 Sioui, joignez une feuill indiquant le nom de la (des) personne(s) ef du cédant, ainsi que e mentant atiribué. .
e e iy XL - . []/% Etiueter : Pour révision ?
T1013 - C 2 6. Le revenu a-t1 été répartia parts égales entre les bénéficiaires? Sinon, joignez une feuile ndiquant fa réparttion oui non [ #
TX19 - Certificat de décharg Colonne 3
. Y Colonne 1 Colonne 2 o Colonne & . . _
Dons de bienfaisance (Féde el Genre de revenu Sy a2 Chaix d;;nmlz‘e;'éeﬁmalre = g _Etiquster : Coché OK -
Gains et pertes en cap. hist T 7 T T | Etiqueter : Vérification finale #
Allocation des dépenses 21 Gains en captol Imposabies 1T Ajouter une note de révision Cur+N
ARR._ Vaiiua Mma n1 22 | wontants forfataires de prestations a pansion | | ek

DT Max mettra en surbrillance vert le champ vérifié et inscrira deux crochets en marge de la page.

—%l Dossier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre Aide

J Wersion 4} = gy
it | s [ pn | [Poduoien 2073 JE@EQOUARLARKO RKEITRETO
Bseoon < B4 Ann. 9 - Revenus répartis - 14158
electionner une page
T3 Décl. de revenus des fid » T3a-____ | Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protége B une fois rempli

T3 Décl. de revenus des fid Annexe 8
T3 Décl. de revenus des fid
Ann. 4 - PNCP p1
Ann. 4 - PNCP p2

Rép et att - rev pen|
78 - Revenus de placem
.8 -Rev de placements
¥ Ann. 9 - Revenus répartis

+ MNe remplissez pas cette annexe sile montant 4 la ligne 46 de la déclaration est zéro ou négatif, & moins que la fiducie ne soit un fonds réservé d'un
assureur répartiszant des pertes en capital

»  N'écrivez pas dans les zones ombrées. Remplissez et joignez cette annexe 4 la déclaration de la fiducie.

Partie A — Montant total des répartitions et des attributions aux bénéficiaires

1. Nombre de bénéficiaires entre lesguels un revenu 4 la ligne 928 a &té réparti (y compris les bénéficiaires ayant recu une répartition de
moins de 100 5 et pour lesquels aucun feuillet T3 ma éte rempl) .. ... ... ... L m : g

2. Revenu total de résident, inférieur a 100 3, réparti par bénéficiaire pour quiaucun fevilet T3n'aétépréparé. .. ......... .. ... ... .. ............ m

3. Revenu total de résident réparti aux entités non soumises & FIMPAt. . ... ... .. mm
4. Total des gains en capital imposables, sauf la déclaration de capital, répartis aux rachats des porteurs de parts

DT Max vous offre également la possibilité d’inscrire une note de révision a n'importe quel champ de la déclaration
de revenus. Pour ajouter une note, faites bouton droit de votre souris sur le champ visé et sélectionnez Ajouter
une note de révision.

E@ Substituer ce champ Ctrl+F2
!? Etiqueter : Pour révision ?
X Etiqueter : Erreur 1
o Etiqueter : Coché OK =
Etiqueter : Vérification finale #
T Ajouter une note de révision Ctrl+N I

Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client

N‘-’

Cacher les étiquettes de révision +

Lister toutes les étiguettes de révision
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Une fenétre s’ouvrira vous permettant d’inscrire une note de révision jusqu’a un maximum de 400 caracteéres.
Lorsque la note est saisie, cliquez sur Sauvegarder.

Note de révision du champ

INorrnaI ;I

Pour révision

& vérifier

[P Supprimer cette note E Sauvegarder m Annuler

DT Max ajoutera en marge de la page un icéne jaune vous indiquant qu’une note a été inscrite pour ce champ
spécifique.

Version “ 4} -
: Pamms D EHEQOORLRL0 288 & @
EaE e mm Froductn 2013 e ) (= =l ud
9 ¥ Ann. 9 - Revenus répartis - 1458
- Sélectionner une page
Ann. 9 - Revenus répartis | Revenus répartis et attribués aux bénéficiaires Protége B une Lorﬁgﬂgpg
» Ne remplissez pas cette annexe sile montant & la ligne 46 de la déclaration est zéro ou négatif, & moins que la fiducie ne soit un fonds réservé d'un
assureur répartissant des pertes en capital.
» N'écrivez pas dans les zones ombrées. Remplissez et joignez cette annexe 3 Ia déclaration de Ia fiducie.
Partie A — Montant total des répartitions et des attributions aux bénéficiaires
1. Nombre de bénéficiaires entre lesquels un revenu a la \lgne‘.}Z& a été reuarh (y compris les bénéficiaires ayant re(;u une reparlrtlun de
moins de 100 § et pour lesquels aucun feuillet T3 n'a été rempl) . . . . . Em :

2. Revenu total de résident, inférieur a 100 $, réparti par bénéficiaire pour qui aucun feullet T3 n'a été préparé. . ........................... m

Lorsqu’une ou plusieurs notes de révision ont été ajoutées a la déclaration de revenus de vos clients et qu’elles ont
été révisées ou simplement ajoutées inutilement, vous pouvez modifier ou supprimer la note de révision. Pour
supprimer une note de révision, cliquez le bouton droit de la souris sur le champ correspondant et sélectionnez
Modifier la note de révision.

W Mots-clés sources F8
=4 Substituer ce champ Ctrl+F2
% Aide pour ce champ Ctrl+Fa
£ Etigueter : Pour révision 7
x Etiqueter : Erreur 1
4 Etiqueter : Coché OK =
Etiqueter : Vérification finale #
ﬁ Maodifier la note de révision Ctrl+N
_ﬂ' Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client
Cacher les étiquettes de révision +
Lister toutes les étiquettes de réwision

Sous la fenétre Note de révision du champ, sélectionner Supprimer cette note.
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Note de révision du champ

INormaI ;I

Pour révision

Vérification finale

3 vérifier

[ Supprimer cette note E Sauvegarder m Annuler

Pour supprimer toutes les étiquettes de révision en méme temps, sélectionnez un champ et avec le bouton droit de
la souris sélectionner Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client.

Lister toutes les étiquettes de révision

W Mots-clés sources F8
A Substituer ce champ Ctrl+F2
% Aide pour ce champ Ctrl+F8
@ Etiqueter : Pour révision ?
x Etiqueter : Erreur 1
./ Etiqueter : Coché OK =
4 Etiqueter : Vérification finale
T Maodifier la note de révision Ctrl+N
j}’ Supprimer TOUTES les étiquettes de révision de ce client

Cacher les étiquettes de révision +
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PDF

La fonctionnalité PDF dans I'onglet déclaration de revenus vous permet de sauvegarder les pages de votre
déclaration sous forme de fichiers PDF. Ceux-ci pourront par la suite étre gardés en archive et méme étre envoyés
par courrier électronique directement par I'entremise de DT Max.

Pour accéder au menu PDF, cliquez sur 'icbne PDF dans la barre de menu de 'onglet Déclaration de revenus.

Dossier Modifier Visualiser Outils Gestion Préférences Fenétre Aide

3 e | 2 e [0 ommien | [Produeon SEECULAK0 waldk

Une fenétre s’affichera avec les options PDF.

Pour sauvegarder les pages de la déclaration de revenus, cliquez sur la case Sauvegarder en format PDF.

F
Impression de formulaires k

Imprimantel DT Classeur PDF |

Sélectionner les pages

@ — ., , Déclaration féd)  ARCfédérale Feuillet
\Vous pouvez garder les pages sélecti sous forme de

fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou Déclaration (QC) AQ Québec Copis du diient
envoyeés par courriel pour révision. Autorisation =

auvegarder en format PDF

n IT 35752468 - Succession Québec pdf

Copie du bureau

Autres juridictions  Copie de traval

Feuillets du bénéf.  Lettre au client

s Tout Annuler toutes

IZ Qi le fichier dars Aciobat® aprés [avoir créé B
- = sélectionner les sélections

[~ Protéger le fichier avec un mot de passe

[T Inclure les éiquettes de révision des champs TP-646 - Décl. rev. des fiducies pl s

(l
(| [ Expédier directement par couriel TP-B46 - Décl. rev. des fiducies p2
i iy TP-646 - Decl. rev. des fiducies p3
il I TP-B4E - Décl. rev. des fiducies pd
(l ID—bLet Ann. B - Revenus de placements pl

Ann. B - Revenus de placements p2
Ann. C - Attrib. & désignations pl
Ann. C - Attrib. & désignations p2
Grilles de calcul [Québec)

| TP-668.1 - Exemp. gainz cap. fid. pl
TP-B68.1 - Exemp. gainz cap. fid. p2
TP-B68.1 - Exemp. gainz cap. fid. p3
TP-BE8.1 - Exemp. gainz cap. fid. pd
MA-14.4 - Dist. de biens - suce. pl
MA-14.4 - Dist. de biens - suce. p2
| - MA-14.4 - Dist. de biens - suce. p3
MPA-E9 - Autarization g1

MPA-E9 - Autarization p2

| MRA-E9 - Autarization pd4

I1 pago) sdlectiornEaE) 3 mprimer Dons de bientaisance [Québec) i

fl I2 nims ab markan am man bisk D0 1

I oK 3 roruer (@) Aide

fessage

(%) Configurer votre messagerie électronique

Ceci vous permet d’ouvrir 'Explorateur Windows et de choisir I'endroit de sauvegarde du fichier PDF.

Impression de f'ormu]aires_

-

Imprimantel DT Classeur FDF I

Sélectionner les pages

PDF Déclaration féd)  ARC federale Feuillets des ass.
\Wous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de . . 5 5 .
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou Déclaration (3C) RQ Québec Copie du client
envOoyes par courriel pour révision. Autorisation Copie du bureau

AL undictions Lopi

auvegarder en format FDF traval
i [135792468 - Succession Québec.pdf

|| ¥ Ouvrir le fichier dans Acrobat® aprés 'avair créé u@ Télo;ﬂct' l‘o‘””'{élliré‘?mes
[ Protéger le fichier avec un mot de passe | s lonner 8 8 1ons

Feuillets du bénéf.  Lettre au client
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Trois options s’offre également a vous. Vous pouvez choisir d’ouvrir le fichier PDF suite a sa création, de
protéger celui-ci par un mot de passe et d’inclure les étiquettes de révision des champs.

T e W

Impression de formulaires L

Imprimante' DT Classeur FDF |

@ PDF

Sélectionner les pages
ARLC fédérale Feui
Copie du client

Copie du bureau

“ous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou
envoyes par courriel pour révision.

Déclar

Autorigation

[V Sauvegarder en fomat PDF C trava
|123456782 > Lettre au cliert
I Quurir le fichier dans Acrobat® aprés 'aveir créé 3 Tél"':d_ i‘q"”'-gg;‘?mes
[ Protéger le fichier avec un mot de passe | s loniner 88 8 1ons
™ Inclure les Etiquettes de révision des champs | Sommane de plant, - Federal p2 "

Si vous choisissez d’expédier le fichier par courrier électronique, cliquez simplement sur la case indiquée a cet
égard. Vous devez remplir les informations nécessaires a I'expédition du courriel.

-
Impression de formulal'ries- !—
Imprimants | DT Classeur PDF |
Sélectionner les pages
@ PDF . i Déclarstion féd)  ARC fédérale Feuillets des ass.
Vous pouvez sauvegarder les pages selectionnées sous forme de . . . .
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou Déclaration {QC) Copie du cliert
envoyeés par courriel pour révision. Autorisation nue  Copie du bureau
[¥ Sauvegarder en fomat PDF Lz s s Copie de trava
I [135792468 - Succession Québec pdf > Feuilets du benef.  Lettre au it
i W Ouvrir le fichier dans Acrobat® aprés 'svair créé & Télogd' l‘“””'é!g{;‘_’mes
[~ Protéger le fichier avec un mot de passe 8 lonner 68 8 1ons
i [ Inclue e dtigyettes de L5 yision des champs TP-646 - Décl. rev. des fiducies pl "
W ¥ Expédier directement par couriel TP-E4E - Deécl, rev. des fiducies p2
N A TP-B46 - Décl. rev. des fiducies p3
Ll |sucession@courriel.com TP-646 - Décl. rev. des fiducies pd
[l Obiet - Ann. B - Revenus de placements pl
Iﬁédalfnion TP-645 Apnn. B - Revenus de placements p2
I Message - Ann. C - Attrib, & dézignations pl
. Apin. C - Attrib. & désignations p2
Grilles de calcul [Quebec)
| TP-EES.1 - Exemp. gains cap. fid. pl
TP-EE8.1 - Exemp. gains cap. fid. p2
Il TP-EES.1 - Exemp. gaing cap. fid. p3
TP-EE8.1 - Exemp. gains cap. fid. pd
MR-14.4 - Dist. de bienz - zucc. pl
1 MR-14.A - Dist. de biens - succ. p2
i i MMR-14.4 - Dist. de biens - zucc. p3
- - MR-E9 - Autorigation pl
2
(7} Corfigurer votre messagene lectronique MB-63 - ALtorisation p2
H MA-69 - Autonzation pd
e — e — [ons de bienfaisance [Québec)
| I1 page(s) sélectionnée(s) & imprimer G zine b nartas an ~an hick M0& 1 S
i ZF 0k g Ander (@) Ade
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La section Sélectionner les pages vous permet de choisir les pages a sauvegarder en format PDF et vous donne
la possibilité de 'acheminer par courriel électronique. DT Max listera les pages relatives au dossier de votre client.

F
Impression de formulaires_

-

Imprimantel DT Classeur POF |

@ PDF

“Wous pouvez sauvegarder les pages sélectionnées sous forme de
fichiers PDF. Ceux-ci peuvent étre vus dans Adobe Acrobat®, ou
¥ Sauvegarder en format PDF
i |135792468 - Succession Québec pdf &

EnvOoyEs par courriel pour révision.
¥ OQuvrir le fichier dans Acrobat® aprés 'avoir créé
™ Protéger le fichier avec un mot de passe
™ Inclure les étiquettes de révision des champs
¥ Bxpédier directement par courriel
A

Isucessicn @couriel com

Obijet
IE‘édan:nion TP-646

Message :

Sélectionner les pages

Déclaration féd)  ARCfédérale -
Déclaration (QC) RO Québec Copie du cliert
Autorisation Hberta Revenue

= Tout
= sélectionner

Feuillets du bénéf.  Lettre au client

Annuler toutes
les sélections

Copie du bureau

TP-646 - Décl. rey. des fiducies pl
TP-646 - Décl. rev. des fiducies p2

TP-B4E - Décl. rev. des fiducies p3

TP-646 - Décl. rev. des fiducies p4
Ann. B - Revenus de placements pl

Ann. C - Attiib. & désignations pl

Grilles de caleul [Québec)

Apn. B - Revenus de placements p2

Ann. C - Attiib. & désignations p2

TP-668.1 - Exemp. gains cap. fid. p1

MENU PREFERENCES

Systéme de sécurité

TP-E68.1 - Exemp. gainz cap. fid. p2
TP-EE8.1 - Exemp. gains cap. fid. p3
TP-BE8.1 - Exemp. gains cap. fid. pd4
MR-14.4 - Dist. de biens - succ. pl
MR-14.4 - Dist. de biens - succ. p2
W - MR-14.4 - Dist. de bieng - succ. p3
. . MR-E3 - Autorization pl
@ Configurer votre messagerie électronique MR-3 - Autorisation p2
MA-E9 - Autorisation pd
— - — Dons de bienfaizance [Quebec
|5page{5)select|onnee{5}a imprimer B rforfes oo n=.—.[ n rn..]é 7 -~
L ok B4 Ander (@) Ade

DT Max dispose d'un systéme de sécurité qui vous permet de configurer le programme afin que seules les
personnes autorisées aient certains droits et priviléges d’utilisation.

Lorsque DT Max est installé, tous les utilisateurs ont les droits et privileges d’utilisation. lls peuvent donc accéder a
tous les fonctionnalités du programme puisqu’aucun mot de passe n’est nécessaire.

Les utilisateurs et mots de passe sont liés a une base de données spécifique de DT Max. Si vous utilisez plusieurs
bases de données, chaque base de données doit contenir sa propre configuration de sécurité.
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Mise en place d’un superviseur

Dans un premier temps, vous devez vous définir personnellement en tant que superviseur de DT Max. Pour ce
faire, vous devez créer votre mot de passe.

Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Vos droits et mot de

passe personnels.

Plé{élencs] Fenétre Aide

Identification... n @ Repérer un client
Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2 i a | |

| Dernigre activité

H@ Gestionnaire de formulaires...
(%2 Ontions d'impression...

Lettre au client...
= Archivage et PDF ...

Montage de TED ...

23May14
27May14
23May14

Modem...
Macros de texte... Alt+F1
% Parameétres de la liste des clients...
Systéme de sécurité | Vos droits et mot de passe personnels ...

Interface de |'utilisateur...
Piste de verification ...

1 Montage DT ScanDoc ...
DT Portail-Client...

Droits et mots de passe des utilisateurs individuels ...

Politique de |'entreprise sur la sécurité de la base de données ...

Gestionnaire des fichiers de montage ...
Gestionnaire des régles de systéme ...

Mots-clés ...

Une nouvelle fenétre apparaitra. Entrez votre nouveau mot de passe en haut a droite. Assurez-vous que dans la
section des Droits d’accés personnels, la boite Superviseur du systéme est cochée. Cliquez sur OK.

-
Systéme de sécurité - mot de passe et droits d'accés personnels

S

Par masure de séeurité, saisiszez votre mat de passe
ALCTUEL et cliquez sur OF. avant d'effectuer des
modifications.

Pour modifier votre mot de pazse personnel,
zaizigzez votre MOUWEAL mot de pazse ici...

FuaL o I xxxxxxxxx

— Droits d'acocés personnel

supervizeur de systéme assigné & cette baze de
donnés

Ces droits déterminent quels attributs de DT Max vous
sont accessibles et ne peuvent &tre madifiés que par le

“Wotre superviseur de systéme peut utiiser ces
informations pour vous venir en aide.

Supprimer des clients de la baze de données
Maodifier les &tats de traiterent de clients
Affichage de déclarations de revenus
Impreszion de déclarations aux fine de production
Modifier les préférences

Copie de sécuwnité d'une base de données
Reconstituer & [aide de la copie de sécurité
Yeérifier les données et la déclaration complétée
Extraction et fugion de données de clients
Produire des déclarations de revenus par TED
DT InfaMet

§ - Supervizeur de spstéme [droits intégraus) | ‘Yatre nom
Accés & tous les clients de la base de données
Saizie de donnédes Département

Situation phyzsique

Télephans

Adrezze de courniel

I Sauvegarder I Annuler Aide

Configuration de la politiqgue de sécurité de base de données de |'entreprise

Une fois le superviseur configuré, vous devez maintenant configurer la politique de I'entreprise sur la sécurité de

base de données.
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Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Politique de I’entreprise

sur la sécurité de base de données.

Préférences ] Fenétre Aide

Identification...

Waleurs implicites de |'utilisateur...  A+F2 a ﬂ @

Repérer un cliznt

H_g Gestionnaire de formulaires...
@ Options d'impression...

Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...

Montage de TED ...

Modem...

Macros de texte... Alt+F1

Paramétres de la liste des clients...

| Demigre activig | Comptable
23May14 DEMO
27May14 DEMO
23May14 DEMO

Systéme de securité

Interface de |'utilisateur...

Vos droits et mot de passe personnels ...

Droits et mots de passe des utilisateurs individuels ...

Piste de vérification ...

Politique de I'entreprise sur la sécurité de la base de données ...

1 Montage DT ScanDoc ...

DT Portail-Client...

Mots-clés ...

Gestionnaire des fichiers de montage ...

Gestionnaire des régles de systéme ...

Dans la section Votre mot de passe personnel, entrez le mot de passe que vous aviez choisi précédemment.

"

~
Systéme de sécurité - politique de I'entreprise sur la sécurité de |a base de dGnnéesu

“ous devez étre superviseur de spstéme pour pouvoir modifier cette régle.

Indiquez wotre mot de passe personnel aing que le mot de passe du chiffrement de cette
base de données et cliquez sur OK. Pour modifier votre mat de passe personnel ou pour
en obteni un, cliquez sur "Modifier le mot de passe personnel” ci-dessous

Waotre nom | Waotre maot de passe personnel | Mot de passe du chiffrement
dutilizateur | [utiizé pour accéder & DT de la bage de données

| EvyaL I xxxxxxxxx Il Q/ oK
:" todifier le mot de passe personnel

Paltique sur la gécurité de la base de données récemment modifiée par: KD
|DR TAX DEVELOPMENT TEAM H2 09 jan 2003

i Modalités relatives au mat de passe

' Mots de passe non requis

Motz de passs requis

Appliquer les
modifications

m Annuler @ Aide

Dans la section Mot de passe du chiffrement de la base de données, entrez le mot de passe que vous aviez

choisi pour la base de données pendant le processus d'installation (voir la section Installation ci-dessus). Cliquez
sur OK.

[ Bl
Systéme de sécurité - politique de I'entreprise sur la sécurité de |a base de données ﬂ

Wous devez étre superviseur de systéme pour pouvoir modifier cette régle.

Indiquez volre mot de pazse personnel ainsi que le mot de pazze du chiffremenl

baze de données et cliquez sur DK. Pour modifier votre mot de passe personnel ou pour

en obtenir un, cliquez sur "Modifier le mot de passe personnel” ci-dessous.

tde cette

Wotre nom  Wotre mot de pazze personnel | Mot de pazse du chiffrement
dutilizatewr  [utilizé pour accéder 8 DT de la baze de données

| Evial Ixxxxxxxxx [r—

7 OK

g Modifier le mot de passe personnel

Paolitique sur la sécunité de la baze de données récemment modifiée par:

Tk

|DR T2 DEVELOPMENT TEAM #2 09 jan 2003

 Modalités relatives au mat de passe

® Mots de passe non requis

Motz de passe requis

Appliquer [es a Annuler @ Aide

modifications
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La section Modalités relatives au mot de passe se déverrouillera vous permettant de choisir entre deux options.

Sélectionnez Mot de passe requis. Cliquez sur Appliquer les modifications.

F Y
Systéme de sécurité - politique de 'entreprise sur la sécurité de |a base de données u

i

Wous devez ébre supervizeur de systéme pour pouvoir modifier cette régle.

Indiquez votre mot de passe personnel ainsi que le mot de passe du chiffrement de cette
baze de données et cliquez sur QK. Pour modifier votre mot de passe personnel ou pour
en obtenir un, cliguez sur "Modifier le mot de passe personnel” ci-dessous.

“otre nom  “otre mot de passe personnel Mot de pazze du chiffrement
dutilizateur  [utiizé pour accéder 30T de la bage de données

Bl I xxxxxxxxxx OK

¢ Modifier le mot de passe personnel

Politique sur la sécurnité de la baze de données récemment modifiée par: Eial
|DR Tax DEVELOPMENT TEAM #2 20 noy 2013

— Modalités relatives au mot de passe

 Mots de passe non requis Les mots de passe sont sensibles &la
Casse,

' Mots de passe requis

| Appliquer les )
modifications m Annuder @ e

Redémarrez DT Max. Vous allez étre invité a entrer votre mot de passe dans I'écran de démarrage.

Entrez votre mot de passe dans la case appropriée, et cliquez sur Démarrer.

BNDT
RElVAX

Année : [+ | Nom d'usager: [EviaL

| Produits DT Max |'| Mot de passe : | W00

80

T3

FIDUCIES base de données :

Cet exemplai
Nusage exclu

DR TAX DEVELOPMENT TEAM #2 | Nom | # client

Aide
Tutoriel:

uni de neuf?
Baze de référence
Souien

Emplacement de la |F SInSE s DemoClisntss | - | lad

)T Max est autorisé pour Clients récemment consultés :
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Droits et mots de passe des utilisateurs individuels

Une fois la politique de sécurité

de base de données de I'entreprise configurée, vous devez maintenant attribuer un

nom d'utilisateur, un mot de passe et les droits a tous les autres utilisateurs de DT Max.

Allez dans le menu Préférences, sélectionnez Systéme de sécurité, puis sélectionnez Droits et mots de passe

des utilisateurs individuels.

[Plé{élencs] Fenétre Aide

Identification...
Valeurs implicites de ['utilisateur...  Alt+F2
! HQ Gestionnaire de formulaires...
| @ Options d'impression...

Lettre au client...
=| Archivage et PDF ...

Montage de TED...

Modem...

Facturation...

Macros de texte... Alt+F1
% Paramétres de |a liste des clients...

Repérer un client
Z%Q @ | |

itement I Province de résidence I

| Systeme de sécurité

Vos droits et mot de passe personnels ...

DT InfoNet ...

Droits et mots de passe des utilisateurs individuels ...

Interface de ['utilizateur...
Piste de vérification ...
{1 Montage DT ScanDoc ...

Politique de I'entreprise sur la sécurité de la base de données ...

Gestionnaire des fichiers de montage ...
Gestionnaire des régles de systéme ...

Mots-clés ...

Une nouvelle fenétre apparaitra. Cliquez sur Nouveau pour ajouter un utilisateur a la base de données.

-
Systéme de sécurité - sélection d'utilisateurs

s

Uhlisateurs présentement ingcrts aux fins du
suztéme de sécurité de cette base de données

Les supervizeurs de systéme sont identifiés par le
syrbale &

Wadifier Moclhfl!e_r au wsu:allselr le registre
de [utilizateur sélectionné

SpEitED Fietirer l'utilizateur sélectionné

Ajouter un nouvel utilizateur
Mouveau !

Imprimer une liste de tous lex

i

Innpriner

utilizabevrs
Mombre d'utilizateurs inscrits 1
MHarmbre maximal d'utilizateurs 00
autorizés
ok | annuer | aide |
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Dans la section Informations requises concernant I'utilisateur, entrez le Nom d’utilisateur et le Mot de passe

de ce nouvel utilisateur.

-
Systéme de sécurité - mots de passe et droits des utilisateurs individuels

 Informations reguises concernant lutilizateur
L'utlizatewr ze zert de ces informations laors du
lancement de DT Mas.

Mo d'utilisateur Mot de passe personr
IE"\."'."'-\'\L Ixxxxxx>1

Inl D[ITIBEIDI"IS acufaflves c:onc:emanf UEIISBEBUI_

Les superviseurs de spstéme peuvent utilizer ces
informations pour identifier et aider M'utilizateur.

tHam de ['utilizatewr

Département

Situation physique

Téléphone

Adrezze de couriel

|
ok, I Annuler Aide

— Diraity d'accés de lutilizateur pour fin de sécurnité

¥ & - Supervizeur de systéme [droits intégraux)

¥ &ccés &tous les clisnts de la base de données
¥ Saisie de données

¥ Supprimer des clients de la base de données
¥ Modifier les &tats de traitement de clients

[¥ &ffichage de déclarations de revenus

¥ Imprezssion de déclarations aus fins de production
¥ Modifier les préférences et le montage

[¥ Copie de séouité dune base de données

[¥ Reconstituer & 'aide de |a copie de sécurté

[¥ ‘férifier les données et la déclaration complétée
¥ Estraction et fusion de données de clients

¥ Produire des déclarations de revenus par TED

—Autres codes de comptables accessibles

Lez droitz d'acces de cet utilizateur sont imitéz
& zez propres clients.

Ajoutez ici tout autres codes de comptables
qui devraient lui étre accessibles.

Bjouter Supprimer

Dans la section Droits d’acceés de I'utilisateur pour fin de sécurité, décochez Superviseur de systeme, puis

décochez les droits que vous souhaitez désactiver pour ce nouvel utilisateur.

Cliquez sur OK lorsque vous avez terminé.

-

N
Systéme de sécurité - mots de passe et droits des utilisateurs individuels u

r~ Informations requises concernant utilisateur

r Diroits d'accés de [utilizateur pour fin de sécurité

L'utilizateur se sert de ces informations lors du
lancement de DT Max.

Mom d'utiizateur Mot de passe personr ]

— Informations facultatives concernant I'utisatew —— [

informations pour identifier et aider 'utilizateur.

Mom de 'utilisateur

Départernent

™ §- Superviseur de spstéme [droits intégraus)

¥ Accés & tous les clients de la base de données
Saisie de données
¥ Supprimer des clients de |a base de données
¥ Modifier les états de traitement de clients
. N Affichage de déclarations de revenus
Les superviseurs de systéme peuvent utiser ces v Impression de déclarations aus fing de production
¥ Modifier les préférences et le montage
¥ Copie de sécuité dune base de données
| ¥ Reconstituer 3 I'aide de la copie de sécuiité
[v “érifier les données et la dédlaration complétée
[V Extraction et fusion de dornées de clisnts
¥ Produire des déclarations de revenus par TED
Situation physique W DT InfaMet

Téléphane

Adresse de couriel

Avtres codes de comptables accessibles
Les dioits d'accés de cet utilizateur sont fmités
I & ses propres clients.

Ajoutez i tout sutres codes de comptables
qui devraient lui &tre accessibles

Ajouter Supprimer
[Toc | s dide | [ toue_| | Suwpine |
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Archivage et PDF

La fonction d’archivage et PDF peut vous permettre de diminuer grandement votre volume de papier utilisé. En
utilisant cette fonction, DT Max sauvegarde automatiquement une copie d’archive des déclarations produites. Les
archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent étre visualisées ou imprimées en tout moment.

Pour avoir accés aux options d’archivage PDF allez dans le menu Préférences et sélectionnez Archivage et PDF.

Plé{élencu] Fenétre  Aide

=

Identification...
Valeurs implicites de |'utilisateur...  Alt+F2
H_g Gestionnaire de formulaires...

Lettre au client...

Options d'impression...

Archivage et PDF ...

Montage de TED...
Modem...
Facturation...

Macros de texte... Alt+F1

Systéme de sécurité 3
DT InfoNet ...
Interface de ['utilisateur...

Piste de wérification ...

Paramétres de la liste des clients...

Montage DT ScanDoc ...

Une fenétre s’ouvrira vous permettant de choisir parmi plusieurs options d’archivage.

Montage de I'archivage et PDF

S

Montage de larchivage | Création de fichiers PDF |

<

Vous pouvez configurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
d'archive de chague déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera a diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent &tre visualisées ou imprimees a
I'zide de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat &

—Quand archiver automatiquement:

Me pas archiver automatiquement -

— Emplacement des fichiers d'archive sauvegardés

& Spus-dossier . \ARCHIVE dans le dossier de |a base de données

£ Indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base

v Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indigué ci-dessus.

~ Ltiliser un sous-dossier distinct pour chague
année

— Protocole de désignation des fichiers darchive

INom du client, numéro de client, numéra d'entreprise ;I

Sile fichier existe déja:  * Remplacer le fichier existant

" Aouter un suffice afin de créer un nom unique
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Dans la section Quand archiver automatiquement vous pouvez choisir parmi 4 options. Sélectionnez 'option la
plus appropriée pour votre situation.

Astuce : Nous recommandons fortement I'utilisation de I'option Archiver quand toutes les destinations sont
imprimées

-
Montage de I'archivage et PDF

=)

Montage de 'archivage | Création de fichiers PDF

@ Vous pouvez configurer DT Max de fagon a sauvegarder automatiquement une copie

d'archive de chague déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera a diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent &tre visualisées ou imprimées a
l'aide de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

—Quand archiver automatiquement:

Me pas archiver automatiquement d

" Ne pas archiver automatiquement

Archiver guand toutes les destinations gouvemementales sont imprimées
Archiver guand chague destination gouvemementale est imprimée
Archiver guand toutes les destinations sont imprimees

" Indiguer le nom et l'emplacement du dossier de base

[v Utiiser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indigué ci-dessus.

v Utiliser un sous-dossier distinct pour chague
année

— Protocole de désignation des fichiers d'archive

INom du client, numéro de client, numéro d'entreprise ;I

Sile fichier existe déj@:  * Remplacer le fichier existant

" Ajouter un suffixe afin de créer un nom unique

Dans la section Emplacement des fichiers d’archive sauvegardés vous pouvez choisir la destination de
sauvegarde. DT Max vous offre la possibilité d’'une sauvegarde implicite dans un sous-dossier.

-
Montage de l'archivage et PDF

=

=

Montage de l'archivage | Création de fichiers PDF |

Wous pouvez corfigurer OT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
darchive de chaque déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera a diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format POF et peuvent &tre visuslisées ou imprimées &
I'aide de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®,

Quand archiver automatiquement:
’7| Me pas archiver automatiquement ;I

~ Emplacement des fichiers d'archive sau de
" Sous-dossier . \ARCHIVE dans le dossier de |a base d= données

' Indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base

I 1{?'

¥ Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans

I Ltiliger un sous-dossier distinct pour chague e dossier indiqué ci-dessus.

année

~ Protocole de désignation des fichiers d'archive

INom du client, numéro de client, numéno d'ertreprise j

Sile fichier existe déja: # Remplacer le fichier existant

" Ajouter un suffixe afin de créer un nom unique

@ Sauvegarder E Annuler @ Aide
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Cependant, vous pouvez tout aussi bien choisir de facon manuelle la destination de sauvegarde en cliquant sur
'icbne en marge.

g B
Montage de l'archivage et PDF E

Montage de larchivage ICréation de fichiers PDF

™ Vous pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiquement une copie
d'archive de chaque déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera & diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format PDF et peuvent &tre visualisées ou imprimées &
I'side de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

Quand archiver automatiguement:
’]Ne pas archiver automatiquement LI

i~ Emplacement des fichiers d'archive sau dé

" Sous-dossier . \ARCHIVE dans le dossier de Iz base de données

& |indiquer le nom et l'emplacement du dossier de base

|

|w Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2 et T3 5i ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans
le dossier indiqué ci-dessus.

I Utiliser un sous-dossier distinct pour chaque
année

— Protocole de désignation des fichiers d'archive

INom du client, numéro de client, numéro d'entreprise ;I

Si le fichier existe déja % Remplacer le fichier existant

" Ajouter un suffixe afin de créer un nom unique

@ Sauvegarder E Annuler @ Aide

Astuce : il est fortement recommandé de garder les cases “Utiliser un sous-dossier distinct pour les T1, T2 et

T3" et "Utiliser un sous-dossier distinct pour chaque année” cochée. Ceci vous permettra de garder un suivi
plus précis de vos dossiers.

Dans la section Protocole de désignation des fichiers d’archive choisissez une des 5 options proposées. Ces

options vous permettent de désigner le format de nom de fichier. Le nom de fichier sera formé du nom du client, de
son numéro de client ainsi que de numéro d’entreprise.

~ B
Meontage de 'archivage et PDF E

Montage de larchivage | Création de fichiers PDF |

™ Vous pouvez corfigurer DT Max de fagon & sauvegarder automatiguement une copie
d'archive de chague déclaration exactement telle que produite. Ceci aidera & diminuer le
volume de papier dans votre bureau.

Ces archives sont sauvegardées en format POF et peuvent étre visuslisées ou imprimées &
I'side de tout ordinateur pouvant exécuter Adobe Acrobat®.

Quand archiver automatiguement:
’]NE pas archiver automatiquement ;I

r—~ Emplacement des fichiers d'archive sau de

" Sous-dossier .\ARCHIVE dans l dossier de la base de données
% Indiquerle nom et l'emplacement du dossier de base

| =

v Utiliser un sous-dossier distinct pour T1, T2et T3 Si ces cases sont cochées, des
sous-dossiers seront créés dans

~ Ulil\;er un sous-dossier distinct pour chague e dossier indiqué ci-dessus.

année

r~ Protocole de désignation des fichiers danchive

MNom du client, numéno de client, numéro d'entreprise LI
Numéro de client seulement (noms de fichiers 8.3}

Numéro de client, nom du client, numéro d'entreprise

Nom du client. numéro de client. numéro d'ertreprise.

Numéro d'entreprise, nom du client, numéro de client

@ Sauvegarder m Annuler @ Aide

NB : Nous recommandons I'option Nom du client, numéro de client et numéro d’entreprise.

85

THOMSON REUTERS”




	DT MAX T3 – GUIDE D’UTILISATEUR
	TABLE DES MATIÈRES
	CONCERNANT CE DOCUMENT
	DT MAX – GUIDE D’UTILISATEUR
	ÉCRAN DE DÉMARRAGE
	LISTE DES CLIENTS
	Personnaliser la liste des clients
	Tri de la liste des clients
	Ajout d’un client à la liste des clients
	Recherche de client dans la liste des clients
	Augmenter / Réduire la police dans la liste des clients

	SAISIE DE DONNÉES
	Ajout d’un mot-clé dans la saisie de données
	Profil de client VoieRapide
	Saisie manuelle des mots-clés
	Index d’aide pour Mots-clés

	Champs marqués d’un astérisque
	Erreurs et Avertissements
	Groupe de mots-clés
	Explication du mot-clé (fonctionnalité)

	DÉCLARATION DE REVENUS
	Page Index
	Fonction Source rapide (aller à la source)
	Imprimer la Déclaration de revenus

	MENU PRÉFÉRENCE
	Identification
	Valeurs implicites de l’utilisateur
	Gestionnaire de Formulaires


	DT MAX FONCTIONS AVANCÉES
	LISTE DES CLIENTS
	Filtrer la liste des clients
	Code de comptable
	État de traitement du client
	Jours depuis la dernière activité
	Fin d’exercice
	Mots-clés
	Données fiscales calculées
	Menu des filtres

	Extraction et fusion de clients
	Extraction de clients
	Fusion de Clients

	Imprimer/Exporter la liste des clients
	Copie de sécurité/Reconstituer des fichiers clients
	Copie de sécurité
	Restauration d’un fichier

	Renumérotation des clients

	SAISIE DE DONNÉES
	Plans (planification fiscale)
	Créer un plan
	Renommer votre plan
	Configurer le plan
	Supprimer les plans
	Sommaire de planification
	Imprimer le plan

	Affichage à droite
	Année précédente
	Reports de l'année précédente
	Autre client
	Plans
	Copier les données de droite à gauche

	Fonction Révision/Coché ok
	Fonction ¨Coché ok¨

	Mot-clé
	Fiducie
	GenreFiducie
	Fiduciaire
	Bénéficiaire
	Répartition


	DÉCLARATION DE REVENU
	Étiquetage sur la déclaration de revenus
	PDF

	MENU PRÉFÉRENCES
	Système de sécurité
	Mise en place d’un superviseur
	Configuration de la politique de sécurité de base de données de l'entreprise
	Droits et mots de passe des utilisateurs individuels

	Archivage et PDF




